Kutsekoda

OCCUPATIONAL QUALIFICATION STANDARD

Accountant, EstQF Level 5

Kutsestandard on dokument, milles kirjeldatakse t66d ning 166 edukaks tegemiseks vajalike oskuste, teadmiste ja
hoiakute kogumit ehk kompetentsusndudeid. Kutsestandardeid kasutatakse dppekavade koostamiseks ja kutse
andmiseks.

Occupational title Level of Estonian Qualifications
Framework (EstQF)
Accountant, EstQF Level 5 5
Part A

DESCRIPTION OF WORK

A.1 Description of work

5. taseme raamatupidaja tegeleb finants- ja maksuarvestusega, finantsaruannete analiitisiga ning kulu- ja
eelarvestusega. Ta t66tab ari-, avalikus- vai mittetulundussektoris. Tema pohilised té6ulesanded on seotud
igapaevase raamatupidamise t66ga, sh maksudeklaratsioonide taitmisega, statistiliste aruannete koostamisega jne.
5. taseme raamatupidaja t66 eeldab isiklikku vastutust ja iseseisvust ning nduab koosté6d meeskonna/grupi teiste
likmetega. Selle taseme raamatupidaja oskab planeerida oma t66d ja aega, on tédpne, kohusetundlik ning hea
suhtleja.

Raamatupidaja kutsegrupis on kolm kehtivat kutsestandardit:

- Raamatupidaja, tase 5

- Vanemraamatupidaja, tase 6

- Juhtivraamatupidaja, tase 7

A.2 Tasks

A.2.1 Finantsarvestus
A.2.2 Maksuarvestus
A.2.3 Juhtimisarvestus

A.3 Professional preparation

Raamatupidajana té6tavad inimesed, kellel on vahemalt keskharidus ning labitud kutsedppe tasemedpe vdi on
erialased oskused omandatud té6kohal.

A.4 Most common occupational titles

Raamatupidaja, palgaarvestaja, raamatupidaja assistent, kassapidaja, andmesisestaja.

A.5 Regulations governing profession

Regulatsioonid kutsealal tegutsemiseks puuduvad.

A.6 Relevant skills for the future

Kasvav tahtsus on ndustamisoskusel ja oskusel automatiseerida t66protsesse.

Part B
COMPETENCY REQUIREMENTS

B.1 Structure of occupation

Kutse moodustub tldoskustest ja kohustuslikest kompetentsidest. Kutse taotlemisel on néutav nende kéigi
téendamine.




SIHTASUTUS
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B.2 General skills of Accountant, EstQF Level 5

Tegevusnaitajad:

1. Jargib raamatupidaja kutse-eetika koodeksit (vt https://www.erk.ee/); on teadlik oma todalasest vastutusest ning
arvestab sellega otsuste tegemisel.

2. Tunneb valdkonna alusteooriaid; jargib asjakohaste seaduste ja 6igusaktide norme, sh andmekaitsereeglid,
rahapesu tékestamine, t660igus.

3. Moistab oma tddllesannete piires ariprotsesse.

4. Moistab lihtsamaid probleeme ja seoseid finants- ja maksuarvestuse vahel, vajadusel konsulteerib kolleegidega.
5. Mdéistab selle tddandja diguslikku loogikat, kelle heaks ta todtab.

6. Reageerib paindlikult muutustele.

7. Osaleb meeskonnat6os, on valmis teistelt dppima ja saavutama vajalikke kokkuleppeid, peab kinni tdhtaegadest.
8. Maistab kultuurilisi ja keelelisi erinevusi ja suhtleb erinevate inimestega, esitab ja kaitseb oma seisukohti suuliselt
ja kirjalikult, t66tab efektiivselt multikultuurses keskkonnas.

9. Taiendab end sihiparaselt oma erialal, hoides ennast kursis erialase kirjanduse ja digusaktidega.

10. Esitab oma seisukohti suuliselt ja kirjalikult, kasutab riigikeelt tasemel B2 ja Uhte vdérkeelt B1 (Lisa 1).

11. Valib ettevotte spetsiifikast I&htuvalt sobiva tarkvara raamatupidamisarvestuseks. Kasutab oma t66 korraldamisel
maksimaalselt tarkvara véimalusi (nt e-arved, pangaliidestused, EMTA liidestused). Mdistab tarkvara toimimist
ning vajadusel kontrollib, kas tarkvaras kajastatud tehingud saavad kajastatud korrektselt ja vastavalt valitud
arvestuspdhimotetele ning seadusandlusele.

12. Kasutab infotehnoloogilisi vahendeid vastavalt digioskuste enesehindamise skaala iseseisva kasutaja tasemele
(Lisa 2).

B.3 Competences

B.3.1 Finantsarvestus EstQF Level 5

Tegevusnaitajad:

1. Dokumenteerib ja kirjendab lihtsamaid, igapaevase aritegevuse kaigus toimunud majandustehinguid, lahtudes
valitud raamatupidamise arvestuspdhimétetest. Juhul kui arvestuspohimétted lubavad kasutata erinevaid
arvestuspdhimétteid, rakendab ettevdtte spetsiifikast Iahtuvalt sobivaimaid.

2. Arvestab téotasusid, vottes aluseks td6lepinguseaduse, maksuseadused ja muud t666igust ja todtasuarvestust
reguleerivad Gigusaktid.

3. Koostab vaikeettevétja raamatupidamise sise-eeskirja. Vormistab, haldab raamatupidamisdokumente ja korraldab
nende sailitamise vastavalt digusaktidele.

4. Inventeerib mikro- ja vdikeettevétja nduete (sh arvelduskontod ja sularahakassad) ja kohustiste saldosid ning
koostab raamatupidamise aastaaruandeid, vottes aluseks Eesti finantsaruandluse standardi.

5. Koostab ja esitab muid riigi poolt néutavaid majandustegevust puudutavaid aruandeid (nt statistilised aruanded).
6. Jargib mikroettevétjale vajalikke sisekontrollimeetmeid vigade ja pettuste valtimiseks finantsaruannetes.

7. Teavitab juhtkonda ja teisi asjassepuutuvaid t66tajaid raamatupidamise korraldust ja finantsaruandlust
puudutavate digusaktide muutmisest.

B.3.2 Maksuarvestus |Est0F Level 5

Tegevusnaitajad:

1. Kogub ja slistematiseerib maksuarvestuseks vajalikud andmed. Arvestab ja kirjendab maksud ja maksed
tldpiliste majandustehingute kohta vastavalt kehtivatele digusaktidele.

2. Téidab ja esitab maksudeklaratsioonid.

3. Suhtleb vajadusel maksuhalduriga, teostab vajalikke registreeringuid maksuhalduri registrites (sh TOR,
mitteresidentide register, KMKR).

4. Teavitab juhtkonda ja teisi asjassepuutuvaid td6tajaid maksuseaduste muudatustest.

B.3.3 Juhtimisarvestus |Est0F Level 5

Tegevusnaitajad:

1. Kogub, liigitab ja anallidsib kulusid. Kasutab finantsarvestuse jaoks lubatud lihtsamaid arvestusmeetodeid
omahinna arvutamiseks.

2. Osaleb eelarvete koostamisel.
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3. Anallisib finantsaruandeid, kasutades finantsaruannete hdlbeanalliisi (horisontaal- ja vertikaalanalts) ning

suhtarvude ja KMK analiiUsi lihtsamaid meetodeid.

Part C
GENERAL INFORMATION AND ANNEXES

C.1 Information concerning compilation and certification of occupational qualification standard and

reference to classification of occupations

1. ID of occupational qualification standard in register of
occupational qualifications

14-05052022-3.6/4k

2. Occupational qualification standard compiled by:

Juta Pivi, JMP Konsultatsioonid OU

Ene Rammo, Eesti Kaubandus-Toostuskoda

Virge Rattassepp, Eesti Raamatupidajate Kogu
Krista Teearu, Robby & Bobby OU

Juta Tikk, Raamatupidamisteave OU

Ester Vahtre, Tallinna Tehnikalilikool, Arikorralduse
instituut

3. Occupational qualification standard approved by:

Commercial Service and other business activities

4. No. of decision of Sectoral Council

24

5. Date of decision of Sectoral Council 05.05.2022
6. Occupational qualification standard valid until 04.05.2027
7. Occupational qualification standard version no. 4

8. Reference to International Standard Classification of
Occupations (ISCO 08)

2411 Accountants

9. Reference to European Qualifications Framework
(EQF)

C.2 Occupational title in foreign language

English: Accountant, EstQF Level 5
German: Buchhalter
Russian: 6yxrantep

C.3 Annexes

Lisa 1 Language skills level descriptions

Lisa 2 Scale of self-assessment in digital competence



https://www.kutseregister.ee/ctrl/en/Standardid_Lisa/downloadFile/11023568
https://www.kutseregister.ee/ctrl/en/Standardid_Lisa/downloadFile/11023569

