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EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsiooni siisteemis on vdimalik kehtestada kutsekvalifikatsiooni ndudeid
viiel tasemel. I tase on madalaim ja V tase kdrgeim (vt lisa A — Kutsekvalifikatsiooni
stisteemi terminid). Koik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni tasemete fikseerimist [ kuni V
tasemeni. Iga konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed, sealhulgas vajaduse korral ka
haridusnduded, méérab kindlaks kutsendukogu.

Kaéesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide vahel kokkulepitud ndudeid
logopeedi 111, 1V ja V kutsekvalifikatsioonile.

Kutsestandardi koostas Tervishoiu ja Sotsiaalt6o Kutsendukogu moodustatud logopeedide
toorithm koosseisus:

Marika Padrik Tartu Ulikool

Reet Veenpere SA TUK Karvakliiniku Kuulmiskeskus

Katrin Laar AS Ladne-Tallinna Keskhaigla

Ulle Lillipuu Laagna Lasteaed-Algkool

Merike Pértel AS lda-Tallinna Keskhaigla

Linnu Mae Tallinna I Internaatkool

Helin Puksand Tallinna Viike-Oisméde Giimnaasium, Eesti Logopeedide Uhing
Veronika Raudsalu  Tallinna Kdneravi Lasteaed Kannike, Eesti Logopeedide Uhing
Birgit Kaasik SA Tallinna Lastehaigla, Eesti Logopeedide Uhing

Ajavahemikus 20 jaanuar — 10 veebruar 2003 a viidi 14bi kutsestandardi kavandi
arvamuskiisitlus, millesse kaasati 32 haridus-, sotsiaal- ja tervishoiuasutuste esindajat Eesti
erinevatest piirkondadest.

Logopeedi III, IV ja V kutsestandardi loppredaktsiooni koostamisel on eeltoodud t66riihm
arvestanud kutsestandardi kavandi kohta arvamuskiisitlusel tehtud ettepanekuid ja mérkusi.

Kutsestandardi koostamisel on arvestatud Communicating Quality 2. Professional Standards
for Speech and LanguageTherapists. The Royal College of Speech and Language Therapists,
London, 1996; O.Braun, G.Homburg, J. Teumer, Sprachtherapeutische Berufe. Verlag
Modernes Lernen, Dortmund, 1991; M.Grohnfeldt (Hrsg.) Lehrbuch der Sprachheilpddagogik
und Logopidie. Selbstverstidndnis und theoretische Grundlagen. Band 1. Kohlhammer, 2000;
Professional Profile of the Speech and Language Therapist, The Standing Liaison Committee
of Speech and Language Therapists and Logopedists (CPLOL).

Kaesolev kutsestandard on koostatud uustootlusena.

Kéesoleva kutsestandardi joustumisel kaotab kehtivuse 28. septembril 2011.a. Tervishoiu ja
Sotsiaaltod Kutsendukogu otsusega nr 7 kinnitatud logopeed I11,1V,V kutsestandard.

Kiesolev logopeed 111, tase 7, 1V, tase 7 ja V, tase 7 kutsestandard on kinnitatud 6.
detsembril 2012.a. Tervishoiu ja Sotsiaaltoé Kutsendukogu otsusega nr 11.

Kutsestandardis méaaratletud kutsekvalifikatsioonid on kantud kutseregistrisse.

! EKR- Eesti kvalifikatsiooniraamistik. Tasemekirjeldused vt Kutseseadus lisa 1
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Kutsekoda Euroopa Sotsialiond Eesti uleviku heaks

1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jargmine:

1) tootajate kutsekvalifikatsiooni nduete médratlemine

2) Oppekavade, koolitusprogrammide viljato6tamine

3) eksaminduete viljatddtamine, kutsekvalifikatsiooni tdendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni toendavate dokumentide
vordlemiseks

2 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID
Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori? jirgi kuulub logopeedide t66 muude

tervishoiu sidusalade valdkonda, kood 8514.
Ametite Klassifikaatori® jargi kuulub logopeed 2. pearithma “Tippspetsialistid”, kood 2340.

3 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Eesti keeles: Logopeed III, IV, V

Inglise keeles: Speech Therapist / Speech- Language Pathologist 111, 1V, V
Saksa keeles: Sprachheilpadagoge / Logopade III, IV, V

Soome keeles: Puheterapeutti I, IV, V

Vene keeles: Jloronen 111, IV, V

4 KUTSEKIRJELDUS

Logopeedi t66 eesmérgiks on kommunikatsioonivdoime — suulise ja kirjaliku kdne loome ja
moistmisoskuse ning mitteverbaalse suhtlemise parandamine ja/vdi arendamine.

Logopeedi pohilisteks tdoiilesanneteks on:

- konepuuete viljaselgitamine (logopeediline diagnostika);

- konepuuete ennetamine (preventsioon);

- konepuuete kdrvaldamine, leevendamine voi kompenseerimine;

- kdnepuudega isiku, tema ldhedaste ja teiste erialade spetsialistide ndustamine.
Konepuuete viljaselgitamine on protsess, mille kdigus uurib logopeed inimese
kommunikatsioonioskusi ja teeb kindlaks voimalikud puuded, kaasates vajadusel teisi
spetsialiste.

Konepuuete ennetamine seisneb iihiskonna teavitamises kdneliste erivajadustega inimeste
probleemidest, riskirithmade viljaselgitamises ja konekeskkonna kujundamises.

Konepuuete korvaldamine, kompenseerimine voi leevendamine toimub konearendusliku
(koneteraapilise) opetuse kdigus. Paljude konepuuete puhul on vajalik ka teiste spetsialistide
abi.

Logopeediline t66 on sisult ja meetoditelt kliendi psiihholoogilis-pedagoogiline suunamine ja
mdjutamine.

Logopeediline t66 on rehabilitatsiooni osa, mille eesmirgiks on aidata kdnepuudega inimesel
(re)integreeruda igapdevasesse ellu.

2 Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestistatud versioon
® International Standard Classification of Occupations (ISCO-88) eestistatud versioon
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Logopeed tootab nii laste kui tdiskasvanutega haridus-, tervishoiu- ja sotsiaalasutuses voi
erapraksises.

Logopeed voib spetsialiseeruda ravi- ja/voi rehabilitatsiooniasutuses voi koolis ja/voi
koolieelses lasteasutuses tootavaks logopeediks.

Logopeedilt eeldatakse empaatia-, analiiiisi- ja otsustusvoimet, usaldusvaérsust, pingetaluvust
ja loomingulisust. Logopeedil peavad olema head meeskonnato- ja suhtlemisoskused. Ta
peab valdama veatut emakeelt nii kdnes kui kirjas. Vajalik on pidev enesetdiendamine.

Logopeedi kutsekvalifikatsioonide taotlemine ja tdendamine on esitatud logopeedide
kutsekvalifikatsioonide tdendamise ja omistamise korras.
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KUTSEOSKUSNOUDED (vt lisa B)

Uldoskused ja -teadmised

Majandus

Haridus-, sotsiaal- ja tervishoiupoliitika - 111, IV algtase; V kesktase
Oigusaktid

1) kutsealast tegevust puudutavad Eesti Vabariigi digusaktid
2) rahvusvahelised digusaktid

3) toooigus

Tookeskkond ja todtervishoid

Meeskonnatoo

Keeleoskus (vt lisa B)

1) emakeel — C2

2) eesti keel — C2

3) esimene vodrkeel — B1

4) teine voorkeel — A2

Arvuti kasutamine — moodulid AO1-AQO7 (vt lisa D)
Teadusliku uurimist66 alused

Pohioskused ja -teadmised

Psiihholoogiaalased teadmised

1) tunnetuspsiihholoogia ja kditumise regulatsioon — Il algtase; 1V, V kesktase
2) pedagoogiline psiithholoogia — III kesktase; IV, V korgtase

3) arengupsiihholoogia — III kesktase; IV, V korgtase

4) erivajadustega inimeste psiihholoogia — I1I kesktase, IV, V kdrgtase
5) oOpiraskuste psiihholoogia — III kesktase; IV, V korgtase

6) konetegevuse psiihholoogia — III kesktase; IV, V korgtase

7) neuropsiihholoogia — algtase

8) psiihhoteraapia alused-

Meditsiinialased teadmised — kesktase (v.a. p. 7)

1) inimese anatoomia, flisioloogia ja patoloogia

2) neurofiisioloogia ja neuroloogia

3) geneetika

4) psiihhopatoloogia

5) Kkuulmis- ja koneelundite anatoomia, flisioloogia ja patoloogia

6) foniaatria

7) ortodontia - algtase

Keeleteaduslikud teadmised - kesktase
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1) eesti keele hailiku-, vormi- ja lausedpetus ning sdnamoodustus

2) tekstidpetus ja pragmaatika

Pedagoogika- ja eripedagoogikaalased teadmised ja oskused — 111 kesktase; 1V, V

korgtase

1) erivajaduste médratlemine(identifitseerimine)

2) Oppe joukohastamine

3) eesti keele dpetamine erivajadustega lastele

4) alushariduse erimetoodika

Logopeediaalased teadmised ja oskused — III kesktase; IV, V korgtase

1) logopeedia ajalugu

2) logopeedi eetika

3) konepatoloogia tunnused

4) konepuuete klassifikatsioonid

5) logopeedilise t66 korraldus, printsiibid ja dokumentatsioon

6) kone uurimine: meetodid, votted, vahendid, strateegia ja taktika, hinnangu
andmine

7) konearendus

8) hailduspuuded ja hailikuseade

9) hailepuuded ja haileteraapia

10) kone arengu puuded, nende diagnostika ja korrektsioon: diislaalia, spetsiifiline
kdne arengu puue (alaalia), vaimse ja/voi sensoorse arengu puuetest tingitud
alakone

11) tsentraalsed konepuuded: afaasiad, diisartriad

12) rinolaalia ja rinofoonia

13) kone voolavuse puuded

14) kirjaliku kdne puuded

15) vaimupuudega inimeste kone ja selle arendamine

16) kuulmis- ja/voi ndgemispuuetega isikute kone ja selle korrigeerimine

17) pstiiihikahéiretega kaasnevad kdnepuuded

18) kakskeelsus ja selle moju kone arengule

19) konet asendavad ja toetavad kommunikatsioonimeetodid

Suhtlemine — III kesktase; IV, V korgtase

Noustamine — III, IV kesktase; V korgtase

Juhendamine - III, IV ndue puudub

Koostdo teiste erialade spetsialistidega

Erioskused ja -teadmised

Ravi- ja/voi rehabilitatsiooniasutuses to6tav logopeed

1) logopeediline t66 meditsiini valdkonnas: diagnostika, ndustamine, teraapia ja selle
tulemuslikkuse hindamine, rehabilitatsioon

2) konehilvete kliiniliste aspektide tundmine

3) 00 erinevas eas patsientidega

4) neeclamishéired ja nende teraapia

Koolis vdi koolieelses lasteasutuses todtav logopeed

1) logopeedilise t66 eesmirgid haridusvaldkonnas: kdneliste erivajaduste
kindlaksmédramine — sobiva dppevormi otsimine ja individuaalse arengu- (dppe-
)kava koostamine, ndustamine, kasvatamine, Opetamine ja teraapia

Lisaoskused ja —teadmised
Keeleteaduse alused

ESF programm ,,Kutsete siisteemi arendamine*



Kutsekoda T TR e

5.4.2 Eesti keele didaktika

5.4.3 Lastekirjandus

5.4.4 Viipekeele alused

5.4.5 Fiisioteraapia alused

5.4.6 Taastusravi alused

5.4.7 Paranduskasvatuse alused

5.4.8 Matemaatika, loodus- ja tihiskonnaainete dpe erivajadustega lastele
5.4.9 Matemaatika didaktika

5.4.10 Projektit6o

5.5  Isikuomadused ja voimed

1) empaatia

2) analiilisivdime

3) otsustusvoime

4) usaldusvaarsus

5) pingetaluvus

6) loomingulisus

7) koostoovoime

6 KEHTIVUSAEG

Kutsestandard kehtib kuni 01.01.2014. Vastavalt vajadusele voib kutsestandardit muuta enne
kehtivusaja 16ppu.

6
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Lisa A

KUTSEKVALIFIKATSIOONI SUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis méérab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad nduded
teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, vairtushinnangutele ja isikuomadustele.
Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida tunnustatakse kas
reguleeritud, ajalooliselt voi rahvusvaheliselt kujunenud nduete alusel.

| tase — todtaja tdidab todiilesandeid iihesuguses olukorras, on omandanud kutsealased
oskused ja teadmised enamasti kutsealasel véljadppel, voib vajada juhendamist t66 kdigus,
vastutab oma tooiilesannete tditmise eest;

Il tase — tootaja tdidab toodiilesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
véljadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, to6tab iseseisvalt,
vastutab oma tdolilesannete tditmise eest;

I11 tase — tootaja tdidab tooiilesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks enamasti
kutsealasel viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele ja kogemustele
omab meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste edasiandmiseks, korraldab
ressursside jagamist ja teiste to0d ning vastutab selle eest;

IV tase — tootaja tdidab analiiiisimist ja otsustamist eeldavaid todiilesandeid muutuvas
olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja teiste t66d
ning vastutab selle eest;

V tase — tootaja tdidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike teooriate ja
moistete rakendamist, olemasolevate teadmiste analiilisimist, siistematiseerimist ja
edasiarendamist ning dpetamist eeldavaid todiilesandeid muutuvas olukorras, omab laialdasi
kutsealaseid teadmisi ja oskusi, korraldab ressursside jagamist ja teiste to6d ning vastutab
selle eest.

KUTSEALASED TERMINID

Koneloome — oma motete viljendamine ja teiste isikute mdtete vahendamine keele abil

Mitteverbaalne suhtlemine — teabe edasiandmine kehakeele, viibete, mérkide, piltide ja/voi

esemete abil.

Konepuuded — kidesolevas dokumendis kasutusel siinoniiiimina mdistele

kommunikatsioonipuuded, mis haaravad nii kone- kui ka keelepuudeid ja avalduvad

jérgmiselt:

- Oigesti kavandatud f{itluse realiseerimise puuded (nt. hédéle-, hddlduspuuded, kogelus);

- keelevahendite puudulik valdamine, mis avaldub nii kdneloomes (vormipuuded) ja/voi
kone tajumisel (sisupuuded);

- eksimused koneloome eelsel tasandil ehk mottetasandil (pragmaatikapuuded).

Konepuuete all kisitletakse nii konehiireid (ajutised, médduva iseloomuga, voimalik

korvaldada) kui ka kdnepuudeid (kdnefunktsiooni tédielik voi osaline puudumine, voimalik

leevendada voi kompenseerida).
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Lisa B
KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi libivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

Pohioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nduded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nduded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja laiendavad
kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nduded kutsealal to6tamiseks eeldatavatele isiku- ja isiksuslikele
omadustele ja flitisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pdhimotete teadmine; pohiliste todvotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tolgendamine ja vordlemine, seoste loomine; mitmekesiste
toovotete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiiiisimine, prognoosimine, jareldamine, iildistamine,
hindamine; mitmekesiste keerukate toovotete valdamine.

8
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Kutsekoda

KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED

Euroopa Liit
Euroopa Sotsiaatfond

™

Eesti tuleviku heaks

Lisa C

Al

A2

Bl

B2

C1

C2

Saan aru tuttavatest

Saan aru fraasidest ja sageli

Saan aru pohilisest infost

Saan aru pikematest

Saan aru pikemast tekstist

Saan vaevata aru

sOnadest ja fraasidest, kasutatavatest sdnadest, mis on | selges tavakdnes tuttaval kdnedest ja ettekannetest isegi siis, kui see pole igasugusest kdnest, LU
mis puudutavad mind, vahetult seotud mulle oluliste teemal: t606, kool, vaba aeg ning tuttava teema puhul selgelt ligendatud ja seosed | olenemata sellest, kus P
minu perekonda ja minu valdkondadega (naiteks info jne. Saan aru aeglaselt ja isegi nende keerukamatest on esitatud kas kaudselt vdi | seda esitatakse. Saan aru =
vahetut imbrust, kui minu ja mu perekonna kohta, selgelt edastatud raadio- vdi | nuanssidest. Saan aru vihjamisi. Saan suurema ka kiirkdnest, kui mulle <
inimesed raagivad sisseostude tegemine, telesaadete pohisisust, kui enamiku teleuudiste, vaevata aru tele- antakse pisut aega 5'
LW| aeglaselt ja selgelt. kodukoht, t66). Saan aru luhi- need kasitlevad publitsistikasaadete ja filmide | programmidest ja filmidest. haaldusviisiga S
Z keste, lihtsate ja selgelt valja- paevateemasid voi mulle sisust. harjumiseks. N4
S hééldatud Gtluste pohisisust. huvitavaid teemasid.
I~[ Saan aru tuttavatest Saan aru vaga lihikestest Saan aru tekstidest, mis Saan aru aktuaalsetel Saan aru pikkadest ja Saan vaevata aru koigist
(Q nimedest, sdnadest ja lihtsatest tekstidest. Oskan leida | koosnevad sagedamini teemadel kirjutatud artiklitest, | keerulistest tekstidest, nii kirjaliku teksti liikidest,
Q vaga lihtsatest lausetest eeldatavat spetsiifilist esinevatest vdi minu t66ga kus autorid valjendavad olustikulistest kui ka sealhulgas abstraktsetest, L
S| naiteks siltidel, plakatitel informatsiooni lihtsatest seotud sdnadest. Saan aru mingeid kindlaid seisukohti kirjanduslikest, tajudes struktuurilt ja/voi keeleli- =
vOi kataloogides. igapaevatekstidest (naiteks sundmuste, motete ja vOi vaatenurki. Saan aru nende stiililist eripara. Saan selt keerulistest tekstidest, =
reklaamid, to6pakkumised, soovide kirjeldusest isiklikes | tdnapaevasest proosast. aru erialastest artiklitest ja naiteks kasiraamatutest, L
prospektid, mentid, kirjades. pikematest tehnilistest erialastest artiklitest ja %
s6iduplaanid), samuti saan aru juhenditest isegi siis, kui ilukirjandusest. |
lihikestest lihtsatest isiklikest need vahetult ei puuduta
kirjadest. minu eriala.
Oskan lihtsal viisil Saan hakkama igapaevastes Saan enamasti keelega Oskan vestelda piisavalt Oskan end moistetavaks Saan vaevata osaleda igas
suhelda tingimusel, et suhtlusolukordades, mis hakkama maal, kus see on spontaanselt ja ladusalt, nii et | teha ladusalt ja spontaan- vestluses ja diskussioonis
vestluspartner aeglaselt nduavad otsest ja lihtsat kasutusel. Oskan suhtlemine keelt emakeelena | selt, valjendeid eriti otsi- ning oskan idioome ja w wn
raagib, vajadusel 6eldut infovahetust tuttavatel teemadel. | ettevalmistuseta vestelda kénelevate inimestega on mata. Oskan kasutada keelt | kdnekeelseid valjendeid. z
kordab v6i imber Oskan kaasa raakida, ehkki ma tuttaval, huvitaval vi olulisel | taiesti voimalik. Saan paindlikult ja tulemuslikult nii | Oskan tapselt edasi anda = |:'
sOnastab ning mind ei oska veel ise vestlust juhtida. | teemal: pere, hobid, t66, aktiivselt osaleda aruteludes Uhiskondlikel kui ka tdhendusvarjundeid. 2T
Ly| vestlemisel aitab. Oskan reisimine ja tuttaval teemal, oskan oma tédalastel eesmarkidel. Vajadusel oskan lausungi 2D
Z kiisida lihtsaid kiisimusi ja paevasindmused. seisukohti valjendada ja Oskan avaldada métteid ja Umber sGnastada, nii et nwn
S| neile vastata. pdhjendada. arvamusi ning vestluses vestluses osalejad seda
2 teemat arendada. vaevalt markavad.
x| Oskan kasutada lihtsaid Oskan kasutada mitmeid fraase | Oskan lihtsate seostatud Oskan selgelt ja Uksik- Oskan keerulisi teemasid Oskan esitada selge ja
<L | fraase ja lauseid ja lauseid, et kirjeldada oma lausetega kirjeldada asjalikult kasitleda ainest tapselt ja uksikasjalikult ladusa, kontekstile
@ kirjeldamaks kohta, kus perekonda ja teisi inimesi, kogemusi, sindmusi, laias teemaderingis, mis kirjeldada, valja tuua vastavas stiilis kirjelduse w 7))
elan, ja inimesi, keda elutingimusi, hariduslikku unistusi ja kavatsusi. Oskan | puudutab minu huvialasid. alateemad ja olulisemad voi péhjenduse, millel on Z )
tunnen. tagapohja, praegust voi eelmist luhidalt péhjendada ning Oskan selgitada oma punktid ning teha loogiline Ulesehitus, mis 5' =
t6od. selgitada oma seisukohti ja seisukohti aktuaalsetel kokkuvotet. aitab kuulajal margata ja 35 (92}
plaane. Oskan edasi anda teemadel, tuues valja meelde jatta kdige n ol
jutu, raamatu ja filmi sisu erinevate arvamuste poolt- ja olulisemat.
ning kirjeldada oma muljeid. | vastuargumendid.
Oskan kirjutada lihikest Oskan teha markmeid ja Oskan koostada lihtsat Oskan kirjutada selgeid ja Oskan ennast véljendada Oskan kirjutada ladusalt ja
ja lintsat teadet (naiteks koostada vaga lihtsat isiklikku seostatud teksti tuttaval voi detailseid tekste mulle huvi selges, hasti ligendatud selgelt vajalikus stiilis.
| postkaarti puhkuse- kirja, naiteks kellegi tanamiseks. | mulle huvi pakkuval teemal. pakkuvas teemaderingis. tekstis, avaldades oma Oskan koostada keerulisi L
Z tervitustega) ning taita Oskan kirjutada isiklikku Oskan kirjutada esseed, arvamust vajaliku kirju, aruandeid voi Z
=| formulare (naiteks hotelli kirja, milles kirjeldan oma aruannet voi referaati, pdhjalikkusega. Oskan artikleid, esitada ainest =
<{| registreerimislehte, kus kogemusi ja muljeid. edastamaks infot ning kirjutada kirja, esseed voi loogiliselt ligendatuna nii, <
5 kusitakse isikuandmeid: kommenteerides ja aruannet keerukal teemal ja | etlugeja suudab eristada 5
—| nime, aadressi, rahvust/ pdhjendades oma seisukohti. | esile tdsta olulisemat. olulist. Oskan koostada -
D_C kodakondsust). Oskan kirjutada kirju, milles Oskan lugejast lahtuvalt erialaseid ja ilukirjandus- 0_:
X tostan esile kogemuste ja kohandada oma stiili. likke sisukokkuvétteid, X

siindmuste mulle olulisi
aspekte.

annotatsioone ning
retsensioone.
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ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving
Licence/The International Computer Driving Licence) tdendab selle omaja praktilisi
pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

moodulit:
AO1 — Infotehnoloogia pohimdisted ja infoiihiskond
AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus
AQO3 — Tekstitootlus
AO4 — Tabelitdotlus
AO5 — Andmebaasid
AOG — Esitlus
AQO7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AOl INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
PShimoisted

Riistvara

Milu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapdevaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

oSN~ wWNE

AO?2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
1. Elementaaroskused

2. Toolaud

3. Failihaldus

4. Failide lihtne redigeerimine

5. Prindihaldus

AO3 TEKSTITOOTLUS
1. Alustamine

2. Pohioperatsioonid

3. Kujundamine (vormindamine)
4. Dokumendi viimistlemine

5. Printimine

6. Muud oskused

AO4 TABELITOOTLUS
1. Elementaaroskused

2. Pohioperatsioonid

3. Valemid ja funktsioonid

4. Kujundamine (vormindamine)
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5. Diagrammid ja objektid
6. Printimine

AO5 ANDMEBAASID
Alustamine

Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

agrwdE

AO6  ESITLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohitegevused

3. Vormindamine

4. Graafika ja diagrammid
5. Printimine ja levitamine
6. Slaidiseansi efektid

7. Slaidiseansi vaatamine

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
1. Veebi kasutamise elementaaroskused
2. Veebis navigeerimine
3. Otsing veebis

4. Jarjehoidjad (bookmarks)
5. Elektronposti kasutamise elementaaroskused
6. Kirjavahetus

7. Adresseerimine

8. Postkasti haldamine

9. Listid ja uudisgrupid
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