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KINNITATUD
Arhitektuuri, Geomaatika, Ehituse ja Kinnisvara Kutsendukogu
12.12.2023 otsusega nr 51
MTU Eesti Puitmajaliit
KUTSE ANDMISE KORD
puitmajaehitaja kutsetele
1 ULDOSA
1.1 Kutse andmise kord (edaspidi kord) reguleerib jargmiste kutsete andmise korraldamist:

1) Puitmajaehitaja, tase 3
2) Puitmajaehitaja, tase 4

® Spetsialiseerumine: Kasitéopalkmaja tootja ja palkmajade renoveerija, tase 4
® Spetsialiseerumine: Palkmajaehitaja, tase 4

3) Puitmajaehitaja, tase 5
® Spetsialiseerumine: Kasitoopalkmaja tootja ja palkmajade renoveerija, tase 5
® Spetsialiseerumine: Palkmajaehitaja, tase 5

1.2 lga kutse kompetentsusnduded on kehtestatud kutsestandardis. Kompetentsuse
hindamise positiivse tulemusena valjastatakse kutsetunnistus.

1.3 Kutse taotlemine ja t6endamine, sh taastGendamine, on taotlejale tasuline (vastavalt
kutseseaduse § 17 IBikele 2), tasu suuruse kalkuleerib kutse andja ja kinnitab Arhitektuuri,
Geomaatika, Ehituse ja Kinnisvara Kutsendukogu (edaspidi kutsendukogu).

14 Korra ja selle muudatused kinnitab kutsendukogu ning need jdustuvad kutsendukogu
koosolekule jargneval kutse andmise valjakuulutamisel (v.a kutsekomisjoni koosseisu

muudatused, mis jéustuvad kutsendukogu otsuse tegemise hetkest).
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2 KUTSE TAOTLEMISE JA TAASTOENDAMISE EELTINGIMUSED JA ESITATAVAD
DOKUMENDID
2.1 Uhe taotluse raames saab taotleda kutset kuni kahele tegevusalale (spetsialiseerumisele).

2.2 Info kutse andja aktsepteeritavate koolituste kohta on leitav kutse andja kodulehel

www.woodhouse.ee.

2.3 Kutse esmakordse taotlemise eeltingimused (kvalifikatsiooninGuded haridusele ja
tookogemusele):
2.3.1 Puitmajaehitaja, tase 3
a) KutseGppe Oppekava IGpetaja
- erialase kutseGppe tasemedppe vastava Oppekava tdies mahus labimine (sh. erialane praktika).
b) T66maailma taotleja
- vahemalt 1 aastane erialane t66kogemus puitmaju ehitavas v8i tootvas ettevdttes taotluse
esitamise tdhtajale eelneva 5 aasta jooksul.
2.3.2 Puitmajaehitaja, tase 4 (k.a. spetsialiseerumised)
a) KutseGppe Oppekava lopetaja
- erialase kutseGppe tasemedppe vastava dppekava tdies mahus labimine (sh. erialane praktika).
b) T66maailma taotleja
e VARIANT 1
- vahemalt p&hiharidus;
- véhemalt 10 tunni mahus kutse andja poolt aktsepteeritavate erialas(t)e tdienduskoolitus(t)e
ldbimine kutse taotlemisele eelneva 5 aasta jooksul;
- véhemalt 2-aastane t66kogemus puitmaju ehitavas vOi tootvas ettevottes taotluse esitamise

tdhtajale eelneva 5 aasta jooksul

e VARIANT 2

- varasem palkmajaehitaja, tase 3 vdi puitmajaehitaja, tase 3 kutse olemasolu;

- véhemalt 10 tunni mahus kutse andja poolt aktsepteeritavate erialas(t)e tdienduskoolitus(t)e
ldabimine kutse taotlemisele eelneva 5 aasta jooksul;

- vahemalt 1-aastane erialane t66kogemus puitmaju ehitavas v3i tootvas ettevdttes taotluse

esitamise tdhtajale eelneva 5 aasta jooksul

o VARIANT 3

- rahvusliku ehituse rakenduskdrghariduse dppekava labimine.
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2.3.3 Kutsele Palkmajaehitaja, tase 4 spetsialiseerumisel (t66maailma taotleja) peab erialane
tookogemus olema saadud palkmaju ehitavas ettevéttes ja vastama spetsialiseerumisele. Rahvusliku
ehituse rakenduskdrghariduse Oppekava ldbinud taotlejal loetakse ndutav tookogemus kaetuks
Oppeaja jooksul labitud praktikate ja praktilise Gppetdoga.
2.3.4 Kutsele Kasitéopalkmaja tootja ja palkmajade renoveerija, tase 4 spetsialiseerumisel
(to6maailma taotleja) peab erialane todkogemus olema saadud késitoo palkmaju tootvas, ehitavas
vBi  renoveerivas ettevOttes ja  vastama  spetsialiseerumisele.  Rahvusliku  ehituse
rakenduskdrghariduse Gppekava labinud taotlejal loetakse ndutav tédkogemus kaetuks Gppeaja
jooksul labitud praktikate ja praktilise dppetooga.
2.3.5 Puitmajaehitaja, tase 5 (k.a. spetsialiseerumised)

e VARIANT 1

- Uldehituse valdkonna kdrgharidus;

- vahemalt 2-aastane erialane tookogemus tookollektiivi juhina (eestdodline, brigadir, meister,

toojuht vms.) puitmaju ehitavas vOi tootvas ettevGttes taotluse esitamise tahtajale eelneva 7

aasta jooksul.

® VARIANT 2
- vahemalt keskharidus ja palkmajaehitaja vdi Puitmajaehitaja, tase 4 kutse olemasolu v&i muu
erialase kutsehariduse olemasolu;
- véhemalt 20 tunni mahus kutse andja poolt aktsepteeritavate erialas(t)e tdienduskoolitus(t)e
ldbimine kutse taotlemise tahtajale eelneva 7 aasta jooksul;
- vdhemalt 3-aastane erialane t6dkogemus tookollektiivi juhina (eestddline, brigadir, meister,
toojuht vms.) puitmaju ehitavas vGi tootvas ettevdttes taotluse esitamise tahtajale eelneva 7
aasta jooksul.
2.3.6 Kutsele Palkmajaehitaja, tase 5 kutsele (td6maailma taotleja) spetsialiseerumisel peab erialane
tookogemus olema saadud palkmaju ehitavas ettevéttes ja vastama spetsialiseerumisele.
2.3.7 Kutsele Kasitéopalkmaja tootja ja palkmajade renoveerija, tase 5 spetsialiseerumisel
(té6maailma taotleja) peab erialane tookogemus olema saadud kasitoo palkmaju tootvas ja ehitavas

ettevOttes ja vastama spetsialiseerumisele.

2.4 Kutse esmakordsel taotlemisel esitatavad dokumendid
2.4.1 Dokumentide vormid ja kutse andja poolt tunnustatud erialaste taiendkoolituste loetelu on
leitavad kutse andja kodulehelt www.woodhouse.ee
2.4.2 Puitmajaehitaja, tase 3

a) KutseGppeasutuse I0petaja
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Kutsedppe tasemedppe |Opetajate kutseeksamile registreerimiseks esitab kutsedppeasutus
koondavalduse vastava eriala tasemedppe dppekava ldbinud dppurite kohta.
Koondavaldusel margitakse vahemalt jargmised andmed: taotleja ees- ja perenimi, isikukood,
eksami keel, isikuandmete avalikustamine kutseregistris (ei/jah), paberkandjal kutsetunnistus
(ei/jah), e-posti aadress, taotleja allkiri.
b) T66maailma taotleja:
- avaldus (vormikohane),
- isikut tdendava dokumendi koopia,
- CV (vormikohane),
- portfoolio (vt punkt 2.8),
- maksekorralduse koopia kutseeksami tasu tlekandmise kohta.
2.4.3 Puitmajaehitaja, tase 4 (k.a spetsialiseerumised)
a) KutseGppeasutuse IOpetaja:
Kutsedppe tasemelppe |Opetajate kutseeksamile registreerimiseks esitab kutsedppeasutus
koondavalduse vastava eriala tasemed&ppe dppekava labinud Gppurite kohta.
Koondavaldusel margitakse vahemalt jargmised andmed: taotleja ees- ja perenimi, isikukood,
eksami keel, isikuandmete avalikustamine kutseregistris (ei/jah), paberkandjal kutsetunnistus
(ei/jah), e-posti aadress, taotleja allkiri.
- portfoolio dppetdo kaigus tehtud praktilistest toddest,
b) T66maailma taotleja:
- avaldus (vormikohane),
- isikut tdendava dokumendi koopia,
- CV (vormikohane),
- portfoolio (vt punkt 2.8),
- haridust tdendava dokumendi koopia,
- erialaste taiendkoolitus(t)e labimist tGendava(te) dokumendi/dokumentide koopia(d),
- maksekorralduse koopia kutseeksami tasu tlekandmise kohta.
2.4.4 Puitmajaehitaja, tase 5 (ka. spetsialiseerumised):
- avaldus (vormikohane),
- isikut tdendava dokumendi koopia,
- CV (vormikohane),
- haridust tdendava dokumendi koopia,
- erialaste taiendkoolitus(t)e labimist tdendava(te) dokumendi/dokumentide koopia(d),
- portfoolio (vt punkt 2.8),

- maksekorralduse koopia kutseeksami tasu Glekandmise kohta.
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2.5 Kutse taast8endamine

2.5.1 TaastGendamine Palkmajaehitaja, tase 4 ja Palkmajaehitaja, tase 5 (k.a spetsialiseerumised)

kutse baasil:

a) Palkmajaehitaja, tase 4 (spetsialiseerumiseta) kutsetunnistusega isikud saavad oma kutset punktis
2.4.3 margitud eeltingimuste tditmise korral taastGendada kutsele Puitmajaehitaja tase 4,
spetsialiseerumisega palkmajaehitaja.

b) Palkmajaehitaja, tase 5 (spetsialiseerumiseta) kutsetunnistusega isikud saavad oma kutset punktis
2.4.4 margitud eeltingimuste tditmise korral taastGendada kutsele Puitmajaehitaja tase 5,
spetsialiseerumisega palkmajaehitaja.

¢) Palkmajaehitaja, tase 4 spetsialiseerumisega kasitoo palkmaja tootja kutsetunnistusega isikud
saavad oma kutset punktis 2.4.3 margitud eeltingimuste taitmise korral taastéendada kutsele
Puitmajaehitaja, tase 4, spetsialiseerumisega palkmajaehitaja ning kasitoopalkmaja tootja ja
palkmajade renoveerija (mdlemad spetsialiseerumised).

d) Palkmajaehitaja, tase 5 spetsialiseerumisega kasit6o palkmaja tootja kutsetunnistusega isikud
saavad oma kutset punktis 2.4.4 margitud eeltingimuste taitmise korral
taastGendada kutsele Puitmajaehitaja tase 5, spetsialiseerumistega palkmajaehitaja ning
kasitoopalkmaja tootja ja palkmajade renoveerija (mélemad spetsialiseerumised).

2.6 Kutse taastGendamise eeltingimused (kvalifikatsiooninduded haridusele ja tékogemusele
ning varem antud kutsele)

2.6.1 Kutse Puitmajaehitaja, tase 4 (k.a spetsialiseerumised) taastdendamise eeltingimused:

a) varasemalt saadud kutsetunnistus, mille kehtivusaja [dppemisest ei ole taastdendamise
taotluse esitamise ajaks moodas rohkem kui 3 aastat;

b) labitud véhemalt 30 h ulatuses kutse andja poolt tunnustatud erialaseid taienduskoolitusi
taastdendamisele eelneva 5 aasta jooksul;

c) erialane to6kogemus vahemalt poole kutsetunnistuse kehtivusaja jooksul.

2.6.2 Kutse Puitmajaehitaja, tase 5 (k.a spetsialiseerumised) taastdendamise eeltingimused:

a) varasemalt saadud kutsetunnistus, mille kehtivusaja |Gppemisest ei ole taastdendamise
taotluse esitamise ajaks moodas rohkem kui 3 aastat;
b) labitud vahemalt 50 h ulatuses kutse andja poolt tunnustatud erialased taienduskoolitusi
taastdendamisele eelneva 5 aasta jooksul;
c) erialane tookogemus vahemalt poole kutsetunnistuse kehtivusaja jooksul.
2.7 Kutse taast8endamiseks esitatavad dokumendid kutsetele Puitmajaehitaja, tase 4 ja
Puitmajaehitaja, tase 5 (ka. spetsialiseerumised):
- avaldus (vormikohane),

- koopia isikut tdendavast dokumendist (pass v&i ID kaart),
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- varem omistatud kutsetunnistuse koopia,

- maksekorraldus kutse andmisega seotud tasu maksmise kohta,

- labitud taiendkoolitus(t)e tunnistus(t)e koopia(d),

- portfoolio kutse omamise ajal tehtud erialastest toddest (vt punkt 2.8).
2.8 Varasemate Opingute ja téokogemuste kirjeldamine portfoolios
. Taotleja esitab kutse andjale portfoolio, milles kirjeldab toé6kogemuse sisu ning enda rolli tehtud
Ulesannete puhul. Portfoolio vastab kisimustele "kuidas" ja "miks" ning annab selge (levaate taotleja
rollist protsessis, tdendades taotleja kompetentse (erialaseid oskusi, teadmisi ja kogemust).
2.9 lga uue tegevusala (spetsialiseerumise) taotlemist taastGendamisel kasitletakse kutse
esmakordse taotlemisena sellel tegevusalal.
210 Taotlemise dokumente menetletakse haldusmenetluse seaduse satetele vastavalt, arvestades

korrast tulenevaid tapsustavaid tingimusi.

3 TAOTLEJA KOMPETENTSUSE HINDAMINE

3.1 Puitmajaehitaja kutsete hindamise korraldus ja tingimused on kirjeldatud hindamisstandardites,

mis on leitavad kutse andja veebilehel www.woodhouse.ee.

3.2 Hindamiskomisjon otsustab kutse taotleja kompetentsuse hindamiseks sobivaima(d)
hindamismeetodi(d) all nimetatute hulgast (vastavalt taotletavale kutsele).
33 Hindamismeetodid kutse esmakordse taotlemise korral
3.3.1 Puitmajaehitaja, tase 3 hindamismeetodid:
- teoreetiliste teadmiste test;
- praktiline té6llesanne;
- vestlus.
3.3.2 Puitmajaehitaja, tase 4 ja Puitmajaehitaja, tase 5 hindamismeetodid (k.a spetsialiseerumised):
- dokumentide alusel;
- teoreetiliste teadmiste test;
- praktiline tooulesanne;
- vestlus.
3.3.3 Hindamismeetod kutseSppe tasemebppe |0petamisel kutsetele Puitmajaehitaja, tase 3 ja
Puitmajaehitaja, tase 4 (k.a spetsialiseerumised) on kombineeritud eksam.
3.4 Hindamismeetodid kutsete Puitmajaehitaja, tase 4 ja Puitmajaehitaja, tase 5 (k.a
spetsialiseerumised) taastéendamise korral:

- dokumentide alusel;
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- vajadusel praktiline todilesanne (kui taastdendaja ei tdenda oma kompetentse dokumentide
pdhjal, on hindamiskomisjonil digus kutsuda taotleja praktilise Ulesande sooritamisele voi
tdenduspdhisele vestlusele);

- vajadusel vestlus.

4 KUTSE ANDMISE VALJAKUULUTAMINE
41 Kutse andja kuulutab kutse andmise valja véhemalt 1 korda aastas.

4.2 Kutse andja loob oma kodulehele www.woodhouse.ee kataloogi ,Kutse andmine”, kus

avalikustab ajakohase teabe:
a) avalduste ja dokumentide vastuvdtu koha ja tdhtajad ning esitamise viisid,
b) hindamiste toimumise ajad,
c) tasu suuruse kutse andmisega seotud kulude katteks,

d) muu kutse andmise korraldust ning tingimusi puudutav teave.

5 KUTSE ANDMISE OTSUSTAMINE JA KUTSETUNNISTUSE VALJASTAMINE

5.1 Kutsekomisjon teeb kutse andmise v&i mitteandmise otsuse hindamistulemuste pdhjal iga

taotleja kohta eraldi.
5.2 Kutse andja teatab otsusest taotlejale. Kutse mitteandmise otsust p&hjendatakse kirjalikult.
53 Taotlejal on Gigus esitada kaebus hindamisprotsessi kohta kutsekomisjonile.

54 Taotlejal on digus vaidlustada kutsekomisjoni otsus kutset taotlevale isikule kutse andmise voi
andmata jatmise kohta haldusmenetluse seaduses satestatud tingimustel ja korras vaide esitamisega

kutse andjale vdi kaebusega halduskohtusse halduskohtumenetluse seaduse alusel.

55 Taotlejal on digus kutsekomisjoni vaideotsus edasi kaevata halduskohtumenetluse seadustikus

satestatud tingimustel ja korras halduskohtusse.

5.6 Kutse andja sisestab kutse taotleja ees- ja perekonnanime ning isikukoodi, selle puudumisel
sinniaja, kutsetunnistuse valjaandja, antud kutse ja kutsetaseme ning kehtivusaja alguse ja |8pu
kutseregistrisse 10 toopaeva jooksul, arvates kutseregistrisse kande tegemise aluseks oleva otsuse

tegemisest. Trikitud kutsetunnistused valjastab kutse andjale Kutsekoda.

5.7 Kutse andja valjastab kutsetunnistuse 30 pdeva jooksul parast kutse andmise otsuse

vastuvotmist.

5.8 Kutse andjal on kutsekomisjoni ettepanekul digus tunnistada kutsetunnistus kehtetuks, kui:

a) kutsetunnistus on saadud pettuse teel;
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b) kutsetunnistus on valja antud voltsitud v6i valeandmeid sisaldava dokumendi alusel;

c) kutset omava isiku tegevus ei vasta kutsestandardiga sdtestatud normidele.

59 Kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamisel peab kutsekomisjon andma isikule v8imaluse esitada
kirjalikus, suulises v&i muus sobivas vormis asja kohta oma arvamuse ja vastuvaited. Kutsekomisjon v&ib

kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamisel tugineda kolmandate isikute (nt aukohus) seisukohtadele.

5.10 Kutsetunnistuse kehtetuks tunnistamisel kustutatakse see kutseregistrist ning kutse andja
teatab otsusest asjaomasele isikule tahtkirjaga ja avaldab sellekohase kuulutuse Ametlikes

Teadaannetes (http://www.ametlikudteadaanded.ee/).

5.11  Kutsetunnistuse omanik vdib taotleda kutsetunnistuse duplikaadi védljaandmist kutse andjalt.

6 KUTSETUNNISTUSE KEHTIVUSAEG
6.1 Kutsetunnistuse kehtivusaja alguse otsustab kutsekomisjon.
6.2 Kutsetunnistuste kehtivusajad:
a) Puitmajaehitaja, tase 3 kutsetunnistus on tahtajatu;
b) Puitmajaehitaja, tase 4 (k.a spetsialiseerumine) kutsetunnistus kehtib 10 aastat;

¢) Puitmajaehitaja, tase 5 kutsetunnistus (k.a spetsialiseerumine) kehtib 7 aastat.

7 KUTSEKOMISJON

7.1 Kutse andja moodustab kutse andmise erapooletuse tagamiseks kutsekomisjoni.
Kutsekomisjoni volitused kehtivad kutse andja kutse andmise &iguse kehtivuse |Gppemiseni.
Kutsekomisjon tootab vilja kutsekomisjoni tddkorra. Kutsekomisjon lahtub oma t66s kutseseadusest,
kutse andmise korrast ja kutsekomisjoni tddkorrast, kutsestandardist jm. kutse andja kehtestatud

juhenditest. Kutsekomisjoni tood korraldab kutse andja.

7.2 Kutsekomisjoni koosseis
1) Toédandjad
a) Andres Madalik — Merko Ehitus AS
b) Kaljo Valler — Palmatin OU
c) Ragner L&bu — Hobbiton OU
d) Renee Mikomégi— EstNor OU
2) Tootajad / spetsialistid
a) Tarmo Tammekivi — Puu ja Pliiats OU
3) Koolitajad
a) Andres Veel — Hiiumaa Ametikool

4) Muud osapooled
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a) PiretJaani—MTU Eesti Puitmajaliit

8 HINDAMISKOMISION

8.1 Kutsekomisjon moodustab kutse taotleja kompetentsuse hindamiseks hindamiskomisjon(id).

Hindamiskomisjon koosneb vahemalt kolmest liikmest.

8.2 Hindamiskomisjoni(de) liikkmete kompetentsus peab kogumis vastama jargmistele nGuetele:
a) kutsealane kompetentsus,
b) kutseslisteemialane kompetentsus,
c) hindamisalane kompetentsus,

d) erialane kompetentsus

83 Hindamiskomisjoni liikmed peavad olema sobivate isikuomaduste ja hoiakutega ning tegutsema

erapooletult.

9 KUTSE ANDMISE DOKUMENTEERIMINE JA DOKUMENTIDE SAILITAMINE

Kutse andja dokumenteerib kutse andmisega seotud tegevuse Kutsekoja valja tootatud
dokumendivormide jargi ja maaratud ulatuses ning dokumente séilitatakse Kutsekoja kinnitatud

dokumentide sailitamise korras satestatud aja jooksul, kui digusaktides ei ole tahtaegu satestatud.



