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KUTSESTANDARD

Raamatukoguhoidja, tase 6

Kutsestandard on dokument, milles kirjeldatakse t66d ning 166 edukaks tegemiseks vajalike oskuste, teadmiste ja
hoiakute kogumit ehk kompetentsusndudeid. Kutsestandardeid kasutatakse dppekavade koostamiseks ja kutse
andmiseks.

Kutsenimetus Eesti kvalifikatsiooniraamistiku
(EKR) tase
Raamatukoguhoidja, tase 6 6
A-osa

KUTSEKIRJELDUS

A.1 T66 kirjeldus

Raamatukoguhoidja t66 on kujundada inimeste lugemisharjumusi, toetada elukestvat dpet ja tagada ligipdas
informatsioonile, teadmistele ja kultuurile ning toetada teadus-, loome- ja arendustegevust. Raamatukoguhoidja
t66 peamine eesmark on pakkuda kasutajakeskset raamatukogu- ja infoteenust, véimaldades juurdepaasu
inforessurssidele. Raamatukoguhoidja osaleb infopaddevuste arendamisel.

Raamatukoguhoidija, tase 6 on spetsialist raamatukogutdé pdhivaldkondades - kogude kujundamises, tdétlemises,
sdilitamises ja nende kdttesaadavaks tegemises.

Raamatukoguhoidjad té6tavad Gldjuhul siseruumides: lugemissaalides, hoidlates ja muudes raamatukogu ruumides.
To6 toimub graafiku alusel, mis vdib sisaldada té6tamist puhkepéevadel.

Kutsealal on ka jargmised kutsed:

raamatukoguhoidja, tase 7 - juhtivspetsialist, kes lisaks t66le raamatukogutdé pdhivaldkondades juhib inimesi ja
ressursse;

raamatukoguhoidja, tase 8 - tippspetsialist raamatukogutéd pohivaldkondades. Ta arendab teenuseid ja
raamatukogunduse valdkonda laiemalt.

A.2 Tooosad

A.2.1 Kogude kujundamine

A.2.2 Kogude td6tlemine ja sailitamine
A.2.3 Lugejateenindus ja -koolitus
A.2.4 Arendustegevus

A.3 Kutsealane ettevalmistus

6. taseme raamatukoguhoidjal on kdrgharidus, kutseoskused on omandatud erialastel tdiendkoolitustel ja erialase t66
kaigus.

A.4 Enamlevinud ametinimetused

Raamatukoguhoidja, kooliraamatukoguhoidija, infospetsialist jt spetsialisti ametinimetused vastavalt vastutusalale
organisatsioonis.

A.5 Regulatsioonid kutsealal tegutsemiseks

Té6d raamatukoguhoidjana reguleerivad rahvaraamatukogu seadus, pdhikooli- ja gimnaasiumi-seadus,
sdilituseksemplari seadus ja Eesti Rahvusraamatukogu seadus.
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A.6 Tulevikuoskused

Koos- ja meeskonnat6d oskus, tervikpildi nAgemise oskus, sotsiaalne ja kultuuriline teadlikkus, oskus t6étada
suurte andmemahtudega, uue meedia kirjaoskus, oskus tegevusi eesmargipéaraselt kavandada, visualiseerida ja
kommunikeerida.

B-osa B
KOMPETENTSUSNOUDED

B.1 Kutse struktuur

Kutse taotlemisel on ndutavildoskuste ja kbikide kompetentside téendamine.

B.2 Raamatukoguhoidja, tase 6 lildoskused

Tegevusnditajad:

1. jargib oma t66s raamatukogunduse ja sellega seotud valdkondade digusakte ja organisatsioonis kehtestatud
kordasid;

. jargib oma t66s raamatukoguhoidja eetikakoodeksit;

3. Idhtub oma td6s ja teenuste arendamisel sdédstva arengu eesmérkidest;

4. kasutab oma t66s korrektset ja kaasaegset info- ja raamatukogutdé terminoloogiat;

5. véljendab ennast selgelt, loogiliselt ja sihtgrupile mdistetavalt;
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. on avatud koostddle ja toetab meeskonna tulemuslikku tegutsemist;

. tunneb ja rakendab enesejuhtimise pohimbtteid;

. hoiab end kursis valdkonna arengutega; seab enesearendamisele eesmargid ja arendab ennast sihipéraselt;
9. kasutab oma t66s eesti keelt vastavalt keeleseaduses toodud nduetele; kasutab vdhemalt Ghte voorkeelt
osaoskuste "Mdistmine" ja "Radkimine" osas tasemel B1 (Lisa 1);

10. kasutab oma t66s digivahendeid iseseisva kasutaja tasemel, osaoskusi ,Infotdétlus” ja ,Kommunikatsioon®
vilunud kasutaja tasemel (Lisa 2).

B.3 Kompetentsid

B.3.1 Kogude kujundamine EKR tase 6

Tegevusnaitajad:

1. selgitab vélja ja valib kogutava info, l&htudes raamatukogu eesmarkidest ja sihtrihmade infovajadusest;

2. hangib inforessurssidele juurdepédasu ja teavikuid, kasutades erinevaid komplekteerimise viise ja allikaid;
3. hindab teavikute kogust kustutamise vajadust (sh inventuuri [abiviimist) ja analllsib e-kogudes sisalduvate
ressursside ajakohasust.

B.3.2 Kogude toodtlemine ja séilitamine EKR tase 6

Tegevusnaitajad:

1. tunneb kataloogimise aluseid ja kasutab kataloogi, Iahtudes oma tédilesannetest;

2. loob ja tédiendab andmekogusid tulenevalt raamatukogu tegevuse eesmarkidest ja llesannetest;

3. jargib kogude korraldamise ja teavikute ning muude ressursside sailitamise ja ennistamise péhimdtteid; arvestab
teavikute ja muude ressursside turvalisuse tagamise pohimétteid.

B.3.3 Lugejateenindus ja -koolitus EKR tase 6

Tegevusnaitajad:

1. rakendab teenindusviise Idhtuvalt sihtriihma vajadustest ja raamatukogu kasutamise eeskirjast; valib sobiva
suhtlemisviisi, ennetab probleeme ning lahendab konflikte;

2. pakub raamatukogu- ja infoteenuseid lahtuvalt sihtrihmade vajadustest ja raamatukogu kasutamise eeskirjast;
3. korraldab raamatukogu kogusid ja teenuseid tutvustavaid naitusi ja Uritusi, lahtudes raamatukogu tegevuskavast,
sihtrihmade vajadustest ja kaasates kogukonda; koostab teavitusmaterjale; viib Iabi koolitusi ja programme,
kasutades sobivaid koolitusvorme ning -meetodeid.

B.3.4 Arendustegevus EKR tase 6

Tegevusnaitajad:
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1. osaleb vorgustikutdds, koostédprojektides, erialases infovahetuses ja Uhistegevuses vastavalt oma padevusele,
arvestades Eesti ja rahvusvahelist raamatukogude ning teiste info- ja kultuuriasutuste praktikat;

2. kogub, anallitsib ja vastavalt kontekstile Uldistab oma téévaldkonnaga seotud andmeid;

3. osaleb organisatsiooni poliitikate ja strateegiate rakendamises;

4. tutvustab raamatukogu tegevust oma padevuste piires, kasutades erinevaid kommunikatsioonivéimalusi ja -

vahendeid.

C-osa

ULDTEAVE JA LISAD
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C.2 Kutsenimetus voorkeeles

Inglise keeles

‘Librarian, EstQF Level 6

C.3 Lisad

Lisa 1 Keelte oskustasemete kirjeldused

Lisa 2 Digipddevuste enesehindamise skaala
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