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EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsiooni siisteemis maaratletakse kutsekvalifikatsiooni noudeid
viiel tasemel. | tase on madalaim ja V tase kdorgeim (vt lisa A — Kutsekvalifikatsiooni
stisteemi terminid). K&ik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni tasemete fikseerimist |
kuni V tasemeni. lga konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed, sealhulgas vajaduse
korral ka haridusnouded, méarab kindlaks kutsendukogu.

Kiesolevad kutsestandardid sisaldavad asjaomaste institutsioonide vahel kokkulepitud
ndudeid maaparandaja-hiidrotehnik I, 11, 111 kutsekvalifikatsioonidele.

Kutsestandardite kavandid koostas Ehituse, Kinnisvara ja Geomaatika Kutsendukogu
moodustatud to6rithm koosseisus:

Mati ToniSmae PSllumajandusministeerium, Maaparanduse ja Maakasutuse
Biiroo; Maaparandajate Selts

Tonu Mugra PB Maa ja Vesi AS, Maaparandajate Selts

Ain Jogi Kehtna Maamajandus- ja Tehnoloogiakool

Elmar Verbak OU Hetver

Imbi Silde Rapla Maaparandusbiiroo

Aulika Riisenberg  Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus

Ajavahemikus 29. detsember 2005 a — 10. jaanuar 2006 a viidi labi kutsestandardite
kavandite arvamuskiisitlused. Kutsestandardite 16ppredaktsioonide koostamisel on
toorithm arvestanud arvamuskdsitlustel tehtud ettepanekuid ja markusi.

Kutsestandardite koostamisel on arvestatud Suurbritannia NVQ-de (National
Vocational Qualifications — rahvuslikud kutsekvalifikatsioonid) kutseoskusnduetega,
CEDEFOP’i (European Centre for the Development of VVocational Training —
Euroopa Kutsehariduse Arenduskeskus) poolt koostatud Euroopa Liidu liikmesriikide
kutseoskusnouete vordleva analiiiisiga ja Soome kutsekvalifikatsiooninduetega
(ndyttotutkintojen kuvaukset).

Kéesolevad kutsestandardid on koostatud uustootlustena.
Kéesolevate kutsestandardite joustumisel kaotavad kehtivuse 01. veebruaril 2006. a
Ehituse, Kinnisvara ja Geomaatika Kutsendukogu otsusega nr 21 Kinnitatud

maaparandaja-hiidrotehnik I, 11, 111 kutsestandardid.

Maaparandaja-hiidrotehnik I, 11, 111 kutsestandardid on kinnitatud 3. detsembril
2008. a Ehituse, Kinnisvara ja Geomaatika Kutsendukogu otsusega nr 30.

Kutsestandardites sisalduvad kutsekvalifikatsioonid on kantud kutseregistrisse.
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1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jargmine:

1) tootajate kutsekvalifikatsiooni nduete maaratlemine

2) Oppekavade, koolitusprogrammide viljatéotamine

3) eksaminduete viljatootamine, kutsekvalifikatsiooni toendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni tdendavate dokumentide
vordlemiseks.

2 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori® jargi kuulub maaparandus -
hiidrotehnika ehituse tegevusalasse, kood 4524.

Ametite Klassifikaatori® jargi kuulub maaparandus - hiidrotehnika 7. peariihma
“Oskus-ja kasitoolised”, kood 7136.

3 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Eesti keeles: Maaparandaja — hiidrotehnik I, 11, 111
Inglise keeles: Land improver - hydrotehnician I, I1, I
Vene keeles: Menéparop-ruaporexuux I, 11, 1

4 KUTSEKIRJELDUS JA TERMINID

Maaparandaja - hiidrotehnik tegeleb pohiliselt maapiirkonna elukeskkonna
parandamisega, tema t66 holmab jargnevaid tegevusvaldkondi: maaparandus,
veevarustus ja kanalisatsioon, keskkonnakaitserajatiste ja hiidrotehniliste ehitiste
ehitamine maaparandussiisteemi eesvooludele. Tegeldakse liigniiskete maade
kuivendamisega, liigkuivade maade niisutamisega, polderkuivendusega, veehoidlate
ja pumbajaamade rajamisega maaparandussiisteemi maa-alal ning veevarustuse ja
kanalisatsiooniga. Maaparandaja - hiidrotehniku t66 on tihedalt seotud teiste
ehitusvaldkondadega.

Maaparandaja - hiidrotehnik totab tavaliselt maaparanduse, veevarustuse ja
kanalisatsiooni ehitusega tegelevates ettevotetes toolisena, mehhanisaatorina voi
meistrina. Enamus ajast tootatakse valitingimustes.

Maaparandaja - hiidrotehniku pohilised tooiillesanded on:

e Pollu-, metsa- ja elamumaa kuivendussiisteemide ehitamine ja hooldus

e Happeliste muldade lupjamine ja agromelioratiivsete toode tegemine

e Maaparandussiisteemi eesvoolu ehitamine ja hooldus

o Niisutussiisteemide ehitamine ja hooldus

e Veehoidla niisutussiisteemi veehaardeks ehitamine ja hooldus

e Maaparandussiisteemide koosseisu kuuluvate pumplate ehitus ja hooldus

! Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestindatud versioon
? International Standard Classification of Occupations (ISCO-88) eestindatud versioon
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o Polderkuivendussiisteemide ehitamine ja hooldus

e Veevarustuse- ja kanalisatsioonisiisteemide ehitamine ja hooldus
e Keskkonnarajatiste ja hiidrotehniliste ehitiste ehitamine ja hooldus
e Maaparandussiisteemi teenindava tee ehitamine ja hooldus

o Kultuurtehniliste to6de teostamine

Maaparandaja - hiidrotehnik |

e On oppinud tooline, kes tootab junhendamisel voi meeskonnas ja on osaliselt
iseseisev

e Tunneb valdkonna algteadmisi

Maaparandaja - hiidrotehnik | kutsekvalifikatsiooni taotlemise eelduseks on
erialane kutseharidus voi 2-aastane ametialane tookogemus ning soovituslik on
erialase tdaienduskoolituse labimine.

Maaparandaja - hiidrotehnik Il voib spetsialiseeruda ehitamisele vai
mehhaniseerimisele.

1. Ehitamine

e On oskustooline, kes tootab iseseisvalt

e Omab tooks vajalike tooriistadega toctamise oskust ja lube

Vastutab oma todiilesannete taitmise ja toovahendite eest

Oskab lugeda projekti

Maaparandaja - hiidrotehnik I1 (spetsialiseerumisega ehitamisele)
kutsekvalifikatsiooni taotlemise eelduseks on

erialane kutsekeskharidus ja 1-aastane ametialane tookogemus voi 3-aastane
ametialane to6kogemus ja troppija tunnistuse olemasolu. Soovituslik on erialase
taienduskoolituse labimine.

2. Mehhaniseerimine

e On oskustodline, kes tootab iseseisvalt

e Omab toode teostamiseks vajalike mehhanismide juhilube

Vastutab oma tooiilesannete taitmise ja mehhanismide korrasoleku eest
Oskab lugeda projekti

Maaparandaja - hiidrotehnik 11 (spetsialiseerumisega mehhaniseerimisele)
kutsekvalifikatsiooni taotlemise eelduseks on

erialane kutsekeskharidus ja 1-aastane ametialane tookogemus voi 3-aastane
ametialane tookogemus ja T kategooria juhilubade olemasolu. Soovituslik on erialase
taienduskoolituse labimine.

Maaparandaja - hiidrotehnik 111

e Tootab eestoolise voi meistrina

e On voimeline juhendama noorto6lisi ja opilasi ning edasi opetama kutsealaseid
teadmisi ja oskusi

e Organiseerib toid ehitusobjektil

e Vastutab ressursside jagamise ning enda ja teiste t66 tulemuste eest

o Tegeleb objekti mahamarkimise ja teostusmoodistamisega

e Esindab oma ettevotet ja suhtleb klientidega
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e Tunneb erialaseid digusakte
e Teostab omanikujarelvalvet
¢ Haldab objekti ehitusega seotud dokumentatsiooni

Maaparandaja - hiidrotehnik 11 kutsekvalifikatsiooni taotlemise eelduseks on
erialane kutsekeskharidus ja 3-aastane ametialane tookogemus, kohustuslik on
erialase tdaienduskoolituse labimine.

Terminid

MAAPARANDUS — maaparandus maaparandusseaduse tihenduses, on maa
kuivendamine, niisutamine ja maa veereziimi kahepoolne reguleerimine, samuti
happeliste muldade lupjamine ning agromelioratiivsete, kultuurtehniliste ja muude
maaparandushoiutéode tegemine maatulundusmaa sihtotstarbega maa ja
maapiirkonnas paikneva pdllumajanduslikult kasutatava maa elamumaa sihtotstarbega
eluasemekohtade maa viljelusvaartuse suurendamiseks.

MAAPIIRKOND — maapiirkond maaparandusseaduse tahenduses on kiila, alevi ja
aleviku territoorium. Vabariigi valitsusel on 6igus kehtestada nende linnade loetelu,
mille territoorium loetakse maaparandusseaduse tahenduses maapiirkonnaks.

MAAPARANDUSSUSTEEM — maaparandussiisteem maaparandusseaduse
tahenduses on maatulundusmaa ja eluasemekohtade maa kuivendamiseks voi
niisutamiseks voi veereziimi kahepoolseks reguleerimiseks vajalike hoonete ja
rajatiste ( edaspidi maaparandusehitis) kogum.

MAAPARANDUSSUSTEEMI TEENINDAYV TEE — maaparandussiisteemi
teenindav tee maaparandusseaduse tihenduses on tee, mis on vajalik
maaparandushoiutoode tegemiseks ega ole teeseaduse tahenduses avalikult kasutatav
tee.

MAAPARANUSSUSTEEMI EESVOOL — maaparandussiisteemi eesvool
maaparandusseaduse tihenduses on kuivendusvorgust voolava liigvee drajuhtimiseks
Voi niisutusvorgu veehaardesse vee juurdevooluks rajatud veejuhe voi loodusliku
veekogu reguleeritud 151k, mille veeseisust sdltub reguleeriva vorgu nouetekohane
toimimine.

MAAPARANDUSSUSTEEMI EHITAMINE — maaparandussiisteemi ehitamine on
maaparandusseaduse tahenduses maaparandussiisteemi kuuluva hoone piistitamine
VOi rajatise rajamine voi nende rekonstrueerimine.

OMANIKUJARELVALVE- maaparandussiisteemi ehitusjirelvalve sisseseadmine
maaparandussiisteemi omaniku poolt. Maaparandussiisteemi omanikujarelvalvet
maaparandusseaduse tahenduses voib teha isik, kes omab erialast keskeri- voi
kutseharidust ning on to6tanud maaparandusehituse voi omanikujarelvalve alal
viahemalt kolm aastat.

MAATULUNDUSMAA- metsamajandus- ja pollumajandusmaa sihtotstarbega liike

(haritav maa, looduslik rohumaa, metsamaa, duemaa, muu maa) kasitletakse maa
korralise hindamise metoodika alusel maatulundusmaana.

Kutsekvalifikatsioonislisteemi valjaarendamine
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KUTSEOSKUSNOUDED (vt lisa B)

Uldoskused ja -teadmised

Majandus — algtase

1) majanduse pohimaisted

2) ettevotluse pohialused

T660igus — algtase

Suhtlemisoskus — I, 11 algtase, 111 kesktase
Klienditeenindus- I, 11 ndue puudub, 111 algtase
Tookeskkonna ohutus — kesktase

1) tootervishoid ja toohiigieen

2) tuleohutus ning tulekustutusvahendid

3) elektriohutus

4) jaatmekditlus, keskkonnaohutus

5) esmaabi

Liikluskorraldus ja —ohutus — kesktase
Keeleoskus (eestikeelne kutsealane sonavara) — kesktase (vt lisa C)
Arvuti kasutamine: AO1-AQ7, Il tase (vt lisa D)

Pohioskused ja —teadmised

Maaparandus - hiidrotehnika algteadmiste tundmine

Maaparanduses ja hiidrotehnikas kasutatavad materjalide tundmine | algtase,
I, 111 kesktase

Pinnase omaduste ja to6tlemise viiside tundmine - | algtase, 11, 111 kesktase
Maaparandus - hiidrotehnikat6éde tehnoloogia tundmine — I néue puudub, 11
kesktase, 111 korgtase

Ehitusmaterjalide sobivuse hindamine — | ndue puudub, 11 kesktase, 111
korgtase

Kaeve- ja vesiehitustoodel riskifaktorite maaratlemine — I ndue puudub, 11
algtase, Il kesktase

Erialase tehnilise dokumentatsiooni lugemise oskus — I ndue puudub, 11, 111
kesktase

Toode kaigus tekkinud eriolukordade lahendamise oskus — I, 11 ndue puudub,
111 kesktase

Toode teostamiseks sobiva tehnoloogia valimise oskus — I, 11 ndue puudub, 111
kesktase

Erialaste digusaktide tundmine — I, Il ndue puudub, 111 kesktase

Jarelvalve teostamine objekti piires — I, 11 noue puudub, 111 kesktase

Toode teostamise, planeerimise ja objekti juhtimisega seotud
dokumentatsiooni haldamine ja korrastamine — I, Il noue puudub, Il kesktase
Digitaalsete projektide t66s kasutamine — I, 11 ndue puudub, 111 kesktase
Ehitiste plaaniline ja korguslik mahamarkimine —I, 11 ndue puudub, 111
kesktase

Elektri- ja kasitooriistade kasitsemine

Erioskused ja —teadmised

Mehhaniseerimine

1) T kategooria juhilubade olemasolu — noutav Il tasemel
Ehitamine

1) Troppija tunnistuse olemasolu — noutav Il tasemel

Kutsekvalifikatsioonislisteemi valjaarendamine
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5.4  Isikuomadused
1) pingetaluvus, keskkonnataluvus, kohanemisvoime
2) koostéovalmidus
3) otsustus- ja vastutusvoime | ndue puudub
4) tapsus, kohusetunne
5) visuaalne mélu
6) hea koordinatsioon
7) hea kuulmine ja nigemine (voib olla korrigeeritud)
8) korgustaluvus

6 KEHTIVUSAEG

Kutsestandard kehtib 4 aastat. Vastavalt vajadusele voib kutsestandardit muuta enne
kehtivusaja 16ppu.

Kutsekvalifikatsioonislisteemi valjaarendamine
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KUTSEKVALIFIKATSIOONI SUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis maarab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nduded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, vaartushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal noutav kompetentsuse tase, mida tunnustatakse
kas reguleeritud, ajalooliselt voi rahvusvaheliselt kujunenud nouete alusel.

| tase — toGtaja tdidab tooiilesandeid tihesuguses olukorras, on omandanud kutsealased
oskused ja teadmised enamasti kutsealasel viljadppel, voib vajada juhendamist t66
kaigus, vastutab oma todiilesannete taitmise eest;

Il tase — tootaja taidab tooiilesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, tootab
iseseisvalt, vastutab oma tooiilesannete taitmise eest;

I11 tase — tootaja taidab tooiilesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks
enamasti kutsealasel viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele
ja kogemustele omab meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks, korraldab ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest;
IV tase — todtaja tadidab analiiiisimist ja otsustamist eeldavaid tooilesandeid muutuvas
olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja
teiste t66d ning vastutab selle eest;

V tase — tootaja taidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike
teooriate ja moistete rakendamist, olemasolevate teadmiste analiitisimist,
stistematiseerimist ja edasiarendamist ning dpetamist eeldavaid tooiilesandeid
muutuvas olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja oskusi, korraldab
ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest.

8
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RAK ..

LisaB
KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi libivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

PShioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nouded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nduded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nduded kutsealal tootamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiitisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pohimotete teadmine; pShiliste toovotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tolgendamine ja vordlemine, seoste loomine;
mitmekesiste t66votete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiitisimine, prognoosimine, jareldamine,
ildistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate toovotete valdamine.

Kutsekvalifikatsioonislisteemi valjaarendamine
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KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED
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RAK ..

Lisa C

Al

A2

Bl

B2

C1

C2

Saan aru tuttavatest sgnadest

Saan aru fraasidest ja sageli

Saan aru pohilisest infost

Saan aru pikematest konedest ja

Saan aru pikemast tekstist isegi

Saan vaevata aru igasugusest

ja fraasidest, mis kasutatavatest sonadest, mis on selges tavakanes tuttaval ettekannetest ning tuttava teema | siis, kui see pole selgelt kdnest, olenemata sellest, kus =z
w puudutavad mind, minu vahetult seotud mulle oluliste teemal: t60, kool, vaba aeg jne. | puhul isegi nende keerukamatest | liigendatud ja seosed on seda esitatakse. Saan aru ka §
> perekonda ja minu vahetut valdkondadega (naiteks info minu Saan aru aeglaselt ja selgelt niianssidest. Saan aru enamiku esitatud kas kaudselt voi kiirkonest, kui mulle antakse <
—| tmbrust, kui inimesed ja mu perekonna kohta, sisseostude | edastatud raadio- voi teleuudiste, publitsistikasaadete vihjamisi. Saan suurema pisut aega hasldusviisiga —
E raggivad aeglaselt ja selgelt. | tegemine, kodukoht, t66). Saan aru | telesaadete pdhisisust, kui need | ja filmide sisust. vaevata aru tele-programmidest | harjumiseks. 2
) lithi-keste, lihtsate ja selgelt vilja- kasitlevad paevateemasid voi ja filmidest. Q w
'e) hadldatud titluste pohisisust. mulle huvitavaid teemasid.
s Saan aru tuttavatest Saan aru viga lithikestest lihtsatest | Saan aru tekstidest, mis Saan aru aktuaalsetel teemadel Saan aru pikkadest ja Saan vaevata aru koigist
nimedest, sonadest ja viga tekstidest. Oskan leida eeldatavat koosnevad sagedamini kirjutatud artiklitest, kus autorid keerulistest tekstidest, nii kirjaliku teksti liikidest,
lihtsatest lausetest naiteks spetsiifilist informatsiooni lihtsatest | esinevatest voi minu téoga viljendavad mingeid kindlaid olustikulistest kui ka sealhulgas abstraktsetest, %
siltidel, plakatitel voi igapaevatekstidest (naiteks seotud sonadest. Saan aru seisukohti voi vaatenurki. Saan kirjanduslikest, tajudes nende struktuurilt ja/voi keeleli- selt =
kataloogides. reklaamid, toopakkumised, siindmuste, motete ja soovide aru tanapaevasest proosast. stiililist eripdra. Saan aru keerulistest tekstidest, naiteks =
prospektid, meniiiid, sdiduplaanid), | kirjeldusest isiklikes Kirjades. erialastest artiklitest ja kasiraamatutest, erialastest w
samuti saan aru liihikestest pikematest tehnilistest artiklitest ja ilukirjandusest. 8
lihtsatest isiklikest kirjadest. juhenditest isegi siis, kui need |
vahetult ei puuduta minu eriala.

Oskan lihtsal viisil suhelda Saan hakkama igapaevastes Saan enamasti keelega Oskan vestelda piisavalt Oskan end mdistetavaks teha Saan vaevata osaleda igas

tingimusel, et vestluspartner | suhtlusolukordades, mis nduavad hakkama maal, kus see on spontaanselt ja ladusalt, nii et ladusalt ja spontaan-selt, vestluses ja diskussioonis

aeglaselt radgib, vajadusel otsest ja lihtsat infovahetust kasutusel. Oskan suhtlemine keelt emakeelena viljendeid eriti otsi-mata. ning oskan idioome ja

Seldut kordab vai timber tuttavatel teemadel. Oskan kaasa ettevalmistuseta vestelda kdnelevate inimestega on téiesti Oskan kasutada keelt konekeelseid viljendeid. 3y

sdnastab ning mind ragkida, ehkki ma ei oska veel ise tuttaval, huvitaval voi olulisel voimalik. Saan aktiivselt osaleda | paindlikult ja tulemuslikult nii Oskan tapselt edasi anda Z W0

| vestlemisel aitab. Oskan vestlust juhtida. teemal: pere, hobid, t66, aruteludes tuttaval teemal, oskan | iihiskondlikel kui ka tooalastel tahendusvarjundeid. 5' 3

P kiisida lihtsaid kiisimusi ja reisimine ja paevasiindmused. oma seisukohti viljendada ja eesmarkidel. Oskan avaldada Vajadusel oskan lausungi Sk

S | neile vastata. pdhjendada. motteid ja arvamusi ning imber sonastada, nii et n L

E vestluses teemat arendada. vestluses osalejad seda (:,?)

<T vaevalt mirkavad.

<L | Oskan kasutada lihtsaid Oskan kasutada mitmeid fraase ja Oskan lihtsate seostatud Oskan selgelt ja tiksik-asjalikult | Oskan keerulisi teemasid Oskan esitada selge ja ladusa,

Q| fraase ja lauseid lauseid, et kirjeldada oma lausetega kirjeldada kogemusi, | késitleda ainest laias tapselt ja tiksikasjalikult kontekstile vastavas stiilis Ll
kirjeldamaks kohta, kus perekonda ja teisi inimesi, stindmusi, unistusi ja kavatsusi. | teemaderingis, mis puudutab kirjeldada, vilja tuua kirjelduse vdi pdhjenduse, Z
elan, ja inimesi, keda elutingimusi, hariduslikku Oskan lithidalt pdhjendada minu huvialasid. Oskan alateemad ja olulisemad millel on loogiline iilesehitus, 7))
tunnen. tagapdhja, praegust voi eelmist ning selgitada oma seisukohti selgitada oma seisukohti punktid ning teha kokkuvaotet. mis aitab kuulajal margata ja 220

t66d. ja plaane. Oskan edasi anda aktuaalsetel teemadel, tuues meelde jétta kdige olulisemat. a =
jutu, raamatu ja filmi sisu ning | vilja erinevate arvamuste poolt- &
kirjeldada oma muljeid. ja vastuargumendid.
Oskan kirjutada lithikest ja Oskan teha markmeid ja koostada Oskan koostada lihtsat Oskan kirjutada selgeid ja Oskan ennast viljendada Oskan kirjutada ladusalt ja
lihtsat teadet (naiteks viga lihtsat isiklikku Kirja, néiteks seostatud teksti tuttaval voi detailseid tekste mulle huvi selges, hasti liigendatud tekstis, | selgelt vajalikus stiilis. Oskan

LL| postkaarti puhkuse- kellegi tanamiseks. mulle huvi pakkuval teemal. pakkuvas teemaderingis. Oskan avaldades oma arvamust koostada keerulisi kirju,

Z| tervitustega) ning tiita Oskan kirjutada isiklikku kirja, | kirjutada esseed, aruannet voi vajaliku pdhjalikkusega. Oskan | aruandeid voi artikleid, %

= | formulare (niiteks hotelli milles kirjeldan oma kogemusi referaati, edastamaks infot ning kirjutada kirja, esseed voi esitada ainest loogiliselt =

<{| registreerimislehte, kus ja muljeid. kommenteerides ja pohjendades aruannet keerukal teemal ja liigendatuna nii, et lugeja =

| kiisitakse isikuandmeid: oma seisukohti. Oskan kirjutada | esile tosta olulisemat. Oskan suudab eristada olulist. Oskan |<£

2 nime, aadressi, rahvust/ kirju, milles tostan esile lugejast lahtuvalt kohandada koostada erialaseid ja )

Y| kodakondsust). kogemuste ja siindmuste mulle oma stiili. ilukirjandus-likke —

< olulisi aspekte. sisukokkuvatteid, S_é

annotatsioone ning retsen-
sioone.
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Kutsekoda RAK

LisaD
ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving
Licence/The International Computer Driving Licence) toendab selle omaja praktilisi
pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AOL1 - Infotehnoloogia pohimaisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AOG6 — Esitlus

AQ7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AOl1 INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
P&himoisted

Riistvara

Malu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapaevaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

©CoNoR~WNE

AO2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
1. Elementaaroskused

2. Toolaud

3. Failihaldus

4. Failide lihtne redigeerimine

5. Prindihaldus

AO3 TEKSTITOOTLUS

1. Alustamine

2. Pdhioperatsioonid

3. Kujundamine (vormindamine)
4. Dokumendi viimistlemine

5. Printimine

6. Muud oskused

AO4 TABELITOOTLUS

1. Elementaaroskused

2. Pdhioperatsioonid

3. Valemid ja funktsioonid

4. Kujundamine (vormindamine)
5. Diagrammid ja objektid

6. Printimine

11
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AO5 ANDMEBAASID
Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

abrwdE

AO6 ESITLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohitegevused

3. Vormindamine

4. Graafika ja diagrammid
5. Printimine ja levitamine
6. Slaidiseansi efektid

7. Slaidiseansi vaatamine

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
1. Veebi kasutamise elementaaroskused
2. Veebis navigeerimine
3. Otsing veebis

4. Jarjehoidjad (bookmarks)
5. Elektronposti kasutamise elementaaroskused
6. Kirjavahetus

7. Adresseerimine

8. Postkasti haldamine

9. Listid ja uudisgrupid

12
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