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KUTSESTANDARD

KUTSENIMETUS

Kutse- = Kutsenimetus Spetsialiseerumine Nimetus EKR' tase
tase kutsetunnistusel

I puudub puudub puudub

Il puudub puudub puudub

1 Hindaja assistent puudub Hindaja assistent I 4

v Kinnisvara hindaja = Eluotstarbeline vara Kinnisvara hindaja IV 5

Vv Vara hindaja puudub Vara hindaja V 6

A-OSA KUTSEKIRJELDUS

Kutsestandardi A-osa on kirjeldav ja informatiivne ning kasutatakse eelkdige infoallika, mitte
hindamisalusena.

A.1 Toovaldkonnad ja ametinimetused
Hindaja assistendid, kinnisvara hindajad ja vara hindajad t66tavad kinnisvarafirmades.
Enamlevinud ametinimetuseks on hindaja assistent ja kinnisvara hindaja.

A.2 Too eesmark ja sisu lihikirjeldus tasemeti

Vara hindaja tegeleb vara hindamisega ja annab vastavaid konsultatsioone, tuginedes Eesti

Vara hindamise standarditele (EVS 875) ja juhul, kui EVS 875 regulatsioon on ebapiisav, siis

Rahvusvahelistele vara hindamise standarditele (IVS). Vara hindaja lahtub oma t66s Eesti

Kinnisvara Hindajate Uhingu (edaspidi EKHU) Heade tavade koodeksist.

Vara hindaja tegeleb majandusteaduse selle eriharuga, mis on seotud vara vaartuse

hinnangute koostamisega vdi nende labivaatamisega. Vara hindaja annab vajadusel

kinnisvaraalaseid konsultatsioone, viib 1abi 6ppetddd vdi esindab hindamistodde tellijat

[l kutsetase Il kutsetaseme hindaja assistent suhtleb tellijaga, teostab hinnatava objekti
Ulevaatuse, koostab turuanaluisi. Koostoos kdrgema kutsetasemega
hindajaga valib ja rakendab hindamismeetodi, koostab hindamisaruande ning
esitab selle kdrgema kutsetasemega hindajale labivaatamiseks ja
allkirjastamiseks.

IV kutsetase IV kutsetaseme kinnisvara hindaja suhtleb tellijaga, teostab hinnatava objekti
Ulevaatuse, koostab turuanaliisi, valib ja rakendab hindamismeetodi, koostab
ja vormistab hindamisaruande. Juhendab lll kutsetaseme hindaja assistente,
kontrollib nende poolt tehtud t66 digsust, kirjutab alla hindamisaruannetele.
Voib koostada oma kutsetaset lletava vara liikide hindamisaruandeid, kui
esitab need V kutsetaseme vara hindajale labivaatamiseks ja allkirjastamiseks.
Vajadusel juhib ariihingu hindamisgrupi v6i hindamisosakonna to6d voi
hindamisteenuse osutamist aritihingus.

V kutsetase V kutsetaseme vara hindaja suhtleb tellijaga, teostab hinnatava objekti
Ulevaatuse, koostab turuanalisi, valib ja rakendab hindamismeetodi, koostab
ja vormistab hindamisaruande. Juhendab lll kutsetaseme hindaja assistente ja
vajadusel IV kutsetaseme kinnisvara hindajaid, kontrollib nende poolt tehtud
t00 digsust, kirjutab alla hindamisaruannetele. Vajadusel juhib ariiihingu
ariotstarbeliste jm varade hindamisgrupi voi hindamisosakonna t66d voi
hindamisteenuse osutamist aritihingus.

" EKR- Eesti kvalifikatsiooniraamistik. Tasemekirjeldused vt Kutseseadus lisa 1
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Kutsekoda ot asons el vk rasks

A.3 Too osad ja tegevused Kutsetase

1] \' \"
1. Suhtlemine tellijaga
1.1 Lahteulesande fikseerimine X X X
1.2 Tellimuslepingu koostamine ja s6lmimine X X X
2. Teabe kogumine hinnatava objekti kohta
2.1 Dokumentide kogumine ja registriandmetega tutvumine X X X
3. Hinnatava objekti Ulevaatus
3.1 Objekti Ulevaatus X X X
3.2 Vaatlusandmete anallilsimine ja dokumenteerimine X X X
4. Turuanaliiisi koostamine
4.1 Makromajandusliku olukorra hindamine X X X
4.2 Kinnisvaraturu anallds X X X
5. Hindamismeetodi valimine ja rakendamine
5.1 Hindamismeetodi valimine X X X
5.2 Hindamismeetodi rakendamine ja hindamistulemuse fikseerimine  x X X
6. Hindamisaruande koostamine ja vormistamine
6.1 Hindamisaruande koostamine X X X
6.2 Hindamisaruande labivaatamine X X
6.3 Hindamisaruande allkirjastamine X X X
7. Hindajate juhendamine
7.1 Teiste hindajate t66 juhendamine X X

A.4 Toovahendid

Vara hindaja peamiseks tédvahendiks on arvuti, ettevdtte infostisteem ja internet. Lisaks
kasutab ta digitaalset fotoaparaati ja tavaparaseid burootéévahendeid nagu telefon, printer,
koopiamasin, kéiteseade jmt.

A.5 T60 eripéra ja -keskkond
Vara hindaja t66 on vaimset pingutust ndudev, vastutusrikas, kitsas valdkonnas tegutsedes
rutiinsusele kalduv. Vastavalt ettevotte spetsiifikale voib rakendada paindlikku té6aega.

A.6 Voimed ja isikuomadused
Vara hindajale on olulise tahtsusega tapsus, korrektsus, konkreetsus, analtutiline mdtlemine,
eesti keele kirjakeeleoskus, ausus, suhtlemisoskus, pingetaluvus.

A.7 Kutsealane ettevalmistus

Haridusnouded tulenevad TEGoVA (The European Group of Valuation Organisations) nbuetest.
Vara hindamise valdkonnas té6tamine eeldab vahemalt keskharidust ning lisaks EKHU poolt
aktsepteeritud taiendkoolituse labimist. IV ja V kutsetaseme hindaja peab omama akadeemilist
kdrgharidust. Korvuti erialase kdrgharidusega eelistatakse majanduse, ehituse voi
Oigusteaduse valdkonna kdrgharidust.
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B-OSA KUTSENOUDED
Kutsestandardi B-osas esitatakse nduded oskustele ja teadmistele. B-osa annab aluse inimeste
kutseoskuste hindamisele kutseomistamisel ning dppe- ja tadiendkoolituskavade koostamisele.

B.1 Kompetentsid
1 Suhtlemine tellijaga
lll kutsetase IV kutsetase V kutsetase
1.1 Lahtelilesande fikseerimine
1.1.1 Maaratleb hindamisobjekti, fikseerib hindamise eesmargi ja vaartuse liigi.
1.1.2 Lepib tellijaga kokku t66 teostamise tahtaja arvestades t66 mahtu, keerukust ja ajakulu.
1.2 Tellimuslepingu koostamine ja s6lmimine
1.2.1 Lepib tellijaga kokku teenustasu suuruse, lahtudes ettevdtte hindamisteenuse hinnakirjast
ja maksmisviisi Iahtudes tellija soovist.
1.2.2 Kérgema taseme 1.2.2 Koostab ja sdImib tellimuslepingu, arvestades
hindaja juhendamisel koostab = vbladigusseaduse satteid.
tellimuslepingu, arvestades
voladigusseaduse satteid.

2 Teabe kogumine hinnatava objekti kohta

lll kutsetase IV kutsetase V kutsetase
2.1 Dokumentide kogumine ja registriandmetega tutvumine
2.1.1 Kogub objekti ja vordlusobjektide kohta andmeid, tutvudes kinnistusregistriosa,
maakatastri ja ehitisregistri andmetega jt objekti dokumentidega (nt detailplaneeringud)

3 Hinnatava objekti lilevaatus
lll kutsetase IV kutsetase V kutsetase

3.1 Objekti lilevaatus

3.1.1 Vaatab Ule objekti imbruse ja asukohta, krundi ja krundirajatised, hoonete p&hitarindid,

tehnovdrgud ja siseviimistluse, selgitab objekti seisundi, tegeliku kasutuse ja muud vaartust

mdjutavad tegurid, mis on visuaalselt maaratletavad (kvaliteet, funktsionaalsus, kasutus,

kasutajad, vaated, Umbrus jmt).

3.1.2 Tuvastab vdimalikud keskkonnareostused ja reostusallikad arvestades keskkonnakaitse

ndudeid.

3.1.3 Vaatab ule maatulundusmaa olulised osad.

3.1.4 Teeb objektist tema olemust ja seisukorda véimalikult adekvaatselt kajastavad sise- ja

valisfotod.

3.2 Vaatlusandmete analiiisimine ja dokumenteerimine

3.2.1 Kirjeldab pdhjalikult objekti, Iahtudes punktides 3.1.1. kuni 3.1.3 teostatud Ulevaatuse

andmetest.
3.2.2 Analuusib hinnatava objekti tehnilisi kirjeldusi
(ehitusjooniseid, geodeetilisi plaane ja -kaarte, katastri- ja
kinnistusameti andmeid, asukoha skeeme jm vajalikku) objekti
kvaliteedi iseloomustamiseks hindamise ajal

4 Turuanaliiisi koostamine

lll kutsetase IV kutsetase V kutsetase
4.1 Makromajandusliku olukorra hindamine
4.1.1 Kirjeldab Eesti makromajanduse olukorda ja dunaamikat.
4.2 Kinnisvaraturu analiius
4.2.1 Kirjeldab Eesti kinnisvaraturu olukorda ja diinaamikat, arvestades turupiirkonda ja
-segmenti.

lll kutsetase IV kutsetase V kutsetase
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4.2.2 Koostab esmase 4.2.2 Koostab turutilevaate, lahtudes Eesti makromajanduse ja
turutilevaate, lahtudes Eesti kinnisvaraturu olukorrast.
makromajanduse ja

kinnisvaraturu olukorrast.

5 Hindamismeetodi valimine ja rakendamine
lll kutsetase IV kutsetase V kutsetase
5.1 Hindamismeetodi valimine
5.1.1 Valib sobiva hindamismeetodi.
5.1.2 Fikseerib eeldused ja piiravad tingimused, Iahtudes hindamisteooriast, vara hindamise
standarditest EVS 875.
5.2 Hindamismeetodi rakendamine ja hindamistulemuse fikseerimine

5.2.1 Kogub ja valib 5.2.1 Kogub ja valib vérdlusandmed, kohandab
voérdlusandmed, kohandab vordlustehingud, koostab rahavoogude prognoosid, analtusib
vordlustehingud, koostab ehituskulusid ja ehitiste kulumit, arvutab hindamistulemuse.

rahavoogude prognoosid,
arvutab hindamistulemuse.

6 Hindamisaruande koostamine ja vormistamine
lll kutsetase IV kutsetase V kutsetase

6.1 Hindamisaruande koostamine

6.1.1 Valib sobiva hindamisaruande vormi, koostab ja vormistab hindamisaruande koos vajalike

lisadega, arvestades eksperthinnangule esitatavaid néudeid.

6.1.2 Esitab hindamisaruande

labivaatamiseks ja

allkirjastamiseks kdrgema

taseme hindajale

6.2 Hindamisaruande labivaatamine
6.2.1 Vaatab labi madalama kutsetaseme hindaja koostatud
hindamisaruandeid.

6.3 Hindamisaruande allkirjastamine

6.3.1 Allkirjastab enda 6.3.1 Allkirjastab enda koostatud ning madalama kutsetaseme

koostatud hindamisaruanded. = hindaja poolt koostatud ja tema poolt labivaadatud
hindamisaruanded.

7 Hindajate juhendamine
IV kutsetase V kutsetase
7.1 Teiste hindajate t66 juhendamine
7.1.1 Juhendab madalama kutsetaseme hindajaid, juhib hindamisgrupi voi -osakonna t66d.

Eksperthinnang — hindamisaruande péhivorm, mille nduded on Eesti standardites kdige tapsemalt
reguleeritud.

Eluotstarbelised varad — eluruumid, elamukrundid ja maatulundusmaad, millele on ette nahtud tks
elamu.

Hindaja — kutseline hindaja, so fulsiline isik, kellele on omistatud vastav vara hindaja
kutsekvalifikatsioon ning valjastatud kutsekvalifikatsioonitunnistus (kutsetunnistus) vastavalt
kutseseaduses kehtestatule.

Hindamisaruanne — eelnevalt kokkulepitud ja Eesti standardite nduetele vastavas vormis esitatud
dokument hindamistoimingu kohta. Uldjuhul koostatakse hindamisaruanne kirjalikult, eksperthinnangu
vormis.

Hindamistellimus — tellija poolt hindajale esitatud tellimus hindamistoimingu teostamiseks ja
hindamistulemuse saamiseks. Uks hindamistellimus vaib hdlmata (ihe v6i mitme objekti hindamist.
Hindamistellimuse tingimuste kohta sdlmitakse tellimusleping.

Hindamistoiming — loogilises jarjestuses olevad tegevused, mille eesmargiks on hindamistulemuseni
joudmine. Hindamistoiming algab hindamistellimuse saamisest ja lahtelilesande (probleemi)
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maaratlemisest, hdlmab andmete kogumist, analiitsi ning hindamismeetodite rakendust ja 16peb
hindamistulemuse esitamisega tellijale.

Hindamistulemus — hindamistoimingu kaigus tehtud 16ppjareldus vastavalt pUstitatud lahtetlesandele,
mille péhiosaks on Uldjuhul kvantitatiivne hinnang objekti vaartuse kohta. Hindamistulemus esitatakse
tellijale hindamisaruandes.

Hinnang — Gldmaiste, mida tulenevalt kontekstist voib kasutada hindamisaruande, hindamistulemuse véi
hindamistoimingu tdhenduses.

Kinnisvara — uldmdiste, mis ei jalgi vaga tapselt tsiviildiguslikku regulatsiooni ja kinnisvara kasitletakse
kinnisomandist laiemalt. Hinnatavaks kinnisvaraks vdib olla ka vara, mis ei ole kinnistu, naiteks
kinnisvara omavate ettevotete aktsiad ja osakud, hooneuhistu osakud, ehitis kui vallasasi.
Tellimusleping — suuline véi kirjalik leping hindaja ja tellija vahel, milles lepitakse kokku
toovotutingimused ja maaratletakse hindamistoimingu lahtelilesanne.

Vara — isikule kuuluvate rahaliselt hinnatavate diguste ja kohustuste kogum. Vara jaguneb kinnisvaraks
ja vallasvaraks ning sisaldab materiaalseid ja immateriaalseid komponente.

B.2 Labivad kompetentsid ja baasteadmised
Labivad kompetentsid
lll kutsetase IV kutsetase V kutsetase

1. Arvutioskus tasemetel AO1-AO7 (elektrooniliste andmebaaside kasutamine, sh
kinnistusraamat, maakataster, ehitisregister)
2. Vara 6igusliku analtuusi koostamine
3. Ehitusdokumentide ja planeeringudokumentide lugemine
4. Teabeallikate leidmine ja kasutamine objekti kohta andmete kogumiseks
5. Keeleoskus: eesti keele oskus kdrgtasemel ja Uhe vodrkeele oskus vahemalt kesktasemel
Baasteadmised

lll kutsetase IV kutsetase V kutsetase
. Majandusteoreetilised alused
. Kinnisvaraturg
. Kinnisvara tegevusvaldkonnad
. Hindamise regulatsioon
. Hindamise slUsteem ja p6himétted
. Hindamise protseduur
. Hindamise meetodid
. Planeeringud, ehitus
. Oigus

©O© 00 ~NO O, WN =

C-OSA ULDTEAVE JA LISAD
Kutsestandardi C-osa annab teavet kutsestandardi koostamise ja kutseomistamise kohta.

C.1 Uldteave

1. Kutses_tan_dardi number Hindaja assistent IlI 13-27122010-12/2ps

kutseregistris Kinnisvara hindaja IV 13-27122010-13/5ps

Vara hindaja V 13-27122010-14/2ps

2. Kutsestandardi koostajad Martin Kaiv, Eesti Kinnisvara Hindajate Uhing
Heldin Vahtra, Eesti Kinnisvara Hindajate Uhing

3. Kutsestandardi kavandi 20.-27.05.2008

tutvustamine

4. Kutsestandardi kinnitaja Ehituse, Kinnisvara ja Geomaatika Kutsendukogu

5. Kutsendukogu otsuse number ja Otsus nr 11, 27.12.10

kuupaev

6. Kutsestandardi kehtivusaeg Kehtib kuni 18.06.2012

7. Kutsestandardi versioon Hindaja assistent |ll — esmatbotlus

Eluotstarbelise vara hindaja IV — uustd6tlus
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Vara hindaja V — esmat66tlus

8. Kutsenoéukogu alavaldkond Kinnisvara hindamine
9. Eesti majanduse tegevusalade Kinnisvaraalane tegevus, kood 68 Kinnisvaraalane
klassifikaator (NACE) tegevus

10. Ametite klassifikaator (ISCO) 3. pearihm “Keskastme spetsialistid ja tehnikud”, kood
3417 Hindajad ja oksjonipidajad

11. Euroopa kvalifikatsioonide

raamistik (EQF)

12. Kutsekoda www.kutsekoda.ee

13. Viited oppekavadele eesti www.ehis.ee

hariduse infosiisteemis

C.2 Teave kutseomistamise kohta

Vara hindaja kutset omistav organ on Eesti Kinnisvara Hindajate Uhing (www.ekhy.ee).
Hindaja kutseomistamise aluseks on kutsestandardis ja kutseomistamise korras kehtestatud
nduded.

C.3 Kutsenimetus voorkeeles

Inglise keeles

Level Title Specialisation
I

Il

[l Assistent Property Valuer

v Living Space Valuer

V Property Valuer

Vene keeles

YpoBeHb = HasBaHue Cneumanusauus

I

[l

" ACCUCTEHT OLEeHLMKA HEABMXUMOCTHU
v OueHLmK

\% OugeHLWMK HEOBWKMMOCTHN

C.4 Kasutatud materjalid
Eesti standardid EVS 875 ,Vara hindamine”

C.5 Kutsete siisteemi terminid ja seletused

Kutsete siisteem — kutsealaste maaratluste loomise ja arendamise ning kutsete omistamise terviklik
susteem, mis loob eeldused Eesti téotajate konkurentsivoime kasvuks ning kutsealase kompetentsuse
arendamiseks, hindamiseks, tunnustamiseks ja vérdlemiseks.

Kutsetegevuse valdkond — samalaadsetel t66llesannetel pohinev tegevusvaldkond, mis hdlmab mitut
I&hedast kutset.

Kutse — hindamisprotsessi ametlik tulemus, mis saadakse, kui kutset omistav organ otsustab, et isik
omab teatud kutsetegevuse valdkonnas tdoillesannete taitmiseks vajalikku kompetentsust, mille tase on
maaratud vastavas kutsestandardis.

Kompetentsus — edukaks kutsealaseks tegutsemiseks vajalik teadmiste, oskuste, kogemuse ja hoiakute
kogum.

Kutsestandard — on dokument, milles kirjeldatakse kutsetegevust, td6ulesandeid ja -keskkonda ning
maaratletakse kompetentsusnduded vastaval kutsealal ja -tasemel.

Kompetentsid — oskuste, teadmiste, véimete ja isikuomaduste kogumid, mis sisaldavad t66 tegemiseks
vajalikku iseseisvuse ja vastutuse maara, vdimaldavad t66tajal téita konkreetseid tédllesandeid ning
valjenduvad tegevustena.

Kutsetase — kutsetegevuseks vajalike teadmiste, oskuste ning padevuse (iseseisvuse ja vastutuse
ulatuse) kirjeldus. Kutseraamistik liigitab kutsetasemeid omandatud teadmistele, oskustele ja
padevusele seatud kriteeriumide alusel.

6
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Kutsetasemetest on | tase madalaim ja V tase kdrgeim:

| tase — tOotaja taidab tédllesandeid thesuguses olukorras, on omandanud kutsealased oskused ja
teadmised enamasti kutsealasel valjadppel, vdib vajada juhendamist t66 kaigus, vastutab oma
téo6ulesannete taitmise eest;

Il tase — tddtaja taidab tddllesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel valjadppel
omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, t66tab iseseisvalt, vastutab oma
téoulesannete taitmise eest;

Il tase — t66taja taidab tdoulesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
valjadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele ja kogemustele omab meisterlikkust,
valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste edasiandmiseks, korraldab ressursside jagamist ja teiste
t66d ning vastutab selle eest;

IV tase — tdtaja tdidab analtusimist ja otsustamist eeldavaid tddilesandeid muutuvas olukorras, omab
kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest;

V tase — tOotaja tdidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike teooriate ja
moistete rakendamist, olemasolevate teadmiste anallitsimist, sUstematiseerimist ja edasiarendamist
ning opetamist eeldavaid toollesandeid muutuvas olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja
oskusi, korraldab ressursside jagamist ja teiste t60d ning vastutab selle eest.

Kutsed ei eelda kirjeldamist ja kutseomistamist kdigil tasemetel. Kutsetasemete vajalikkuse otsustab
vastav kutsendukogu. Iga konkreetse taseme nduded, sealhulgas vajadusel ka sobiv haridustase,
maaratakse kindlaks kutsestandardis.

Kutseomistamine — kutset taotleva isiku kutsealase kompetentsuse kutsestandardis toodud nduetele
vastavuse hindamine, mille tulemusena véljastatakse taotlejale kutsetunnistus.

Kutsetunnistus — kutset tdendav dokument, mis tdendab isiku kutsealase kompetentsuse vastavust
kutsestandardis kehtestatud nduetele.

Kutsendukogu — sihtasutuse juures tegutsev, vastava kutsetegevuse valdkonna t66tajate, td6andjate,
kutse- ja erialaiihenduste ning riigi esindajatest koosnev haldusorgan.

Kutset omistav organ — juriidiline isik véi riigi- vdi valitsusasutus, kellele on antud digus kutseid
omistada.

Kutsekomisjon — kutseomistamise kvaliteedi ja erapooletuse tagamiseks Kutset Omistava Organi juurde
moodustatud komisjon, kuhu kuuluvad vastava kutseala tunnustatud spetsialistid, td6andjad ja koolitajad.
Kutseregister — riiklik register, mis sisaldab teavet kutsendukogude, kutsestandardite, kutset omistavate
organite ning kehtivate kutsetunnistuste kohta.

C.6 Lisad
Teoreetiliste teadmiste nduded
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Lisa A

A1

A2

B1

B2

C1

C2

Saan aru tuttavatest sdnadest

Saan aru fraasidest ja sageli

Saan aru pohilisest infost

Saan aru pikematest konedest ja

Saan aru pikemast tekstist isegi

Saan vaevata aru igasugusest

ja fraasidest, mis kasutatavatest sdnadest, mis on selges tavakones tuttaval ettekannetest ning tuttava teema siis, kui see pole selgelt konest, olenemata sellest, kus LZLI
puudutavad mind, minu vahetult seotud mulle oluliste teemal: t60, kool, vaba aeg jne. | puhul isegi nende keerukamatest | liigendatud ja seosed on seda esitatakse. Saan aru ka S
perekonda ja minu vahetut valdkondadega (néiteks info minu Saan aru aeglaselt ja selgelt niianssidest. Saan aru enamiku esitatud kas kaudselt voi kiirkdnest, kui mulle antakse S
iimbrust, kui inimesed ja mu perekonna kohta, sisseostude | edastatud raadio- voi teleuudiste, publitsistikasaadete vihjamisi. Saan suurema pisut aega hédldusviisiga S,

LLy| rédgivad aeglaselt ja selgelt. | tegemine, kodukoht, t60). Saan aru | telesaadete pohisisust, kui need | ja filmide sisust. vaevata aru tele-programmidest | harjumiseks. D

Z lihikeste, lihtsate ja selgelt kisitlevad pdevateemasid voi ja filmidest. D

E véljahédldatud titluste pohisisust. mulle huvitavaid teemasid. X

C|7) Saan aru tuttavatest Saan aru véga lithikestest lihtsatest Saan aru tekstidest, mis Saan aru aktuaalsetel teemadel Saan aru pikkadest ja Saan vaevata aru koigist

~=| nimedest, sGnadest ja viga tekstidest. Oskan leida eeldatavat koosnevad sagedamini kirjutatud artiklitest, kus autorid | keerulistest tekstidest, nii kirjaliku teksti liikidest, W

Q lihtsatest lausetest nditeks spetsiifilist informatsiooni lihtsatest | esinevatest voi minu tddga véljendavad mingeid kindlaid olustikulistest kui ka sealhulgas abstraktsetest, =

= siltidel, plakatitel voi igapdevatekstidest (nditeks seotud sOnadest. Saan aru seisukohti vdi vaatenurki. Saan kirjanduslikest, tajudes nende struktuurilt ja/voi keeleliselt S
kataloogides. reklaamid, toopakkumised, stindmuste, motete ja soovide aru tdnapdevasest proosast. stiililist eripéra. Saan aru keerulistest tekstidest, néiteks wj

prospektid, meniitid, sdiduplaanid), | kirjeldusest isiklikes kirjades. erialastest artiklitest ja késiraamatutest, erialastest (G}
samuti saan aru lithikestest pikematest tehnilistest artiklitest ja ilukirjandusest. D
lihtsatest isiklikest kirjadest. juhenditest isegi siis, kui need ~
vahetult ei puuduta minu eriala.
Oskan lihtsal viisil suhelda Saan hakkama igapdevastes Saan enamasti keelega Oskan vestelda piisavalt Oskan end mdistetavaks teha Saan vaevata osaleda igas
tingimusel, et vestluspartner | suhtlusolukordades, mis nduavad hakkama maal, kus see on spontaanselt ja ladusalt, nii et ladusalt ja spontaan-selt, vestluses ja diskussioonis
aeglaselt radgib, vajadusel otsest ja lihtsat infovahetust kasutusel. Oskan suhtlemine keelt emakeelena viéljendeid eriti otsi-mata. ning oskan idioome ja ww
6eldut kordab voi imber tuttavatel teemadel. Oskan kaasa ettevalmistuseta vestelda konelevate inimestega on téiesti Oskan kasutada keelt konekeelseid viéljendeid. = D
sOnastab ning mind radkida, ehkki ma ei oska veel ise tuttaval, huvitaval voi olulisel voimalik. Saan aktiivselt osaleda | paindlikult ja tulemuslikult nii Oskan tépselt edasi anda 3 |:|
vestlemisel aitab. Oskan vestlust juhtida. teemal: pere, hobid, t60, aruteludes tuttaval teemal, oskan | iihiskondlikel kui ka tooalastel tadhendusvarjundeid. D I

% kiisida lihtsaid kiisimusi ja reisimine ja paevasiindmused. oma seisukohti véljendada ja eesmarkidel. Oskan avaldada Vajadusel oskan lausungi )

| neile vastata. pdhjendada. motteid ja arvamusi ning imber sonastada, nii et “n

§ vestluses teemat arendada. vestluses osalejad seda

_¥ vaevalt markavad.

;(( Oskan kasutada lihtsaid Oskan kasutada mitmeid fraase ja Oskan lihtsate seostatud Oskan selgelt ja tiksik-asjalikult Oskan keerulisi teemasid Oskan esitada selge ja ladusa,

o fraase ja lauseid lauseid, et kirjeldada oma lausetega kirjeldada kogemusi, | kasitleda ainest laias tapselt ja iiksikasjalikult kontekstile vastavas stiilis w
kirjeldamaks kohta, kus perekonda ja teisi inimesi, stindmusi, unistusi ja kavatsusi. | teemaderingis, mis puudutab kirjeldada, vilja tuua kirjelduse voi pdhjenduse, = g
elan, ja inimesi, keda elutingimusi, hariduslikku Oskan lithidalt pohjendada minu huvialasid. Oskan alateemad ja olulisemad millel on loogiline iilesehitus, J=
tunnen. tagapOhja, praegust voi eelmist ning selgitada oma seisukohti selgitada oma seisukohti punktid ning teha kokkuvdtet. mis aitab kuulajal mérgata ja ) (7)

t60d. ja plaane. Oskan edasi anda aktuaalsetel teemadel, tuues meelde jétta kdige olulisemat. D wj
jutu, raamatu ja filmi sisu ning | viélja erinevate arvamuste poolt- 2
kirjeldada oma muljeid. ja vastuargumendid.
Oskan kirjutada lithikest ja Oskan teha mérkmeid ja koostada Oskan koostada lihtsat Oskan kirjutada selgeid ja Oskan ennast viljendada Oskan kirjutada ladusalt ja
lihtsat teadet (nditeks véga lihtsat isiklikku kirja, néiteks seostatud teksti tuttaval voi detailseid tekste mulle huvi selges, hasti liigendatud tekstis, | selgelt vajalikus stiilis. Oskan

w postkaarti puhkuse- kellegi tdinamiseks. mulle huvi pakkuval teemal. pakkuvas teemaderingis. Oskan avaldades oma arvamust koostada keerulisi kirju, W

Z tervitustega) ning téita Oskan kirjutada isiklikku kirja, | kirjutada esseed, aruannet voi vajaliku pohjalikkusega. Oskan | aruandeid voi artikleid, Z

S| formulare (niiteks hotelli milles kirjeldan oma kogemusi | referaati, edastamaks infot ning kirjutada kirja, esseed voi esitada ainest loogiliselt S

E registreerimislehte, kus ja muljeid. kommenteerides ja pdhjendades | aruannet keerukal teemal ja liigendatuna nii, et lugeja E

> kiisitakse isikuandmeid: oma seisukohti. Oskan kirjutada | esile tdsta olulisemat. Oskan suudab eristada olulist. Oskan S

= | nime, aadressi, rahvust/ kirju, milles tdstan esile lugejast ldhtuvalt kohandada koostada erialaseid ja )

g kodakondsust). kogemuste ja siindmuste mulle oma stiili. ilukirjanduslikke g

X olulisi aspekte. sisukokkuvdtteid, \'d

annotatsioone ning
retsensioone.
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ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving Licence/The
International Computer Driving Licence) tdendab selle omaja praktilisi péhioskusi laiatarbe tarkvara
kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AO1 — Infotehnoloogia pdhimdisted ja infolhiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AQO3 — Tekstitdotlus

AO4 — Tabelitodtlus

AOS — Andmebaasid

AOG6 — Esitlus

AQ7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AO1 INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
P&himdbisted

Riistvara

Malu

Tarkvara

Arvutivérgud

Arvutid igapdevaelus

Infotehnoloogia ja Ghiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

CoNOORWN =

o
N

ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
Elementaaroskused

Toolaud

Failihaldus

Failide lihtne redigeerimine

Prindihaldus

aORrON=2D

TEKSTITOOTLUS
Alustamine
Pohioperatsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Dokumendi viimistlemine
Printimine

Muud oskused

o
@

Ok wWN=PD

TABELITOOTLUS
Elementaaroskused
Pdhioperatsioonid

Valemid ja funktsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Diagrammid ja objektid
Printimine

(@]
&

Sk wON=>
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AO5 ANDMEBAASID
Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

agbroN=

o
=

ESITLUS
Elementaaroskused
Pdhitegevused
Vormindamine
Graafika ja diagrammid
Printimine ja levitamine
Slaidiseansi efektid
Slaidiseansi vaatamine

NGOk~ WN =D

o
N

INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
Veebi kasutamise elementaaroskused

Veebis navigeerimine

Otsing veebis

Jarjehoidjad (bookmarks)

Elektronposti kasutamise elementaaroskused
Kirjavahetus

Adresseerimine

Postkasti haldamine

Listid ja uudisgrupid

©COoNOORWN =D
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