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EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsiooni siisteemis maératletakse kutsekvalifikatsiooni ndudeid
viiel tasemel. | tase on madalaim ja V tase korgeim (vt lisa A — Kutsekvalifikatsiooni
stisteemi terminid). K&ik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni tasemete fikseerimist |
kuni V tasemeni. Iga konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed, sealhulgas vajaduse
korral ka haridusnouded, méarab kindlaks kutsendukogu.

Kiesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide poolt kokkulepitud
ndudeid turvasiisteemide tehniku 111 kutsekvalifikatsioonile.

Kutsestandardi koostas Energeetika, Maie- ja Keemiatoostuse Kutsendukogu
norkvoolusiisteemide t66rithm koosseisus:

Veiko Jirisson Eesti Turvaettevotete Liit

Marek Viljari Falck Koolitus

Andres Pastarus Falck Eesti

Ulo Kala Eltron AS

Vassil Hartsuk Pohja-Eesti Paastekeskus
Margus Leis Paasteamet

Arvo Ulla Eesti Elektritoode Ettevatjate Liit

Ajavahemikus 4.-11. september ja 13. - 24. november 2006.a viidi 14bi kutsestandardi
kavandi tutvustamine. Kutsestandardi 16ppredaktsiooni koostamisel on to6riihm
arvestanud tutvustamisel tehtud ettepanekuid ja markusi.

Kiesolev kutsestandard on koostatud uustootlusena.

Kédesoleva kutsestandardi joustumisel kaotab kehtivuse 21.novembril 2008. a
Energeetika, Maie- ja Keemiatoostuse Kutsendukogu otsusega nr. 27 Kinnitatud
turvasiisteemide tehnik I11 kutsestandard.

Kaesolev turvasiisteemide tehnik 11 kutsestandard on kinnitatud 26. mail 2011.a
Energeetika, Mée- ja Keemiatoostuse Kutsendukogu otsusega nr 6.

Kutsestandardis sisalduv kutsekvalifikatsioon on kantud kutseregistrisse.

Kéesolev turvasiisteemide tehnik 11T kutsestandard on suhestatud Eesti
kvalifikatsiooniraamistiku® 5 tasemega Energeetika, Mie- ja Keemiatdostuse
Kutsendukogu otsusega nr. 6, 26.05.2011

! EKR- Eesti kvalifikatsiooniraamistik. Tasemekirjeldused vt Kutseseadus lisa 1
2
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Kutsekoda B Sitond  Esot ok heaks

1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jargmine:

1) tootajate kutsekvalifikatsiooni nduete maaratlemine

2) Oppekavade, koolitusprogrammide viljatotamine

3) eksaminduete viljatootamine, kutsekvalifikatsiooni tdendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni toendavate dokumentide
vordlemiseks.

2 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori? jirgi seonduvad turvasiisteemid
raadio-, televisiooni- ja sideseadmete ning -aparatuuri tootmise
majandusvaldkonnaga, kood 64.

Ametite Klassifikaatori® jirgi kuulub turvasiisteemide tehnik 3. peariithma “Tehnikud
ja keskastme spetsialistid”, kood 3114.

3 KUTSENIMETUS JA KUTSETASE

Eesti keeles: Turvasiisteemide tehnik 111

Erialad vastavalt spetsialiseerumisele:

e Valvesiisteemid

e automaatsed tulekahju-signalisatsioonisiisteemid
gaaskustutussiisteemid
sprinkler- ja vahttulekustutussiisteemid
Inglise keeles: Security and Fire Protection Systems Technician |11
Vene keeles: TexHUK OXpaHHBIX U MOXKapHBIX cucteMm |11

4 KUTSEKIRJELDUS

Turvasiisteemid jagunevad tuleohutus- ja valvesiisteemideks.
Tuleohutussiisteemid tagavad tuleohu avastamise ja sellest teavitamise ning tule
automaatse kustutamise.

Tuleohutussiisteemid jagunevad automaatseteks tulekahjusignalisatsiooni-
stisteemideks ning automaatseteks tulekahjukustutussiisteemideks (gaaskustutus-
stisteemid ning sprinkler- ja vahttulekustutussiisteemid).

Valvesiisteemid tagavad ruumi ning vara kaitse inimese tahtliku tegevuse vastu
ruumiliste piirangute seadmise voi nende rikkumisest teavitamise kaudu (vt lisa B).

Turvasiisteemide tehnik on padev vastutama ohutusnoudeid jargides turvasiisteemide
projekteerimise, paigaldamise, testimise ja hooldamise eest. Turvasiisteemide tehnik
on voimeline langetama iseseisvalt otsuseid, tditma tooiilesandeid erisugustes
olukordades, edasi andma kutsealaseid oskusi ning juhtima t66gruppi.

Turvasiisteemide tehnik on padev teostama jargmisi toid:

? Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestistatud
versioon
* International Standard Classification of Occupations (ISCO-88) eestistatud versioon
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Kutsekoda B Sitond  Esot ok heaks

Kaabeldustood

Turvasiisteemide ja -seadmete paigaldamine, hooldamine
Turvaseadmete ja -siisteemide seadistamine
Programmeerimine

Turvasiisteemide projekteerimine

Eskiiside ja taitedokumentatsiooni koostamine ja vormistamine
Tehniliste ja elektriliste modtmiste teostamine

Toogrupi juhtimine

Teiste tootajate juhendamine

Ressursside jagamine objekti piires

Klientide teenindamine

Turvasiisteemide tehniku t6ovahenditeks on maoteseadmed, tooriistad,
kaitsevahendid, tehniline dokumentatsioon, normdokumendid (standardid, juhendid)
ja tarkvara.

Tooga voib kaasneda fuiisiline ja vaimne pingutus, toétempo on periooditi Kiire ja
pingeline. Vajadusel tuleb todtada valitingimustes ja kdrgustes.

Tooga toimetulek eeldab loogilist motlemist, tooprotsesside juhtimisoskust, arenenud
vastutustunnet, dppimisvalmidust ja tildtunnustatud tookultuuri pohimotetest
Kinnipidamist.

Turvasiisteemide tehnik on spetsialiseerunud vihemalt {ihele jargnevatest
spetsialiseerumisaladest: valvesiisteemid, tulekahjusignalisatsioonisiisteemid,
gaaskustutussiisteemid, sprinkler- ja vahttulekustutussiisteemid (vt p 5.4 erioskused ja
teadmised).

Naited turvastisteemide tehniku kutsetunnistuse margetest:

o Turvasiisteemide tehnik 111 valveszisteemid

Turvasiisteemide tehnik 111 valve- ja tulekahjusignalisatsiooniszisteemid
Turvasiisteemide tehnik I11 valve- ja gaaskustutusszsteemid
Turvasiisteemide tehnik 111 tulekahjusignalisatsiooniszisteemid
Turvasiisteemide tehnik 111 gaaskustutussiisteemid

Turvasiisteemide tehnik 111 sprinkler- ja vahttulekustutussiistzeemid

111 kutsetaseme turvasiisteemide tehniku kutse taotlemise eelduseks on
5-aastane erialane tookogemus ja erialase tdienduskoolituse labimine.

Kutset omistaval organil on digus kutse omistada praktilist oskust tdendavate
tehniliste toode kirjelduste ja vestluse alusel.

Kui taotleja omab tehnikaalast kdrgharidust voi sellega vordsustatud haridust (kuni
16.06.2001 omandatud keskeriharidust) ning 3-aastast erialast tookogemust on Kutset
omistaval organil digus kutse omistada praktilist oskust toendavate tehniliste toode
kirjelduste alusel. Erialase tookogemuse arvestamisel lahtutakse teostatud objektide
keerukusest ja vastutustasemest nende juhtimisel.

Esmakordselt viljaantud turvasiisteemide tehnik 111 kutsetunnistus kehtib 3 a. Peale
kehtivuse 16ppu on kdesoleva kutse saanud isikutel voimalik esitada kutsetunnistuse
pikendamise taotlus. Kutsetunnistuse pikendamise eelduseks on erialal to6tamine ja
taiendkoolitus.

4
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5 KUTSEOSKUSNOUDED (vt lisa C)

5.1  Uldoskused ja -teadmised
5.1.1 Majandus — kesktase
5.1.2 Oigusaktid — kesktase
1) kutsealaga seotud 6igusaktid
2) t6601igus
5.1.3 Tookeskkonna ohutus
1) tooohutus, -tervishoid ja -hiigieen
2) tuleohutus
3) protsessiohutus
4) keskkonnakaitse
5) jaatmekaitlus
6) esmaabi
5.1.4 Keeleoskus (vt lisa D)
1) eesti keel — B1
2) inglise keel — A2
5.1.5 Arvuti kasutamise oskus (vt lisa E) — moodulid AO1, AO3 ja AO4
5.1.6 Suhtlemisoskus

52  Péhiteadmised

5.2.1 Kutsealased moisted

5.2.2 Kutsealal kasutatavad toovahendid ning materjalid, nende omadused ja
kasutusviisid

5.2.3 Elektrotehnika alused

5.2.4 Elektroonika alused ja komponendid

5.2.5 Digitaal- ja mikroprotsessortehnika pohimdisted

5.2.6 Tehnilise dokumentatsiooni koostamise nduded — kdrgtase

5.2.7 Kutsealal kasutatavad tooriistad, seadmed ja kaitsevahendid

5.2.8 Automaatika alused — kesktase

5.2.9 Tehnilise mehaanika alused

5.2.10 Kaabeldussiisteemidele esitatavad nduded — korgtase

5.2.11 Andurid ja taiturelemendid, nende t66pShimatted

5.2.12 Elektriohutus

5.2.13 Erinevad héire- ja ohutussiisteemid — kesktase

5.2.14 Vorgu- ja arvutisiisteemid

5.2.15 Automaatsete tulekahju-, kustutus- ja signalisatsioonististeemide ehituse
pohinduded

5.3  Pohioskused
5.3.1 Kaabeldustoode teostamine
1) kaablite ja silluste paigaldamine, ithendamine
2) kaablite ja silluste hooldamine ja remont
3) tihenduste ja krosseeringute tegemine
4) kaabelduse testimine
5.3.2 Protsessikirjelduste jargimine ja tooprotsessidest kinnipidamise jalgimine
5.3.3 Rikete tuvastamine ja remont
5.3.4 Programmeerimine
5.3.5 Eskiiside ja taitedokumentatsiooni koostamine ja vormistamine
5.3.6 Tehniliste ja elektriliste modtmiste teostamine
5.3.7 To6grupi juhtimine
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5.3.8 Teiste tootajate juhendamine
5.3.9 Klientide teenindamine

5.4  Erioskused ja teadmised
5.4.1 Valvesiisteemid
1) valvesiisteemide paigaldamine, seadistamine ning hooldamine
a) Vvalvesiisteemidest terviklahenduste koostamine
b) valvesiisteemide valimine ja komplekteerimine
c) valvesiisteemide vorguseadmete konfigureerimine
d) valvesiisteemide testimine
e) valvesiisteemide kdivitamine
f) valvesiisteemide uuendamine ja taiendamine
5.4.2 Tulekahjusignalisatsioonisiisteemid

Eesti tuleviku heaks

1) tulekahjusignalisatsioonisiisteemide paigaldamine, seadistamine ning

hooldamine

a) tulekahjusignalisatsioonisiisteemide terviklahenduste koostamine
b) tulekahjusignalisatsioonisiisteemide valimine ja komplekteerimine
c) tulekahjusignalisatsioonisiisteemide vorguseadmete konfigureerimine

d) tulekahjusignalisatsioonisiisteemide testimine
e) tulekahjusignalisatsioonististeemide kiivitamine

f) tulekahjusignalisatsioonisiisteemide uuendamine ja taiendamine

5.4.3 Gaaskustutussusteemid

1) gaaskustutussiisteemide paigaldamine, seadistamine ning hooldamine

a) gaaskustutussiisteemide terviklahenduste koostamine
b) gaaskustutussiisteemide valimine ja komplekteerimine
€) gaaskustutussiisteemide vorguseadmete konfigureerimine
d) gaaskustutussiisteemide testimine
e) valvesiisteemide kdivitamine
f) valvesiisteemide uuendamine ja tdiendamine
5.4.4 Sprinkler- ja vahttulekustutussiisteemid

1) sprinkler- ja vahttulekustutussiisteemide paigaldamine, seadistamine ning

hooldamine

a) sprinkler- ja vahttulekustutussiisteemide terviklahenduste koostamine
b) sprinkler- ja vahttulekustutussiisteemide valimine ja komplekteerimine
c) sprinkler- ja vahttulekustutussiisteemide vorguseadmete

konfigureerimine
d) sprinkler- ja vahttulekustutussiisteemide testimine
e) sprinkler- ja vahttulekustutussiisteemide kaivitamine

f) sprinkler- ja vahttulekustutussiisteemide uuendamine ja tdiendamine

55  Isikuomadused ja voimed
1) emotsionaalne stabiilsus
2) hea koordinatsioonivoime
3) koostoovoime
4) analiiiisivdoime
5) opivalmidus
6) vastutusvoime
7) tdpsus

6
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6 KEHTIVUSAEG

Kutsestandard kehtib kuni 31.12.2012. Vastavalt vajadusele voib standardit muuta
enne standardi kehtivusaja 16ppu.
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KUTSEKVALIFIKATSIOONI SUSTEEMI TERMINID Lisa A

Kutsestandard — dokument, mis mairab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nduded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, vairtushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida tunnustatakse
kas reguleeritud, ajalooliselt voi rahvusvaheliselt kujunenud nouete alusel.

| tase — tootaja tdidab tooiilesandeid tihesuguses olukorras, on omandanud kutsealased
oskused ja teadmised enamasti kutsealasel viljadppel, voib vajada juhendamist t66
kaigus, vastutab oma todiilesannete taitmise eest;

Il tase — tootaja téidab todiilesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, to6tab
iseseisvalt, vastutab oma todiilesannete taitmise eest;

Il tase — tootaja tdidab tooiilesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks
enamasti kutsealasel viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele
ja kogemustele omab meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks, korraldab ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest;
IV tase — tootaja tdidab analiitisimist ja otsustamist eeldavaid tooiilesandeid muutuvas
olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja
teiste t66d ning vastutab selle eest;

V tase — tootaja taidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike
teooriate ja moistete rakendamist, olemasolevate teadmiste analiitisimist,
stistematiseerimist ja edasiarendamist ning dpetamist eeldavaid téoiilesandeid
muutuvas olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja oskusi, korraldab
ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest.

8
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VALVESUSTEEMIDE LOETELU

1) sissetungimishdire siisteemid
a) keskseadmed
b) valveandurid ja 12V suitsuandurid
C) paanikasiisteemid
d) haireedastusseadmed
2) videosiisteemid
a) VHS seadmed
b) multiplekserid
¢) monitorid
d) pildijagajad
e) vorguiihendusteta digisalvestid
f) videokaamerad
g) objektiivid
3) labipadsusiisteemid
a) kuni 2 kaardilugejaga labipaasustisteemid
b) koodipaneelid
c) elektriline lukustus
d) fonosiisteemid
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KUTSEOSKUSNOUDED Lisa C

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi libivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

PShioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nouded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nouded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nduded kutsealal tootamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fitisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pShimdtete teadmine; pohiliste toovotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tolgendamine ja vordlemine, seoste loomine;
mitmekesiste toovotete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiiiisimine, prognoosimine, jareldamine,
tildistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate to6votete valdamine.

10
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Eesti tuleviku heaks

Euroopa Liit
Euroopa Sotsiaalfond

KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED Lisa D
Al A2 Bl B2 C1 C2
Saan aru tuttavatest | Saan aru fraasidest ja sageli Saan aru pohilisest infost Saan aru pikematest | Saan aru pikemast tekstist Saan vaevata aru
sbnadest ja  fraasidest, | kasutatavatest sbnadest, mis on | selges tavakdnes  tuttaval | kdnedest ja ettekannetest | isegi siis, kui see pole | igasugusest w
mis puudutavad mind, | vahetult seotud mulle oluliste | teemal: t66, kool, vaba aeg | ning tuttava teema puhul | selgelt liigendatud ja seosed kénest,olenem | =
minu perekonda ja minu | valdkondadega (naiteks info | jne. Saan aru aeglaselt ja | isegi nende keerukamatest | on esitatud kas kaudselt voi | ata sellest, kus §

W vahetut Umbrust, kui | minu ja mu perekonna kohta, | selgelt edastatud raadio- vdi | niianssidest. Saan aru | vihjamisi. Saan suurema | seda esitatakse. Saan aru <

> inimesed raagivad | sisseostude tegemine, | telesaadete pohisisust, kui | enamiku teleuudiste, | vaevata aru tele- | ka kiirkénest, kui mulle |

—| aeglaselt ja selgelt. kodukoht, t60). Saan aru luhi- | need kasitlevad | publitsistikasaadete ja filmide | programmidest ja filmidest. antakse pisut aega | =2

= keste, lihtsate ja selgelt valja- | paevateemasid voi mulle | sisust. haaldusviisiga Q

(|7) haaldatud utluste pdhisisust. huvitavaid teemasid. harjumiseks.

,6 Saan aru tuttavatest | Saan aru vaga luhikestest | Saan aru tekstidest, mis | Saan aru aktuaalsetel | Saan aru pikkadest ja | Saan vaevata aru koigist

s nimedest, sbnadestja | lihtsatest tekstidest. Oskan leida | koosnevad sagedamini | teemadel kirjutatud artiklitest, | keerulistest tekstidest,nii | kirjaliku  teksti  liikidest,
vaga lihtsatest lausetest | eeldatavat spetsiifilist | esinevatest voi minu tédga | kus autorid  valjendavad | olustikulistest kui ka | sealhulgas abstraktsetest,
naiteks siltidel, plakatitel | informatsiooni lihtsatest | seotud sénadest. Saan aru | mingeid kindlaid seisukohti | kirjanduslikest, tajudes | struktuurilt ja/voi keeleli- UZJ
voi kataloogides. igapaevatekstidest (nditeks | sundmuste, motete  ja | vbi vaatenurki. Saan aru | nende stiililist eripdra. Saan | selt keerulistest tekstidest, | =

reklaamid, téopakkumised, | soovide kirjeldusest isiklikes | tdnapaevasest proosast. aru erialastest artiklitest ja | naiteks kasiraamatutest, =
prospektid, menild, | kirjades. pikematest tehnilistest | erialastest artiklitest ja l(-'DJ
soiduplaanid), samuti saan aru juhenditest isegi siis, kui | ilukijandusest. S
lihikestest lihtsatest isiklikest need vahetult ei puuduta 0
kirjadest. minu eriala.
Oskan lihtsal viisil | Saan hakkama igapaevastes Saan enamasti keelega | Oskan vestelda piisavalt | Oskan end mdistetavaks Saan vaevata osaleda igas
suhelda tingimusel, et | suhtlusolukordades, mis | hakkama maal, kus see on | spontaanselt ja ladusalt, nii et | teha ladusalt ja spontaan- | vestluses ja diskussioonis
vestluspartner aeglaselt | nduavad otsest ja lihtsat | kasutusel. Oskan | suhtlemine keelt emakeelena | selt, véljendeid eriti otsi- | ning oskan idioome ja
raagib, vajadusel éeldut | infovahetust tuttavatel teemadel. | ettevalmistuseta  vestelda | kdnelevate inimestega on | mata. Oskan kasutada keelt | kdnekeelseid valjendeid. Ll
kordab vOi umber | Oskan kaasa raakida, ehkki ma | tuttaval, huvitaval voi olulisel | taiesti voimalik. Saan | paindlikult ja tulemuslikult nii | Oskan tapselt edasi anda Z 0
sbnastab ning  mind | ei oska veel ise vestlust juhtida. | teemal: pere, hobid, t00, | aktiivselt osaleda aruteludes | Uhiskondlikel kui ka | tdhendusvarjundeid. 5' 3

L| vestlemisel aitab. Oskan reisimine ja | tuttaval teemal, oskan oma | tdoalastel eesmarkidel. | Vajadusel oskan lausungi S E

Z| kusida lihtsaid kisimusi ja paevasindmused. seisukohti  véljendadaja Oskan avaldada métteid ja | (imber sénastada, nii et | ¢ L

=| neile vastata. pohjendada. arvamusi ning vestluses | vestluses osalejad seda 8

E teemat arendada. vaevalt markavad.

x| Oskan kasutada lihtsaid Oskan kasutada mitmeid fraase | Oskan lintsate seostatud Oskan selgelt ja iksik- | Oskan keerulisi teemasid Oskan esitada selge ja

| fraase ja lauseid | ja lauseid, et kirjeldada oma | lausetega kirjeldada | asjalikult kasitleda ainest | tépselt ja Uksikasjalikult | ladusa,

x kirjeldamaks kohta, kus | perekonda ja teisi inimesi, | kogemusi, sindmusi, | laias teemaderingis, mis | kirjeldada, vélja tuua kontekstilevast | LU
elan, ja inimesi, keda | elutingimusi, hariduslikku | unistusi ja kavatsusi. Oskan | puudutab minu huvialasid. | alateemad ja olulisemad | avas stillis kirjelduse voi | 2
tunnen. tagapdhja, praegust vdi eelmist | lihidalt pohjendada ning | Oskan selgitada oma | punktid ning teha | péhjenduse, millel on| —J )

t6od. selgitada oma seisukohti ja | seisukohti aktuaalsetel | kokkuvotet. loogiline lesehitus, mis | 2 )
plaane. Oskan edasi anda | teemadel, tuues vélja aitab kuulajal margata ja 8 =
jutu, raamatu ja filmi sisu | erinevate arvamuste poolt- ja meelde jatta koige ﬂ
ning kirjeldada oma muljeid. | vastuargumendid. olulisemat.
Oskan kirjutada lihikest Oskan teha markmeid ja | Oskan koostada lihtsat | Oskan kirjutada selgeid ja | Oskan ennast valjendada Oskan kirjutada ladusalt ja
ja lintsat teadet (naiteks | koostada vaga lihtsat isiklikku | seostatud teksti tuttaval voi | detailseid tekste mulle huvi | selges, hasti liigendatud | selgelt vajalikus  stiilis.

LLl| postkaarti puhkuse- | kirja, naiteks kellegi thnamiseks. | mulle huvi pakkuval teemal. | pakkuvas teemaderingis. | tekstis, avaldades oma | Oskan koostada keerulisi

Z| tervitustega) ning taita Oskan kirjutada isiklikku | Oskan kirjutada esseed, | arvamust vajaliku | kirju, aruandeid VoI %

=| formulare (naiteks hotelli kirja, milles kirjeldan oma | aruannet VoI referaati, | pdhjalikkusega. Oskan | artikleid, esitada ainest | =

<{| registreerimislehte,  kus kogemusi ja muljeid. edastamaks infot ning kirjutada kirja, esseed vdi | loogiliselt ligendatuna nii, =

| kisitakse isikuandmeid: kommenteerides ja aruannet keerukal teemal ja | et lugeja suudab eristada ,i:

3 nime, aadressi, rahvust/ pdhjendades oma seisukohti. | esile  tdsta  olulisemat. | olulist. Oskan koostada | D

Y| kodakondsust). Oskan kirjutada kirju, milles | Oskan lugejast lahtuvalt | erialaseid ja ilukirjandus- | =2

< tdstan esile kogemuste ja | kohandada oma stiili. likke sisukokkuvétteid, o

sindmuste  mulle  olulisi annotatsioone ning retsen- | X
aspekte. sioone.

Euroopa Noukogu keeleoskustasemete siisteem: enesehindamise skaala
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Lisa E
ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving
Licence/The International Computer Driving Licence) tdendab selle omaja praktilisi
pOhioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AOL1 - Infotehnoloogia pohimaisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AOG — Esitlus

AOT7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AO1 INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
Pohimaisted

Riistvara

Milu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapdevaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

CoNoR~WNE

AO2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
1. Elementaaroskused

2. Toolaud

3. Failihaldus

4. Failide lihtne redigeerimine

5. Prindihaldus

AO3 TEKSTITOOTLUS

1. Alustamine

2. Pohioperatsioonid

3. Kujundamine (vormindamine)
4. Dokumendi viimistlemine

5. Printimine

6. Muud oskused

AO4 TABELITOOTLUS

1. Elementaaroskused

2. Pdhioperatsioonid

3. Valemid ja funktsioonid

4. Kujundamine (vormindamine)
5. Diagrammid ja objektid

6. Printimine

12
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AO5 ANDMEBAASID Lisa E
Alustamine

Andmebaasi loomine

Vormi kasutamine

Informatsiooni otsimine

Aruanded

SAE A

AO6 ESITLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohitegevused

3. Vormindamine

4. Graafika ja diagrammid
5. Printimine ja levitamine
6. Slaidiseansi efektid

7. Slaidiseansi vaatamine

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
1. Veebi kasutamise elementaaroskused
2. Veebis navigeerimine
3. Otsing veebis

4. Jarjehoidjad (bookmarks)
5. Elektronposti kasutamise elementaaroskused
6. Kirjavahetus

7. Adresseerimine

8. Postkasti haldamine

9. Listid ja uudisgrupid
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