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EESSONA

Eesti kutsete siisteemis méairatletakse kutsetasemete ndudeid viiel tasemel. I tase on
madalaim ja V tase korgeim (vt IKS Lisa 3 Kutsete siisteemi terminid). Kdik kutsed ei
eelda kutsetasemete fikseerimist I kuni V tasemeni. Iga konkreetse kutsetasemed,
sealhulgas vajaduse korral ka haridusnduded, méiérab kindlaks kutsendukogu.
Inseneritegevuse valdkondades on kutsete siisteemis [V ja V tase. Volitatud insener
on V kutsekvalifikatsiooni taseme korgeim erinimetus. I-11I tase puudutab
oskustootajaid ja neid selles kutsestandardis ei kisitleta.

Kéesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide vahel kokkulepitud
ndudeid viikelaevaehituse inseneri IV kutsekvalifikatsioonile.

Kutsestandardi koostas koostods Inseneride Kutsendukoguga Transpordi ja Logistika
Kutsendukogu moodustatud t66riihm koosseisus:

Anatoli Alop Eesti Mereakadeemia
Kalev Kaal AS Ridas Jaht

Peeter Laum AS Saare Paat

Enn Metsar FIE

Sulev Paakspuu Bell-Boats OU, MTU Paat
Rein Reino Kuressaare Ametikool

Ajavahemikus 5. — 15. juuni ja 7. — 14. detsember 2005 a viidi ldbi kutsestandardi
kavandi arvamuskiisitlus.

Kutsestandardi 10ppredaktsiooni koostamisel on toorithm arvestanud
arvamuskiisitlustel tehtud ettepanekuid ja mérkusi.

Kutsestandardi koostamisel on arvestatud Inseneride Kutsendukogu 27.06.2003. a
otsusega nr 2 kinnitatud inseneri kutsestandardi (alusdokument), FEANI (Euroopa
Rahvuslike Inseneriassotsiatsioonide Foderatsiooni) nduete ja Transpordi ja Logistika
Kutsendukogu uus toodeldud viikelaevade ehitaja I, II ja I1I taseme kutsestandardiga.

Kéesolev kutsestandard on koostatud uustootlusena.
Kéesoleva kutsestandardi joustumisel kaotab kehtivuse 15. jaanuaril 2009. a.
Inseneride Kutsendukogu otsusega nr. 15 kinnitatud véikelaevaehituse insener IV

kutsestandard.

Kiesolev viikelaevachituse insener IV, EKR tase 7' kutsestandard on
kinnitatud 03. detsembril 2010.a. Inseneride Kutsendukogu otsusega nr. 4.

Kutsestandardis sisalduvad kutsekvalifikatsioonid on kantud kutseregistrisse.

" EKR- Eesti kvalifikatsiooniraamistik. Tasemekirjeldused vt Kutseseadus lisa 1
2
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1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jargmine:

1) tootajate kutsekvalifikatsiooni nduete méadratlemine,

2) oppekavade, koolitusprogrammide véljatootamine,

3) eksaminduete viljatdotamine, kutsekvalifikatsiooni tdendamine ja hindamine,

4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni tdendavate dokumentide
vordlemiseks.

2 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori® jargi seondub viikelaevacehituse
insener transpordivahendite tootmise valdkonna, kood DM, alajaotusega 35.1 laeva-
ja paadiehitus ja -remont.

Ametite Klassifikaatori® jargi kuulub viikelaevachituse insener 2. pearithma
“Tippspetsialistid”, kood 2145.

3 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Eesti keeles: Viikelaevachituse insener — IV kutsetase (Ins)
Inglise keeles: Small craft building engineer — IV level (Eng)
Vene keeles: Hnxenep-crpoutens Manbix cyaoB — [V yposens (MHx)

4 KUTSEKIRJELDUS

Viikelaevaehituse insenerid leiavad t66d veesdidukeid valmistavates ettevotetes.
Enamlevinud ametinimetused on tootmisprotsessijuht ja tootmisjuht.
Viikelaevaehituse insener projekteerib ja juhib puidust, plastikust voi metallist
jahtlaevade, kaatrite jt veesdidukite (edaspidi véikelaevade — Vt IKS Lisa 3) ehitamist
lahtudes inseneriteadmiste teoreetilistest alustest ja tehnoloogilise protsessi
labiviimise ohutusest.

Viikelaevaehituse inseneri pdhilised tooiilesanded on:

- konstruktsioonide, konstruktsioonelementide, seadmete ja detailide valmistamise,
monteerimise, paigaldamise, muutmise, sobitamise ja remontimise juhtimine

- tehnoloogiliste protsesside planeerimine, kdivitamine, juhtimine, korrigeerimine
jajérelevalve

- tdoohutuse ja tootmisprotsessidega seotud riskide maandamine

- tootajate juhendamine

Tootmisprotsessi juhina tegutsedes peab viikelaevaehituse insener suutma langetada
iseseisvalt otsuseid ja tootama meeskonnas. Vajalik on algatusvdime, eneseusk ja
kriitiline meel ning nii suuline kui kirjalik enesevéljendusoskus. Jirgida tuleb
valdkonna seadusandlikke akte, ettevotte lepinguid ja plaane.

? Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestistatud
versioon
? International Standard Classification of Occupations (ISCO-88) eestistatud versioon
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Oma todlilesannete tiditmisel juhindub viikelaevaehituse insener kutsealal
kasutatavatest normdokumentidest ja kvaliteedinduetest ning jargib iildtunnustatud
tookultuuri pohimotteid. Noutav on tehnilise dokumentatsiooni ja jooniste
koostamise, parandamise ja kasutamise oskus.

Viikelaevaehituse inseneri I'V kutsekvalifikatsiooni taotlemise on ndutav erialane
rakenduskdrgharidus ja vihemalt 1-aastane erialase inseneritd6 kogemus yvoi
vdhemalt 3-aastane tehnika valdkonna korgharidus ja vihemalt 3-aastane erialase
insenerit6d kogemus.

5
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KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised

Majandustegevuse pohialused (vt. lisa IKS 5)
Tookeskkonna ohutus

1) todtervishoid ja —hiigieen

2) tuleohutus

3) elektriohutus

4) jaatmekaitlus, keskkonnaohutus

5) esmaabi

Matemaatika ja loodusteaduste alused

Info- ja kommunikatsioonitehnoloogia alused

Kvaliteedi ja keskkonnajuhtimise alused

Suhtlemis-, esitlemis- ja kirjalik ning suuline viljendusoskus (vt. IKS lisa 5)
Arvuti kasutamise oskus AO2-A04, AO7 (vt. IKS lisa 6)
Keelte oskus (vt. IKS lisa 7)

1) eesti keel — korgtase C2

2) kaks vodrkeelt, neist iiks inglise keel — kesktase B2
Kutse-eetika (vt. IKS lisa 8)

Pohioskused ja -teadmised
Juhtimine ja t66 korraldamine
1) tootajate tegevuse ja muude ressursside planeerimine ja organiseerimine
2) todtajate motiveerimine ja tegevuse kontrollimine
tootulemuste ja todtajate hindamine
3) projektijuhtimine
Allhanke- ja to66lepingud
Kutsealaga seonduv seadusandlus
1) kutsealaga seonduvad digusaktid
2) lepingudiguse alused
3) toodiguse alused
Tooohutus viikelaevade ehitustoddel
1) téoohutusnduded
2) pohilised ohuallikad tootmisprotsessis, nende médratlemine, dratundmine
ja viltimine voi kdrvaldamine ning riskianaliiiis
3) tegutsemine to0Onnetuse korral
Viikelaevade projekteerimise alused
1) hiidrostaatika ja —diinaamika alused
2) viikelaevade tiiiibid ja klassid (mootorpaadid ja kaatrid; purjelaevad;
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aerupaadid)
3) viikelaevade hiidromehaanika ja meresdiduomadused (ujuvus, piistuvus,
uppumatus, kdikuvus, juhitavus jm.)
4) viikelaevadekere konstruktiivsed omadused (kere iild- ja kohalik tugevus,
kerekuju optimeerimine, veekindluse tagamine jm.)
5) laevakere ja laeva seadmete ning siisteemide projekteerimise alused
6) tehnilise dokumentatsiooni koostamine, parandamine ja kasutamine
7) laevajooniste ja muude tehniliste jooniste lugemine ja koostamine, sh.
arvutiprogrammide abil
5.2.6 Viikelaevade ehitamine
1) viikelaevadekerele ja selle osadele esitatavad ehitus- ja tehnoloogilised
nduded
2) kasutatavad materjalid (puit; klaasplastik ja plastmassid; metall)
janende omadused
3) materjalide to6tlemise tehnoloogilised protsessid
4) viikelaevade ehitusprotsessi tehnoloogilised lahendused
5) laevachitustoode kavandamine ja korraldamine ning jarelevalve
6) viikelaevade ehituse majandus-tehnilise analiiiisi alused
7) viikelaevadele esitatavate meresdiduohutusnduete tagamine ehitustodde
kdigus
8) kvaliteedistandardite tditmine
5.2.7 Viikelaevade seadmete monteerimine
1) jouseadmete tiitibid, valik ja paigaldamine
2) seadmete ja siisteemide monteerimine
3) sisustusosade ehitamine ja paigaldamine
4) teki ja kere varustuse valik ja paigaldamine
5.2.8 Viikelaevade ja nende seadmete ning siisteemide katsetamine ja parendamine

5.3 Isikuomadused ja voimed
1) loogiline motlemine
2) ruumiline kujutlusvoime
3) tépsus ja korrektsus
4) kohanemisvdime: keskkonnataluvus, pingetaluvus,
5) enesekehtestamine
6) iseseisvus
7) soov ja voime votta endale vastutust (usaldatavus, kohusetunne,
enesedistsipliin)
8) ettendgemisvoime, ohutunnetus
9) keskkonnahoidlik ja sdéstlik suhtumine
10) koostoovalmidus
11) oskus lahendada probleeme
12) dppimissoov ja -voime

6 KEHTIVUSAEG

Kutsestandard kehtib kuni 31.12.2013. Vastavalt vajadusele voib kutsestandardit
muuta enne kehtivusaja 16ppu.
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IKS Lisa-1

Inseneri kutsekvalifikatsioonide eeldused

Kutsekvalifikatsiooni esmane taotlemine Volitatud inseneri
kutsekvalifikatsiooni pikendamine

Taiendope
50 TP
UU|UU/U|le|e|E|E
Dipl Ins Vol Ins
. . lseseisev
Bakalaureuseépe Magistriope Erialane t66 grjalane t66
120 AP 80 AP 2a 2a
“«—————— >« >
Inseneriope 200 AP
Taiendope
50 TP
UU|UU|U|e|e|E|E
Dipl Ins Vol Ins
Iseseisev
Bakalaureusedpe 40 Erialane t66 erialane t66
160 AP AP 2a 2a
<«—=< >
20 AP Téiendope
Y1 TP 50 TP
UU|U/U|e|le|e|E|E
Taiendope
Ins Dipl Ins Vol Ins 120 TP
) Iseseisev
Bakalaureusedpe  EfialaneErijalane té6 erialane E E
160 AP t861a 2 a 66 2a
DR — Minimaalselt 2-aastane ol |
. iseseisev erialane ja orins
60 AP Téiendope ametialane t66
Y0 TP Y1iTP 50 TP vahetult enne kutse
P pikendamise taotlust
UU|Uje|le|le|e|e|E|E <
TAHISTUSED:
Ins Dipl Ins Vol Ins
Iseseisev U - 1 nominaalaasta (ca 40AP) dpet
Bakalaureuse6pe Erialane t66 Erialane t66 erialane korgkoolis vdi tilikoolis
120 AP 3a 2 a t606 2 a
“«——————— > >e—— >
e -1 aasta insenerit66 kogemust
20 AP Taiendope E -1 aasta iseseisva insenerit6d kogemust
Y1 TP 50 TP
AP - akadeemilise Oppetdd arvestuspunkt;
U U U/U|je|le|el|E|E 1 AP = 40 tundi t56d
Ins Dipl Ins Vol Ins TP - tdiendSppe punkt;
. 1 TP = 1 akadeemiline tund volitatud
k~Rahker_1dus- Erial ) .. Iseseisev inseneri tasemel spetsialisti poolt
orgharidusépe rialane Erialane t66 erialane labiviidud koolitust
160 AP too61a 2 a t66 2 a
<“—>C—————>«————> .
i s MARKUS:
60 AP Taiendope
YO0 TP Y1TP 50 TP Taienddppe miinimumnduded on tipsemalt
kirjeldatud IKS lisas-2 "Inseneri tdiendSppe
U U/ Ule|lele|e|e|E|E S PP
arvestus
Ins Dipl Ins Vol Ins
Rakendus- Iseseisev
korgharidusope Erialane t66 Erialane t66 erialane
120 AP 3a 2 a to6 2a
P >¢———PC—————>
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Inseneri tiiendoppe arvestus

1. Taiendoppe sisu

Pidev erialane tdienddpe, mille ingliskeelne vaste on “continuous professional
development (CPD)” ja mis tdhendab inseneri enda initsiatiivil kavandatud ning 1dbi
viidud teadmiste, kogemuste ja oskuste tdiendamist kutse-, eri- ja ametialaga seotud
iilesannete paremaks tditmiseks kogu insenerikarjdéri jooksul. See hdlmab nii tehnilist
kui ka mittetehnilist ainestikku.

Taienddppes on pdhimotteliselt kaks teed — koolitus ja iseseisev dpe.

Téiiendope koolituse kaudu

- loengute kuulamine

- osalemine seminaridel ja praktilistel dppustel

- osalemine teaduslikel ja praktilise kallakuga konverentsidel

- “konstruktiivne” lugemine, st et loetud materjali kohta sooritatakse eksam voi test

- ettekanne konverentsil, seminaril, kursusel

- erialased publikatsioonid

- ilidpilaste koolitamine voi inseneride véljadppe juhendamine

- osalemine uute erialaste ideede ja initsiatiivide véljatdotamise ja juurutamisega
seotud komiteede ja toogruppide t60s

Téiiendope iseseisva oppe kaudu

- t0oga seotud spetsiifilise probleemi selgitamine ja lahenduse esitamine
- erialase vOi muu tehnilise kirjanduse lugemine

- audiovisuaalsete programmide kuulamine-vaatamine

2. Téiendoppe hindamine

Arvestussiisteemi keskne néditaja on Eesti volitatud inseneri kutsega spetsialisti {ihe
akadeemilise tunni pikkuse kiisimust analiilisiva ja iildistava ettekande kuulamine, mis
késitleb aktuaalseid voi perspektiivseid kiisimusi. Sellele vastab iiks tidiendoppe
punkt — 1 TP. Et arvesse votta koolituse véartust lektori kvalifikatsioonist, loengu
sisust ja Oppuse kestusest tulenevalt, arvutatakse Oppuse voi selle iiksiku osa eest
saadav tdiendoppepunktide védrtus kolme teguri korrutisena:

TP=LK x OS x h, kus

TP — tdienddoppe punkt

LK — lektori kvalifikatsioon

1,2 —tlikooli voi korgkooli professor

1,0 — iilikooli vai kdrgkooli dppejoud (v.a professor); Eesti volitatud inseneri kutsega
spetsialist

0,8 — diplomeeritud insener

0,7 — insener

OS — dppuse sisu

0,9 + 1,1 — aktuaalsete voi perspektiivsete arvutusmeetodite sisu selgitamine,
projektijuhtimise meetodite selgitamine, inseneritegevuse eri aspektide praktilise
kogemuse iildistamine
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IKS Lisa -2

0,7 + 0,9 — arvutusmeetodite iildpohimotete selgitamine, projektijuhtimise ja
inseneritegevuse praktilise kogemuse esitamine

0,3 + 0,7 — toote tutvustus, ettevotte erialaseminar jm.

h — dppuse kestus akadeemilistes tundides

Ettekande ettevalmistamise ja esitamise eest arvestatakse lektorile tdienddppe punkte véértuses,
mis vordub kuulajatele antava tdiendoppe punktide kolmekordse védrtusega.

Kutse taotlemisel voi pikendamisel hindavad eksperdid ja kutsekomisjon taotleja varasema Opi-
ja tookogemuse sisu ja mahtu (VOTA) juhul, kui need on omandatud iseseisvalt voi
dokumentaalselt tdendamata.

3. Kutsekvalifikatsiooni taotlejale esitatavad miinimumnoéuded

Erinevate kutsekvalifikatsioonide omistamise eelduseks olevate tdiendoppe punktide
miinimummaht on toodud kidesoleva standardi lisas EIKS-2 ,, Inseneri

kutsekvalifikatsioonide taotlemise eeldused®.

Inseneri kutsekvalifikatsiooni taotlemisel, kui taotleja on ldbinud 3aastase

bakalaureusedppe voi 3aastase rakenduskorgharidusdppe, peab olema ldbitud

tdiendope koolituse kaudu YO = 60 TP ulatuses.

Diplomeeritud inseneri kutsekvalifikatsiooni taotlemisel, kui taotlejal on eelnevalt inseneri
kutsekvalifikatsioon, tuleb koolituse osas lisaks akadeemilise dppe nduetele hankida tdienddoppe
punkte koolituse kaudu Y1 =30 TP ulatuses.

Eesti volitatud inseneri kutse taotlemisel, kui spetsialist on inseneriharidust voi
tdiendavat haridust andva korgkooli I1dpetanud rohkem kui 5 aastat tagasi, samuti
Eesti volitatud inseneri kutse pikendamisel peab:
1. kandidaadi viimase 5 aasta tdienddppe punktide kogusumma olema
viahemalt 120 TP
2. kandidaadi viimase 5 aasta tdiiendoppe punktide kogusumma
tdiendkoolituse kaudu olema vdhemalt 80 TP
3. vihemalt 75% koolitusel saadud punktide mahust ja ka punktide
kogumahust olema omandatud erialal voi siduserialal, millel kutset voi
selle pikendamist taotletakse.

8
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IKS Lisa-3

KUTSEKVALIFIKATSIOONI SUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis médrab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nouded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, viirtushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida
tunnustatakse kas reguleeritud, ajalooliselt vdi rahvusvaheliselt kujunenud nduete
alusel.

I tase — tOOtaja tididab todiilesandeid lihesuguses olukorras, on omandanud kutsealased
oskused ja teadmised enamasti kutsealasel véljadppel, voib vajada juhendamist t66
kiigus, vastutab oma tooiilesannete tditmise eest;

II tase — tootaja tdidab toodiilesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, to6tab
iseseisvalt, vastutab oma té6iilesannete tditmise eest;

III tase — tootaja tdidab tooiilesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks
enamasti kutsealasel viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele
ja kogemustele omab meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks, korraldab ressursside jagamist ja teiste to0d ning vastutab selle eest;

IV tase — tootaja tdidab analiilisimist ja otsustamist eeldavaid too6iilesandeid muutuvas
olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja
teiste t00d ning vastutab selle eest;

V tase — tootaja tdidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike
teooriate ja moistete rakendamist, olemasolevate teadmiste analiiiisimist,
siistematiseerimist ja edasiarendamist ning Opetamist eeldavaid tdoiilesandeid
muutuvas olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja oskusi, korraldab
ressursside jagamist ja teiste t06d ning vastutab selle eest.

KUTSEALASED TERMINID

Viikelaev — veesoiduk kogupikkusega 2,5 - 24 meetrit (nditeks paat, purjejaht, kaater
ja muu selline), mida kasutatakse vaba aja veetmiseks, sdltumata registrikuuluvusest.
Viikelaevana ei kédsitata voistlusspordiks ja treeninguteks kasutatavat spordialaliidu
poolt vastavalt margistatud veesdidukit (néiteks jett, purjelaud, purjejaht,
voistluspurjekas ja muu selline) ning primitiivse konstruktsiooniga veesdidukit
(nditeks ruhi, ruup, lodi, siist, kanuu, vesijalgratas ja muu selline) ja
erikonstruktsiooniga veesodidukit;

ESF programm ,,Kutsete siisteemi arendamine*



L

E.

Kutsekoda Euroope Soiisaliond Eesti tuleviku hesks.

IKS Lisa-4
KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi ldbivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

PShioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nduded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nduded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nduded kutsealal to6tamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiiiisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pShimdtete teadmine; pohiliste toovotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tdlgendamine ja vordlemine, seoste loomine;
mitmekesiste toovotete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiiiisimine, prognoosimine, jareldamine,
uldistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate t60votete valdamine.

10
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ULDOSKUSTE VOIMALIKUD LAHTIKIRJUTUSED

MAJANDUSTEGEVUSE POHIALUSED

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

majanduse pohimdisteid ja toimemehhanismid
majandusvaldkondade vahelised seosed

organisatsioonilise kditumise olemus

finantssiisteemi pohialused

majandusmatemaatika kasutusvdimalused

ettevotluse pohialused

turunduse pohialused

intellektuaalse omandi kaitse, todstusomandi kaitse, patendindus ja
patenteerimine

innovaatika ja innovatsioon

10) tasuvusarvutuse pdhimeetodid

KUTSEALAGA SEONDUYV SEADUSANDLUS

1)
2)
3)

kutsealaga seonduvad digusaktid
lepingudiguse pohiseisukohad
toodiguse pohiseisukohad

ULDORGANISEERIMINE JA TOO KORRALDAMINE

1)
2)
3)
4)

tootajate tegevuse ja muude ressursside planeerimine ja organiseerimine
tootajate mojutamine, eestvedamine ja motiveerimine

tootulemuste ja todtajate hindamine

projektijuhtimine

SUHTLEMISOSKUS

1)
2)

suhtlemisteooria pohimdisted

suhtlemistehnikad/ erinevate suhtlustehnikate valdamine — verbaalne ja
mitteverbaalne suhtlemine, sealhulgas efektiivne kuulamine, kehakeel
kehtestav kéitumine

konfliktidega toimetuleku oskused

probleemide lahendamise oskused

kiire orienteerumine situatsioonis, rollitaju

labirddkimistehnikate valdamine

meeskonnatddoskus

KIRJALIK JA SUULINE VALJENDUS- JA ESITLEMISOSKUS

1)
2)

insenerivaldkonna/eriala terminoloogia
esitlustehnikate ja-votete kasutamine

11
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Kutsekoda oS

ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving Licence/The
International Computer Driving Licence) tdendab selle omaja praktilisi pohioskusi laiatarbe tarkvara
kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:
AO1 — Infotehnoloogia pohimdisted ja infoiihiskond
AQO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AO3
AO4
AO5

—  Tekstitootlus
— Tabelitootlus
— Andmebaasid

AOQOG6 — Esitlus
AQ7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AO1
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

AO2
1)
2)
3)
4)
S)

AO3
1)
2)
3)
4)
3)

AO4
1)
2)
3)
4)

12

INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
PShimoisted
Riistvara
Milu
Tarkvara
Arvutivorgud
Arvutid igapédevaelus
Infotehnoloogia ja tihiskond
Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus
Infotehnoloogia ja Eesti

ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
Elementaaroskused
Toolaud
Failihaldus
Failide lihtne redigeerimine
Prindihaldus

TEKSTITOOTLUS Alustamine
Pohioperatsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Dokumendi viimistlemine
Printimine
Muud oskused

TABELITOOTLUS Elementaaroskused Pdhioperatsioonid
Valemid ja funktsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Diagrammid ja objektid
Printimine

ESF programm ,,Kutsete siisteemi arendamine*
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Kutsekoda

AOS ANDMEBAASID

1)
2)
3)
4)
5)

Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

AO6 ESITLUS

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Elementaaroskused
PShitegevused
Vormindamine
Graafika ja diagrammid
Printimine ja levitamine
Slaidiseansi efektid
Slaidiseansi vaatamine

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Veebi kasutamise elementaaroskused
Veebis navigeerimine

Otsing veebis

Jarjehoidjad (bookmarks)

Elektronposti kasutamise elementaaroskused
Kirjavahetus

Adresseerimine

Postkasti haldamine

Listid ja uudisgrupid

ESF programm ,,Kutsete siisteemi arendamine*
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Kutsekoda Euroopa Satsiaalfond Eesti luleviku heaks
KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED Lisa 7
Al A2 B1 B2 C1 c2
Saan aru tuttavatest Saan aru fraasidest ja sageli Saan aru pohilisest infost selges | Saan aru pikematest kdnedest ja Saan aru pikemast tekstist isegi Saan vaevata aru igasugusest
sOnadest ja fraasidest, mis kasutatavatest sbnadest, mis on tavakones tuttaval teemal: t60, ettekannetest ning tuttava teema siis, kui see pole selgelt kdnest, olenemata sellest, kus w
puudutavad mind, minu vahetult seotud mulle oluliste kool, vaba aeg jne. Saan aru puhul isegi nende keerukamatest liigendatud ja seosed on seda esitatakse. Saan aru ka =
perekonda ja minu vahetut valdkondadega (naiteks info minu ja aeglaselt ja selgelt edastatud nianssidest. Saan aru enamiku esitatud kas kaudselt voi kiirkdnest, kui mulle antakse S
Umbrust, kui inimesed mu perekonna kohta, sisseostude raadio- vdi telesaadete teleuudiste, publitsistikasaadete vihjamisi. Saan suurema pisut aega haaldusviisiga §
raagivad aeglaselt ja selgelt. tegemine, kodukoht, t66). Saan aru pohisisust, kui need késitlevad ja filmide sisust. vaevata aru tele-programmidest harjumiseks. a

w lihikeste, lihtsate ja selgelt paevateemasid voi mulle ja filmidest.

§ véljahaaldatud utluste pdhisisust. huvitavaid teemasid.

= Saan aru tuttavatest Saan aru vaga lihikestest lihtsatest Saan aru tekstidest, mis Saan aru aktuaalsetel teemadel Saan aru pikkadest ja Saan vaevata aru koigist

Q | nimedest, sGnadest ja vaga tekstidest. Oskan leida eeldatavat koosnevad sagedamini kirjutatud artiklitest, kus autorid keerulistest tekstidest, nii kirjaliku teksti liikidest,

S | |ihtsatest lausetest naiteks spetsiifilist informatsiooni lihtsatest esinevatest voi minu té6ga véljendavad mingeid kindlaid olustikulistest kui ka sealhulgas abstraktsetest, w
siltidel, plakatitel voi igapaevatekstidest (naiteks seotud sdnadest. Saan aru seisukohti voi vaatenurki. Saan kirjanduslikest, tajudes nende struktuurilt ja/voi keeleli- selt <
kataloogides. reklaamid, to6pakkumised, sundmuste, mbtete ja soovide aru tdnapaevasest proosast. stiililist eripara. Saan aru keerulistest tekstidest, naiteks E

prospektid, menud, sdiduplaanid), kirjeldusest isiklikes kirjades. erialastest artiklitest ja kasiraamatutest, erialastest g

samuti saan aru lihikestest lihtsatest pikematest tehnilistest artiklitest ja ilukirjandusest. =

isiklikest kirjadest. juhenditest isegi siis, kui need

vahetult ei puuduta minu eriala.

Oskan lihtsal viisil suhelda Saan hakkama igapéevastes Saan enamasti keelega Oskan vestelda piisavalt Oskan end madistetavaks teha Saan vaevata osaleda igas
tingimusel, et vestluspartner suhtlusolukordades, mis nduavad hakkama maal, kus see on spontaanselt ja ladusalt, nii et ladusalt ja spontaan-selt, vestluses ja diskussioonis ning ‘3
aeglaselt raagib, vajadusel otsest ja lihtsat infovahetust tuttavatel kasutusel. Oskan suhtlemine keelt emakeelena véljendeid eriti otsi-mata. Oskan oskan idioome ja kdnekeelseid =
oeldut kordab vdi umber teemadel. Oskan kaasa raakida, ettevalmistuseta vestelda kdnelevate inimestega on taiesti kasutada keelt paindlikult ja véljendeid. Oskan tapselt edasi %
sBnastab ning mind ehkki ma ei oska veel ise vestlust tuttaval, huvitaval véi olulisel voimalik. Saan aktiivselt osaleda tulemuslikult nii Ghiskondlikel kui | anda tdhendusvarjundeid. M
vestlemisel aitab. Oskan juhtida. teemal: pere, hobid, t66, aruteludes tuttaval teemal, oskan ka tooalastel eesmarkidel. Vajadusel oskan lausungi §

w | kusida lihtsaid kiisimusi ja reisimine ja paevasiindmused. oma seisukohti valjendada ja Oskan avaldada métteid ja Umber sdénastada, nii et 3

£ | neile vastata. pdhjendada. arvamusi ning vestluses teemat vestluses osalejad seda a

g arendada. vaevalt markavad.

23( Oskan kasutada lihtsaid Oskan kasutada mitmeid fraase ja Oskan lihtsate seostatud Oskan selgelt ja Uksik-asjalikult Oskan keerulisi teemasid tapselt | Oskan esitada selge ja ladusa,

& | fraase ja lauseid lauseid, et kirjeldada oma perekonda lausetega kirjeldada kogemusi, kasitleda ainest laias ja uksikasjalikult kirjeldada, vélja | kontekstile vastavas stiilis g
kirjeldamaks kohta, kus elan, | ja teisi inimesi, elutingimusi, stiindmusi, unistusi ja kavatsusi. teemaderingis, mis puudutab tuua alateemad ja olulisemad kirjelduse voi péhjenduse, 5
ja inimesi, keda tunnen. hariduslikku tagapd&hja, praegust voi Oskan lthidalt pdhjendada ning minu huvialasid. Oskan selgitada punktid ning teha kokkuvétet. millel on loogiline llesehitus, w

eelmist t66d. selgitada oma seisukohti ja oma seisukohti aktuaalsetel mis aitab kuulajal margata ja g
plaane. Oskan edasi anda jutu, teemadel, tuues valja erinevate meelde jatta kdige olulisemat. 3
raamatu ja filmi sisu ning arvamuste poolt- ja a
kirjeldada oma muljeid. vastuargumendid.
Oskan kirjutada luhikest ja Oskan teha markmeid ja koostada Oskan koostada lihtsat Oskan kirjutada selgeid ja Oskan ennast valjendada Oskan kirjutada ladusalt ja
lihtsat teadet (naiteks vaga lihtsat isiklikku kirja, naiteks seostatud teksti tuttaval voi detailseid tekste mulle huvi selges, hasti ligendatud tekstis, selgelt vajalikus stiilis. Oskan
postkaarti puhkuse- kellegi tanamiseks. mulle huvi pakkuval teemal. pakkuvas teemaderingis. Oskan avaldades oma arvamust koostada keerulisi kirju,

g tervitustega) ning taita Oskan kirjutada isiklikku kirja, kirjutada esseed, aruannet voi vajaliku pdhjalikkusega. Oskan aruandeid voi artikleid, esitada LZ“

S formulare (naiteks hotelli milles kirjeldan oma kogemusija | referaati, edastamaks infot ning kirjutada kirja, esseed voi ainest loogiliselt ligendatuna E

X | registreerimislehte, kus muljeid. kommenteerides ja pdhjendades aruannet keerukal teemal ja nii, et lugeja suudab eristada i

3 kisitakse isikuandmeid: oma seisukohti. Oskan kirjutada esile tdsta olulisemat. Oskan olulist. Oskan koostada s

< | nime, aadressi, rahvust/ kirju, milles tstan esile lugejast lahtuvalt kohandada erialaseid ja ilukirjanduslikke >
kodakondsust). kogemuste ja siindmuste mulle oma stiili. sisukokkuvétteid,

olulisi aspekte. annotatsioone ning
retsensioone.
Tabel. Euroopa Noukogu keeleoskustasemete siisteem: enesehindamise skaala
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IKS Lisa-8
KUTSE-EETIKA JA INSENERI EETIKA KOODEKS

1. Insener on erialases tegevuses kohustatud arvestama teaduse ja tehnika moju
inimkonnale ja looduskeskkonnale ega tohi todiilesannete tditmisel unustada
vastutust tihiskonna ees.

2. Insener tootab ja suhtleb vastavalt Euroopa maade kditumisnormidele ja pddrab
erilist tdhelepanu endaga koos tdOtavate inimeste kutsealaste Oiguste ning
védrikuse austamisele.

Insener kohustub oma tegevuses juhinduma jargmistest eetilistest tdekspidamistest.

I  Isiklik eetika

1. Insener hoiab oma erialased oskused tasemel, mis voimaldab tal oma erialal
osutada rahvusvahelisel tasemel todalaseid teenuseid. Ta austab oma to6kohamaa
seadusi.

2. Tema professionaalsed omadused ja ausus peavad tagama erapooletu suhtumise
tooalastesse analiilisidesse, hinnangutesse ja otsustustesse.

3. Ta peab kinni kdigist lubadustest ja teabe mittelevitamise kokkulepetest, millega
ta on vabatahtlikult ndustunud.

4. Ta peab olema piihendunud inseneritdole ja votma osa oma erialale vastavatest
EIL litkmesorganisatsioonide ja teiste inseneriiithingute to0st, eriti nendest
iiritustest, mis propageerivad inseneri elukutset ja aitavad kaasa jitkuvale
kutsealasele tdiendoppele.

5. Ta kasutab ainult tiitleid ja nimetusi, milledele tal on digus.

II Tooalane eetika

1. Insener voib todiilesandeid vastu votta ainult oma kompetentsi ulatuses. Kui
tootilesanne nduab tema kompetentsist vilja jadvaid oskusi ja teadmisi, peab ta
kasutama vastava ala eksperdi abi.

2. Ta on kohustatud tagama endale voetud todiilesannete tditmise.

3. Tapeab vilja selgitama temalt oodatavate teenuste ja todde tdpse kirjelduse.

4. Tapeab tegema koik inimlikult voimaliku to6iilesannete tiditmist segavate tegurite
korvaldamiseks, kindlustades samal ajal t6ga seotud isikute, vara ja keskkonna
ohutuse.

5. Tapeab votma to0 eest tasu ranges vastavuses tema poolt osutatud teenuste
hulgale ja kvaliteedile ning teenustega seotud vastutusele. Ta ei vita vastu
mingeid ebaseaduslikke makse.

6. Ta peab ka oma kolleegide ja abiliste tootasu hoidma vastavuses nende poolt
osutatud teenustele ja neile langenud vastutusele.

7. Tapiiliab kasutada kaasaegset tdometoodikat ja todvahendeid, soodustades sel
teel heatasemelist t60d ning tagades kolleegidele ja alluvatele meeldiva
tookeskkonna.

III Inseneri ithiskondlik vastutus

1. Insener austab oma kaastdotajaid, nende isiklikke digusi ning arvestab oma t60s
nende ndudmisi ja piiiidlusi tingimusel, et need on kooskdlas seaduse ja
tooeetikaga
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2. Tajalgib looduse, keskkonna ja inimeste ohutust ning tervist ja to6tab inimkonna
kasu ja joukuse ning keskkonda sdéstva arengu nimel;

3. Ta annab oma eriala saavutuste, vOimaluste ja plaanide kohta avalikkusele
ithemdttelist informatsiooni, mis vdimaldab avalikkusel digesti hinnata teaduse ja
tehnikaga seotud otsuste moju iihiskonnale

4. Ta suhtub austusega oma todkohamaa traditsioonidesse.

16

ESF programm ,,Kutsete siisteemi arendamine*



