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Kutsekoda

EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsiooni siisteemis maaratletakse kutsekvalifikatsiooni noudeid
viiel tasemel. | tase on madalaim ja V tase korgeim (vt lisa A — Kutsekvalifikatsiooni
stisteemi terminid). K&ik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni tasemete fikseerimist |
kuni V tasemeni. lga konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed, sealhulgas vajaduse
korral ka haridusnduded, maarab kindlaks kutsendukogu.

Kiesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide vahel kokkulepitud
ndudeid muuseumispetsialisti 111, 1V, V kutsekvalifikatsioonile.

Kutsestandardi koostas Kultuuri Kutsendukogu moodustatud téoriihm koosseisus:

Ulle Kruus Adamson-Ericu muuseum
Peeter Mauer Kultuuriministeerium
Aivar Poldvee Eesti Ajaloomuuseum
Piret Ounapuu Eesti Rahva Muuseum
Toomas Abiline Tallinna Linnamuuseum
Helgi Pollo Hiiumaa muuseum

Heli Nurger Harjumaa muuseum

Pilvi Poldmaa SA Virumaa Muuseumid

Ajavahemikus 09 — 24 marts 2005 a viidi labi kutsestandardi kavandi

arvamuskiisitlus. Kutsestandardi 1oppredaktsiooni koostamisel on to6rithm arvestanud
arvamuskiisitlustel tehtud ettepanekuid ja markusi.

Kaesolev kutsestandard on koostatud uustostlusena.

Kéaesoleva muuseumispetsialist 111, 1V, V kutsestandardi joustumisel kaotab kehtivuse
24. mail 2005. a Kultuuri Kutsendukogu otsusega nr 8 kinnitatud muuseumispetsialist
I, 1V, V kutsestandard.

Kéaesolev muuseumispetsialist 111, IV, V kutsestandard on kinnitatud 10. detsember
2008. a Kultuuri Kutsendukogu otsusega nr 19.

Kutsestandardis maaratletud kutsekvalifikatsioonid on kantud kutseregistrisse.
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1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jargmine:

1) tootajate kutsekvalifikatsiooni nouete méaratlemine

2) oppekavade, koolitusprogrammide viljatootamine

3) eksaminduete viljatodtamine, kutsekvalifikatsiooni toendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni toendavate dokumentide
vordlemiseks

2 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori® jirgi kuulub muuseumispetsialisti to6
muuseumide tegevuse valdkonda, kood 9252

Ametite Klassifikaatori%jargi kuuluvad muuseumispetsialistid 2. peariilhma
“Teabespetsialistid”, kood 2431.

3 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Eesti keeles: Muuseumispetsialist 111, IV, V
Inglise keeles: Museum professional IlI, IV, V
Vene keeles: Myseunsrii cnercuanuct 1, 1V, V

4 KUTSEKIRJELDUS

Muuseumispetsialist leiab t66d muuseumi juhina, peavarahoidjana, teadurina, kogude
ja naituste kuraatorina muuseumis, teistes kultuuriparandiga seotud asutustes jne.
Muuseumispetsialist 1ahtub oma tegevuses kutse-eetikast.
Muuseumispetsialist 111 on spetsialist, kes
- suudab hinnata looduse, aja- ja kultuurilooga seotud materjalide, esemete,
dokumentide, kujutiste ning kunstiloomingu museaalset vaartust
- osaleb kogude komplekteerimisel ja hooldamisel, museaalide kogude
kataloogide koostamisel
- jalgib museaalide fondi nduetekohast reziimi, tagades kogude alalhoiu ja
sailimise
- abistab uurijaid ja huvilisi muuseumi infosiisteemides orienteerumises ja
voimaldab neil tootada kogudega vastavalt muuseumis kehtestatud korrale
- orienteerub erialases teabes ja osaleb valdkondlikes tegevustes
- osaleb naituste koostamisel, populariseerib muuseumi tegevusi ja osaleb
haridustegevuses
Muuseumispetsialist 111 kvalifikatsiooni taotlemisel on ndutav:
keskharidus, vahemalt 5-aastane erialane tookogemus ja kutsealane tiaiendkoolitus voi
korgharidus, vahemalt 3-aastane erialane tookogemus ja kutsealane taiendkoolitus.

! Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestistatud
versioon
? International Standard Classification of Occupations (1ISCO-88) eestistatud versioon
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Muuseumispetsialist 1V on spetsialist, kes

- teeb uurimistood, algatab ja kureerib teaduse-, naituse- ja muid projekte,
juhendab vastavate plaaniliste naituste ja ekspositsioonide koostamisega seotud
toid ja koordineerib erinevate 16ikude tegevusi ning koostab ettekandeid

- tegeleb siisteemse kogumistooga, komplekteerib, dokumenteerib ja hooldab
museaale vastavalt asutuses kehtestatud sisemise korrale

- juhendab ja ndustab museologilistes ja erialastes kiisimustes

- uurib, analiiisib ja interpreteerib infot

Muuseumispetsialist 1V kvalifikatsiooni taotlemisel on noutav:
korgharidus,

5-aastane erialane to6kogemus

kutsealane taiendkoolitus.

Muuseumispetsialist V on spetsialist, kes
- koostab juhendmaterjale
- osaleb rahvusvahelises koost6os (néitused, ettekanded, rahvusvaheliste
organisatsioonide toogruppides jne)
- teeb teadust6od, vajadusel retsenseerib

Muuseumispetsialist V kvalifikatsiooni taotlemisel on ndutav:
korgharidus,

vahemalt 10-aastane erialane tookogemus

kutsealane taiendkoolitus,

teaduskraadi omamine voi tegevus koolitajana voi metoodiliste materjalide
koostamine

Erialase tookogemusena moistetakse kéesolevas kutsestandardis muuseumides ja
teistes kultuuripdrandiga seotud asutustes tootamise kogemust.

Tapsemad kutseomistamise tingimused fikseeritakse kutseomistamise korras.

5 KUTSEOSKUSNOUDED

Madalamate tasemete kutseoskusnoudes sisalduvad automaatselt ka korgemate
tasemete kutseoskusnouetes.
5.1  Uldoskused ja —teadmised (vt lisa B)
5.1.1 Majandus
5.1.2  Oigusaktid
1) kutsealaga seotud oigusaktid
2) t660igus
5.1.3 Tookeskkond
1) tootervishoid ja tooohutus
2) toohtigieen
3) tuleohutus
4) jaatmekaitlus
5) esmaabi
5.1.4 Keskkonnakaitse
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5.1.5 Oma tookoha korraldamine
5.1.6 Organisatsioonikditumine
5.1.7 Suhtlemine
1) konfliktidega toimetulek
2) kehtestamisoskus
3) kuulamisoskus
4) meeskonnat6o
5.1.8 Keeleoskus (vt lisa C)
1) eesti keel — B1 (ndue puudutab too6tajaid, kelle emakeel ei ole eesti keel)
2) ks voorkeel — Bl
3) iiks voorkeel — 11 ndue puudub, IV A2
51.9 Arvuti kasutamine — moodul AO1-A0O4 ja AO7 (punktid 1,3,5, vt lisa D), IV
tase AO6
5.1.10 Kutse-eetika

5.2  Pohioskused ja —teadmised

5.2.1 Kultuurivéirtuste tldised séilituspohimotted ja -meetodid

5.2.2 Kultuuriajalugu

5.2.3 Kautsealane terminoloogia

5.2.4 Uksikobjektide ja kollektsioonide seisundi uurimine ja kirjeldamine
5.2.5 Riskide ja ohtude méaaratlemine

5.2.6 Tooks vajalike ressursside planeerimine

5.3  Isikuomadused ja véimed.
1) otsustusvdoime
2) vastutustunne
3) piisivus, rutiini- ja pingetaluvus
4) loogiline motlemine
5) koostodvalmidus
6) tdpsus
7) loovus
8) visuaalne malu

6 KEHTIVUSAEG
Kutsestandard kehtib 4 aastat. Vastavalt vajadusele voib kutsestandardit muuta enne

kehtivusaja 1oppu. Kutsekvalifikatsiooni kehtivus méaaratakse kindlaks
kutseomistamise korras.
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KUTSEKVALIFIKATSIOONI SUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis mairab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nduded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, vairtushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida tunnustatakse
kas reguleeritud, ajalooliselt voi rahvusvaheliselt kujunenud nouete alusel.

| tase — tootaja tdidab tooiilesandeid tihesuguses olukorras, on omandanud kutsealased
oskused ja teadmised enamasti kutsealasel viljadppel, voib vajada juhendamist t66
kaigus, vastutab oma tosiilesannete taitmise eest;

Il tase — tootaja taidab tooiilesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, to6tab
iseseisvalt, vastutab oma tooiilesannete taitmise eest;

I11 tase — tootaja taidab tooiilesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks
enamasti kutsealasel viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele
ja kogemustele omab meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks, korraldab ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest;
IV tase — toGtaja taidab analtiiisimist ja otsustamist eeldavaid tooiilesandeid muutuvas
olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja
teiste t66d ning vastutab selle eest;

V tase — tootaja taidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike
teooriate ja moistete rakendamist, olemasolevate teadmiste analiitisimist,
stistematiseerimist ja edasiarendamist ning opetamist eeldavaid tooiilesandeid
muutuvas olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja oskusi, korraldab
ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest.
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LisaB

KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi libivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

PShioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nduded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nduded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nouded kutsealal tootamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiitisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pohimotete teadmine; pShiliste toovotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tolgendamine ja vordlemine, seoste loomine;
mitmekesiste toovotete valdamine.

Kargtase — seostatud faktide alusel analiitisimine, prognoosimine, jareldamine,
ildistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate to6votete valdamine.
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KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED

Lisa C

Al

A2

Bl

B2

C1

Cc2

Saan aru tuttavatest
sGnadest ja fraasidest, mis

Saan aru fraasidest ja sageli
kasutatavatest sonadest, mis on

Saan aru pdhilisest infost selges
tavakones tuttaval teemal: t60,

Saan aru pikematest kdnedest ja
ettekannetest ning tuttava

Saan aru pikemast tekstist isegi siis, kui
see pole selgelt liigendatud ja seosed

Saan vaevata aru igasugusest kdnest,
olenemata sellest, kus seda

puudutavad mind, minu vahetult seotud mulle oluliste kool, vaba aeg jne. Saan aru teema puhul isegi nende on esitatud kas kaudselt v&i vihjamisi. esitatakse. Saan aru ka kiirkdnest, kui g
perekonda ja minu vahetut | valdkondadega (néiteks info minu ja | aeglaselt ja selgelt edastatud keerukamatest nlianssidest. Saan suurema vaevata aru tele- mulle antakse pisut aega S
Umbrust, kui inimesed mu perekonna kohta, sisseostude raadio- vGi telesaadete pohisisust, Saan aru enamiku teleuudiste, programmidest ja filmidest. haaldusviisiga harjumiseks. §
raagivad aeglaselt ja tegemine, kodukoht, t66). Saan aru kui need kasitlevad pdevateemasid publitsistikasaadete ja filmide Q

g selgelt. lihikeste, lihtsate ja selgelt v&i mulle huvitavaid teemasid. sisust.

E viljahdaldatud itluste pdhisisust.

1‘8 Saan aru tuttavatest Saan aru vaga lihikestest lihtsatest Saan aru tekstidest, mis koosnevad Saan aru aktuaalsetel teemadel Saan aru pikkadest ja keerulistest Saan vaevata aru kdigist kirjaliku

S | nimedest, sGnadest javaga | tekstidest. Oskan leida eeldatavat sagedamini esinevatest voi minu kirjutatud artiklitest, kus autorid | tekstidest, nii olustikulistest kui ka teksti liikidest, sealhulgas
lihtsatest lausetest naiteks spetsiifilist informatsiooni lihtsatest | t66ga seotud sGnadest. Saan aru véljendavad mingeid kindlaid kirjanduslikest, tajudes nende stiililist abstraktsetest, struktuurilt ja/voi g
siltidel, plakatitel vGi igapaevatekstidest (naiteks siindmuste, motete ja soovide seisukohti voi vaatenurki. Saan eripdra. Saan aru erialastest artiklitest keeleliselt keerulistest tekstidest, N
kataloogides. reklaamid, to6pakkumised, kirjeldusest isiklikes kirjades. aru tdnapaevasest proosast. ja pikematest tehnilistest juhenditest naiteks kasiraamatutest, erialastest G

prospektid, menuud, séiduplaanid), isegi siis, kui need vahetult ei puuduta artiklitest ja ilukirjandusest. 2

samuti saan aru lihikestest minu eriala.

lihtsatest isiklikest kirjadest.
Oskan lihtsal viisil suhelda Saan hakkama igapdevastes Saan enamasti keelega hakkama Oskan vestelda piisavalt Oskan end maistetavaks teha ladusalt Saan vaevata osaleda igas vestluses ja -
tingimusel, et suhtlusolukordades, mis nduavad maal, kus see on kasutusel. Oskan spontaanselt ja ladusalt, nii et ja spontaan-selt, véljendeid eriti otsi- diskussioonis ning oskan idioome ja 2
vestluspartner aeglaselt otsest ja lihtsat infovahetust ettevalmistuseta vestelda tuttaval, suhtlemine keelt emakeelena mata. Oskan kasutada keelt paindlikult | kdnekeelseid valjendeid. Oskan ';E
raagib, vajadusel 6eldut tuttavatel teemadel. Oskan kaasa huvitaval voi olulisel teemal: pere, kdnelevate inimestega on tdiesti | ja tulemuslikult nii Ghiskondlikel kui ka | tapselt edasi anda 2
kordab v&i imber sdnastab | radkida, ehkki ma ei oska veel ise hobid, t66, reisimine ja vBimalik. Saan aktiivselt osaleda | tdoalastel eesmarkidel. Oskan tahendusvarjundeid. Vajadusel oskan Lg
ning mind vestlemisel vestlust juhtida. paevasiindmused. aruteludes tuttaval teemal, avaldada motteid ja arvamusi ning lausungi imber sdnastada, nii et g

LE“ aitab. Oskan kisida lihtsaid oskan oma seisukohti vestluses teemat arendada. vestluses osalejad seda vaevalt 3

S kiisimusi ja neile vastata. véljendada ja p&hjendada. maérkavad.

:;‘ Oskan kasutada lihtsaid Oskan kasutada mitmeid fraase ja Oskan lihtsate seostatud lausetega Oskan selgelt ja Uksik-asjalikult Oskan keerulisi teemasid tapselt ja Oskan esitada selge ja ladusa,

‘s | fraase ja lauseid lauseid, et kirjeldada oma kirjeldada kogemusi, stiindmusi, kasitleda ainest laias tiksikasjalikult kirjeldada, vélja tuua kontekstile vastavas stiilis kirjelduse Y
kirjeldamaks kohta, kus perekonda ja teisi inimesi, unistusi ja kavatsusi. Oskan lihidalt | teemaderingis, mis puudutab alateemad ja olulisemad punktid ning v&i pdhjenduse, millel on loogiline g
elan, ja inimesi, keda elutingimusi, hariduslikku pdhjendada ning selgitada oma minu huvialasid. Oskan selgitada | teha kokkuvdtet. tlesehitus, mis aitab kuulajal margata "”
tunnen. tagapdhja, praegust vGi eelmist seisukohti ja plaane. Oskan edasi oma seisukohti aktuaalsetel ja meelde jatta kdige olulisemat. Lgu

t606d. anda jutu, raamatu ja filmi sisu ning | teemadel, tuues vilja erinevate 3
kirjeldada oma muljeid. arvamuste poolt- ja 2
vastuargumendid.
Oskan kirjutada luhikest ja Oskan teha markmeid ja koostada Oskan koostada lihtsat seostatud Oskan kirjutada selgeid ja Oskan ennast véljendada selges, hasti Oskan kirjutada ladusalt ja selgelt
lihtsat teadet (naiteks vaga lihtsat isiklikku kirja, nditeks teksti tuttaval véi mulle huvi detailseid tekste mulle huvi liigendatud tekstis, avaldades oma vajalikus stiilis. Oskan koostada

w | Ppostkaarti puhkuse- kellegi tanamiseks. pakkuval teemal. Oskan kirjutada pakkuvas teemaderingis. Oskan arvamust vajaliku pohjalikkusega. keerulisi kirju, aruandeid voi artikleid, w

< | tervitustega) ning tiita isiklikku kirja, milles kirjeldan oma kirjutada esseed, aruannet voi Oskan kirjutada kirja, esseed v&i esitada ainest loogiliselt liigendatuna <

<§( formulare (naiteks hotelli kogemusi ja muljeid. referaati, edastamaks infot ning aruannet keerukal teemal ja esile tGsta | nii, et lugeja suudab eristada olulist. <§(

'S registreerimislehte, kus kommenteerides ja olulisemat. Oskan lugejast lahtuvalt Oskan koostada erialaseid ja 'S

g kusitakse isikuandmeid: pdhjendades oma seisukohti. kohandada oma stiili. ilukirjanduslikke sisukokkuvdtteid, g

nime, aadressi, rahvust/
kodakondsust).

Oskan kirjutada kirju, milles
tOstan esile kogemuste ja
stindmuste mulle olulisi aspekte.

annotatsioone ning retsensioone.

Tabel. Euroopa Noukogu keeleoskustasemete siisteem: enesehindamise skaala

8

Kutsekvalifikatsioonislisteemi valjaarendamine




Kutsekoda

RAK ..

LisaD
ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving Licence/The
International Computer Driving Licence) toendab selle omaja praktilisi pShioskusi laiatarbe tarkvara
kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AOL1 — Infotehnoloogia pohimoisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AOG6 — Esitlus

AO7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AOl1 INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
Pdhimoisted

Riistvara

Mailu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapievaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

CoNoOARWNE

AO2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
1. Elementaaroskused

2. Toolaud

3. Failihaldus

4. Failide lihtne redigeerimine

5. Prindihaldus

AO3 TEKSTITOOTLUS

1. Alustamine

2. Podhioperatsioonid

3. Kujundamine (vormindamine)
4. Dokumendi viimistlemine

5. Printimine
6. Muud oskused

AO4 TABELITOOTLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohioperatsioonid

3 Valemid ja funktsioonid

4 Kujundamine (vormindamine)

5 Diagrammid ja objektid Printimine
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AO5 ANDMEBAASID

orwpdE

Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

AO6 ESITLUS

NoohkowhpE

Elementaaroskused
Pohitegevused
Vormindamine
Graafika ja diagrammid
Printimine ja levitamine
Slaidiseansi efektid
Slaidiseansi vaatamine

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON

10

WoNO A WNE

Veebi kasutamise elementaaroskused
Veebis navigeerimine

Otsing veebis

Jarjehoidjad (bookmarks)

Elektronposti kasutamise elementaaroskused
Kirjavahetus

Adresseerimine

Postkasti haldamine

Listid ja uudisgrupid
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