Kutsekoda

KUTSESTANDARD

Euroopa Lilt

Palkmaja ehitaja |  16-02112011-7.1/4s
Palkmaja ehitaja Il 16-02112011-7.1/4s
Palkmaja ehitaja Il 16-02112011-7.1/4s

PALKMAJA EHITAJA L, I, 111

METSANDUSE KUTSENOUKOGU

ESF programm ,,Kutsete siisteemi arendamine*



L I

E

Kutsekoda B it | Bt e bl

EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsiooni siisteemis on voimalik kehtestada kutsekvalifikatsiooni
ndudeid viiel tasemel. | tase on madalaim ja V tase kdrgeim (vt lisa A —
Kutsekvalifikatsiooni siisteemi terminid). Koik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni
tasemete fikseerimist | kuni V tasemeni. Iga konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed,
sealhulgas vajaduse korral ka haridusnouded, maarab kindlaks kutsendukogu.

Kiesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide vahel kokkulepitud
ndudeid palkmaja ehitaja I, 11 ja Il kutsekvalifikatsioonile.

Kutsestandardi koostas Metsanduse Kutsendukogu moodustatud palkmaja ehitaja
t6orithm koosseisus:

Alar Kurg Tallinna Ehituskool
Raivo Moks Tallinna Ehituskool
Raivo Remmelg Raierk Ehitus OU
Mart Rahamagi Eesti Puitmajaliit
Kalju Valler Eesti Puitmajaliit
Aaser EIm Vaksik

Ajavahemikus 25 oktoober — 10 november 2004 a viidi ldbi kutsestandardi kavandi
arvamuskiisitlus Eesti erinevates piirkondades asuvates palkmajade ehitusega
tegelevates ettevotetes, kokku osales 29 ettevotet.

Palkmaja ehitaja I, Il, 11l kutsestandardi 16ppredaktsiooni koostamisel on eeltoodud
toorithm arvestanud kutsestandardi kavandi kohta arvamuskiisitlusel tehtud
ettepanekuid ja markusi.

Kutsestandardi koostamisel on arvestatud CEDEFOP’i (European Centre for the
Development of VVocational Training — Euroopa Kutsehariduse Arenduskeskus) poolt
koostatud Euroopa Liidu liikmesriikide kutseoskusnouete vordleva analiiiisiga, Soome
kutsekvalifikatsiooninduetega (nayttotutkintojen kuvaukset).

Kaesolev kutsestandard on koostatud uustostlusena.
Kaesoleva kutsestandardi joustumisel kaotavad kehtivuse 25. novembril 2004. a
Metsanduse kutsendoukogu otsusega nr. 16 kinnitatud palkmaja ehitaja I, 11, 111

kutsestandardid.

Kéesolev palkmaja ehitaja I, Il, 111 kutsestandard on kinnitatud 20. novembril 2008.a
Metsanduse kutsendoukogu otsusega nr. 24.

Kiesolev palkmaja ehitaja | kutsestandard on EKR tasemega 3, palkmaja ehitaja I
EKR tasemega 4 ja palkmaja ehitaja 11l EKR tasemega 5 suhestatud 2. novembril 2011
Metsanduse Kutsendoukogu otsusega nr 8.

Kutsestandardis méaaratletud kutsekvalifikatsioonid on kantud kutseregistrisse.

1

2

EKR- Eesti kvalifikatsiooniraamistik. Tasemekirjeldused vt Kutseseadus lisa 1
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1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jargmine:

1) tootajate kutsekvalifikatsiooni nduete maaratlemine

2) oOppekavade, koolitusprogrammide valjatootamine

3) eksaminduete viljatootamine, kutsekvalifikatsiooni tdendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni téendavate dokumentide
vordlemiseks

2 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori® jirgi kuulub palkmaja ehitaja tegevus
hoonete ja rajatiste ja nende osade ehituse tegevusvaldkonda, kood 452.

Ametite Klassifikaatori®jirgi kuulub palkmaja ehitaja 7.peariihma “Oskus- ja
kasitoolised”, kood 7121.

3 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Eesti keeles: Palkmaja ehitaja I, 11, 111

Inglise keele: Log house builder I, II, 111

Soome keeles:: Hirsitalon rakentaja I, 11, 111

Vene keeles: Crpourens nepesiHHbIX q0oMoB |, 11, 111

4 KUTSEKIRJELDUS

Palkmaja ehitaja ehitab toostuslikult voi kasitoona valmistatud detailidest ja/voi
moodulitest palkmaja. T66 toimub nii sise- kui valitingimustes. Tootatakse
meeskonnas. Palkmaja ehitaja jargib iildtunnustatud tookultuuri pShimétteid. Kutse
eeldab normaalset fiitisilist vormi, koostoovalmidust ja korgusetaluvust.

Palkmaja ehitaja | oskab piistitada puidust ehitise palkosa.
Palkmaja ehitaja | kutsekvalifikatsiooni taotlemisel on ndutav kutsestandardi noetele
vastav koolitus voi praktilise to6ga omandatud teadmised ja oskused.

Palkmaja ehitaja Il oskab piistitada puidust ehitise palkosa, paigaldada maja
konstruktsioonielemente, avatiiteid, pdrandaid, vahelagesid ja vaheseinu,
katusekonstruktsioone jne. Vajadusel valmistab voi remondib ta monteeritavad
detailid ehitusplatsil. Palkmaja ehitaja Il paigaldab ja sobitab
konstruktsioonelemendid, viimistlusplaadid ja paneelid ning sisustuse. Palkmaja
ehitaja Il peab suutma oma t66d iseseisvalt korraldada.

Palkmaja ehitaja Il kutsekvalifikatsiooni taotlemisel on noutav vahemalt pShiharidus;
kutsealane koolitus voi praktilise tooga omandatud oskused ja teadmised ning
viahemalt {iheaastane tookogemus palkmajade ehitamisel.

? Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestindatud
versioon
* International Standard Classification of Occupations (ISCO-88) eestistatud versioon
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Palkmaja ehitaja 111 oskab teha koiki palkmaja ehitamisel vajaminevaid toid vastavalt
projektdokumentatsioonile. Ta korraldab ja juhendab ehitusbrigaadi t66d ehitusplatsil,
suhtleb Kklientide ja to6ettevotjatega ning tegeleb t66 kaigus tekkivate probleemide
lahendamisega. Palkmaja ehitaja 111 t66 eeldab koost6o-, otsustus- ja
organiseerimisvoimet.

Palkmaja ehitaja Il kutsekvalifikatsiooni taotlemisel on noutav:

1) vahemalt keskharidus; kutsealane koolitus voi praktilise to6ga omandatud
teadmised ja oskused ning viahemalt kolmeaastane tookogemus palkmajade
ehitamisel

2) pohiharidus; kutsealane koolitus voi praktilise to6ga omandatud teadmised ja
oskused ja viahemalt viieaastane tookogemus palkmajade ehitamisel.

5 KUTSEOSKUSNOUDED (vt lisa B)

5.1  Uldoskused ja —teadmised
5.1.1 Oigusaktid
1) ehitusseadustik
2) t660igus
5.1.2 Tookeskkonna ohutus
1) to6koha korraldamine
2) ohuallikate méaratlemine, nende véltimine ja korvaldamine
3) ohutustehnilised normatiivid ehitustoodel
4) paaste- ja kaitsevahendite kasutamine
5) elektri- ja tuleohutus
6) tellingute ja toolavade paigaldamine ja kasutamine
7) esmaabi
8) tootervishoid
9) kemikaalidega kasitlemine
5.1.3 Klienditeenindus
5.1.4 Suhtlemine
5.1.5 Meeskonnat6o
5.1.6 Teiste tootajate juhendamine — I, 11 nGue puudub
5.1.7 To6o6 korraldamine ehitusplatsil - I, 11 ndue puudub
5.1.8 Turunduse pohialused - I, Il ndue puudub
5.1.9 Majanduse pohimoisted ja toimemehhanismid — I, 1l nGue puudub
5.1.10 Organisatsioonikéditumine — I, 11 ndue puudub
5.1.11 Aruandluse ja asjaajamise korraldamine - I, 11 noue puudub
5.1.12 Juhtimisalased teadmised ja oskused - I, Il ndue puudub
5.1.13 Keeleoskus (vt lisa C)
1) eesti keel — kesktase
2) iiks voorkeel — kesktase
5.1.14 Arvuti kasutamine — moodulid AO1, AO2, AO3, AO4, AO7 (vt lisa D)

5.2  Pohioskused ja —teadmised
5.2.1 Uldehitusalased teadmised ja oskused:
1) ehitamise tildmaisted
2) ldteadmised ehitusfiiiisikast
3) pindala, ruumala, materjalikulu, materjali massi ja mahu hindamine ja
arvutamine

4) ehitusprojekti ja todjoonise lugemine
4
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5) ehitusalased terminid voorkeeles
6) ehitusmaterjalid:
a) puitmaja ehitusel kasutatavad materjalid, nende
kasutusala ja omadused
b) puitmaja ehitusel kasutatavate materjalide vastuvagtmine,
hoidmine ja séilitamine

7) ehitusmoodtmine

8) iildandmed vundamentidest

9) puitpindade tootlemine

10) sarikapeo traditsioon

11) puitdetailide kinnitusmaterjalid, -viisid ja —vahendid

12) katused

13) palkmaja ehitusel kasutatavad tooriistad ja masinad

14) teadmised troppimistoodest

15) palkmaja elektri- ja tehnosiisteemid ning nende paigaldamiskohtade

ettevalmistamine

16) palkmaja ehituse kvaliteedinduete jargimine

17) ehitustoode kvaliteedi hindamine - I, 11 ndue puudub
5.2.2 Ehitise palkosa piistitamine

1) palgi ithendamine vundamendiga

2) palgi jatkamine

3) ehitise palkosa tihendamine

4) ehitise palkosa perforeerimine

5) tappimine

6) avade ettevalmistamine avatdidete paigaldamiseks

7) isolatsiooni materjali paigaldamine

8) ristmdotude ja seinajoone kontroll ning seinte timmimine

9) iihendusdetailide paigaldamine

10) poollukuga palgi paigaldamine

11) palkseina vajumine ja vajumisvaru arvestamine

12) ttiibli (salapulga) paigaldamine

13) korvutioleva akna ja ukse paigaldamine

14) posti paigaldamine

15) seinte jaigastamine

16) reguleeritava toe paigaldamine

17) liittalade koostamine

18) tender-prussi paigaldamine

19) suure ristloikega tala paigaldamine

20) palkseina tugevdamine

21) tugevdusdetailide (foljaride) paigaldamine

22) ristnurga Kinnitamine tdmbiga

23) lithinurga valmistamine

24) ehitise palkosa viimistlemine
5.2.3 Katuset6od — | ndue puudub

1) katusekonstruktsiooni Ghutamine

2) talakonstruktsiooniga katuse ehitamine

3) otsardasta paigaldamine

4) tiibraasta paigaldamine

5) neelude paigaldamine
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6) fermi ehitamine ja paigaldamine

7) parlinite paigaldamine ja kinnitamine

8) sarikate paigaldamines

9) kelpkatuse ehitamine

10) vintskapi ehitamine

11) sarikate vekseldamine

12) vajumiste kompenseerimine

Avatiited — | ndue puudub

1) avatdidete paigaldamine

2) avatdidete lisaraamide (lengilaiendite) paigaldamine
3) avatiidete piirdeliistude ja dekoratiivelementide paigaldamine
Porandad — | ndue puudub

1) soojusisolatsiooniga laud- ja parkettpdrandate ehitamine
2) veranda ja terrassi pdrandate ehitamine

3) sauna ja pesuruumi pdrandate ehitamine

4) mittekoetava ruumi pdrandate ehitamine

Vahelae konstruktsioonid — | ndue puudub

1) palktaladega vahelae ehitamine

2) pruss-, raam- ja palkkandjatega vahelae ehitamine
3) rodude ehitamine

Soojustusega seinad — | ndue puudub

1) lisavooderdusega karkassi ehitamine

2) vooderduse paigaldamine

Sorestik vaheseina ehitamine — | ndue puudub
Viliskarkass-seinte ehitamine — I ndue puudub

5.2.10 Kiilgnevate kivi- ja puitseinte iihendamine — | ndue puudub

1) kiviseina tithendamine palkseinaga
2) korstna tihendamine vahelaega

5.2.11 Treppide ja piirete ehitus — I ndue puudub

5.2.12
5.2.13
5.2.14
5.2.15
5.2.16

5.3

53.1
5.3.2
533
5.34

6

Kutsestandard kehtib 4 aastat. Vastavalt vajadusele voib standardit muuta enne

1) sise- ja vilistrepi ehitamine

2) piirete ehitamine

Sisseseade paigaldamine — | ndue puudub

Saunakerise paigaldamine — I ndue puudub

Sauna siseseinte ja lae isoleerimine — I ndue puudub
Poranda-, lae- ja katteliistude paigaldamine — | ndue puudub
Palkmaja hooldamine — I noue puudub

Lisaoskused ja -teadmised

Parkett-, linoleum-, vaip-, viniiiil- ja muude katete paigaldamine
Ripplagede ehitamine

Miiiiri ladumine

Puitelementidest kaunistuste valmistamine ja paigaldamine

KEHTIVUSAEG

kehtivusaja 16ppu.
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Lisa A
KUTSEKVALIFIKATSIOONI SUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis maérab kindlaks kutsekvalifikatsioonist

tulenevad nduded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele,
vadrtushinnangutele ja isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida
tunnustatakse kas reguleeritud, ajalooliselt voi rahvusvaheliselt kujunenud nouete
alusel.

| tase — tootaja tiaidab todiilesandeid iihesuguses olukorras, on omandanud kutsealased
oskused ja teadmised enamasti kutsealasel véljadoppel, v3ib vajada juhendamist t66
kaigus, vastutab oma todiilesannete taitmise eest;

Il tase — tootaja taidab tooiilesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, to6tab
iseseisvalt, vastutab oma tooiilesannete taitmise eest;

111 tase — tootaja tdaidab todiilesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks
enamasti kutsealasel viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele
ja kogemustele omab meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks, korraldab ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest;
IV tase — tootaja taidab analiitisimist ja otsustamist eeldavaid tooiilesandeid muutuvas
olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja
teiste t66d ning vastutab selle eest;

V tase — tootaja taidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike
teooriate ja moistete rakendamist, olemasolevate teadmiste analiitisimist,
stistematiseerimist ja edasiarendamist ning opetamist eeldavaid tooiilesandeid
muutuvas olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja oskusi, korraldab
ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest.
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LisaB
KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi libivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

PShioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nouded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nouded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nouded kutsealal tootamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiiiisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pShimdtete teadmine; pohiliste toovotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tolgendamine ja vordlemine, seoste loomine;
mitmekesiste toovotete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiiiisimine, prognoosimine, jareldamine,
ildistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate to6votete valdamine.

8
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Lisa C

Al

A2

B1

B2

C1

Cc2

Saan aru tuttavatest sonadest ja
fraasidest, mis puudutavad mind,

Saan aru fraasidest ja sageli
kasutatavatest sonadest, mis on

Saan aru pdhilisest infost selges
tavak&nes tuttaval teemal: t66, kool,

Saan aru pikematest kdnedest ja
ettekannetest ning tuttava teema puhul

Saan aru pikemast tekstist isegi siis, kui see
pole selgelt liigendatud ja seosed on

Saan vaevata aru igasugusest kdnest,
olenemata sellest, kus seda

minu perekonda ja minu vahetut vahetult seotud mulle oluliste vaba aeg jne. Saan aru aeglaselt ja isegi nende keerukamatest nlianssidest. esitatud kas kaudselt voi vihjamisi. Saan esitatakse. Saan aru ka kiirkdnest, kui 'g
Umbrust, kui inimesed raagivad valdkondadega (n&iteks info minu ja selgelt edastatud raadio- v&i Saan aru enamiku teleuudiste, suurema vaevata aru tele-programmidest mulle antakse pisut aega N
aeglaselt ja selgelt. mu perekonna kohta, sisseostude telesaadete pdhisisust, kui need publitsistikasaadete ja filmide sisust. ja filmidest. haaldusviisiga harjumiseks. §
tegemine, kodukoht, t66). Saan aru kasitlevad paevateemasid véi mulle a
g luhikeste, lihtsate ja selgelt huvitavaid teemasid.
E viljahaildatud Gtluste pdhisisust.
zg Saan aru tuttavatest nimedest, Saan aru vaga lihikestest lihtsatest Saan aru tekstidest, mis koosnevad Saan aru aktuaalsetel teemadel Saan aru pikkadest ja keerulistest Saan vaevata aru kaigist kirjaliku teksti
S | sBnadest ja véga lihtsatest lausetest tekstidest. Oskan leida eeldatavat sagedamini esinevatest vdi minu kirjutatud artiklitest, kus autorid tekstidest, nii olustikulistest kui ka liikidest, sealhulgas abstraktsetest,
naiteks siltidel, plakatitel vdi spetsiifilist informatsiooni lihtsatest to6ga seotud sdnadest. Saan aru véljendavad mingeid kindlaid seisukohti kirjanduslikest, tajudes nende stiililist struktuurilt ja/vai keeleli- selt w
kataloogides. igapaevatekstidest (naiteks reklaamid, stindmuste, mdtete ja soovide v&i vaatenurki. Saan aru tdnapaevasest eripara. Saan aru erialastest artiklitest ja keerulistest tekstidest, nditeks §
toopakkumised, prospektid, menaid, kirjeldusest isiklikes kirjades. proosast. pikematest tehnilistest juhenditest isegi kasiraamatutest, erialastest artiklitest LQ)“
sBiduplaanid), samuti saan aru siis, kui need vahetult ei puuduta minu jailukirjandusest. 2
luhikestest lihtsatest isiklikest eriala.
kirjadest.
Oskan lihtsal viisil suhelda Saan hakkama igapaevastes Saan enamasti keelega hakkama maal, Oskan vestelda piisavalt spontaanselt ja Oskan end mdistetavaks teha ladusalt ja Saan vaevata osaleda igas vestluses ja
tingimusel, et vestluspartner suhtlusolukordades, mis nduavad kus see on kasutusel. Oskan ladusalt, nii et suhtlemine keelt spontaan-selt, valjendeid eriti otsi-mata. diskussioonis ning oskan idioome ja “
aeglaselt raagib, vajadusel deldut otsest ja lihtsat infovahetust ettevalmistuseta vestelda tuttaval, emakeelena kdnelevate inimestega on Oskan kasutada keelt paindlikult ja konekeelseid valjendeid. Oskan E
kordab vGi imber sdnastab ning tuttavatel teemadel. Oskan kaasa huvitaval v&i olulisel teemal: pere, taiesti voimalik. Saan aktiivselt osaleda tulemuslikult nii thiskondlikel kui ka tapselt edasi anda %
mind vestlemisel aitab. Oskan kisida raakida, ehkki ma ei oska veel ise hobid, t606, reisimine ja aruteludes tuttaval teemal, oskan oma tooalastel eesmarkidel. Oskan avaldada tahendusvarjundeid. Vajadusel oskan :
lihtsaid kusimusi ja neile vastata. vestlust juhtida. pdevasiindmused. seisukohti valjendada ja pdhjendada. mdtteid ja arvamusi ning vestluses teemat lausungi Umber sdnastada, nii et §
g arendada. vestluses osalejad seda vaevalt §
é markavad.
% Oskan kasutada lihtsaid fraase ja Oskan kasutada mitmeid fraase ja Oskan lihtsate seostatud lausetega Oskan selgelt ja Uksik-asjalikult kasitleda Oskan keerulisi teemasid tapselt ja Oskan esitada selge ja ladusa,
lauseid kirjeldamaks kohta, kus elan, lauseid, et kirjeldada oma perekonda kirjeldada kogemusi, sindmusi, ainest laias teemaderingis, mis puudutab Uksikasjalikult kirjeldada, vélja tuua kontekstile vastavas stiilis kirjelduse §
ja inimesi, keda tunnen. ja teisi inimesi, elutingimusi, unistusi ja kavatsusi. Oskan lthidalt minu huvialasid. Oskan selgitada oma alateemad ja olulisemad punktid ning teha v0i pdhjenduse, millel on loogiline E
hariduslikku tagap6hja, praegust voi pShjendada ning selgitada oma seisukohti aktuaalsetel teemadel, tuues kokkuvotet. Ulesehitus, mis aitab kuulajal margata w
eelmist t66d. seisukohti ja plaane. Oskan edasi anda vélja erinevate arvamuste poolt- ja ja meelde jatta kdige olulisemat. §
jutu, raamatu ja filmi sisu ning vastuargumendid. a
kirjeldada oma muljeid.
Oskan kirjutada luhikest ja lihtsat Oskan teha markmeid ja koostada Oskan koostada lihtsat seostatud Oskan kirjutada selgeid ja detailseid Oskan ennast valjendada selges, hasti Oskan kirjutada ladusalt ja selgelt
teadet (naiteks postkaarti puhkuse- vaga lihtsat isiklikku kirja, naiteks teksti tuttaval véi mulle huvi pakkuval tekste mulle huvi pakkuvas liigendatud tekstis, avaldades oma vajalikus stiilis. Oskan koostada
w | tervitustega) ning téita formulare kellegi tanamiseks. teemal. Oskan kirjutada isiklikku kirja, teemaderingis. Oskan kirjutada esseed, arvamust vajaliku p&hjalikkusega. Oskan keerulisi kirju, aruandeid vai artikleid, w
§ (naiteks hotelli registreerimislehte, milles kirjeldan oma kogemusi ja aruannet vGi referaati, edastamaks infot kirjutada kirja, esseed vdi aruannet esitada ainest loogiliselt liigendatuna §
X | kus kusitakse isikuandmeid: nime, muljeid. ning kommenteerides ja pdhjendades keerukal teemal ja esile tosta olulisemat. nii, et lugeja suudab eristada olulist. =
3 aadressi, rahvust/ kodakondsust). oma seisukohti. Oskan kirjutada kirju, Oskan lugejast lahtuvalt kohandada oma Oskan koostada erialaseid ja s
< <

milles tostan esile kogemuste ja
stindmuste mulle olulisi aspekte.

stiili.

ilukirjanduslikke sisukokkuvGtteid,
annotatsioone ning retsensioone.
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ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving
Licence/The International Computer Driving Licence) tdendab selle omaja praktilisi
pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AOL1 - Infotehnoloogia pohimaisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AOG6 — Esitlus

AOT7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AO1 INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
Pohimoisted

Riistvara

Milu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapdevaelus

Infotehnoloogia ja iithiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

©CoNoaR~wWNE

AO2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
1. Elementaaroskused

2. Toolaud

3. Failihaldus

4. Failide lihtne redigeerimine

5. Prindihaldus

AO3 TEKSTITOOTLUS

1. Alustamine

2. Pdhioperatsioonid

3. Kujundamine (vormindamine)
4. Dokumendi viimistlemine

5. Printimine

6. Muud oskused

AO4 TABELITOOTLUS

1. Elementaaroskused

2. Pdhioperatsioonid

3. Valemid ja funktsioonid

4. Kujundamine (vormindamine)
5. Diagrammid ja objektid

6. Printimine

10
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AO5 ANDMEBAASID LisaD
Alustamine

Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

SARE A

AO6 ESITLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohitegevused

3. Vormindamine

4. Graafika ja diagrammid
5. Printimine ja levitamine
6. Slaidiseansi efektid

7. Slaidiseansi vaatamine

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
1. Veebi kasutamise elementaaroskused
2. Veebis navigeerimine
3. Otsing veebis

4. Jarjehoidjad (bookmarks)
5. Elektronposti kasutamise elementaaroskused
6. Kirjavahetus

7. Adresseerimine

8. Postkasti haldamine

9. Listid ja uudisgrupid

11
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