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EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsiooni siisteemis maératletakse kutsekvalifikatsiooni noudeid
viiel tasemel. | tase on madalaim ja V tase korgeim (vt lisa A — Kutsekvalifikatsiooni
stisteemi terminid). K&ik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni tasemete fikseerimist |
kuni V tasemeni. Iga konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed, sealhulgas vajaduse
korral ka haridusnouded, méérkindlaks kutsendukogu

Kéesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide vahel kokkulepitud
ndudeid pdllumajandustodtaja | ja 11 kutsekvalifikatsioonile.

Kutsestandardi kavandi koostas Toiduainetoostuse ja Pollumajanduse Kutsendukogu
moodustatud t6orithm koosseisus:

Sirje Tamkorv P&llumajandusministeerium

Aita Sauemagi Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus

Ann Riisenberg Eestimaa Pallumajandustootjate Keskliit, Kehtna Maisa OU
Urve Vool Eesti Maaiilikool

Mirja-Mai Urve Tiiri Tehnika- ja Maamajanduskool

Ain Sildoja Kaortsi-Matsi talu

Riho Kala Olustvere Teenindus- ja Maamajanduskool

Sulev Pihl Eesti Toiduainete- ja Maatootajate Keskliit

Salme Kangur Eesti Konsulentide Uhing; Karuslooma kasvatus

Ajavahemikus 18. oktoober — 01. november 2006. a viidi l4bi kutsestandardi kavandi
arvamuskiisitlus. Kutsestandardi 16ppredaktsiooni koostamisel on to6rithm arvestanud
arvamuskiisitlustel tehtud ettepanekuid ja markusi.

Kutsestandardi koostamisel on arvestatud Saksamaa (Bundesinstitut fiir Berufshildung
— Kutsehariduse Foderaalne Instituut), Austria (Osterreichische Berufsinformation —
Austria Kutseinfo) ja Soome kutsekvalifikatsiooninduetega (nayttotutkintojen
kuvaukset).

Kaesolev kutsestandard on koostatud uustootlusena.

Kéesoleva pollumajandustootaja |, 11 kutsestandardi joustumisel kaotab kehtivuse 26.
novembril 2008. a Toiduainetéostuse ja Pdllumajanduse Kutsendukogu otsusega nr 26
kinnitatud pollumajandustdotaja |, 11 kutsestandard.

Kiesolev pdllumajandustostaja | kutsestandard on EKR? tasemega 2 ja
pollumajandustootaja 11 kutsestandard EKR tasemega 3 suhestatud 2. novembril 2010
Kutsekoja juhatuse liikme otsusega nr 15.

Kéesolev pollumajandustootaja |, tase 2 ja pollumajandustootaja 11, tase 3
kutsestandard on kinnitatud 17. novembril 2011. a Toiduainetoostuse ja
P&llumajanduse Kutsendukogu otsusega nr 12.

Kutsestandardis sisalduvad kutsekvalifikatsioonid on kantud kutseregistrisse.

! EKR- Eesti kvalifikatsiooniraamistik. Tasemekirjeldused vt Kutseseadus lisa 1
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1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jargmine:

1) tootajate kutsekvalifikatsiooni nduete méaratlemine

2) Oppekavade, koolitusprogrammide viljatootamine

3) eksaminduete viljatootamine, kutsekvalifikatsiooni toendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni toendavate dokumentide
vordlemiseks.

2 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori? jargi kuulub p&llumajandustdétaja
pollumajanduse, jahinduse ja metsamajanduse valdkonda, kood A.

Ametite Klassifikaatori® jargi kuulub pdllumajandustddtaja 6. peariihma
“Pollumajanduse ja kalanduse oskustoolised”, kood 6111.

3 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Eesti keeles: P&llumajandustootaja |, 11
Inglise keeles: Farm-worker I, 11
Vene keeles: PaGoTHuk cenbckoro xo3sucrsa I, 11

4 KUTSEKIRJELDUS

Pollumajandustotaja pohitegevuseks on t66 pdllumajandusettevattes.

Tema peamisteks tooiilesanneteks on vajalike toode teostamine pallul ja farmis.
T66 pollumajandustdotajana eeldab vastutusvoimet, kohusetunnet, koost6o- ja
oppimisvalmidust, kohanemisvoimet ja saastlikku suhtumist keskkonda.

Oluline on oskus iseseisvalt tdita etteantud toojuhiseid, osata tegevusi planeerida ja
jargida head pdllumajandustava.

PSllumajandustodtaja on matteviisilt keskkonna hoidja, maaelu ja maakultuuri
sdilitaja.

Toospetsiifikast 1dhtudes tuleb tootada ka vilitingimustes, piithapdevadel ja riiklikel
piihadel, vajaduse korral ka 6isel ajal. Oma t66s puutub ta kokku erinevate
allergeenidega.

Pollumajandustootaja | kutsekvalifikatsiooni taotlemisel on ndutav
pdllumajanduslik haridus voi 1-aastane tookogemus pollumajandusettevattes.
Pollumajandustootaja | peab valima viahemalt iihe erioskuse ja -teadmise punktidest
53.1-5.3.8.

Pollumajandustootaja 11 kutsekvalifikatsiooni taotlemisel on ndutav
pollumajanduslik haridus voi 2-aastane tookogemus pollumajandusettevattes.
PSllumajandustootaja 11 peab lisaks iild- ja pShioskustele valima vahemalt kaks
erioskust kdesoleva standardi punktis 5.3.1- 5.3.8 v&i valima taimekasvatuse
erioskuse, punkt 5.3.9.

? Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestistatud
versioon
* International Standard Classification of Occupations (ISCO-88) eestistatud versioon
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5 KUTSEOSKUSNOUDED (vt lisa B)

5.1  Uldoskused ja -teadmised
5.1.1 Majandus — algtase
5.1.2 Oigusaktid — algtase
1) kutsealaga seonduvad Gigusaktid
2) t660igus
5.1.3 Tookeskkonna ohutus
1) té6ohutus
2) tootervishoid
3) toohiigieen
4) jaatmekaitlus
5) esmaabi
6) elektri- ja tuleohutus
7) keskkonnakaitse
5.1.4 Suhtlemine
5.1.4 Keeleoskus (vt lisa C)
1) eesti keel — A2
2) voorkeel — Al
516 Kutse-eetika

5.2  Pohioskused ja -teadmised
5.2.1 Taimekasvatus — algtase
1) muldade, viaetamise ja taimekaitse pohialused
2) enamlevinud pollu- ja rohumaakultuurid, nende tundmine ja kasutamine
3) rohumaade rajamise, hooldamise ja kasutamise pohialused
4) erinevate mullaharimisvatete ja pollukultuuride kasvatamise pdhialused
5.2.2 Loomakasvatus — algtase
1) pollumajandusloomade ja lindude hooldamine
2) pollumajandusloomade ja lindude sigimine
3) pollumajandusloomade s66tmine, sodtade hindamine
4) pollumajanduslooma tervishoid ja esmaabi
5) haiguste profiilaktika, veterniaarhiigieeni nduded
6) loomagruppide komplekteerimine
5.2.3 Pollumajandusmasinad ja seadmed — algtase
1) ildehitus, tehnoseisund ja varustus
2) tehnoseisundi kontroll ja masina voi seadme kasutamine vastavalt
kasutusjuhendile, sh paiksed masinad ja seadmed, toste- ja
edastusmasinad, nende ehitus ja kasutamine.

5.3 Erioskused ja -teadmised

PSllumajandustootaja | peab valima viahemalt iihe erioskuse ja -teadmise punktidest
5.3.1-5.3.8.

PSllumajandustootaja |1 peab valima vahemalt kaks erioskust punktidest 5.3.1 — 5.3.8
voi valima taimekasvatuse erioskuse, punkt 5.3.9.

Tegevused vastavalt etteantud juhistele.

5.3.1 Veisekasvatus
a) veiste pidamine, hooldamine, margistamine, nudistamine
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b) liipsmine, liipsiseadmete hooldamine
C) s66tmine ja karjatamine
d) inna avastamine
e) siinnitusabi andmine, vastsiindinute ja noorloomade hooldamine
) kaalu maaramine
g) tervisliku seisundi hindamine ja esmaabi
5.3.2 Seakasvatus
a) sigade pidamine, hooldamine, méargistamine
b) s66tmine ja karjatamine
C) inna avastamine
d) siinnitusabi andmine, porsaste hooldamine
e) kaalu maaramine
0) tervisliku seisundi hindamine ja esmaabi
5.3.3 Lamba- ja kitsekasvatus
a) lammaste ja kitsede pidamine, hooldamine, margistamine
b) s66tmine ja karjatamine
c) kitsede liipsmine
d) lammaste piigamine ja villa kasitsemine
e) kaalu maaramine
f) stinnitusabi andmine, vastsiindinute hooldamine
) tervisliku seisundi hindamine ja esmaabi
5.3.4 Hobusekasvatus
a) hobuste pidamine, hooldamine ja rautamine
b) s66tmine ja karjatamine
¢) hobuste viljadpetamine ja treenimine (ratsa ja rakendis)
d) inna avastamine ja paaritamine
e) varsa vastuvotmine ja iileskasvatamine
0) tervisliku seisundi hindamine ja esmaabi
i) hobuinventar ja selle hooldus
5.3.5 Karusloomakasvatus
a) karuslooma liikide bioloogia, pidamine, hooldamine, méargistamine
b) s66tmine
C) inna avastamine ja paaritamine
d) poegimine ja voorutamine
e) tervisliku seisundi hindamine ja esmaabi
f) nahastamine, nahkade esmato6tlus
5.3.6 Linnukasvatus
a) linnuliikide bioloogia, pidamine ja hooldamine
b) s66tmine
€) munade sorteerimine ja esmatootlus
d) munade hautamine ja tibude hooldamine
e) tervisliku seisundi hindamine ja esmaabi
5.3.7 Mesindus
a) mesilaspere liikide bioloogia, pidamine ja hooldamine
b) korjebaas ja so6tmine
c¢) mesilasperede puhastuslennu jalgimine, kiirldbivaatuse ja pearevisjoni
teostamine, mesilasperede laiendamine

ESF programm ,,Kutsete siisteemi arendamine*



5.3.8

5.3.9

5.4

54.1
5.4.2
543
544
545
5.4.6
5.4.7
5.4.8

549
5.4.10

54.11
5.4.12

7

"

Kutsekoda i bbb

d) meetaimede tundmine, mee konveieri koostamine
e) mesilaspere tervisliku seisundi hindamine, mesilaste haigused ja kahjurid
f) mesindusinvetar, selle kasutamine ja hooldamine

g) mee votmine ja vurritamine, mee kéitlemine, vaha sulatamine
Vesiviljelus

a) vesiviljelusliikide (kalad, vahid) bioloogia, kasvatamine ja hooldamine
b) vesiviljelusega seonduv keskkonna koormus ja keskkonna riskide
ennetamine

¢) kalade ja vahkide tervisliku seisundi hindamine

d) kalade ja vihkide piitigitehnoloogia, esmakaitlemine

Taimekasvatus

a) erinevate mullaharimismasinate reguleerimine ja mullaharimistod

b) kiilvitehnika reguleerimine, kasutamine ja hooldamine

¢) soodavarumistehnika reguleerimine, kasutamine ja hooldamine

d) taimekaitsetehnika reguleerimine, kasutamine ja hooldamine

e) koristustehnika reguleerimine, kasutamine ja hooldamine

f) taimekasvatustehnika remontimine

g) traktori ja auto juhtimine (R- ja/voi T- kategooria, B- ja/voi C-kategooria)

Lisaoskused ja -teadmised (soovituslikud)

Arvuti kasutamine (vt lisa D)

Keevitamine

Metallitood (treimine, 16ikamine, puurimine, keermestamine)
Mootorsae kasitsemine (saemotoristi tunnistus)

Ekskavaatori- ja laadurijuhtimine

Roomiktraktori- ja buldooserijuhtimine

Teedeehitus- ja -hooldusmasinate juhtimine

Metallitood (treimine, 16ikamine, puurimine, keermetamine jmt)
kasi-, elektri-, pneumotooriistad ning garaazi- jt seadmed
Taimekaitsetehnika kasutamine (sertifikaat)

Metsanduse alused, metsatehnika ning lihtsamate puidutéotlemisseadmete ja
—masinate kasutamine

T66d lihtsamate ehitusmasinate ja —seadmetega
Kodumajanduslikud t66d

Isikuomadused ja véimed

1) valmisolek tootada taimede ja loomadega
2) koormustaluvus

3) vastutusvoime

4) kohanemisvoime

5) koostoovoime

6) tdpsus

7) kohusetunne

KEHTIVUSAEG

Kutsestandard kehtib kuni 01.01.2014. Vastavalt vajadusele voib kutsestandardit
muuta enne kehtivusaja [oppu.
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KUTSEKVALIFIKATSIOONISUSTEEMI TERMINID Lisa A

Kutsestandard — dokument, mis maérab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nduded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, viartushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida
tunnustatakse kas reguleeritud, ajalooliselt voi rahvusvaheliselt kujunenud nduete
alusel. Koik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsioonide fikseerimist | kuni V tasemeni.
Iga konkreetse kutse kvalifikatsioonid mééaratleb kutsendukogu.

P&llumajanduse Kkutsealal on kutsekvalifikatsioonisiisteemis I, 11, 111 ja IV
kutsekvalifikatsioon.

| tase — lihtsate tooiilesannete taitmine sarnastes olukordades; pohilised kutsealased
oskused ja teadmised on omandatud enamasti 1abi koolituse; vajadusel juhendatakse
t00 kaigus; vastutab oma tooiilesannete tiitmise eest.

I tase — pohiliste tooiilesannete taitmine erinevates olukordades; lisaks kutsealastele
oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust; tootaja tootab iseseisvalt;
vastutab oma tooiilesannete taitmise eest.

111 tase — keerukate tooiilesannete taitmine erinevates ja vahelduvates olukordades;
omab kutsealast meisterlikkust; valmisolek kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks voi laialdased kutsealased oskused ja teadmised on omandatud l4bi
koolituse; valmisolek korraldada ressursside jagamist ja teiste to6d ning vastutada
selle eest.

IV tase — erinevate, keerukate, analiitisimist ja otsustamist eeldavate tooiilesannete
taitmine muutuvates olukordades; laialdased kutsealased teadmised ja oskused,
millele lisanduvad kogemused ja vilumused voi juhtimisalased teadmised; korraldab
ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest.

V tase — teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike teooriate ja
mdoistete rakendamist, olemasolevate teadmiste siistematiseerimist, edasiarendamist ja
Opetamist eeldatavate tooiilesannete taitmine muutuvates olukordades, kargel tasemel
kutse- ja erialased teadmised, oskused, millele lisanduvad kogemused ja vilumused
voi juhtimisalased teadmised; korraldab ressursside jagamist ja teiste t66d ning
vastutab selle eest.
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KUTSEOSKUSNOUDED LisaB

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi libivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

PShioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nouded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nouded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nouded kutsealal tootamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiitisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pohimotete teadmine; pShiliste toovotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tolgendamine ja vordlemine, seoste loomine;
mitmekesiste toovotete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiiiisimine, prognoosimine, jareldamine,
ildistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate to6votete valdamine.
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KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED

Euroopa Liit
Euroopa Sotsiaalfond

=

Eesti tuleviku heaks

Lisa C

Al A2 B1 B2 Cc1 c2
Saan aru tuttavatest Saan aru fraasidest ja sageli Saan aru pohilisest infost selges | Saan aru pikematest kdnedest ja Saan aru pikemast tekstist isegi Saan vaevata aru igasugusest
sOnadest ja fraasidest, mis kasutatavatest sonadest, mis on tavakones tuttaval teemal: t60, ettekannetest ning tuttava teema siis, kui see pole selgelt konest, olenemata sellest, kus w
puudutavad mind, minu vahetult seotud mulle oluliste kool, vaba aeg jne. Saan aru puhul isegi nende keerukamatest ligendatud ja seosed on seda esitatakse. Saan aru ka 2
perekonda ja minu vahetut valdkondadega (naiteks info minu ja aeglaselt ja selgelt edastatud nuanssidest. Saan aru enamiku esitatud kas kaudselt voi kiirkénest, kui mulle antakse S
Umbrust, kui inimesed mu perekonna kohta, sisseostude raadio- voi telesaadete teleuudiste, publitsistikasaadete vihjamisi. Saan suurema pisut aega haaldusviisiga §
raagivad aeglaselt ja selgelt. tegemine, kodukoht, t66). Saan aru pohisisust, kui need kasitlevad ja filmide sisust. vaevata aru tele-programmidest harjumiseks. g

w lihikeste, lintsate ja selgelt paevateemasid voi mulle ja filmidest.

§ véljahaaldatud Utluste pdhisisust. huvitavaid teemasid.

l; Saan aru tuttavatest Saan aru vaga lihikestest lihtsatest Saan aru tekstidest, mis Saan aru aktuaalsetel teemadel Saan aru pikkadest ja Saan vaevata aru koigist

' | nimedest, sdnadest ja vaga tekstidest. Oskan leida eeldatavat koosnevad sagedamini kirjutatud artiklitest, kus autorid keerulistest tekstidest, nii kirjaliku teksti likidest,

S | lihtsatest lausetest naiteks spetsiifilist informatsiooni lihtsatest esinevatest vdi minu té6ga valjendavad mingeid kindlaid olustikulistest kui ka sealhulgas abstraktsetest, w
siltidel, plakatitel voi igapaevatekstidest (naiteks seotud sénadest. Saan aru seisukohti vdi vaatenurki. Saan kirjanduslikest, tajudes nende struktuurilt ja/véi keeleliselt 2
kataloogides. reklaamid, té6pakkumised, slindmuste, métete ja soovide aru tdnapéevasest proosast. stiililist eripara. Saan aru keerulistest tekstidest, naiteks E

prospektid, mentid, sdiduplaanid), kirjeldusest isiklikes kirjades. erialastest artiklitest ja kasiraamatutest, erialastest g

samuti saan aru lihikestest lihtsatest pikematest tehnilistest artiklitest ja ilukirjandusest. =~

isiklikest kirjadest. juhenditest isegi siis, kui need

vahetult ei puuduta minu eriala.

Oskan lihtsal viisil suhelda Saan hakkama igapaevastes Saan enamasti keelega Oskan vestelda piisavalt Oskan end moistetavaks teha Saan vaevata osaleda igas
tingimusel, et vestluspartner suhtlusolukordades, mis nduavad hakkama maal, kus see on spontaanselt ja ladusalt, nii et ladusalt ja spontaan-selt, vestluses ja diskussioonis ning g
aeglaselt raagib, vajadusel otsest ja lihtsat infovahetust tuttavatel | kasutusel. Oskan suhtlemine keelt emakeelena valjendeid eriti otsi-mata. Oskan oskan idioome ja kdnekeelseid =
oeldut kordab vdi umber teemadel. Oskan kaasa raakida, ettevalmistuseta vestelda kdnelevate inimestega on taiesti kasutada keelt paindlikult ja véljendeid. Oskan tapselt edasi %
s6nastab ning mind ehkki ma ei oska veel ise vestlust tuttaval, huvitaval véi olulisel voimalik. Saan aktiivselt osaleda tulemuslikult nii Ghiskondlikel kui | anda tdhendusvarjundeid. :
vestlemisel aitab. Oskan juhtida. teemal: pere, hobid, t60, aruteludes tuttaval teemal, oskan ka tooalastel eesmarkidel. Vajadusel oskan lausungi 2

w | kusida lihtsaid kusimusi ja reisimine ja pdevasindmused. oma seisukohti valjendada ja Oskan avaldada métteid ja Umber sénastada, nii et 3

Z | neile vastata. pbhjendada. arvamusi ning vestluses teemat vestluses osalejad seda a

S arendada. vaevalt markavad.

:f: Oskan kasutada lihtsaid Oskan kasutada mitmeid fraase ja Oskan lihtsate seostatud Oskan selgelt ja Uksikasjalikult Oskan keerulisi teemasid tapselt | Oskan esitada selge ja ladusa,

& | fraase ja lauseid lauseid, et kirjeldada oma perekonda lausetega kirjeldada kogemusi, kasitleda ainest laias ja Uksikasjalikult kirjeldada, valja kontekstile vastavas stiilis g
kirjeldamaks kohta, kus elan, | ja teisi inimesi, elutingimusi, slindmusi, unistusi ja kavatsusi. teemaderingis, mis puudutab tuua alateemad ja olulisemad kirjelduse véi pdhjenduse, 5
ja inimesi, keda tunnen. hariduslikku tagap&hja, praegust voi Oskan liihidalt pdhjendada ning minu huvialasid. Oskan selgitada punktid ning teha kokkuvdtet. millel on loogiline Ulesehitus, W

eelmist t66d. selgitada oma seisukohti ja oma seisukohti aktuaalsetel mis aitab kuulajal margata ja E
plaane. Oskan edasi anda jutu, teemadel, tuues valja erinevate meelde jatta kdige olulisemat. 3
raamatu ja filmi sisu ning arvamuste poolt- ja a
kirjeldada oma muljeid. vastuargumendid.
Oskan kirjutada luhikest ja Oskan teha méarkmeid ja koostada Oskan koostada lihtsat Oskan kirjutada selgeid ja Oskan ennast véljendada Oskan kirjutada ladusalt ja
lihtsat teadet (néiteks vaga lihtsat isiklikku kirja, naiteks seostatud teksti tuttaval voi detailseid tekste mulle huvi selges, hasti ligendatud tekstis, selgelt vajalikus stiilis. Oskan
postkaarti puhkuse- kellegi tdnamiseks. mulle huvi pakkuval teemal. pakkuvas teemaderingis. Oskan avaldades oma arvamust koostada keerulisi kirju,

g tervitustega) ning taita Oskan kirjutada isiklikku kirja, kirjutada esseed, aruannet voi vajaliku pdhjalikkusega. Oskan aruandeid voi artikleid, esitada g

E formulare (naiteks hotelli milles kirjeldan oma kogemusi ja | referaati, edastamaks infot ning kirjutada kirja, esseed vdi ainest loogiliselt ligendatuna E

X | registreerimislehte, kus muljeid. kommenteerides ja pdhjendades aruannet keerukal teemal ja nii, et lugeja suudab eristada RS

3 kisitakse isikuandmeid: oma seisukohti. Oskan kirjutada esile tdsta olulisemat. Oskan olulist. Oskan koostada 9.

[~ ) . - . . . . = . [ . o

$ | nime, aadressi, rahvust/ kirju, milles tdstan esile lugejast lahtuvalt kohandada erialaseid ja ilukirjanduslikke 3
kodakondsust). kogemuste ja sindmuste mulle oma stiili. sisukokkuvétteid,

olulisi aspekte. annotatsioone ning
retsensioone.

Euroopa Noukogu keeleoskustasemete siisteem:
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Kutsekoda T I o i

LisaD
ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving
Licence/The International Computer Driving Licence) toendab selle omaja praktilisi
pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AOL1 - Infotehnoloogia pohimoisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AOG6 — Esitlus

AQO7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AO1 INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
PShimoisted

Riistvara

Milu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapaevaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

oSN~ wWNE

AO2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
1. Elementaaroskused

2. Toolaud

3. Failihaldus

4. Failide lihtne redigeerimine

5. Prindihaldus

AO3 TEKSTITOOTLUS

1. Alustamine

2. Pohioperatsioonid

3. Kujundamine (vormindamine)
4. Dokumendi viimistlemine

5. Printimine

6. Muud oskused

AO4 TABELITOOTLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohioperatsioonid

3. Valemid ja funktsioonid

4. Kujundamine (vormindamine)
5. Diagrammid ja objektid

6. Printimine
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Kutsekoda

AO5 ANDMEBAASID
Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

agrwpdE

AO6 ESITLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohitegevused

3. Vormindamine

4. Graafika ja diagrammid
5. Printimine ja levitamine
6. Slaidiseansi efektid

7. Slaidiseansi vaatamine

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
1. Veebi kasutamise elementaaroskused
2. Veebis navigeerimine
3. Otsing veebis

4. Jiarjehoidjad (bookmarks)
5. Elektronposti kasutamise elementaaroskused
6. Kirjavahetus
7. Adresseerimine
8. Postkasti haldamine
9

Listid ja uudisgrupid
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