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EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsiooni siisteemis maaratletakse kutsekvalifikatsiooni ndudeid
viiel tasemel. | tase on madalaim ja V tase korgeim (vt lisa A — Kutsekvalifikatsiooni
stisteemi terminid). K&ik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni tasemete fikseerimist |
kuni V tasemeni. lga konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed, sealhulgas vajaduse
korral ka haridusnouded, méarab kindlaks kutsendukogu.

Kiesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide vahel kokkulepitud
ndudeid sisevee laevajuhi Il ja 111 kutsekvalifikatsioonile.

Sisevee laevajuht 11, 111 kutsestandardi kavandi koostas Transpordi ja Logistika
Kutsendukogu moodustatud to6riithm koosseisus:

Aita Sauemagi Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus
Paul Kooser EMA Merekooli Tartu Filiaal

Lembit Pald EMA Merekooli Tartu Filiaal

Enn Soovik Veeteede Amet

Leo Aasa Vortsjarve Kutselised Kalurid

Helgi Lunina Eesti Kalurite Liit

Toivo Orgusaar Eesti Kalurite Liit

Gerli Koppel Majandus- ja Kommunikatsiooniministeerium

Ajavahemikus 21.maérts — 10. aprill 2006 a viidi 1abi kutsestandardi kavandi
tutvustamine. Kutsestandardi 16ppredaktsiooni koostamisel on to6rithm arvestanud
kutsestandardi tutvustamisel tehtud ettepanekuid ja méarkusi.

Kutsestandardi koostamisel on aluseks voetud jargmised dokumendid:

1. Siseveelaeva laevapere liikmete koolitus-ja kvalifikatsiooninduded,
diplomeerimise kord ning diplomite ja kutsetunnistuste vormid. Majandus- ja
Kommunikatsiooniministeeriumi méarus nr 35, 12.02.2003. a.

2. Laeva vahiteenistuse kord, Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi 30.12

2002. a. méaarus nr 80

Meresdiduohutuse seadus

Sotsiaalministri maérus nr 31, 26 veebruar 2003. a.”Laevapere liikmete esmaabi-

ja meditsiini koolituse 6ppekavad ning koolituse maht ja koolitajate

kvalifikatsiooninouded.”

5. Euroopa Liidu Noukogu direktiiv 96/50/EU

Hw

Kaesolev kutsestandard on koostatud uustootlusena.

Kaesoleva sisevee laevajuht 11, 111 kutsestandardi joustumisel kaotab kehtivuse 10.
detsembril 2008. a Transpordi ja Logistika Kutsendukogu otsusega nr 23
kinnitatud sisevee laevajuht 11, 111 kutsestandard.

Kéesolev sisevee laevajuht 11, 111 kutsestandard on kinnitatud 9.juunil 2011 a

Transpordi ja Logistika Kutsendukogu otsusega nr 7.

Kutsestandardis sisalduvad kutsekvalifikatsioonid on kantud kutseregistrisse.
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1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jargmine:

1) tootajate kutsekvalifikatsiooni nduete maaratlemine

2) Oppekavade, koolitusprogrammide viljatootamine

3) eksaminduete viljatootamine, kutsekvalifikatsiooni tdendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni toendavate dokumentide
vordlemiseks.

2 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori jargi kuulub laevajuhi t66
veetranspordi valdkonda, kood 61

Ametite klassifikaatori jargi kuulub laevajuht 3. pearithma “Keskastme spetsialistid ja
tehnikud”, kood 3142.

3 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Eesti keeles: Sisevee laevajuht 11, 111

Inglise keeles: Boatmaster for the carriage of goods and passangers by inland
waterway I, 111

Vene keeles: CynoBoaurenb Ha BHYTpeHHUX BOJIHBIX myTsx |, 11

4 KUTSEKIRJELDUS

Kutsealased terminid

Laevajuht —laeva kasutamise ja juhtimise valdkonnas noutavaid erialaseid teadmisi ja
oskusi ning seda kinnitavat tunnistust omav isik

Kipper — vaiksema kui 20 kogumahutavusega laeva juhtimise digust omav laevajuht
Kapten — suurema kui 20 kogumahutavusega laeva, reisilaeva ja kiirreisilaeva
juhtimise 6igust omav laevajuht.

Sisevee laevajuht on spetsialist:

1) kelle tooaiilesandeks on laeva juhtimine, laeva vahiteenistuse organiseerimine ja
pidamine ning inimelude ja varade sdilitamise tagamine laevas riiklike ja
rahvusvaheliste regulatsioonide alusel ning tehniliste ja sotsiaalsete vahenditega.
Kapteni kohuseid téitev laevajuht on tildvastutaja inimelude ja vara sailimise eest
laeva kaitamisel.

Siseveeteede liikluseeskirjade CEVNI (European code for inland waterways
Revision 2* 2002) kaasaarvatud navigatsioonimargistuse tapne tundmine. Peamiste
siseveeteede tildiste

geograafiliste, hiidroloogiliste, meteoroloogiliste ja morfoloogiliste omaduste
tundmine

- manoovrid litisides ja sadamates, mandovrid teiste laevadega kohtudes ja neist
moodudes. Pohiteadmised noukogu 4.oktoobri 1982 a. direktiivist

82/714/EMU (siseveelaevade tehniliste ndute kohta) - ECIW eeskirjade

jargimine radari abil.

ESF programm ,Kutsete siisteemi arendamine”



HE ™

Li

Kutsekoda T

Sisevee laevajuhi Il kutsetaseme taotlemiseks on noutav:

vihemalt pohiharidus;

piiranguga raadioside operaatori oppekursuse 16petamine;

viahemalt 4-aastane soidupraktika siseveelaeva tekimeeskonna litkmena kaasa
arvatud alla 12 m kogupikkusega laeval sisevee laevajuhi dppekursust Iopetamata,
kusjuures merelaeva madruse voi vanemmadruse kutsetunnistust omaval isikul
peab olema iilalnimetatud neljast aastast vdhemalt {iks aasta sdidupraktikat
siseveelaeval.

vanus vahemalt 18 aastat.

Sisevee laevajuhi I11 kutsetaseme taotlemiseks on noutav:

5.1

5.1.
5.1

5.1.

5.1
5.1

5.1
5.1

5.1
5.1

5.1

4

keskharidus;

piiranguga raadioside operaatori Gppekursuse 1opetamine;

viahemalt {iks aasta sdidupraktikat laevjuhina mis tahes liikurlaeval voi kutset6od
tegeva laevajuhina alla 12 m kogupikkusega laeval vai reisilaeva juhi abina,
kiirreisilaeval lisaks vihemalt iiks aasta laevajuhi abina;

vanus vahemalt 21 aastat.

KUTSEOSKUSNOUDED (vt lisa B)

Uldoskused ja —teadmised
1 Majanduse pohialused — I, 111 algtase
2 Seadusandlus — Il algtase, 111 kesktase
1) kutsealaga seonduvad &igusaktid
2) t660igus
3 Tookeskkonna ohutus
1) téoohutus
2) tootervishoid, t66- ja tootmishiigieen
3) tule- ja elektriohutusnduded, esmased tulekustutusvahendid
4) keskkonnakaitse
4 Suhtlemine — Il kesktase, Il kdrgtase
5 Arvuti kasutamine (vt lisa C) — moodulid AO1, AO2, AO3, AO7 punkt 5 -
ndutav |1 tasemel
6 Juhtimise alused ja t66 meeskonnaga
7 Keeleoskus (vt lisa D)
1) eesti keel - B1
2) iiks voorkeel - B1
3) teine voorkeel — B1 ndutav 11 tasemel
8 Kutse-eetika, sh keskkonnakultuur, sisevee lootsindus
9 Isiklik ohutus ja tihiskondlik vastutus
1) todohutuseeskirjade jargimine
2) inimsuhted ja meeskonnatoo laeval
3) korralduste moistmine ja edastamine
4) ohuolukordade protseduuride jargimine
5) ettevaatusabindud keskkonnareostuse valtimiseks
10 Enesepéastevotted

1) ohuolukordade liigitus
2) evakuatsioon
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5.1.11

5.1.12

5.1.14

5.2
5.2.1

5.2.2

523
5.24
5.2.5
5.2.6
5.2.7
5.2.8
5.29
5.2.10
5211
5.2.12
5.2.13

5.2.14
5.2.15
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3) paastevahendid ja valvepaadid

4) personaalsed paastevahendid

5) ellujaamine vetel

6) avariisidevahendid

7) paastmine helikopteri abil

Tuleohutus

1) tulekolmnurga kontseptsioon ja selle rakendamine tule ja plahvatuse osas

2) stttimise tiiibid ja allikad

3) laevadel tihti esinevad pslevad materjalid

4) valmisoleku vajadus

5) tulekustutuse organiseerimine laevas

6) tulekustutusvahendite asukohad ja tagavara evakuatsiooniteed

7) tule levik laeva erinevates osades

8) tule ja suitsu avastamise siisteemid ja automaatsed hairesiisteemid

9) tulekollete Klassifitseerimine ja nende kustutamiseks kasutatavad
kustutuskeskkonnad

10) tulekustutusvahendite ja varustuse valik

11) ohutusnduded fikseeritud tulekustutussiisteemide kasutamisel

12) hingamisaparaatide kasutamine tule kustutamisel

13) hingamisaparaatide kasutamine paastmisel

Esmaabi (esmaabi baasope)

1) inimese anatoomia ja fiisioloogia

2) vigastatu asendi valik soltuvalt vigastuste iseloomust ja ulatusest

3) teadvuseta kannatanu esmaabi

4) elustamise pohivatted

5) verejooksu peatamine

6) toimetulek Sokis oleva haigega

7) tegutsemine luumurdude, poletuste ja elektritraumade korral

8) inimeste padstmine ja kannatanute transportimine

Piiranguga raadioside operaatori dppekursus (ROC)

Péhioskused ja —teadmised

Laevatatavatel sisevetel liiklemise korra tundmine, navigatsioonimargistuse
tundmine sisevetel

Teekonna planeerimine ja teostamine (rannanavigatsioon, elektroonilised
asukoha maaramise siisteemid, Kiiruse maaramine, kompass,
juhtimisstisteemid, meteoroloogia)

Vahikorraldus

RADARI kasutamine

Tegutsemine hiadaolukordades sisevetel

Tegutsemine hadateate vastuvotu korral sisevetel

Laevaehituse pohialused

Laeva ja kooseisu juhtimine ja manooverdamine

Laevade lastimine ja lossimine, lasti kinnitamine ja sdilse veo tagamine
Kaupade ohutu kasitlemine, stauimine ja kinnitamine
Keskkonnareostuse viltimise nduded sisevetel

Laeva sdidukolblikkuse tagamine

Tulekahjude ennetus, kontroll ja voitlus tulega laeval
Piastevahendite kasutamine
Esmaabi andmine
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5.2.16 Kaitumine Kriisisituatsioonis
5.2.17 Laeva seadmete ja mehhanismide ekspluatatsioon

5.3 Sisevee laevajuht 111 pohioskused ja —teadmised
Sisevee laevajuht 111 kutsetase sisaldab lisaks sisevee laevajuht 1l pShioskustele ja -
teadmistele (vt punkt 5.2) alljargnevat

5.3.1
5.3.2

5.3.3
5.34
5.3.5

5.4

6

CEVNI tundmine

Reisijate iildise turvalisuse tagamine, iildiselt ja eriti laeva mahajatmise,
vigastuse, kokkuporke, madalikule sdidu, tulekahju, plahvatuste ning teiste
olukordade puhul

Ohutusjuhendid (tagavaraviljapéaasud, trepid, avariirooli kasutamine jne)
Tuleohutus reisilaevadel

Paastevahendid reisilaevadel

Isikuomadused ja véimed

1) kontsentreerumisvoime

2) fiidisilise ja vaimse koormuse taluvus
3) koostoovoime

4) dpivalmidus

5) piisivus, rutiinitaluvus

6) tdpsus ja korralikus

7) tahelepanuvoime

8) vastutustunne

9) otsustusvoime

KEHTIVUSAEG

Kutsestandard kehtib kuni 01.01.2014. Vastavalt vajadusele voib kutsestandardit
muuta enne kehtivusaja 15ppu.
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Lisa A
KUTSEKVALIFIKATSIOONI SUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis méaarab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nduded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, vaartushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal noutav kompetentsuse tase, mida tunnustatakse
kas reguleeritud, ajalooliselt voi rahvusvaheliselt kujunenud nouete alusel.

| tase — tootaja tdidab tooiilesandeid tihesuguses olukorras, on omandanud kutsealased
oskused ja teadmised enamasti kutsealasel viljadppel, voib vajada juhendamist t66
kaigus, vastutab oma todiilesannete taitmise eest;

Il tase — tootaja téidab todiilesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, to6tab
iseseisvalt, vastutab oma todiilesannete taitmise eest;

I11 tase — tootaja taidab tooiilesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks
enamasti kutsealasel viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele
ja kogemustele omab meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks, korraldab ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest;
IV tase — tootaja tdidab analiitisimist ja otsustamist eeldavaid tosiilesandeid muutuvas
olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja
teiste t66d ning vastutab selle eest;

V tase — tootaja taidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike
teooriate ja moistete rakendamist, olemasolevate teadmiste analiitisimist,
stistematiseerimist ja edasiarendamist ning dpetamist eeldavaid tooiilesandeid
muutuvas olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja oskusi, korraldab
ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest.
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KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi libivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

PShioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nouded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nouded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nouded kutsealal tootamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiitisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pohimotete teadmine; pShiliste toovotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tolgendamine ja vordlemine, seoste loomine;
mitmekesiste toovotete valdamine.

Kargtase — seostatud faktide alusel analiitisimine, prognoosimine, jareldamine,
ildistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate to6votete valdamine.

8
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KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED

-

Euroopa Liit
Euroopa Sotsiaalfond

Lisa C

Eesti tuleviku heaks.

Al

A2

Bl

B2

C1

C2

Saan aru tuttavatest sonadest
ja fraasidest, mis

Saan aru fraasidest ja sageli
kasutatavatest sénadest, mis on
vahetult seotud mulle oluliste

Saan aru pohilisest infost
selges tavakanes tuttaval

Saan aru pikematest konedest ja
ettekannetest ning tuttava teema

Saan aru pikemast tekstist isegi
siis, kui see pole selgelt

Saan vaevata aru igasugusest
konest, olenemata sellest, kus
seda esitatakse. Saan aru ka

ESF programm ,Kutsete siisteemi arendamine”

puudutavad mind, minu teemal: too, kool, vaba aeg jne. | puhul isegi nende keerukamatest | liigendatud ja seosed on w
% perekonda ja minu vahetut valdkondadega (nditeks info minu Saan aru aeglaselt ja selgelt nianssidest. Saan aru enamiku esitatud kas kaudselt voi kiirkonest, kui mulle antakse =
—| #mbrust, kui inimesed ja mu perekonna kohta, sisseostude | edastatud raadio- véi teleuudiste, publitsistikasaadete | vihjamisi. Saan suurema pisut aega Addldusviisiga <§(
= radagivad aeglaselt ja selgelt. | tegemine, kodukoht, tég). Saan aru | telesaadete pohisisust, kui need | ja filmide sisust. vaevata aru tele-programmidest | harjumiseks. 3
'J) liihikeste, lihtsate ja selgelt vdlja- kasitlevad pdevateemasid vai ja filmidest. Q
'C_) hddldatud zitluste pohisisust. mulle huvitavaid teemasid.
s Saan aru tuttavatest Saan aru vdga liihikestest lihtsatest | Saan aru tekstidest, mis Saan aru aktuaalsetel teemadel Saan aru pikkadest ja Saan vaevata aru koigist
nimedest, sénadest ja viga tekstidest. Oskan leida eeldatavat koosnevad sagedamini kirjutatud artiklitest, kus autorid | keerulistest tekstidest, nii kirjaliku teksti liikidest,
lihtsatest lausetest nditeks spetsiifilist informatsiooni lihtsatest | esinevatest vai minu tooga vdljendavad mingeid kindlaid olustikulistest kui ka sealhulgas abstraktsetest,
siltidel, plakatitel voi igapdevatekstidest (naiteks seotud sonadest. Saan aru seisukohti voi vaatenurki. Saan kirjanduslikest, tajudes nende struktuurilt ja/voi keeleliselt w
kataloogides. reklaamid, toopakkumised, siindmuste, métete ja soovide aru tdnapdevasest proosast. stiililist eripdra. Saan aru keerulistest tekstidest, ndireks | =
prospektid, meniiiid, soiduplaanid), | kirjeldusest isiklikes kirjades. erialastest artiklitest ja kdasiraamatutest, erialastest S
samuti saan aru liihikestest pikematest tehnilistest artiklitest ja ilukirjandusest. "(B
lihtsatest isiklikest kirjadest. juhenditest isegi siis, kui need 3
vahetult ei puuduta minu eriala.
Oskan lihtsal viisil suhelda Saan hakkama igapdevastes Saan enamasti keelega Oskan vestelda piisavalt Oskan end maistetavaks teha Saan vaevata osaleda igas o
tingimusel, et vestluspartner | suhtlusolukordades, mis nsuavad hakkama maal, kus see on spontaanselt ja ladusalt, nii et ladusalt ja spontaan-selt, vestluses ja diskussioonis o)
aeglaselt rdacgib, vajadusel otsest ja lihtsat infovahetust kasutusel. Oskan suhtlemine keelt emakeelena vdljendeid eriti otsi-mata. ning oskan idioome ja £
oeldut kordab voi iimber tuttavatel teemadel. Oskan kaasa ettevalmistuseta vestelda konelevate inimestega on tdiesti | Oskan kasutada keelt kanekeelseid vdljendeid. 5
sonastab ning mind rddkida, ehkki ma ei oska veel ise tuttaval, huvitaval voi olulisel voimalik. Saan aktiivselt osaleda | paindlikult ja tulemuslikult nii Oskan tdpselt edasi anda »
| vestlemisel aitab. Oskan vestlust juhtida. teemal: pere, hobid, toa, aruteludes tuttaval teemal, oskan | zhiskondlikel kui ka tooalastel tahendusvarjundeid. g
Z | kisida lihtsaid kisimusi ja reisimine ja pdaevasindmused. oma seisukohti viljendada ja eesmdrkidel. Oskan avaldada Vajadusel oskan lausungi O
3 neile vastata. pohjendada. matteid ja arvamusi ning timber sonastada, nii et g
E vestluses teemat arendada. vestluses osalejad seda @
< vaevalt mérkavad.
'L | Oskan kasutada lihtsaid Oskan kasutada mitmeid fraase ja Oskan lihtsate seostatud Oskan selgelt ja ziksik-asjalikult Oskan keerulisi teemasid Oskan esitada selge ja ladusa,
| fraase ja lauseid lauseid, et kirjeldada oma lausetega kirjeldada kogemusi, | kdsitleda ainest laias tapselt ja iiksikasjalikult kontekstile vastavas stiilis
kirjeldamaks kohta, kus perekonda ja teisi inimesi, siindmusi, unistusi ja kavatsusi. | teemaderingis, mis puudutab kirjeldada, vdlja tuua kirjelduse vai pohjenduse,
elan, ja inimesi, keda elutingimusi, hariduslikku Oskan #ihidalt pohjendada minu huvialasid. Oskan alateemad ja olulisemad millel on loogiline zlesehitus, 4
tunnen. tagapshja, praegust voi eelmist ning selgitada oma seisukohti selgitada oma seisukohti punktid ning teha kokkuvaotet. mis aitab kuulajal margataja | 5 .,
tood. ja plaane. Oskan edasi anda aktuaalsetel teemadel, tuues meelde jatta koige olulisemat. g E
jutu, raamatu ja filmi sisu ning | vdlja erinevate arvamuste poolt- D 5
kirjeldada oma muljeid. ja vastuargumendid. u
Oskan kirjutada Zihikest ja Oskan teha mdarkmeid ja koostada Oskan koostada lihtsat Oskan kirjutada selgeid ja Oskan ennast vdljendada Oskan kirjutada ladusalt ja
lihtsat teadet (nditeks vdga lihtsat isiklikku kirja, naiteks seostatud teksti tuttaval voi detailseid tekste mulle huvi selges, Adsti liigendatud tekstis, | selgelt vajalikus stiilis. Oskan
LL| postkaarti puhkuse- kellegi tanamiseks. mulle huvi pakkuval teemal. pakkuvas teemaderingis. Oskan avaldades oma arvamust koostada keerulisi kirju,
Z| tervitustega) ning tdita Oskan kirjutada isiklikku kirja, | kirjutada esseed, aruannet voi vajaliku pohjalikkusega. Oskan | aruandeid voi artikleid,
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Kutsekoda

ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving
Licence/The International Computer Driving Licence) toendab selle omaja praktilisi
pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AOL1 - Infotehnoloogia pohimaisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AOG6 — Esitlus

AO7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AO1 INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
Pohimaisted

Riistvara

Milu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapdevaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

CoNoR~WNE

AO2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
1. Elementaaroskused

2. Toolaud

3. Failihaldus

4. Failide lihtne redigeerimine

5. Prindihaldus

AO3 TEKSTITOOTLUS

1. Alustamine

2. Pohioperatsioonid

3. Kujundamine (vormindamine)
4. Dokumendi viimistlemine

5. Printimine

6. Muud oskused

AO4 TABELITOOTLUS

1. Elementaaroskused

2. Pdhioperatsioonid

3. Valemid ja funktsioonid

4. Kujundamine (vormindamine)
5. Diagrammid ja objektid

6. Printimine
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Kutsekoda

O5 ANDMEBAASID
Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

O6 ESITLUS
Elementaaroskused
PShitegevused
Vormindamine
Graafika ja diagrammid
Printimine ja levitamine
Slaidiseansi efektid
Slaidiseansi vaatamine

O7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
. Veebi kasutamise elementaaroskused
. Veebis navigeerimine

Otsing veebis

Jarjehoidjad (bookmarks)
Elektronposti kasutamise elementaaroskused

Kirjavahetus

. Adresseerimine

Postkasti haldamine
Listid ja uudisgrupid
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