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Kutsekoda el G ni etk

A.1 Toovaldkonnad ja ametinimetused

Ekspert to6tab riiklikus ekspertiisiasutuses.

A.2 Too eesmark ja sisu liihikirjeldus tasemeti

Eksperdi t66 eesmark on teostada ekspertiise ja uuringuid ning anda eksperdiarvamus
kohtu ja kohtueelses menetlusprotsessis.

IV kutsetase IV kutsetaseme ekspert teostab ekspertiise ja uuringuid ning annab
vajadusel kohtus Utlusi. Véimalusel osaleb rahvusvahelistes
vordluskatsetes.

\% V kutsetaseme ekspert teostab ekspertiise ja uuringuid ning annab
kutsetase vajadusel kohtus Gtlusi. Véimalusel osaleb rahvusvahelistes
vordluskatsetes ja

tédgruppides. Juhendab ja koolitab t66tajaid ja kliente. Tegeleb
valdkonna arendamisega (metoodikate valjatdotamine,

A.3 T66 osad Kutsetase
| \
1 Ekspertiisi ja/voi uuringuks saadetud materjali hindamine X X

1.1 Dokumentide labitéétamine

1.2 Ekspertiisimaterjali analltsiks sobivuse hindamine
1.3 Sobiva metoodika valimine

2. Ekspertiisi/ uuringu labiviimine X X
2.1 Ekspertiisi/uuringu tegemine vastavalt metoodikatele ja eeskirjadele
2.2 Tulemuste hindamine

3 Tulemuste vormistamine X X
3.1 Eksperdiarvamuse koostamine

3.2 Ekspertiisiakti vdi uuringutulemuse vormistamine

4 T66 slindmuskohal X X
5 Eksperdi osalemine kohtuistungil X X
6 Rahvusvahelised vordluskatsed X X
7 Metoodikate véljatédtamine ja valideerimine X X
8 Kliendi* néustamine X X
9 Kliendi* koolitamine X
10 Tootajate juhendamine X
*Vt. C.6
SPETSIALISEERUMISEGA SEOTUD TOO OSAD JA TEGEVUSED Kutsetase
I Vv
11. DNA - ekspertiis X X
11.1 DNA ekspertiiside ja uuringute tegemine X X

12 Jéljeekspertiis

12.1 Jalatsi - ja teiste jalgede uurimine ning vérdlemine
12.2 Murdmisriistajalgede uurimine ning vordlemine

12.3 Uhtse terviku maaramine

12.4 Erinevate tootmisprotsessis tekkinud jalgede uurimine
12.5 Kérvaldatud stantsitud markeeringute tuvastamine
12.6 Torke-ldikevigastuste uurimine

12.7 Plommide uurimine

13 Tulirelvaekspertiis

13.1 Esemete tulirelvade hulka kuuluvuse tuvastamine
13.2 Padrunite tulirelva laskemoona hulka kuuluvuse tuvastamine
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13.3 Relva grupikuuluvuse identifitseerimine kuulide ja padrunikestade

13.4 Relva identifitseerimine kuulide ja padrunikestade jargi

13.5 Laskmise asjaolude tuvastamine lasujalgede ja laskmise olustiku jargi

14 Tulekahjuekspertiis

14.1 Tulekahju tehnilise tekkepdhjuse (suuteallika) kindlakstegemine.

14.2 Tulekahjukolde asukoha (suttimiskoha) kindlakstegemine.

14.3 Tulekahju tekkeaja kindlakstegemine

14.4 Muude tulekahju tekkimist ja arengut puudutavate asjaolude

15 Lohkeseadeldise ja plahvatuse ekspertiis

15.1 Erinevate I6hkeseadeldiste, Idhkematerjalide, purotehniliste

15.2 Ekspertiisiobjektide ehituse ning omaduste tuvastamine

15.3 Ekspertiisiobjektide katsetamine nende kasutuskolbulikkuse ja/voi

15.4 Plahvatuse asjaolude ja plahvatanud objekti rekonstrueerimine

XIX|X|IX[X[X[X[|X[X|[X|[X|X]|X

XIX|X|X[X[X[X|X[X|X|X|X]|X

16 Liiklusekspertiis

16.1 Liiklusonnetuse rekonstrueerimine

16.1.1 Soéidukite vastastikuse kokkuporkeasendi maaramine.

16.1.2 Soéidukite asendite maaramine kokkupdrke hetkel.

16.1.3 Soidukite liikumiskiiruste maaramine.

16.1.4 Liiklusdnnetuse valtimisvoimaluse analltilsimine.

16.1.5 Jalakaijatele otsasditude analuusimine.

16.1.6 Liiklusdnnetuses osalenud sdiduki juhi selgitamine.

16.2 Soiduki liiklusohutust tagavate slisteemide t66voime kontrollimine.

16.2.1 Tehniliste rikete korral pdhjuse tuvastamine.

16.2.2 Selgitamine, kas rike tekkis enne liiklusdnnetust voi selle kaigus

16.3 Soidukite tehasetahiste tuvastamine.

16.4 Soidukite vahelise kontakti toimumise tuvastamine.

XXX X[ X[ X|[X|[X|[X|X|X]|X

XXX X[ X[ X|[X|X|X|X|X]|X

17 Sérmejaljeekspertiis

17.1 Naha papillaarkurrustiku jalgede esiletoomine

17.2 Naha papillaarkurrustiku jalgede identifitseerimine

X | X

18 Dokumendiekspertiis

18.1 Dokumendi (isikuttdendavate dokumentide, paberraha jm
dokumentide) digsuse tuvastamine

18.2 Valtsimiskahtlusega dokumendi valmistusviisi tuvastamine

18.3 Vdltsingute vordlemine ja klassifitseerimine

18.4 Elektrooniliste andmekogude ja kollektsioonide pidamine ja
paringutele vastamine

18.5 Rahvusvaheliste kohustuste taitmine — NAC (Rahvuslik voltsingute
anallitsi keskus) tlesanded

19 Kéaekirjaekspertiis

19.1 Kirjutaja tuvastamine

20 Haaleekspertiis

20.1 Kdneleja tuvastamine

20.2 Autentimine ehk salvestuste digsuse maaramine

20.3 Salvestuste kvaliteedi parandamine

20.4 Transkribeerimine

XX [ X X

XX [ X [X

21 Kujutiseekspertiis

21.1 Videosalvestiste kvaliteedi parandamine
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21.2 Sindmusega seotud kaadrite eraldamine ja kujutise analtis X X
21.3 Autentimine ehk salvestuste digsuse maaramine X X
22 Infotehnoloogiaekspertiis
22.1 Andmete kopeerimine X X
22.2 Kopeeritud andmekandjatel marksdnade alusel informatsiooni X X
tuvastamine
22.3 Viidete pdhjal leitud dokumentide (elektronkirjade, piltide jm) X X
valjakopeerimine
22.4 Kustutatud informatsiooni taastamine X X
22.5 Saadud informatsiooni pdhjal tegevuste modelleerimine X X
22.6 Elektroonikaseadmete testimine X X
23 Narkootilise aine ekspertiis
23.1 Narkootilise aine tuvastamine ja sisalduse maaramine X X
24 Alkoholiekspertiis
24.1 Alkoholi koostise maaramine X X
25 Polevvedelikuekspertiis
25.1 Polevvedeliku olemasolu tuvastamine ja koostise maaramine X X
26 Lohkeaineekspertiis
26.1 Lohkeaine tuvastamine ja koostise maaramine X X
27 Kiuekspertiis
27.1 Kiudude olemasolu tuvastamine ja vérdlemine X X
28 Varvkatteekspertiis
28.1 Varvkatte osakeste olemasolu tuvastamine ja vérdlemine X X
29 Metalli ja lasujaagi ekspertiis
29.1 Metalli, lasujaagi, klaasi, varvkatte, aine, materjali vérdlusanaltisi X X
tegemine SEM-ga
29.2 Hodglambi mikroskoopiline uurimine X X
30 Toksikoloogiaekspertiis
30.1 Etanooli maaramine X
30.2 Uhealuseliste alkoholide ja teiste kergestilenduvate iihendite X
maaramine
30.3 Mitmealuseliste alkoholide m&aramine X
30.4 Narkootiliste ja psuhhotroopsete ainete maaramine X
30.5 Ravimite toimeainete maaramine X
30.6 Karbokslihemoglobiini maaramine X
30.7 Muude mirgistavate ainete maaramine X
30.8 Vahemalt the punktides 30.1.-30.7 toodud tudpuuringu tegemine X

A.4 Toovahendid

Eksperdi tédvahenditeks on proovide votmise ja anallitisimise seadmed, mddteseadmed,
fotoseadmed, erinevad infotehnoloogilised seadmed jms.

A.5 Tookeskkond ja eripara

Ekspert to6tab laboris ja vajadusel valitingimustes. Td6 on vaimselt ja emotsionaalselt
pingeline. Eksperdid kasutavad oma t66s tervistkahjustavaid kemikaale ja to6tavad
nakkusohtliku materjaliga.

A.6 Voimed jaisikuomadused

Ekspert on loogilise métlemisega ja hea pingetaluvusega.
Eksperdi t66 eeldab oskust iseseisvalt toétada, eksperdil peavad olema pdhjalikud
erialased teadmised, peab olema erapooletu, aus ja kdituma eetiliselt.

A.7 Kutsealane ettevalmistus

Eksperdil peab olema erialane kdrgharidus vdi kutsealaseks tegevuseks sobiv
kérgharidus.
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C.1 Uldteave

1. Kutsestandardi number Ekspert IV 18-15112011-5.19/2pes
kutseregistris

EkspertV ~ 18-15112011-5.20/2pes

2. Kutsestandardi Margo Ritari, Eesti Kohtuekspertiisi Instituut
koostajad Erik Mei, Eesti Kohtuekspertiisi Instituut

Inna Ivask, Eesti Kohtuekspertiisi Instituut

Aime Riikoja, Eesti Kohtuekspertiisi Instituut
Marika Vali, Eesti Kohtuekspertiisi Instituut

Anu Aaspdllu, Eesti Kohtuekspertiisi Instituut
Maia- Liisa Murkel, Eesti Kohtuekspertiisi Instituut
Ulo Példsam, Eesti Kohtuekspertiisi Instituut

Kaja Rodi, Eesti Kohtuekspertiisi Instituut

Urmas Loiv, Eesti Kohtuekspertiisi Instituut
Kutsekoja koordinaator: Rutt Lumi

3. Kutsestandardi kavandi August kuni september 2008

tutvustamine

4. Kutsestandardi kinnitaja Oigus- ja Sisekaitse Kutsendukogu

5. Kutsendéukogu otsuse 5/15.11.2011

number ja kuupaev

6. Kutsestandardi 4 aastat

kehtivusaeg

7. Kutsestandardi versioon 2

8. Kutsendéukogu

alavaldkond

9. Eesti majanduse Justiits- ja kohtuteenistused, kood 7523
tegevusalade klassifikaator

(NACE)

10. Ametite klassifikaator Tippspetsialistid, kood 2212, 2221
(ISCO)

12. Kutset andev organ Eesti Kohtuekspertiisi Instituut

13. Kutsekoda www.kutsekoda.ee

14. Viited 6ppekavadele www.ehis.ee

eesti hariduse infoslisteemis
C.2 Teave kutse andmise kohta
C.3 Kutsenimetus voorkeeles
INGLISE KEELES
LEVEL TITLE Specialisation
|
1
"
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v Expert

DNA examiner

Shoeprint and toolmark examiner
Fire examiner

Firearm examiner

Explosion and explosive device
examiner

Accident reconstructionist
Fingerprint examiner

Document examiner

Handwriting examiner

Forensic voice examiner

Image analyse examiner
Forensic infotechnology examiner
Drugs examiner

Alcohol examiner

Flammable examiner

Explosive examiner

Fiber examiner

Paint examiner

Metal and gun shot residue examiner

DNA examiner

Shoeprint and toolmark examiner
Fire examiner

Firearm examiner

Explosion and explosive device
examiner

Accident reconstructionist
Fingerprint examiner

Document examiner

Handwriting examiner

Forensic voice examiner

Image analyse examiner
Forensic infotechnology examiner
Drugs examiner

Alcohol examiner

Flammable examiner

Explosive examiner

Fiber examiner

Paint examiner

Metal and gun shot residue examiner

VENE KEELES

YPOBEHb | HASBAHUE
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v akcnepT

Okenept no AHK

OkcnepT-Tpacconor

OkcnepT-6annuct

IMNoXkapHO-TEXHUYECKUI IKCNepT
OKCnepT-B3PbLIBOTEXHUK

OKcnepT-aBTOTEXHUK

OKcnepT No AaKTUOCKOMMK

JKcnepT No AOKYMeHTam

AkcnepT-noyepkosen

SAkenepT-dOHOCKONUCT

3KcnepT No UndpoBLIM N306pakeHUaM JKCnepT No
nccnegoBaHmio KOMMbTEPHON UHAOPMALLMK
OKcnepT No HapKOTMYECKMM BeLlecTBaM OKcnepT
Nno MccneaoBaHuUo ankoronsa JkcnepT no
MCCrneLoBaHMI0 FOPHOYMX XXUAKOCTEN

JKcnepT No uccnegoBaHuio B3pbiBYaThIX BELLECTB
OKcnepT No UccregoBaHUIO BOIOKOH QKCNepT no
NccrefoBaHUIO NTaKOKPaACOYHbIX NOKPbITUIA
JKecnepT No MccnegoBaHUIo MeTansioB M OCTaTKOB
(cnepos) BeicTpena

JKcnepT N0 TOKCUKOOrnm

\% akcnepT

Okcnept no AHK

OkcnepT-Tpaccoror

OkcnepT-6annuct

IMoXkapHO-TEXHUYECKUI IKCNEPT
OKCNepT-B3PbIBOTEXHUK

OKcnepT-aBTOTEXHUK

OKcnepT No AaKTUOCKOMMK

JKcnepT No AOKyMeHTam

OKcnepT-noyepkoses

OkcnepT-doHOCKONUCT

OkcnepT No UMdpPoBbLIM N30BpaKeHNAM JkcnepT No
nccneoBaHMo KOMMbOTEPHON MHAOpMaLIMK
JKcnepT NO HAPKOTMYECKNM BelllecTBam SKcnepT
no MccneaoBaHuUo ankorons JkcnepT no
NCCrefoBaHUI0 FOPHOYNX XKUAKOCTEN

OKcnepT No MccnegoBaHuio B3pbiBYATbIX BELLECTB
JkcnepT No MccnegoBaHUo BOSTOKOH

JKkcnepT No MccnegoBaHUI0 NakoKPaCOYHbIX
NOKPbITUIA

JKkcnepT No MccnegoBaHUIo MeTansioB M OCTATKOB
(cnepoe) BhicTpena

OKcnepT MO TOKCUMKOSOrK

C.4 Kasutatud materjalid

C.5 Kutsesusteemi terminid ja seletused

haridussusteemi té6turuga.

Kutsesiisteem — on osa opitulemuste tunnustamise kvalifikatsioonististeemist. Kutsestisteem seob

kutsealal

Kutse — hindamise ametlik tulemus, mis saadakse, kui kutset andev organ otsustab, et isikul on

Kutseala — samalaadset kompetentsust eeldav tegevusvaldkond.

Kutsetegevuse valdkond — tegevusvaldkond, mis hdlmab mitut [3hedast kutseala.

hoiakute

Kompetentsus — edukaks kutsealaseks tegutsemiseks vajalik teadmiste, oskuste, kogemuse ja
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Kutsestandard — dokument, milles kirjeldatakse kutsetegevust ning esitatakse kutsealade ja -
tasemete

Kompetentsid — oskuste, teadmiste, vdimete ja isikuomaduste kogumid, mis sisaldavad t66
tegemiseks
vajalikku iseseisvuse ja vastutuse maara, vdimaldavad t66tajal taita konkreetseid

Kutsetase — kutsealal vajalike teadmiste, oskuste, iseseisvuse ja vastutuse ulatus.

Kutse andmine — kutset taotleva isiku kutsealase kompetentsuse kutsestandardis toodud nduetele
vastavuse hindamine, mille tulemusena valjastatakse taotlejale kutsetunnistus.

Kutsetunnistus — kutset tdendav dokument, mis téendab isiku kutsealase kompetentsuse
vastavust

Kutsendéukogu — Kutsendukogu on kutseasutuse juures tegutsev, vordsetel alustel sama
kutsetegevuse

Kutset andev organ — (edaspidi kutse andja) vdib tegutseda kutseasutuse korraldatud avalikul
konkursil
(edaspidi konkurss) kutsendukogu otsusega voitjaks kuulutatud ja kutseregistris

Kutsekomisjon — komisjon kuhu kuuluvad valdkonna kutse andmisest huvitatud osapooled:
spetsialistid,
tédandjad, to6tajad, koolitajad, kutse- ja erialaliitude esindajad, vajaduse korral klientide ja

Kutseregister - on riigi andmekogu, milles kogutakse, sailitatakse ja sistematiseeritakse teavet
kutsenbukogude, kutsealade, kutsestandardite, kutse andjate ja kehtivate kutsetunnistuste kohta.

C.6 Lisad

Kutsealased terminid

Klient - ekspertiisi mdaranud menetleja ja uuringu tellinud fadsiline vai juriidiline isik.

ESF programm , Kutsete siisteemi arendamine”




Kutsekoda

Kvalifikatsiooniraamistik?

P

Euroopa Liit
Euroopa Sotsiaalfond Eesti tuleviku heaks

Lisa1l

Kvalifikatsiooniraamistiku tasemete kirjeldused maaratlevad haridusstisteemi &pitulemuste ja

kutsete siisteemi kutsetasemete Utldnéuded

Teadmised (eristatakse
teoreetilised ja
faktiteadmised)

Oskused (eristatakse kognitiivseid:
loogilise, intuitiivse ja loova
métlemise kasutamine ja praktilisi
oskusi: kédelised oskused ning
meetodite, materjalide, té6ériistade
javahendite kasutamine)

Vastutuse ja iseseisva
tegutsemise ulatus

1. |Uldteadmised pdhioskused lihtsamate tootab voi Opib otsesel
tase (t6d)ulesannete taitmiseks juhendamisel piiritletud
situatsioonis
2. |p6hilised toéodalased voi pdhilised kognitiivsed ja praktilised tootab ja opib
tase |Oppesuunaalased oskused vastava teabe kasutamiseks, [juhendamisel, kuid
faktiteadmised et taita (téo)llesandeid ja lahendada |moéningase iseseisvusega
tavalisi probleeme, kasutades lihtsaid
reegleid ja tddvahendeid
3. |teadmised tddalaste voi  |kognitiivsed ja praktilised oskused vastutab t66- voi
tase |Oppesuunaalaste faktide, |(t66)ulesannete taitmiseks ja oppellesannete taitmise
pdhimdbtete, protsesside ja |probleemide lahendamiseks, valides |eest
Uldiste mdistete kohta ja rakendades pohimeetodeid, kohandab probleemide
tébvahendeid, materjale ja teavet lahendamisel enda
kaitumist vastavalt
olukorrale
4. |tddalased voi tobalased vdi dppesuunaalased juhib ise oma t66d ja
tase |Oppesuunaalased kognitiivsed ja praktilised oskused Oppimist vastavalt
laiaulatuslikud fakti- ja konkreetsetele probleemidele juhtnodridele
teooriate teadmised lahenduse leidmiseks situatsioonides, mida saab
tavaliselt ette naha, kuid
mis vdivad muutuda
juhendab kaaslaste
tavat6od, votab
mdningase vastutuse t66
ja 6ppetdd hindamise ja
edendamise eest
5. |tbbalased voi igakulgsed kognitiivsed ja juhib ja juhendab t66- ja
tase |Oppesuunaalased praktilised oskused abstraktsetele Oppesituatsioone, kus
pdhijalikud, kisimustele loovate lahenduste vdivad juhtuda
spetsialiseeritud, leidmiseks ettearvamatud muutused,
faktilised ja kontrollib ja arendab enda

teoreetilised
teadmised ning
teadlikkus oma
teadmiste piiridest

ja teiste tegevust

2 Eesti kvalifikatsiooniraamistiku tasemed vastavad Euroopa kvalifikatsiooniraamistikule.Alus: Euroopa Parlamendi ja
ndukogu 23. aprilli 2008. aasta soovitus Euroopa kvalifikatsiooniraamistiku loomise kohta elukestva dppe valdkonnas
(ELT C 111; 06.05.2008, Ik 1-7)
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6. |tbbalased voi meisterlikkust ja novaatorlikkust juhatab keerulisi tehnilisi
tase |OGppesuunaalased demonstreerivad arenenud vOi kutsealaseid tegevusi
suvateadmised, sh oskused konkreetsete tddalaste voi projekte, votab
kriitiline arusaam vOi dppesuunaalaste keeruliste ja vastutuse otsuste
teooriatest ja ettearvamatute probleemide langetamise eest
printsiipidest lahendamiseks ettearvamatutes to0- voi
Oppesituatsioonides
vastutab Uksikisikute ja
rihmade kutsealase
arendamise juhtimise eest
7. |vaga spetsialiseeritud, spetsialiseeritud juhib ja muudab t66- voi
tase |osaliselt todalaste voi probleemilahendamise oskused, Oppesituatsioone, mis on
Oppesuunaalaste mis on vajalikud teadus- ja/voi keerukad, ettearvamatud
teadmiste esirinnas innovatsioonitegevuses, selleks et ja nbuavad uut
olevad teadmised, luua uusi teadmisi ja protseduure strateegilist kasitlust
millel rajaneb ning siduda eri valdkondade vétab vastutuse
originaalne métlemine teadmisi kutseteadmistesse ja -
kriitiline teadlikkus tegevusse panuse
tooalastest voi andmise eest ja/voi
('jppesuunaalastest ja kontrollib meeskondade
eri valdkondade strateegilist tegutsemist
vahelistest
8. |teadmised, mis on eriti arenenud ja spetsialiseeritud omab autoriteeti ja
tase |tboalaste voi oskused ja tehnikad, kaasa demonstreerib oma

Oppesuunaalaste ja
valdkondadevaheliste
teadmiste esirinnas

arvatud slntees ja hindamine, mis
on vajalikud kriitiliste kisimuste
lahendamiseks teadus- ja/voi
innovatsioonitegevuses ja
olemasolevate teadmiste voi
kutseoskuste tdiendamiseks ning
uuesti maaratlemiseks

novaatorlikkust,
iseseisvust, teadus- ja
kutsealast meisterlikkust
ning pidevat pihendumust
uute ideede voi
protsesside arendamisel
t00- voi
Oppesituatsioonide, sh
teadustoo, esirinnas
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Kutsekoda e

Euroopa Liit
Euroopa Sotsiaalfond Eesti tuleviku heaks

Lisa 2

Kutsekvalifikatsioonitasemete kirjeldused 2001. aastal vastu véetud kutseseaduse alusel

Kutsekvalifikatsioonid 2001. aastal vastu voetud kutseseaduse alusel jagunevad viieks

tasemeks, kusjuures | tase on madalaim ja V tase korgeim:

1) | tase — tdotaja taidab téoulesandeid Uhesuguses olukorras, on omandanud kutsealased

oskused ja teadmised enamasti kutsealasel valjadppel, vdib vajada juhendamist t66 kaigus,
vastutab oma tddulesannete taitmise eest;

2) Il tase — td6taja taidab tédulesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
valjadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, tdotab iseseisvalt,
vastutab oma tédulesannete taitmise eest;

3) lll tase — todtaja taidab todllesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks enamasti
kutsealasel valjadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele ja kogemustele omab
meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste edasiandmiseks, korraldab

ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest;

4) IV tase — tO6taja téidab anallusimist ja otsustamist eeldavaid t6dllesandeid muutuvas

olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja teiste t66d

ning vastutab selle eest;

5) V tase — t66taja taidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike teooriate ja
mdistete rakendamist, olemasolevate teadmiste anallilisimist, stistematiseerimist ja edasiarendamist
ning épetamist eeldavaid t6dulesandeid muutuvas olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja
oskusi, korraldab ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest.

12
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Kutsekoda B it e bl

Lisa 3
ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving Licence/The
International Computer Driving Licence) tdendab selle omaja praktilisi pdhioskusi laiatarbe tarkvara
kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AO1 - Infotehnoloogia p&himadisted ja infolihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AO3 — Tekstitddtlus AO4

— Tabelitdéotlus AO5 —

Andmebaasid AO6 —

Esitlus

AO7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AO1 INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
P&himoisted

Riistvara

Malu

Tarkvara

Arvutivérgud

Arvutid igapaevaelus

Infotehnoloogia ja Ghiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

CoNOOA~WNE

02 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
Elementaaroskused
Toolaud
Failihaldus
Failide lihtne redigeerimine
Prindihaldus

arONE >

03 TEKSTITOOTLUS
Alustamine
Pdhioperatsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Dokumendi viimistlemine
Printimine
Muud oskused

oA WNE D

04 TABELITOOTLUS
Elementaaroskused
Pdhioperatsioonid
Valemid ja funktsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Diagrammid ja objektid
Printimine

oArONE >

AO5 ANDMEBAASID
1. Alustamine

2. Andmebaasi loomine

3. Vormi kasutamine

4, Informatsiooni otsimine
5. Aruanded

13
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Kutsekoda Eemeel Y

AO6 ESITLUS
Elementaaroskused
Pdhitegevused
Vormindamine
Graafika ja diagrammid
Printimine ja levitamine
Slaidiseansi efektid
Slaidiseansi vaatamine

NouokrwbdE

O7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
Veebi kasutamise elementaaroskused
Veebis navigeerimine
Otsing veebis
Jarjehoidjad (bookmarks)
Elektronposti kasutamise elementaaroskused
Kirjavahetus
Adresseerimine
Postkasti haldamine
Listid ja uudisgrupid

©CNOURAWNE D>
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Kutsekoda

Keelte oskustasemete kirjeldused

HE ™

Euroopa Liit
Euroopa Sotsiaalfond

Eesti tuleviku heaks

Lisa 4

Al

A2

Bl

B2

C1

Cc2

Saan aru tuttavatest sdnadest ja
fraasidest, mis puudutavad mind,
minu perekonda ja minu vahetut

Saan aru fraasidest ja sageli
kasutatavatest sdnadest, mis on
vahetult seotud mulle oluliste

Saan aru pdhilisest infost selges
tavakones tuttaval teemal: t60,
kool, vaba aeg jne. Saan aru

Saan aru pikematest konedest ja
ettekannetest ning tuttava teema
puhul isegi nende keerukamatest

Saan aru pikemast tekstist isegi siis, kui
see pole selgelt liigendatud ja seosed on
esitatud kas kaudselt v3i vihjamisi. Saan

Saan vaevata aru igasugusest
kdnest, olenemata sellest, kus seda
esitatakse. Saan aru ka kiirkdnest,

w
Umbrust, kui inimesed raagivad valdkondadega (nditeks info minu ja | aeglaselt ja selgelt edastatud nuanssidest. Saan aru enamiku suurema vaevata aru tele-programmidest | kui mulle antakse pisut aega 2
aeglaselt ja selgelt. mu perekonna kohta, sisseostude raadio- v3i telesaadete teleuudiste, publitsistikasaadete ja ja filmidest. haaldusviisiga harjumiseks §

tegemine, kodukoht, t66). Saan aru pohisisust, kui need kasitlevad filmide sisust. =)

w lihikeste, lihtsate ja selgelt paevateemasid vdi mulle 3

§ valjahaaldatud Utluste p&hisisust huvitavaid teemasid

G

Q Saan aru tuttavatest nimedest, Saan aru vaga lihikestest lihtsatest Saan aru tekstidest, mis Saan aru aktuaalsetel teemadel Saan aru pikkadest ja keerulistest Saan vaevata aru kdigist kirjaliku

S sBnadest ja vdga lihtsatest tekstidest. Oskan leida eeldatavat koosnevad sagedamini kirjutatud artiklitest, kus autorid tekstidest, nii olustikulistest kui ka teksti liikidest, sealhulgas
lausetest naiteks siltidel, spetsiifilist informatsiooni lihtsatest | esinevatest vdi minu té6ga véljendavad mingeid kindlaid kirjanduslikest, tajudes nende stiililist abstraktsetest, struktuurilt ja/voi %
plakatitel v6i kataloogides. igapdevatekstidest (nditeks seotud sGnadest. Saan aru seisukohti vdi vaatenurki. Saan aru eripdra. Saan aru erialastest artiklitest ja keeleliselt keerulistest tekstidest, S

reklaamid, t66pakkumised, siindmuste, mdtete ja soovide tdnapaevasest proosast. pikematest tehnilistest juhenditest isegi naiteks kasiraamatutest, erialastest g

prospektid, menuud, sdiduplaanid), kirjeldusest isiklikes kirjades. siis, kui need vahetult ei puuduta minu artiklitest ja ilukirjandusest. ]

samuti saan aru luhikestest eriala.

lihtsatest isiklikest kirjadest.
Oskan lihtsal viisil suhelda Saan hakkama igapdevastes Saan enamasti keelega hakkama Oskan vestelda piisavalt Oskan end maistetavaks teha ladusalt ja Saan vaevata osaleda igas vestluses
tingimusel, et vestluspartner suhtlusolukordades, mis nduavad maal, kus see on kasutusel. spontaanselt ja ladusalt, nii et spontaan-selt, véljendeid eriti otsi-mata. ja diskussioonis ning oskan idioome 3
aeglaselt raagib, vajadusel 6eldut | otsest ja lihtsat infovahetust Oskan ettevalmistuseta vestelda suhtlemine keelt emakeelena Oskan kasutada keelt paindlikult ja ja kdnekeelseid véljendeid. Oskan E
kordab vdi itmber sGnastab ning tuttavatel teemadel. Oskan kaasa tuttaval, huvitaval vdi olulisel kdnelevate inimestega on taiesti tulemuslikult nii Ghiskondlikel kui ka tapselt edasi anda a
mind vestlemisel aitab. Oskan raakida, ehkki ma ei oska veel ise teemal: pere, hobid, t66, vBimalik. Saan aktiivselt osaleda tooalastel eesmarkidel. Oskan avaldada tahendusvarjundeid. Vajadusel w
kisida lihtsaid kisimusi ja neile vestlust juhtida. reisimine ja pdevasiindmused. aruteludes tuttaval teemal, oskan motteid ja arvamusi ning vestluses oskan lausungi iimber sdnastada, §

"£ vastata. oma seisukohti vdljendada ja teemat arendada. nii et vestluses osalejad seda g

E pdhjendada. vaevalt markavad. “

:;‘ Oskan kasutada lihtsaid fraase ja Oskan kasutada mitmeid fraase ja Oskan lihtsate seostatud Oskan selgelt ja tiksik-asjalikult Oskan keerulisi teemasid tapselt ja Oskan esitada selge ja ladusa,

:§ lauseid kirjeldamaks kohta, kus lauseid, et kirjeldada oma lausetega kirjeldada kogemusi, kasitleda ainest laias teemaderingis, | Uksikasjalikult kirjeldada, vélja tuua kontekstile vastavas stiilis kirjelduse 9
elan, ja inimesi, keda tunnen. perekonda ja teisi inimesi, stindmusi, unistusi ja kavatsusi. mis puudutab minu huvialasid. alateemad ja olulisemad punktid ning vGi p6hjenduse, millel on loogiline =

elutingimusi, hariduslikku Oskan liihidalt pdhjendada ning Oskan selgitada oma seisukohti teha kokkuvotet. Ulesehitus, mis aitab kuulajal 2
tagapOhja, praegust voi eelmist selgitada oma seisukohti ja aktuaalsetel teemadel, tuues valja margata ja meelde jatta kdige "£
t66d. plaane. Oskan edasi anda jutu, erinevate arvamuste poolt- ja olulisemat. g
raamatu ja filmi sisu ning vastuargumendid. a
kirjeldada oma muljeid.
Oskan kirjutada lUhikest ja lihtsat Oskan teha markmeid ja koostada Oskan koostada lihtsat seostatud | Oskan kirjutada selgeid ja detailseid | Oskan ennast véljendada selges, hasti Oskan kirjutada ladusalt ja selgelt
teadet (nditeks postkaarti vaga lihtsat isiklikku kirja, nditeks teksti tuttaval véi mulle huvi tekste mulle huvi pakkuvas liigendatud tekstis, avaldades oma vajalikus stiilis. Oskan koostada

§ puhkuse-tervitustega) ning taita kellegi tdnamiseks. pakkuval teemal. Oskan teemaderingis. Oskan kirjutada arvamust vajaliku pShjalikkusega. Oskan keerulisi kirju, aruandeid voi g

E formulare (naiteks hotelli kirjutada isiklikku kirja, milles esseed, aruannet vGi referaati, kirjutada kirja, esseed voi aruannet artikleid, esitada ainest loogiliselt S

= | registreerimislehte, kus kiisitakse kirjeldan oma kogemusi ja edastamaks infot ning keerukal teemal ja esile t8sta olulisemat. liigendatuna nii, et lugeja suudab A

3 isikuandmeid: nime, aadressi, muljeid. kommenteerides ja pohjendades Oskan lugejast lahtuvalt kohandada oma eristada olulist. Oskan koostada s

S rahvust/ kodakondsust). oma seisukohti. Oskan kirjutada stiili. erialaseid ja ilukirjanduslikke S

kirju, milles tdstan esile kogemuste
ja sindmuste mulle olulisi aspekte.

sisukokkuvdtteid, annotatsioone
ning retsensioone.

Euroopa Noukogu keeleoskustasemete siisteem: enesehindamise skaala
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