KUTSESTANDARD 12-20112001-03/1

TALMAN 111

TRANSPORDI JA LOGISTIKA KUTSENOUKOGU



EESSONA

See kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide poolt kokkulepitud ndudeid
talmani 111 kvalifikatsioonile.

Kutsestandardi kavandi koostas Transpordi ja Logistika Kutsendukogu juurde
moodustatud sadama t66rithm koosseisus:

Taimi Elenurm Tallinna Sadam AS

Tonis Hunt Eesti Mereakadeemia

Valeri Aava Varumees OU

Anatoli Alop Eesti Mereakadeemia

Aita Sauemégi Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus

Ajavahemikus 5. — 30. oktoober viidi 1dbi kutsestandardi kavandi arvamuskiisitlus,
millesse kaasati 18 ettevotte esindajad Eesti erinevatest piirkondadest.

Talmani Il kvalifikatsiooni sisaldava kutsestandardi 16ppredaktsiooni koostamisel on
eeltoodud toorithm arvestanud kutsestandardi kavandi kohta arvamuskiisitlusel tehtud
ettepanekuid ja mérkusi.

Kutsestandardi koostamisel on arvestatud Soome kutsekvalifikatsiooninduetega
(ndyttotutkintojen kuvaukset).

Nouded talmani 11l kutsekvalifikatsioonile on koostatud esmakordselt.

Talmani 111 kutsekvalifikatsiooni sisaldav kutsestandard on kinnitatud 20.11.2001.a.
Transpordi ja Logistika Kutsendukogu otsusega nr. 6.

Kutsestandardis sisalduv kutsekvalifikatsioon on kantud kutseregistrisse.



1 KASUTUSALA

1) tootajate kvalifikatsiooninduete madratlemine

2) oppekavade, koolitusprogrammide véljatdotamine

3) eksaminduete viljatootamine, kutsekvalifikatsiooni tdendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kvalifikatsiooni tdendavate dokumentide
vordlemiseks

2 KUTSEKVALIFIKATSIOONISUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis méirab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nouded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, vddrtushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida tunnustatakse
kas reguleeritud, ajalooliselt vai rahvusvaheliselt kujunenud nduete alusel. Koik kutsed ei
eelda kutsekvalifikatsioonide fikseerimist | kuni V tasemeni. lga konkreetse kutse
kvalifikatsioonid maératleb kutsendukogu.

Talmani kutsealal on kutsekvalifikatsioonisiisteemis III kutsekvalifikatsioon.

| tase — lihtsate todlilesannete tditmine sarnastes olukordades; pdhilised kutsealased
oskused ja teadmised on omandatud enamasti 14bi koolituse; vajadusel juhendatakse t66
kiigus; vastutab oma tootilesannete tiitmise eest.

Il tase — pohiliste tooiilesannete tditmine erinevates olukordades; lisaks kutsealastele
oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust; to6taja tootab iseseisvalt; vastutab
oma toolilesannete tiitmise eest.

111 tase — keerukate tooiilesannete tditmine erinevates ja vahelduvates olukordades; omab
kutsealast meisterlikkust; valmisolek kutsealaste oskuste ja teadmiste edasiandmiseks voi
laialdased kutsealased oskused ja teadmised on omandatud 14bi koolituse; valmisolek
korraldada ressursside jagamist ja teiste t00d ning vastutada selle eest.

IV tase — erinevate, keerukate, analiilisimist ja otsustamist eeldavate tooiilesannete
tditmine muutuvates olukordades; laialdased kutsealased teadmised ja oskused, millele
lisanduvad kogemused ja vilumused voi juhtimisalased teadmised; korraldab ressursside
jagamist ja teiste t06d ning vastutab selle eest.

V tase — teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike teooriate ja moistete
rakendamist, olemasolevate teadmiste siistematiseerimist, edasiarendamist ja dpetamist
ecldatavate tooiilesannete tditmine muutuvates olukordades, korgel tasemel kutse- ja
erialased teadmised, oskused, millele lisanduvad kogemused ja vilumused voi
juhtimisalased teadmised; korraldab ressursside jagamist ja teiste t60d ning vastutab selle
eest.

Kutseoskusnouded

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi libivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

Pohioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nduded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nduded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nduded kutsealal tootamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiiiisilistele voimetele.

Konkreetsete teadmiste ja oskuste tasemete kirjeldused

Algtase — moistete, faktide ja pohimotete teadmine; pShiliste toovotete valdamine.



Kesktase — moistete ja faktide tolgendamine ja vordlus, seoste loomine; mitmekesiste
toovotete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiiiisimine, prognoosimine, jireldamine,
uldistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate to0votete valdamine.

3 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori jargi kuulub talmani t66 muu transpordi
abitegevuste valdkonda, kood 632

Ametite klassifikaatori jérgi kuulub talman 4. pearithma “Transpordiametnikud”, kood
4133

4 KUTSEKVALIFIKATSIOON

Eesti keeles: Talman I11
Inglise keeles: Tallyman 1l
Vene keeles: Tansman 111

5 KUTSEKIRJELDUS

Talman (kaubalugeja) to6tab sadamas. Tema pohilisteks todiilesanneteks on veoste
vastuvotmine laevadelt voi muudelt transpordivahenditelt ning nende tileandmine
edasiveoks; veoste esmane arvestamine, markeeringu ja kaubakohtade vilise seisundi
kontrollimine, veoste véljaandmine veosesaajatele, laadimise eeskirjade tditmise ning
veose kahjustuste viltimine ja veodokumentatsiooni vormistamine.

Talmani to6s tuleb arvestada tooga ohtusel ja disel ajal ning t66d rasketes
ilmastikutingimustes. Vajalik regulaarne tervisekontroll.

Talman I11 kutsekvalifikatsiooni taotlemiseks on vajalik keskharidus, erialane
tdiendkoolitus ja 1 aasta erialast tookogemust.

6 KUTSEOSKUSNOUDED

6.1  Uldoskused ja -teadmised
6.1.1 Majandus — algtase
6.1.2 Oigusaktid — algtase
1) kutsealaga seonduvad digusaktid
2) t60oigus
6.1.3 Tookeskkonna ohutus — kesktase
1) to6ohutus
2) tegutsemine eriolukordades
3) tootervishoid, t66- ja tootmishiigieen
4) tule- ja elektriohutusnduded, esmased tulekustutusvahendid
5) esmaabi
6.1.4 Keskkonnakaitse, keskkonda sddstvad abindud ning tdomeetodid — algtase
1) jaatmekaitlus
2) ohtlike jadtmete kéitlemise nouded
6.1.5 To6ogrupi juhtimine — algtase
6.1.6 Suhtlemisoskus — algtase



6.1.7
6.1.8
6.1.9

6.1.10

6.2
6.2.1
6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7
6.2.8
6.2.9

6.2.10

6.2.11

6.2.12

6.2.13

Organisatsioonikditumine — algtase

Arvuti kasutamine — AO1 — AO5, e-posti kasutamine (vt lisa A)
Keeleoskus (vt lisa B)

1) eesti keel — kesktase

2) inglise ja vene keel — algtase

Kutse-eetika

Pohioskused ja -teadmised

Veoste vastuvotmine ja iileandmine — kesktase

Sadamad — algtase

1) sadama pShiosad

2) raudtee- ja autotransport sadamates

3) tehnovorgud

Laomajandus — algtase

1) ladude otstarve ja struktuur

2) ladude kaaluseadmed, peale- ja mahalaadimise ning majandusinventar,
tuletorjeseadmed, valvesignalisatsioon

Laadimismasinad ja tehnilised vahendid — algtase

1) portaalkraanad, auto- ja elektrilaadurid, nende iildehitus ja pShiparameetrid

2) kaubaiihiku suurendamise vahendid, nende peamised tiitibid

3) lastihaardeseadmed, nende peamised tiiiibid

Kaubavagunite pShiandmed — algtase

1) kaubavagunid, nende kandejoud ja mahutavus

2) vagunite laadimise tehnilised normid ning dokumendid

3) vagunite mérgid ja pealdised

Veoste omadused, nende mdju veo-, hoidmis- ja iimberlaadimistingimustele —

algtase

Veoste pakkimine ja taara liigid — kesktase

1) transpordi- ja tarbijataara, transporditaara klassifikatsioon ja standardid

2) ohtlike veoste pakkimine ja taara.

Veoste markeering — kesktase

1) veoste markeering

2) ohtlike veoste markeeringu isedrasused

Veoste ladustamis- ja hoiueeskirjad — kesktase

1) veoste ladustamise ja hoidmise eeskirjad ja juhendid

2) veoste mereveo iildised ja erieeskirjad

Konteiner- ja pakiveosed — kesktase

1) veoste konteinerisse laadimise- ja konteinerist véljalaadimise eeskirjad

2) konteinerite plommimine ja plommide mahavotmine peale-, imber- ja
véljalaadimiskohtades

3) laetud ja tiihjade konteinerite vastuvotu ja tileandmise kord

4) konteineri dokumentide vormistamine

Ohtlikud veosed — algtase

1) ohtlike veoste klassifikatsioon

2) ohtlike veoste vedamine, iimberlaadimine ja hoidmine

3) ohtlike veoste veo, imberlaadimise ja hoidmise tingimusi reglementeerivad
pohidokumendid

Veoste kaalumine ja koguse kaudne méddramine

1) kaalude liigid ning ehitus, kaalumise pohireeglid

2) mittestandardsesse taarasse pakitud veose koguse maddramine

3) puiduveoste koguse madramine

Veoste transpordidokumendid — algtase



1) veoste transportimisel ja laadimisel tekkinud vigastuste, riknemiste ja kadude
tuvastamine
2) veose kahjustusteta sdilimise tagamise meetodid ja vahendid
3) pretensioonide alusdokumentide vormistamine
6.2.14 Veoste eriliikidest tulenev tehnoloogia ja mehhanismide valik — algtase

6.3 Isikuomadused ja voimed
1) kannatlikkus
2) tdpsus
3) tidhelepanelikkus

7 KEHTIVUSAEG

Kutsestandard kehtib 4 aastat. Vastavalt vajadusele voib kutsestandardit muuta enne
kehtivusaja 16ppu.



Lisa A

ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving
Licence/The International Computer Driving Licence) tdendab selle omaja praktilisi
pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AO1 — Infotehnoloogia pohimdisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AQO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AOG6 — Esitlus

AO7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AOl1 INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
PShimoisted

Riistvara

Milu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapievaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

CoNoOA~WNE

AO2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
1. Elementaaroskused

2. Toolaud

3. Failihaldus

4. Failide lihtne redigeerimine

5. Prindihaldus

AO3 TEKSTITOOTLUS

1. Alustamine

2. Pohioperatsioonid

3. Kujundamine (vormindamine)
4. Dokumendi viimistlemine

5. Printimine

6. Muud oskused

AO4 TABELITOOTLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohioperatsioonid

3. Valemid ja funktsioonid

4. Kujundamine (vormindamine)
5. Diagrammid ja objektid

6. Printimine



AO5 ANDMEBAASID
Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

arONE

AO6 ESITLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohitegevused

3. Vormindamine

4. Graafika ja diagrammid
5. Printimine ja levitamine
6. Slaidiseansi efektid

7. Slaidiseansi vaatamine

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
1. Veebi kasutamise elementaaroskused
2. Veebis navigeerimine
3. Otsing veebis

4. Jarjehoidjad (hookmarks)
5. Elektronposti kasutamise elementaaroskused
6. Kirjavahetus

7. Adresseerimine

8. Postkasti haldamine

9. Listid ja uudisgrupid

Lisa A



Lisa B
KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED

Alljargnevates nduetes on ldhtutud Eesti Vabariigi keeleseaduses kasutatavatest
keeleoskustasemetest, laiendades samad nduded voorkeelele.

Eristatakse kolme keeleoskustaset:

Algtase — keele piiratud suuline ja elementaarne kirjalik oskus. Isik tuleb toime tuttavates
keelekasutusolukordades, saab aru selgest kdnest igapdevaelu puudutavatel teemadel,
moistab iildjoontes lihtsama teksti sisu ning oskab tiita lihtsaid tiilipdokumente ja
kirjutada lithikesi tarbetekste.

Kesktase — keele suuline ja piiratud kirjalik oskus. Isik tuleb toime mitmekesistes
keelekasutusolukordades, saab aru normaalse tempoga konest, mdistab raskusteta
igapdevaelu kajastavate tekstide sisu, suudab kirjutada oma tegevusvaldkonda
puudutavaid tekste.

Korgtase — keele suuline ja kirjalik oskus. Isik viljendab ennast vabalt, sdltumata
keelekasutusolukorrast, saab aru ka kiire tempoga konest, modistab raskusteta
keerulisemate tekstide sisu, suudab Kirjutada stiililt ja funktsioonilt erinevaid tekste.



