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TOIDUAINETOOSTUSE JA POLLUMAJANDUSE KUTSENOUKOGU



EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsioonisiisteemis miératletakse kutsekvalifikatsiooni ndudeid viiel
tasemel. | tase on madalaim ja V tase kdrgeim (vt lisa A — Kutsekvalifikatsiooni siisteemi
terminid). Koik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni tasemete fikseerimist I kuni V
tasemeni. lga konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed, sealhulgas vajaduse korral ka
haridusnouded, méarab kindlaks kutsendukogu.

Kaéesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide vahel kokkulepitud ndudeid
aedniku I, Il ja 11 ning haljastaja 11 kutsekvalifikatsioonile.

Kutsestandardi koostas Toiduainetddstuse ja Pollumajanduse Kutsendukogu moodustatud
aianduse t60rithm koosseisus:

Ain Jarve OU Kadrioru Park

Aino Molder Luua Metsanduskool

Aita Sauemagi Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus
Andres Patzig Eesti Lilleliit

Jaan Kivistik Répina Kdrgem Aianduskool

Katrin Lehiste Kangro&Lehiste lillestuudio OU

Livi Rooma Jineda Oppe- ja Nduandekeskus

Priit P6ldma EPMU Aianduse Instituut

Valdur Miller Eesti Aiandusliit

Ulle Grisakov OU Kivisilla

Aednik 111 kutsekvalifikatsiooni kavandi koostas Toiduainetdostuse ja Pollumajanduse
Kutsendukogu moodustatud aianduse to6riihm koosseisus:

Aino Molder Luua Metsanduskool

Aita Sauemagi Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus
Jaan Kivistik Répina Aianduskool

Livi Rooma Jineda Oppe- ja Nouandekeskus

Priit P5ldma EPMU Aianduse Instituut

Valdur Miller Eesti Aiandusliit

Ajavahemikus 18. aprill — 10. mai 2001 ( I ja Il tasemekvalifikatsioonid) ning 16.
september — 10. oktoober 2002 (I1I taseme kvalifikatsioon) viidi 14bi kutsestandardi
kavandi arvamuskiisitlus.

Kutsestandardi 10ppredaktsiooni koostamisel on t6orithm arvestanud arvamuskiisitlustel
tehtud ettepanekuid ja mérkusi.

Kiesolev kutsestandard on koostatud uustootlusena.

Kaéesoleva kutsestandardi joustumisel kaotavad kehtivuse 12. juunil 2001
Toiduainetoostuse ja Pollumajanduse Kutsendukogu otsusega nr. 12 kinnitatud aednik I,



II; haljastaja II kutsestandard ning 29. novembril 2002 Toiduainetdostuse ja
Pollumajanduse Kutsendukogu otsusega nr. 9 kinnitatud aednik III kutsestandard.

Aednik I, I1, I11; haljastaja 11 kutsestandard on Kinnitatud 8. juunil 2004
Toiduainetoostuse ja Pollumajanduse Kutsendukogu otsusega nr. 13.

Kutsestandardis méératletud kutsekvalifikatsioonid on kantud kutseregistrisse.



1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jirgmine:

1) tootajate kutsekvalifikatsiooni nduete méadratlemine

2) oppekavade, koolitusprogrammide valjatéotamine

3) eksaminduete viljatdotamine, kutsekvalifikatsiooni tdendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni tdendavate dokumentide
vordlemiseks

2 STATISTILISED TAHISED

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori® jargi kuuluvad aednik ja haljastaja
pollumajanduse, jahinduse ja metsamajanduse valdkonda, kood A.

Ametite Klassifikaatori? jirgi kuuluvad aednik ja haljastaja 6. peariilhma “P&llumajanduse
ja kalanduse oskustoolised”, kood 6113

3 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Eesti keeles: Aednik | (abiaednik)

Vene keeles: CanoBog 1

Inglise keeles: Gardener | (garden assistant)
Eesti keeles: Aednik 11

Vene keeles: Canoop I1

Inglise keeles: Gardener Il

Eesti keeles: Aednik Il (meisteraednik)
Vene keeles: Canoson 111

Inglise keeles: Gardener 111

Eesti keeles: Haljastaja 11 (maastikuaednik)
Vene keeles: CanoBon-o3enenurens 11
Inglise keeles: Landscape builder |1

4 KUTSEKIRJELDUS

Aednik tootab aedades, haljasaladel, aiandites, kalmistutel, puukoolides, taimede
hooldajana katmikaladel jm. Oma t66s 1dhtub ta aedniku kutse-eetikast, suhtudes
taimedesse kui elusolendeisse. Kutse eeldab valmisolekut todtada vilitingimustes,
vajadusel ka puhkepdevadel. Aednikut6os on oluline vastutustunne, samuti hea tervis ja

! Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestistatud versioon
? International Standard Classification of Occupations (ISCO-88) eestistatud versioon



fiitisiline vastupidavus. Intensiivse tootmistehnoloogia korral tuleb puutuda kokku
kemikaalidega.

Aednik I (abiaednik) peab omama t66ks vajalikke praktilisi oskusi. Ta tootab tavaliselt
koos juhendajaga ja toGiilesannete tditmisel on oluline juhiste ja korralduste tditmise
tapsus.

Aednik 11 t66 pohineb laiematel teoreetilistel teadmistel ja praktilisel tookogemusel ning
iseseisvate otsustuste tegemisel. Aednik tegeleb aiasaaduste (aedviljad, istikud, lilled jm)
tootmise ja miiligiks ettevalmistamisega ning teenuste osutamisega aiatdodel (vorade
16ikamine jne).

Aednik Il kutsekvalifikatsiooni taotlemiseks on vajalikud lisaks aednik I oskustele ja
teadmisele (vt pt 5) aednik Il oskused ja teadmised (vt pt 6) ning 1 aasta erialast
tookogemust.

Aednik 111 (meisteraednik) kutsekvalifikatsiooni omistamise eelduseks on aednik 11
oskused ja teadmised ning vdhemalt 5 aastat tookogemust kas aiandusalases
spetsialiseerumisvaldkonnas voi aretajana voi kollektsionddrina. Aednik I11
(meisteraednik) on tuntud ja tunnustatud aednik ning oma valdkonna propageerija Eestis.
Haljastaja Il (maastikuaednik) pShitoks on aedade ning haljastute rajamine ja hooldus,
samuti haljastuses kasutatavate vidikevormide valik ja ehitamine. T66 eeldab head
proportsiooni- ja vérvitaju ning ruumilist kujutlusvdimet.

Haljastaja 11 kutsekvalifikatsiooni taotlemiseks on vajalikud lisaks aednik I oskustele ja
teadmisele (vt pt 5) haljastaja Il oskused ja teadmised (vt pt 8) ning 1 aasta erialast
tookogemust.

5 AEDNIK I KUTSEOSKUSNOUDED

5.1.  Uldoskused ja -teadmised
Majandus — algtase (vt lisa B)
Oigusaktid — algtase

1) kutsealaga seonduvad digusaktid
2) to0oigus
5.1.3 Tookeskkonna ohutus — algtase
1) to6ohutus
2) tootervishoid
3) toohiigieen
4) keskkond ja sddstev areng
5) esmaabi
Tookoha korraldamine
Organisatsioonikditumine
Eesti keele oskus — algtase (vt lisa C)
5.1.7 Kutse-eetika

5.2. Pohioskused ja -teadmised
5.2.1 Taimekasvatus — algtase
1) taimede ehitus (morfoloogia)
2) taimede areng aasta (fenoloogia) ja eluea viltel (arengustaadiumid)



5.2.2

5.2.3

5.3

5.3.1
5.3.2
5.3.3

5.4
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3) taimede valguse-, soojuse- ja niiskusevajadus

4) mulla 16imis ja happesus

5) vietised ja taimekaitsevahendid ning nende sdilitamine

6) mullaharimise votted

Materjalid — algtase

1) puuvilja- ja marjakultuurid

2) koogiviljakultuurid

3) maitse- ja ravimtaimed

4) ilutaimed ja nende perekonnad

5) umbrohud

6) aiakultuuride haigused ja kahjurid

7) kahjustajate looduslikud vaenlased

8) aiatarvikud

Praktilised oskused — kesktase

1) taimede paljundamine ja pookimine

2) praktilised aiat6od (maa ettevalmistamine, seemnete varumine, seemnete
kiilviks ettevalmistamine ja kiilv, taimede istutamine, mullasegude
valmistamine, vdetamine ja taimekaitsetood vastavalt juhendile, kastmine,
kastmis- ning niisutussiisteemide kasutamine ja teenindamine, rohimine,
harvendamine, multSimine, toestamine, sidumine, etikettimine, taimede
l16ikamine ja kujundamine vastavalt juhistele, saagi koristamine, saagi esmane
tootlemine ja sdilitamine, taimede ettevalmistamine talvitumiseks, talvitumise
jélgimine jm)

3) aiatdomasinate kasutamine (muruniiduk, trimmer, hekildikur, mullafrees jm)

4) aiatooriistade korrashoid ja toovotted

5) teede, muru jm rajamine ning aastaringne hooldamine, lihtsamad ehitust6od

6) dekoreerimata pargade aluste ja vanikute valmistamine

Lisaoskused ja -teadmised

Taimeseadete valmistamine

Autojuhtimisoskus (B-kategooria)

Pollumajandusmasinate ja traktorite kasutamine ja hooldamine

Isikuomadused ja voimed

1) valmisolek todtada looduses
2) fuiisilise koormuse taluvus
3) vastutusvdime

4) kohanemisvoime

5) koostoovoime

AEDNIK II KUTSEOSKUSNOUDED

Aednik II kutsekvalifikatsioon sisaldab lisaks aednik I kutseoskusnduetele (vt pt 5)
alljargnevat:



6.1  Uldoskused ja -teadmised
6.1.1 Oigusaktid — algtase
1) Euroopa Liidu Uhise Pdllumajanduspoliitika Rakendamise seadus, sh
aiasaaduste standardid
2) pollumajandust reguleerivad standardid ja normatiivid
6.1.2 Klienditeenindus — algtase
6.1.3 Todgrupi juhtimine — algtase
6.1.4 Raamatupidamine — algtase
1) hinna kujunemine ja eelarve
2) arvestuse ja aruandluse pidamine
6.1.5 Keeleoskus (vt lisa C)
1) eesti keel — kesktase
2) ks voorkeel — algtase
6.1.6 Arvuti kasutamine — AO3, AO4, e-posti kasutamine (vt lisa D)

6.2  Pohioskused ja -teadmised
6.2.1 Maaviljelus ja taimekasvatus
1) taimede anatoomia, fiisioloogia ja siistemaatika — kesktase
2) agrometeoroloogia — algtase
3) mullateadus — algtase
4) vietamine ja taimekaitse — kesktase
5) mullaharimine, umbrohutdrje, viljavaheldus — kesktase
6) maade kuivendamine ja niisutamine — algtase
7) geneetika ja sordiaretus — algtase
6.2.2 Aiasaaduste tootmise erinevad tehnoloogiad (kdogiviljandus, puuviljandus,
ilutaimede kasvatus, seemnekasvatus) — kesktase
1) enamlevinud aiataimede liigid (ladinakeelsete nimedega) ja sordid
(soovitussortiment)
2) seemned, vegetatiivne paljundusmaterjal ja istikud
3) enamlevinud umbrohtude, aiataimede kahjustajate ja nende looduslike
vaenlaste bioloogia
4) aiatarvikute valik
5) mullasegud, substraadid, kasvualused, kompostid (valmistamine ja
kasutamine)
6) inventeerimine ja aiaraamatu pidamine
6.2.3 Tehnoloogilised seadmed ja masinad — algtase
6.2.4 Aiasaaduste sdilitamine ja miiligiks ettevalmistamine — kesktase
6.2.5 Objektide kujutamine plaanil ja plaani mahaméarkimine — algtase
6.2.6 Katmikehitised ja hoidlad — algtase

6.3 Isikuomadused ja véimed
1) otsustusvdime
2) iseseisvus
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AEDNIK III KUTSEOSKUSNOUDED

Aednik III kutsekvalifikatsioon sisaldab lisaks aednik I ja aednik II kutseoskusnduetele
(vt pt 5, 6) alljargnevat:

7.1
7.1.1

7.1.2
7.1.3

7.1.4

Uldoskused ja -teadmised

Oigusaktid — algtase

1) keskkonnakaitsealane seadusandlus ja normatiivid

2) toiduohutus- ja kvaliteedinouded

3) lepingute koostamine ja sdlmimine

Lébirddkimiste pidamine

Tookeskkonna ohutus — kesktase

1) tooohutus, tootervishoid, esmaabi, t66- ja tootmishiigieen
2) tuleohutusnduded, kustutusvahendite kasutamine

3) jaatmekaitlus

4) keskkonnakaitse ja keskkonnaaudit

Arvuti kasutamine: moodulid AO3, AO4, AO7 (p 1,3,5) (vt lisa D)

7.2 Pohioskused ja -teadmised

7.2.1

7.2.2

7.2.3
724
7.2.5

7.3

7.3.1

Majandus

1) ettevotte asutamine, ettevotte eri vormid, optimaalne suurus — algtase

2) ettevdtte juhtimine — kesktase

3) hindade kujunemine pollumajanduses — kesktase

4) turundus; pollumajandustoodangu turustamine — kesktase

5) tootmissuundade ja -mahu méaaramine — kesktase

6) rahandus; krediteerimine pdllumajanduses; toetused (laenud, liisingud,
fondid, otsetoetused) — kesktase

7) driplaani koostamine — algtase

8) tulude- kulude arvestus; kattetulu ja omahind — kesktase

9) raamatupidamine e. majandusarvestus — algtase

10) ettevotte raamatupidamist reguleerivad pohilised seadussatted — algtase

11) tekke- ja kassapdhine raamatupidamine — kesktase

12) maksud (tulu-, sotsiaal-, kdibemaks jm) — kesktase

13) statistilise informatsiooni kasutamine — algtase

Maaviljelus ja taimekasvatus

1) agrometeoroloogia — kesktase

2) mullateadus — kesktase

3) maade kuivendamine ja niisutamine — kesktase

Tehnoloogilised seadmed ja masinad — kesktase

Objektide kujutamine plaanil ja plaani mahamarkimine — kesktase

Katmikehitised ja hoidlad — kesktase

Erioskused ja —teadmised

Valida spetsialiseerumine vihemalt {ihele aiandusvaldkonnale katmikalal ja/voi
avamaal.

Kodgiviljakasvatus



7.3.2
7.3.3
7.3.4
7.3.5
7.3.6
7.3.7
7.3.8

7.4
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Seenekasvatus

Maitse- ja ravimtaimekasvatus
Puuviljakasvatus
Marjakasvatus

Lillekasvatus

Seemnekasvatus
Istikukasvatus

Isikuomadused ja voimed

1) loogiline mdtlemine

2) teenindus- ja suhtlemisvalmidus
3) arenemisvoime

HALJASTAJA 11 KUTSEOSKUSNOUDED

Haljastaja II kutsekvalifikatsioon sisaldab lisaks aednik I kutseoskusnduetele (vt pt 5)
alljargnevat:

8.1
8.1.1

8.1.2
8.1.3
8.14

8.1.5

8.1.6

8.2
8.2.1

Uldoskused ja -teadmised

Oigusaktid — algtase

1) taimetoodangut, haljastust ja ehitustegevust reguleerivad standardid ja
normatiivid

Klienditeenindus — algtase

To6grupi juhtimine — algtase

Raamatupidamine — algtase

1) hinna kujunemine ja projektide eelarve

2) arvestuse ja aruandluse pidamine

3) jarelkalkulatsioon

Keeleoskus (vt lisa C)

1) eesti keel — kesktase

2) ks voorkeel — algtase

Arvuti kasutamine — AO3, AO4, A06, AO7 (p 1,3,5) (vt lisa D)

Pohioskused ja -teadmised

Maaviljelus ja taimekasvatus

1) taimede anatoomia, fiisioloogia ja siistemaatika — kesktase

2) agrometeoroloogia — algtase

3) maaviljelus ja mullateadus — algtase

4) mullasegud, substraadid, kompostid (valmistamine ja kasutamine) — kesktase

5) haljastustaimede liigid (ladinakeelsete nimedega) ja sordid; kasvatamine,
kasutamine, hooldamine — kesktase

6) enamlevinud umbrohtude, aiataimede kahjustajate ja nende looduslike
vaenlaste bioloogia — kesktase

7) ilutaimede véetised ja taimekaitsevahendid (séilitamine ja kasutamine) -
kesktase

8) kuivkompositsiooni- ja sisehaljastuse taimed — kesktase



8.2.2 Uldotstarbeliste haljasalade ja aedade rajamine — kesktase

1) maa-ala horisontaalne ja vertikaalne mdotmine ja moddistamine,
haljastusplaani mahamarkimine

2) mullat6od ja vertikaalplaneerimine, kuivendust66d

3) tugimiiiiride ja trepid

4) teed ja platsid

5) taimmaterjali transport, sdilitamine ja istutamine

6) kastmissiisteemide paigaldamine

7) veekogude rajamine ja ndlvade kindlustamine

8.2.3 Eriotstarbeliste haljasalade rajamine — algtase

1) spordiplatsid (murupdhjalised, puistepdhjalised ja kunstmaterjalist)
2) katusaiad
3) terrassi- ning roduhaljastus

8.2.4 Haljasalade hooldus ja korrashoid — kesktase

1) murude hooldamine

2) istutusalade hooldamine

3) puude ja pdosaste hooldus- ja kujundusloikus
4) raied ja kdndude juurimine, freesimine

8.2.5 Puukirurgia — algtase
8.2.6 Haljastuses kasutatavate vdikevormide ehitamine — kesktase

1) tarad

2) pergolad

3) minguviljakute inventar
4) aiamoobel

8.2.7 Tehnoloogilised seadmed ja masinad — algtase
8.2.8 Haljasalade ja aedade projekteerimine — algtase

1) mootkava kasutamine

2) istutusplaanide koostamine

3) vertikaalplaneerimise pohialused

4) teede, treppide, basseinide jm. rajatiste, lihtsamate jooniste tegemine

8.2.9 To60 korraldus ja jarjekord

8.3 Lisaoskused ja -teadmised
8.3.1 Sisehaljastus

8.4
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Isikuomadused ja voimed
1) visuaalne milu

2) varvi- ja proportsioonitaju
3) ruumiline kujutlusvoime
4) loomingulisus

5) otsustusvdime, iseseisvus



9 KEHTIVUSAEG

Kutsestandard kehtib 4 aastat. Vastavalt vajadusele voib kutsestandardit muuta enne
kehtivusaja 16ppu.
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Lisa A

KUTSEKVALIFIKATSIOONISUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis méérab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nduded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, vddrtushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida tunnustatakse
kas reguleeritud, ajalooliselt vdi rahvusvaheliselt kujunenud nduete alusel.
Kutsekvalifikatsioonisiisteemis on viis taset, kusjuures I tase on madalaim ja V tase
kdrgeim. Planeerimise ja arhitektuurse projekteerimise kutsealal on
kutsekvalifikatsioonisiisteemis ainult V kutsekvalifikatsioon.

| tase — tootaja tdidab todiilesandeid iihesuguses olukorras, on omandanud kutsealased
oskused ja teadmised enamasti kutsealasel véljadppel, v3ib vajada juhendamist t66
kidigus, vastutab oma tooiilesannete tditmise eest;

Il tase — toGtaja taidab tooiilesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, tootab
iseseisvalt, vastutab oma tooiilesannete tiditmise eest;

I11 tase — tootaja tdidab tooiilesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks enamasti
kutsealasel véljadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele ja
kogemustele omab meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks, korraldab ressursside jagamist ja teiste tood ning vastutab selle eest;

IV tase — todtaja tdidab analiilisimist ja otsustamist eeldavaid todiilesandeid muutuvas
olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja teiste
t60d ning vastutab selle eest;

V tase — tootaja tiidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike
teooriate ja mdistete rakendamist, olemasolevate teadmiste analiilisimist,
slistematiseerimist ja edasiarendamist ning Opetamist eeldavaid tdoiilesandeid muutuvas
olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja oskusi, korraldab ressursside jagamist
ja teiste t60d ning vastutab selle eest.
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Lisa B
KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi ldbivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

Pohioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nduded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nouded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nduded kutsealal to6tamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiiiisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pohimotete teadmine; pShiliste todvotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tdlgendamine ja vordlemine, seoste loomine; mitmekesiste
toovotete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiilisimine, prognoosimine, jireldamine,
iildistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate to6votete valdamine.
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Lisa C

KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED

Alljargnevates nouetes on ldhtutud Eesti Vabariigi keeleseaduses kasutatavatest
keeleoskustasemetest, laiendades samad nouded voorkeelele.

Eristatakse kolme keeleoskustaset:

Algtase — keele piiratud suuline ja elementaarne Kirjalik oskus. Isik tuleb toime tuttavates
keelekasutusolukordades, saab aru selgest konest igapdevaelu puudutavatel teemadel,
moistab lildjoontes lihtsama teksti sisu ning oskab téita lihtsaid tiilipdokumente ja
kirjutada liihikesi tarbetekste.

Kesktase — keele suuline ja piiratud kirjalik oskus. Isik tuleb toime mitmekesistes
keelekasutusolukordades, saab aru normaalse tempoga konest, mdistab raskusteta
igapédevaelu kajastavate tekstide sisu, suudab kirjutada oma tegevusvaldkonda
puudutavaid tekste.

Korgtase — keele suuline ja kirjalik oskus. Isik vdljendab ennast vabalt, sdltumata
keelekasutusolukorrast, saab aru ka kiire tempoga konest, moistab raskusteta
keerulisemate tekstide sisu, suudab Kirjutada stiililt ja funktsioonilt erinevaid tekste.
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ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving
Licence/The International Computer Driving Licence) tdendab selle omaja praktilisi
pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AOL1 — Infotehnoloogia pdhimdisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AOG6 — Esitlus

AQO7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AOl INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
PShimoisted

Riistvara

Mailu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapdevaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

CoNoOARWNE

AO2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS

Elementaaroskused
Toolaud

Failihaldus

Failide lihtne redigeerimine
Prindihaldus

agbrwbnE

AO3 TEKSTITOOTLUS

Alustamine

Pohioperatsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Dokumendi viimistlemine
Printimine

Muud oskused

ook owdE
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AO4 TABELITOOTLUS

Elementaaroskused
Pohioperatsioonid

Valemid ja funktsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Diagrammid ja objektid
Printimine

IS e

AO5 ANDMEBAASID
Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

arwONE

AO6 ESITLUS

Elementaaroskused
Pohitegevused
Vormindamine
Graafika ja diagrammid
Printimine ja levitamine
Slaidiseansi efektid
Slaidiseansi vaatamine

NoakowhE

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON

Veebi kasutamise elementaaroskused
Veebis navigeerimine

Otsing veebis

Jarjehoidjad (bookmarks)

Elektronposti kasutamise elementaaroskused
Kirjavahetus

Adresseerimine

Postkasti haldamine

Listid ja uudisgrupid

©CoNoR~WNE
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