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EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsiooni siisteemis madratletakse kutsekvalifikatsiooni ndudeid
viiel tasemel. I tase on madalaim ja V tase kdrgeim (vt lisa A — Kutsekvalifikatsiooni
siisteemi terminid). K&ik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni tasemete fikseerimist |
kuni V tasemeni. Iga konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed, sealhulgas vajaduse
korral ka haridusnduded, méérab kindlaks kutsendukogu.

Kéesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide poolt kokkulepitud
ndudeid geodeet I, 11, 111, IV, V kvalifikatsioonidele.

Kutsestandardi kavandi koostas Ehituse, Kinnisvara ja Geomaatika Kutsendukogu
moodustatud geodeesia todriihm koosseisus:

Toomas Heinloo K&H AS

Maila Moor Eesti Geodeetide Uhing

Jaanus Aavik Merko Ehitus AS

Toivo Tomingas Maa-amet

Urmas Saar EOMAP AS

Margus Saavik REIB AS

Jiiri Randjirv EPMU, Maamdddu Instituut

Jiiri Pértna Geomark AS

Margus Jiiristo Geo S.T. OU

Erni Ajaots Kehtna Majandus- ja Tehnoloogiakool
Arne Randlepp Tallinna Tehnikaiilikool

Ain Jogi Kehtna Majandus- ja Tehnoloogiakool

Ajavahemikus november — detsember 2003. a viid 14bi kutsestandardi kavandi
arvamuskiisitlus

Kutsestandardi ~ 10ppredaktsiooni ~ koostamisel = on  t6oriihm  arvestanud
arvamuskiisitlustel tehtud ettepanekuid ja mérkusi.

Kutsestandardi koostamisel on arvestatud Soome kutsekvalifikatsiooninGuetega
(ndyttotutkintojen kuvaukset), USA Professionaalsete Geodeetide Rahvusliku
Uhenduse sertifitseerimisnduetega (Certified Survey Technican NSPS-ACSM) ja
Austraalia kutsekirjeldusega (Job Guide 2003).

Geodeet I, I1, 111, IV, V kutsestandard on koostatud uustodtlusena.
Kéesoleva kutsestandardi joustumisel kaotab kehtivuse 15. detsembril 2003. a.
Ehituse, Kinnisvara ja Geomaatika Kutsendukogu otsusega nr 13 kinnitatud geodeet I,

I, I, 1V, V kutsestandard.

Geodeet I, I, 11, IV, V kutsestandard on kinnitatud 5. detsembril 2007. a. Ehituse,
Kinnisvara ja Geomaatika Kutsendukogu otsusega nr 27.

Kutsestandardis sisalduvad kutsekvalifikatsioonid on kantud kutseregistrisse.
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1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jargmine:

1) toodtajate kutsekvalifikatsiooninduete méératlemine

2) Oppekavade, koolitusprogrammide véljatédtamine

3) eksaminduete viljatddtamine, kutsekvalifikatsiooni tdendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni tdendavate dokumentide
vordlemiseks

2 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori® jirgi kuulub Geodeetiline
moddistamine muude dritegevusalade valdkonda, kood 74.21.

Ametite Klassifikaatori? jirgi kuuluvad geodeedid 2.peariihma “Tippspetsialistid”,
kood 2148 ja 3. peariihma “Keskastme spetsialistid ja tehnikud”, kood 311

3 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Eesti keeles: Geodeet I, 11, I, IV \V

Inglise keeles: Geodesist (surveyor, land surveyor) I, II, I, IV ,V
Soome keeles: Geodeetti (maanmittari) I, 11, 11, IV \V

Vene keelses: I'eonmesuct (3emmemep) L, 11, 111, IV ,V

4 KUTSEKIRJELDUS

Geodeesia (kr geodaisia "maajagamine") on teadus Maa kui planeedi ja selle pinna
osade kuju ja suuruse madramisest, seejuures kasutatavatest mootmismeetoditest,
modtmistulemuste matemaatilisest to6tlemisest ning maapinna osade kujutamisest
tasapinnal kaartide, plaanide ja profiilidena.

Geodeesia hdlmab laia erialade ringi ning koos geodeesias kasutatavate tehnoloogiate
arenguga laieneb geodeetiliste meetodite rakendamine. Seoses ehitusmahtude kasvuga
on Eestis viimastel aastatel kasvanud ndudlus insener- geodeetiliste toode jérele.
Geodeesia kasutamise alad laienevad koos modtmistehnika ja arvutite arenguga.

Geodeedid tegutsevad vastavalt erialale erinevates valdkondades: ehitusgeodeetiline
teenindamine, insenertehnilised erit6od, korgema geodeesiaga seotud t6od,
topogeodeetilised t66d, geodeetilised t66d maakorralduses, kaevandusgeodeesia
(alaga tegeleb Eesti Méeselts) ja hiidrograafia (alaga tegeleb Veeteede Amet).
Tegevusvaldkonnast ja véljakujunenud traditsioonidest ldhtuvalt nimetatakse
geodeesiaalal tootajaid ka maamootjateks.

Geodeet peab oma t60s jargima kutse-cetika noudeid. Tooga toimetuleku eelduseks
on kriitiline hindamisvdime, suhtlemisoskus, hea tervis ja kdrgustaluvus.

! Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestistatud
versioon
? International Standard Classification of Occupations (ISCO-88) eestistatud versioon
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Kutsekvalifikatsiooni omistamisel esitatavad nduded erialasele
haridusele/tdiendkoolitusele ja kutsealasele tookogemusele:

I kvalifikatsioonitaseme taotlemisel on eelduseks keskeri- voi kutsekeskharidus ja
kutsealasele to6le asumine voi keskharidus ja 3 aastat toéokogemust

Il taseme taotlemisel on keskeri- voi kutsekeskhariduse omamise korral noutav 3
aastat tookogemust ja tdiendkoolitus.

Keskhariduse omamisel on ndutav on 6 aastat tdokogemust ja tdiendkoolitus.

11 taseme taotlemisel on ndutav keskeri- voi kutsekeskharidus, 5 aastat téokogemust
ja tdiendkoolitus.

4a-se Oppe baasil omandatud kdrghariduse puhul on ndutav 1 aasta tookogemust.
5a-se dppe baasil omandatud kdrghariduse puhul on ndutav erialasele to6le asumine.
IV kvalifikatsioonitaseme taotlemisel on keskeri- voi kutsekeskhariduse omamise
korral ndutav tidiendkoolitus ja 10 aastat tookogemust.

Rakendusliku kdrghariduse voi 4a-se Oppe baasil omandatud bakalaurcuse kraadi
omamisel on ndutav tdiendkoolitus ja 5 aastat tdokogemust.

5a-se Oppe baasil omandatud kdrghariduse puhul on ndutav 3 aastat téokogemust ja
taiendkoolitus.

V kvalifikatsioonitaseme taotlemisel on eelduseks 5a-se Oppe baasil omandatud
korgharidus, tdiendkoolitus ja 7 aastat tdokogemust.

Alates Il kvalifikatsioonitasemest spetsialiseeruvad geodeedid vdhemalt iihele punktis
5.3 toodud valdkonnale.

Nouded kutsekvalifikatsiooni taotlejale tdpsustuvad Kutsekvalifikatsiooni Omistava
Organi poolt véljatootatavas kutseomistamise korras

5 KUTSEOSKUSNOUDED (vt lisa B)

5.1  Uldoskused ja -teadmised
5.1.1 Majandus — I, Il algtase; I, 1V, V kesktase
1) majanduse pdhimdisted
2) ettevotluse pohialused
5.1.2 Toodigus: — I, 1l algtase; 11, 1V, V kesktase
5.1.3 Suhtlemine — I algtase; II, IIT kesktase; IV, V korgtase
1) suhtlemistehnikate valdamine
2) konfliktidega toimetulek
5.1.4 Juhtimine ja t66 korraldamine — III algtase; IV kesktase; V korgtase
5.1.5 Keeleoskus (vt lisa C)

1) eesti keel: — I tase A2; II, Il tase B2; IV, V tase C1
2) kaks voorkeelt: — I tase A2; 111, IV, V tase B2
5.1.6 Arvuti kasutamine: | ja Il kvalifikatsioon: AO1 — AO4 ja AO7, Il — V

kvalifikatsioon: AO 1-7 (vt lisa D)
5.1.7 Projektijuhtimine — Il algtase; 1V, V kesktase
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Tookeskkonna ohutus — kesktase

1) toodtervishoid ja toGhiigieen

2) tuleohutus ning tulekustutusvahendid
3) elektriohutus

4) jaatmekaitlus, keskkonnaohutus

5) esmaabi

6) liikluskorraldus ja —ohutus

Pohioskused ja -teadmised

Kutsealased terminid — I algtase; II, III kesktase; IV, V korgtase
Geodeetiliste todde planeerimine ja organiseerimine — 111 algtase; IV kesktase,
V korgtase

Geodeetiliste seadmete toopohimatete tundmine — | algtase; |1 kesktase; Ill,
IV, V korgtase

Graafikaprogrammide kasutamine — I algtase; 11, 111, 1V, V kesktase
Plaanide, kaartide, jooniste lugemisoskus: — I algtase; Il kesktase; 111, IV, V
korgtase

Tooga seotud dokumentide koostamine (plaanid, skeemid, seletuskirjad jm.) —
I algtase; II, IIT kesktase; IV, V korgtase

Geodeetilised arvutused — I algtase; II, III kesktase; IV, V korgtase
Maamdotmise viisid ja vélitood — I, IT kesktase; III, IV, V korgtase
Geodeetilised vorgud — I algtase; 11, III kesktase; IV, V korgtase

Tooohutus geodeetilistel toodel — I algtase; 11, 11T kesktase; IV, V korgtase
Kutse-eetika vastavalt Eesti Geodeetide Uhingu kutse-eetika koodeksile

Erioskused ja -teadmised (alates Il kvalifikatsioonitasemest valida
vihemalt iiks spetsialiseerumisvaldkond). Teadmiste-oskuste ulatuse tase
tipsustub kutseomistamise korras.
Ehitusgeodeetilised t66d

1) korguslik ja plaaniline ehitusvork

2) mairkimistood

3) teostus- ja kontrollmdddistamine

4) muud geodeetilised t66d ehitustel
Insenertehnilised eritood

1) vajumisvaatlused

2) olemasolevate ehitiste detailne moddistamine
3) vertikaalsuse kontroll

4) muud insenertehnilised t66d

Kdrgema geodeesiaga seotud t66d

1) geodeetiliste pShivorkude loomine

2) gravimeetria

3) muud korgema geodeesiaga seotud t66d
Topogeodeetilised t66d

1) moddistamisvorkude rajamine

2) maa-ala topograafiline moddistamine

3) maa-aluste kommunikatsioonide uuringud

4) muud topogeodeetilised t66d
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Geodeetilised t66d maakorralduses

1) Xkatastriliksuse piiride mddramine, tdhistamine ja mdodistamine
2) situatsiooni moodistamine

3) pindalade mddramine

4) muud katastriga seonduvad geodeetilised t66d

Isikuomadused:

Isiksuse omadused

1) pingetaluvus, stressitaluvus, keskkonnataluvus

2) koostoovalmidus (hoiak)

3) vastutusvéime- usaldatavus, emotsionaalne stabiilsus, korrektsus

4) téapsus, kohusetunne, enesedistsipliin

5) suhtlemisoskus

6) teenindusvalmidus (hoiak)

7) Oppimisvdime, Opivalmidus (hoiak)

Vaimsed omadused

1) loogiline mdtlemine, visuaalne mélu, ruumiline kujutlusvéime,
kontsentreerumisvoime

2) matemaatiline voimekus

Fiitisilised omadused

1) koormustaluvus, fiiiisilise pingutuse voime

2) liigutuste tdpsus, hea koordinatsioon

3) hea kuulmine ja ndgemine (voib olla korrigeeritud)

4) korgustaluvus
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KUTSEKVALIFIKATSIOONI SUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis méérab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nduded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, vddrtushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida tunnustatakse
kas reguleeritud, ajalooliselt vai rahvusvaheliselt kujunenud nduete alusel.

| tase — tootaja tdidab todiilesandeid iihesuguses olukorras, on omandanud kutsealased
oskused ja teadmised enamasti kutsealasel viljadppel, voib vajada juhendamist t66
kdigus, vastutab oma téoiilesannete tditmise eest;

Il tase — tootaja tdidab toodiilesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
véljadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, tootab
iseseisvalt, vastutab oma tooiilesannete tiitmise eest;

I11 tase — tootaja tdidab tooiilesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks
enamasti kutsealasel véljadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele
ja kogemustele omab meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks, korraldab ressursside jagamist ja teiste to0d ning vastutab selle eest;
IV tase — to6taja tdidab analiilisimist ja otsustamist eeldavaid todiilesandeid muutuvas
olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja
teiste t60d ning vastutab selle eest;

V tase — tootaja tdidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike
teooriate ja moistete rakendamist, olemasolevate teadmiste analiiiisimist,
slistematiseerimist ja edasiarendamist ning Opetamist eeldavaid tddiilesandeid
muutuvas olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja oskusi, korraldab
ressursside jagamist ja teiste t06d ning vastutab selle eest.

Kutsekvalifikatsioonisiisteemi véljaarendamine
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KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi ldbivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

Pohioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nduded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nouded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nouded kutsealal tootamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiiiisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pohimotete teadmine; pohiliste todvotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tdlgendamine ja vordlemine, seoste loomine;
mitmekesiste toovotete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiilisimine, prognoosimine, jireldamine,
uldistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate t60votete valdamine.

8
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Kutsekoda BEEE RAK
KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED Lisa C
Al A2 Bl B2 Cl C2

Saan aru tuttavatest Saan aru fraasidest ja sageli | Saan aru pohilisest infost | Saan aru pikematest kdnedest ja | Saan aru pikemast tekstist isegi | Saan vaevata aru igasugusest
sbnadest ja fraasidest, kasutatavatest sdnadest, mis on | selges tavakdnes tuttaval | ettekannetest ning tuttava teema | siis, kui see pole selgelt | konest, olenemata sellest, kus | LU
mis puudutavad mind, vahetult seotud mulle oluliste | teemal: t66, kool, vaba aeg jne. | puhul isegi nende keerukamatest | liigendatud ja seosed on | seda esitatakse. Saan aru ka =z
minu perekonda ja minu valdkondadega (nditeks info minu | Saan aru aeglaselt ja selgelt | niianssidest. Saan aru enamiku | esitatud kas kaudselt v&i | kiirkdnest, kui mulle antakse | =
vahetut imbrust, kui ja mu perekonna kohta, sisseostude | edastatud raadio- voi | teleuudiste, publitsistikasaadete | vihjamisi.  Saan  suurema | pisut aega hédldusviisiga 5

E inimesed raagivad tegemine, kodukoht, t66). Saan aru | telesaadete pdhisisust, kui need | ja filmide sisust. vaevata aru tele-programmidest | harjumiseks. 2

E aeglaselt ja selgelt. lihi-keste, lihtsate ja selgelt vélja- | kisitlevad pdevateemasid voi ja filmidest. Q

= hééldatud iitluste pohisisust. mulle huvitavaid teemasid.

X Saan aru tuttavatest | Saan aru véga lihikestest lihtsatest | Saan aru  tekstidest, mis | Saan aru aktuaalsetel teemadel | Saan aru  pikkadest ja | Saan vaevata aru kaigist

Q nimedest, sOnadest ja viga | tekstidest. Oskan leida eeldatavat | koosnevad sagedamini | kirjutatud artiklitest, kus autorid | keerulistest tekstidest, nii | kirjaliku  teksti liikidest,

3 lihtsatest lausetest nditeks | spetsiifilist informatsiooni lihtsatest | esinevatest vdi minu t66ga | véljendavad mingeid kindlaid | olustikulistest kui ka | sealhulgas abstraktsetest, w
siltidel,  plakatitel ~ voi | igapdevatekstidest (nditeks | seotud sonadest. Saan aru | seisukohti vGi vaatenurki. Saan | Kirjanduslikest, tajudes nende | struktuurilt ja/voi keeleliselt | =
kataloogides. reklaamid, toopakkumised, | siindmuste, mdtete ja soovide | aru tinapéevasest proosast. stiililist ~eripdra. Saan aru | keerulistest tekstidest, nditeks §

prospektid, meniiiid, sdiduplaanid), | Kirjeldusest isiklikes kirjades. erialastest artiklitest ja | késiraamatutest,  erialastest | LU
samuti saan aru lihikestest pikematest tehnilistest | artiklitest ja ilukirjandusest. o
lihtsatest isiklikest kirjadest. juhenditest isegi siis, kui need 3
vahetult ei puuduta minu eriala.
Oskan lihtsal viisil suhelda | Saan hakkama igapdevastes | Saan enamasti keelega | Oskan vestelda piisavalt | Oskan end moistetavaks teha | Saan vaevata osaleda igas
tingimusel, et vestluspartner | suhtlusolukordades, mis nduavad | hakkama maal, kus see on | spontaanselt ja ladusalt, nii et | ladusalt ja  spontaan-selt, | vestluses ja diskussioonis
aeglaselt rddgib, vajadusel | otsest ja lihtsat infovahetust | kasutusel. Oskan | suhtlemine keelt emakeelena | viljendeid eriti  otsi-mata. | ning oskan idioome ja
Geldut kordab voi tmber | tuttavatel teemadel. Oskan kaasa | ettevalmistuseta vestelda | konelevate inimestega on téiesti | Oskan kasutada keelt | konekeelseid viljendeid.
sOnastab ning mind | rddkida, ehkki ma ei oska veel ise | tuttaval, huvitaval v3i olulisel | vdimalik. Saan aktiivselt osaleda | paindlikult ja tulemuslikult nii | Oskan tdpselt edasi anda % n
vestlemisel aitab. Oskan | vestlust juhtida. teemal: pere, hobid, 60, | aruteludes tuttaval teemal, oskan | iihiskondlikel kui ka todalastel | tdhendusvarjundeid. 0D
kiisida lihtsaid kiisimusi ja reisimine ja pdevastindmused. oma seisukohti viljendada ja | eesmirkidel. Oskan avaldada | Vajadusel oskan lausungi | D |:'

= neile vastata. pohjendada. motteid ja arvamusi ning | {imber sdnastada, nii et | 2 T

E vestluses teemat arendada. vestluses  osalejad  seda ? 5

§ vaevalt markavad. @

:E Oskan kasutada lihtsaid | Oskan kasutada mitmeid fraase ja | Oskan  lihtsate  seostatud | Oskan selgelt ja iiksik-asjalikult | Oskan  keerulisi ~ teemasid | Oskan esitada selge ja ladusa,

i fraase ja lauseid | lauseid, et kirjeldada oma | lausetega kirjeldada kogemusi, | késitleda ainest laias | tdpselt  ja  iksikasjalikult | Kontekstile vastavas stiilis

§ kirjeldamaks kohta, kus | perekonda ja  teisi  inimesi, | stindmusi, unistusi ja kavatsusi. | teemaderingis, mis puudutab | kirjeldada, vilja tuva | kirjelduse voi pdhjenduse, | L
elan, ja inimesi, keda | elutingimusi, hariduslikku | Oskan lithidalt pohjendada | minu huvialasid. Oskan | alateemad  ja  olulisemad | millel on loogiline iilesehitus, =
tunnen. tagapOhja, praegust vdi eelmist | ning selgitada oma seisukohti | selgitada oma seisukohti | punktid ning teha kokkuvdtet. mis aitab kuulajal mérgata ja 5' (3

t66d. ja plaane. Oskan edasi anda | aktuaalsetel teemadel, tuues meelde jatta koige olulisemat. | D =
jutu, raamatu ja filmi sisu ning | vélja erinevate arvamuste poolt- w &
kirjeldada oma muljeid. ja vastuargumendid.
Oskan kirjutada lithikest ja | Oskan teha mérkmeid ja koostada | Oskan koostada lintsat | Oskan kirjutada selgeid ja | Oskan  ennast  viljendada | Oskan kirjutada ladusalt ja
lihtsat  teadet  (nditeks | véga lihtsat isiklikku kirja, nditeks | seostatud teksti tuttaval vdi | detailseid tekste mulle huvi | selges, histi liigendatud tekstis, | selgelt vajalikus stiilis. Oskan
postkaarti puhkuse- | kellegi tinamiseks. mulle huvi pakkuval teemal. | pakkuvas teemaderingis. Oskan | avaldades oma  arvamust | koostada  keerulisi  Kirju,

w tervitustega) ning  tdita Oskan kirjutada isiklikku kirja, | kirjutada esseed, aruannet voi | vajaliku pdhjalikkusega. Oskan | aruandeid  voi  artikleid,

= formulare (niiteks hotelli milles kirjeldan oma kogemusi | referaati, edastamaks infot ning | kirjutada kirja, esseed vd&i | esitada  ainest  loogiliselt %

S registreerimislehte, kus ja muljeid. kommenteerides ja pdhjendades | aruannet keerukal teemal ja | liigendatuna nii, et lugeja | =

|<£ kiisitakse isikuandmeid: oma seisukohti. Oskan kirjutada | esile tdsta olulisemat. Oskan | suudab eristada olulist. Oskan <§(

) nime, aadressi, rahvust/ kirju, milles tdstan  esile | lugejast ldhtuvalt kohandada | koostada erialaseid ja| =

e kodakondsust). kogemuste ja stindmuste mulle | oma stiili. ilukirjanduslikke 9,

v olulisi aspekte. sisukokkuvotteid, o

annotatsioone ning | X
retsensioone.
Tabel. Euroopa Noukogu keeleoskustasemete siisteem: enesehindamise skaala
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Kutsekoda

Lisa D
ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving
Licence/The International Computer Driving Licence) tdendab selle omaja praktilisi
pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AO1 — Infotehnoloogia pohimdisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AQO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AOG6 — Esitlus

AO7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AOl1 INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
PShimoisted

Riistvara

Milu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapdevaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

CoNoOAWNE

AO2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
1. Elementaaroskused

2. Toolaud

3. Failihaldus

4. Failide lihtne redigeerimine

5. Prindihaldus

AO3 TEKSTITOOTLUS

1. Alustamine

2. Pohioperatsioonid

3. Kujundamine (vormindamine)
4. Dokumendi viimistlemine

5. Printimine

6. Muud oskused
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AO4 TABELITOOTLUS
Elementaaroskused
PdShioperatsioonid

Valemid ja funktsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Diagrammid ja objektid
Printimine

ook wnE

AO5 ANDMEBAASID
1. Alustamine

2. Andmebaasi loomine

3. Vormi kasutamine

4. Informatsiooni otsimine
5. Aruanded

AO6 ESITLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohitegevused

3. Vormindamine

4. Graafika ja diagrammid
5. Printimine ja levitamine
6. Slaidiseansi efektid

7. Slaidiseansi vaatamine

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
1. Veebi kasutamise elementaaroskused
2. Veebis navigeerimine
3. Otsing veebis

4. Jarjehoidjad (bookmarks)
5. Elektronposti kasutamise elementaaroskused
6. Kirjavahetus

7. Adresseerimine

8. Postkasti haldamine

9. Listid ja uudisgrupid

Kutsekvalifikatsioonisiisteemi véljaarendamine
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