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HELINDAJA 111

KULTUURI KUTSENOUKOGU



EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsiooni siisteemis méératletakse kutsekvalifikatsiooni noudeid
viiel tasemel. | tase on madalaim ja V tase kdrgeim (vt lisa A — Kutsekvalifikatsiooni
siisteemi terminid). Koik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni tasemete fikseerimist I
kuni V tasemeni. lga konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed, sealhulgas vajaduse
korral ka haridusnduded, mééarab kindlaks kutsendukogu. Helinduse kutsealal on
kutsekvalifikatsiooni siisteemis III kutsekvalifikatsioon.

Kéesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide vahel kokkulepitud
ndudeid helindaja III kutsekvalifikatsioonile.

Kutsestandardi koostas Kultuuri Kutsendukogu moodustatud t66riihm koosseisus:

Madis Sander G. Otsa nimeline Tallinna Muusikakool
Tiina Keel Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus
Sten Weidebaum Mainor

Toomas Velmet Eesti Interpreetide Liit

Margo Kolar Eesti Muusikaakadeemia

Hannes Valdma Eesti Raadio

Roland Rand RR Production

Heini Vaikmaa Fiitisilisest Isikust Ettevotja

Ajavahemikus 4. — 28. veebruar 2004 viidi ldbi kutsestandardi kavandi
arvamuskiisitlus. Kutsestandardi [0ppredaktsiooni koostamisel on td6rithm arvestanud
arvamuskiisitlustel tehtud ettepanekuid ja mérkusi.

Kaéesolev kutsestandard on koostatud esmakordselt.

Helindaja III kutsestandard on kinnitatud 28. mail 2004. a. Kultuuri Kutsendukogu
otsusega nr. 4.

Kutsestandardis médratletud kutsekvalifikatsiooni on kantud kutseregistrisse.



1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jirgmine:

1) tootajate kutsekvalifikatsiooni nduete maédratlemine

2) oppekavade, koolitusprogrammide valjatéotamine

3) eksaminduete viljatdotamine, kutsekvalifikatsiooni tdendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni tdendavate dokumentide
vordlemiseks

2 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori® jargi kuulub helindaja t66 vabaaja
veetmise, kultuuri- ja spordiasutuste valdkonda, kood 923.

Ametite Klassifikaatori? jargi kuulub helindaja 3. pearithma “Keskastme spetsialistid
ja tehnikud”, kood 3131

3 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Eesti keeles: Helindaja 11l
Inglise keeles: Audio Recordist 11
Vene keeles: OsByunrens 11

4 KUTSEKIRJELDUS

Helindaja iilesanne on helimaterjali tundmine ja vastava tehnilise lahenduse leidmine
heli kvaliteetseks esitamiseks ja salvestamiseks. Tema t66 on heli salvestamine ja
tootlemine. Helindaja tagab tirituste ( kontsert, teater, film, konverents, esitlus jms)
ning audiovisuaalsete materjalide kvaliteetse helindamise ja jarelhelindamise.
Helindaja orienteerub heli isedrasustes ja viljendusvahendites. Ta leiab sobiva
tehnoloogilise lahenduse, kasutades erinevaid seadmeid ja arvestades akustilisi
tingimusi.

Helindaja t66 on loominguline. T66 voib toimuda nii ruumis kui vabas Shus ja on
vahelduva iseloomuga.

Helindajal on voime lahendada mittestandardseid olukordi ja ta oskab luua positiivse
suhtluskeskkonna.

Ta voib tootada kollektiivi lilkkmena, vabakutselise loovisikuna jne. Vajalik on pidev
enesetdiendamine. Takistuseks voivad olla kuulmiskahjustused.

Helindaja 111 kutsekvalifikatsiooni taotlemise eelduseks on erialane kutsekeskharidus
ja 1 (dppe)aastane praktika voi keskharidus ja 3-aastane erialane tookogemus,
molemal juhul on oluline tehtud t66de loetelu.

Tépsed kutseomistamise tingimused médratakse kindlaks kutseomistamise korras.

! Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestistatud
versioon
? International Standard Classification of Occupations (ISCO-88) eestistatud versioon
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KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja —teadmised (vt lisa B)
Majandus — algtase

Oigusaktid - algtase

1) kutsealaga seotud digusaktid

2) to0oigus

Tookeskkonna ohutus ja todtervishoid
Suhtlemine

Keeleoskus (vt lisa C)

1) eesti keel — kesktase

2) inglise keel — kesktase

3) vene keel —algtase

Arvuti kasutamine — moodul AO1-AO3 ja AO7 (punktid 1,3,5, vt lisa D)
Kutse-eetika

Pohioskused ja —teadmised

Helindamistehnika, helitehnoloogia alused ja audiovideo standardid
Pilliméng — algtase

Solfedzo

Harmoonia

Muusikaajalugu

Muusikastiilid

Muusikalised vormid

Partituuri tundmine

Eesti ja voorkeelne erialane terminoloogia

Helinduse pdhialused - algtase

1) elektroakustika

2) pstihhoakustika

Helirezii alused

Arvutihelito6tluse programmid

Tootamine MIDI-keskkonnas

Multimeedia alused

Esitlus ja valgustustehnika alused

Heliaparatuuri (PA) paigaldamine, seadistamine ja testimine arvestades
asukoha akustilisi tingimusi ning mikrofonide valimine ja paigaldamine
Helisalvestiste jarelhelindamine

Etenduste helindamine

Konverentside, esitluste jm avalike lirituste audiovisuaalne teenindamine —
algtase

Filmi ja video helindamine - algtase

Lisaoskused ja —teadmised
Dirigeerimine
Produtsendit66
Arranzeerimine
Muusikateraapia
Noodigraafika

DJ t66

Elektronmuusika



5.4 Isikuomadused ja voimed. Elanikkonna keskmisest korgemad peavad
helindajal olema:
1) muusikaline kuulmine
2) loovus
3) teenindusvalmidus
4) analiilisivdime
5) pingetaluvus
6) vastutustunne
7) tulemusele orienteeritus

6 KEHTIVUSAEG

Kutsestandard kehtib 4 aastat. Vastavalt vajadusele voib standardit muuta enne
standardi kehtivusaja 16ppu.



Lisa A
KUTSEKVALIFIKATSIOONI SUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis méérab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nduded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, vddrtushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida tunnustatakse
kas reguleeritud, ajalooliselt vai rahvusvaheliselt kujunenud nduete alusel.

| tase — tootaja tdidab todiilesandeid iihesuguses olukorras, on omandanud kutsealased
oskused ja teadmised enamasti kutsealasel véljadppel, vdib vajada juhendamist t66
kdigus, vastutab oma téoiilesannete tditmise eest;

Il tase — tootaja tdidab toodiilesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
valjadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, to6tab
iseseisvalt, vastutab oma to6iilesannete tiitmise eest;

I11 tase — tootaja tdidab tooiilesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks
enamasti kutsealasel véljadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele
ja kogemustele omab meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks, korraldab ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest;
IV tase — to6taja tdidab analiilisimist ja otsustamist eeldavaid todiilesandeid muutuvas
olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja
teiste t60d ning vastutab selle eest;

V tase — tootaja tdidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike
teooriate ja moistete rakendamist, olemasolevate teadmiste analiiiisimist,
slistematiseerimist ja edasiarendamist ning Opetamist eeldavaid tdoiilesandeid
muutuvas olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja oskusi, korraldab
ressursside jagamist ja teiste t06d ning vastutab selle eest.



Lisa B
KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi ldbivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

Pohioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nduded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nouded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nouded kutsealal tootamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiiiisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pohimotete teadmine; pohiliste todvotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tdlgendamine ja vordlemine, seoste loomine;
mitmekesiste tdovotete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiilisimine, prognoosimine, jareldamine,
uldistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate t60votete valdamine.



Lisa C

KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED

Alljargnevates noduetes on ldahtutud Eesti Vabariigi keeleseaduses kasutatavatest
keeleoskustasemetest, laiendades samad nduded vodrkeelele.

Eristatakse kolme keeleoskustaset:

Algtase — keele piiratud suuline ja elementaarne Kirjalik oskus. Isik tuleb toime
tuttavates keelekasutusolukordades, saab aru selgest konest igapdevaelu puudutavatel
teemadel, mdistab iildjoontes lihtsama teksti sisu ning oskab tiita lihtsaid
tiiipdokumente ja kirjutada liithikesi tarbetekste.

Kesktase — keele suuline ja piiratud kirjalik oskus. Isik tuleb toime mitmekesistes
keelekasutusolukordades, saab aru normaalse tempoga kdnest, mdistab raskusteta
igapédevaelu kajastavate tekstide sisu, suudab kirjutada oma tegevusvaldkonda
puudutavaid tekste.

Korgtase — keele suuline ja kirjalik oskus. Isik vdljendab ennast vabalt, sdltumata
keelekasutusolukorrast, saab aru ka kiire tempoga konest, moistab raskusteta
keerulisemate tekstide sisu, suudab Kirjutada stiililt ja funktsioonilt erinevaid tekste.



Lisa D
ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving
Licence/The International Computer Driving Licence) tdendab selle omaja praktilisi
pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AOL1 — Infotehnoloogia pdhimdisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitdotlus

AO5 — Andmebaasid

AOG — Esitlus

AQO7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AOl1 INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
1. Pohimoisted

Riistvara

Milu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapdevaelus

Infotehnoloogia ja iihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

CoNoORWN

AO2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
1. Elementaaroskused

2. Toolaud

3. Failihaldus

4. Failide lihtne redigeerimine

5. Prindihaldus

AO3 TEKSTITOOTLUS

1. Alustamine

2. Pohioperatsioonid

3. Kujundamine (vormindamine)
4. Dokumendi viimistlemine

5. Printimine

6. Muud oskused

AO4 TABELITOOTLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohioperatsioonid

3. Valemid ja funktsioonid

4. Kujundamine (vormindamine)
5. Diagrammid ja objektid

6. Printimine



AO5 ANDMEBAASID
Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

arONE

AO6 ESITLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohitegevused

3. Vormindamine

4. Graafika ja diagrammid
5. Printimine ja levitamine
6. Slaidiseansi efektid

7. Slaidiseansi vaatamine

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
1. Veebi kasutamise elementaaroskused
2. Veebis navigeerimine
3. Otsing veebis

4. Jarjehoidjad (hookmarks)
5. Elektronposti kasutamise elementaaroskused
6. Kirjavahetus

7. Adresseerimine

8. Postkasti haldamine

9. Listid ja uudisgrupid

10

Lisa D



