uroopa Liit

Kutsekoda Eumspamsgfsmauond Eesti tuleviku heaks

KUTSESTANDARD

18-17042012-2.8/3

OHUVAE OHVITSER Il

OIGUS- JA SISEKAITSE KUTSENOUKOGU

ESF programm , Kutsete siisteemi arendamine”



HE ™

Ex

Kutse kod a Eum:amt‘a"ﬂoﬂd Eesti tuleviku heaks

EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsiooni siisteemis maaratletakse kutsekvalifikatsiooni ndudeid
viiel tasemel. I tase on madalaim ja V tase korgeim (vt lisa A — Kutsekvalifikatsiooni
siisteemi terminid). Koik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni tasemete fikseerimist |
kuni V tasemeni. lga konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed, sealhulgas vajaduse
korral ka haridusnouded, méarab kindlaks kutsendukogu.

Kaesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide vahel kokkulepitud
ndudeid dhuvaeohvitseri 111 kutsekvalifikatsioonile.

Kutsestandardi koostas Ohuvie Staabi personali- ja viljadppeosakonna iilem kapten
Priit Leontjev funktsioonianaliiiisi pohjal.

Kutsestandardile andsid eksperthinnangu:

kolonel Valeri Saar
major Mart Vendla
kapten Rauno Sirk
kapten Tarmo Laaniste
leitnant Maanus Nigul
leitnant Kristo Lipasaar
leitnant Mart Mégi
nooremleitnant Sven Liister
nooremleitnant Katrin Volmer

Kutsestandardi koostamisel on arvestatud eksperthinnanguid ja dhuvée
kutsekvalifikatsiooni siisteemi viljatootamise to6grupi poolt tehtud ettepanekuid ja
markusi.

Kaesolev kutsestandard on koostatud uustostlusena.
Kiesoleva kutsestandardi joustumisel kaotab kehtivuse 10.detsembril 2008. a Oigus-
ja Sisekaitse Kutsendukogu otsusega nr 22 kinnitatud ohuvae ohvitser 111

kutsestandard.

Kiesolev dhuvie ohvitser 111 kutsestandard on kinnitatud 17. aprillil 2012.a Oigus- ja
Sisekaitse Kutsendukogu otsusega nr 6.

Kutsestandardis sisalduv kutsekvalifikatsioon on kantud kutseregistrisse.
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1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jargmine:

1) toctajate kutsekvalifikatsiooninduete maaratlemine

2) Oppekavade, koolitusprogrammide viljatéotamine

3) eksaminduete viljatootamine, kutsekvalifikatsiooni tdendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni toendavate dokumentide
vordlemiseks

2 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori® jargi kuulub dhuvie ohvitser
riigikaitse valdkonda, kood 7522.
Ametite Klassifikaatori®jargi kuulub dhuvie ohvitser 0 peariihma “Relvajoud”.

3 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Eesti keeles: Ohuvie ohvitser 111
Kutsekvalifikatsioonid spetsialiseerumisel:
Lennuviljakaitaja(us) ohvitser 111
Radari- ja sideinsener ohvitser 111

Inglise keeles: Air Force Officer — 11l

NATO vaste: OF 1 (Air)

4 KUTSEKIRJELDUS

Ohuvie ohvitser 111 on kaadrikaitsevielane, kes juhib alliiksust (liili, meeskond, riihm,
jagu) suurust iiksust ohuseire ja lennundus valdkonnas.

Ta on dhuvie alliiksuse juht ja kasvataja ning vastutab oma tiksuse lahinguvalmiduse,
kaitsevaelise distsipliini, valjadppe ning sisekorra- ja ohutuseeskirjade taitmise eest.
Ohuviie ohvitser tiidab oma teenistusiilesandeid mitmerahvuselise viekoondise
koosseisus ja erinevates geograafilistes tingimustes, mis eeldab head psiihholoogilist
valmisolekut, distsiplineeritust, lojaalsust, ausust ja kohusetundlikust. Tooks vajalikud
isikuomadused on stressitaluvus, tasakaalukus ja iseseisvus.

Ohuvie ohvitseri 11 tooiilesannete tditmine nouab teadmisi grupikiitumisest ning
head meeskonnat6d ja juhtimise oskust, olulised on suhtlemisoskus ja alliiksuse
siseste protsesside tajumine.

Uksuse lahinguvalmiduse tagamine nduab Shuvie ohvitserilt pidevat sdjavieliste ja
erialaste teadmiste tdiendamist, head fuiisilist ettevalmistust ja isiklikku eeskuju
kaitsevie distsipliini hoidmisel ja teenistuskohustuste energilisel taitmisel.

Ohuvie ohvitser peab olema vaimeline tiitma temale pandud teenistusiilesandeid ja
kohustusi. Selle kutsekvalifikatsiooni kaadrikaitsevielased teenivad ohuvie iiksuste
liili- ja radarpostitilema (vai liili-, radarpostitilema) abi ametikohal.

! Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestistatud
versioon
? International Standard Classification of Occupations (ISCO-88) eestistatud versioon
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Lennuviljakaitaja(us) ohvitser 111 on tegev ja vastutab talle antud alas vdi oma iiksuse
juhtimis- ja arendusalase tegevuse eest. Eesmérgiks on tagada koigi lennutegevust
tagavate tiksuste koordineeritud ja torgeteta koostdo, et kindlustada asutuse kui
terviku funktsioneerimine.

Radari- ja sideinsener ohvitser 111 vastutab radari- ja/voi sidesiisteemide toimimise
eest ning oskab kaitada navigatsioonimajakaid, instrumentaalmaandumissiisteeme,
peilingaatoreid, radareid, GPS-seadmeid ja/voi kes oskab kiitada ja juhtida
lennunduses kasutatavaid infotehnoloogiasiisteeme nagu radarandmete to6tlust jms.

Tegevteenistusse votmiseks — peab isik esitama kaitsevie arstliku komisjoni®
terviseuuringute labimist ja otsust kajastava tervisetdendi/meditsiini kaardi ning
kinnitatud andmed ildfiiisilise testi ldabimisest ning ldhtuma kaadrikaitsevielase
lepingulisse teenistusse vatmise korrast.

Ohuvie ohvitseri 111 kutsekvalifikatsiooni taotlemise eelduseks on ndutava sdjalise
viljadppe labimine ja vahemalt rakendusliku korghariduse omamine.

5 KUTSEOSKUSNOUDED (vt lisa B)

Uldoskused ja —teadmised
5.1.1 Juhtimise alused
5.1.2 Majandus
1) avaliku sektori majandustegevus
2) eelarve koostamise pohimaotte
5.1.3 Pedagoogika alused
5.1.4 Kutse-eetika
5.1.5 Esmaabivahendid ja esmaabiandmine
5.1.6 Higieeninduded
5.1.7 Keskkonna- ja looduskaitse
5.1.8 Uldmeteoroloogia
5.1.9 Asjaajamise korraldamine ja personalitoo
5.1.10 Suhtlemine ja eneseviljendus
5.1.11 Uldkehaline ettevalmistus ja enesekaitse
5.1.12 Keeleoskus
1) eesti keel — C1 (vt lisa C)
2) inglise keel — STANAG 6001 tase 2222 (vt lisa D)
5.1.13 Arvuti kasutamine: moodulid AO1 — AO7 (vt lisa E)

5.2  Pohioskused ja -teadmised

5.2.1 NATO Ohuvie doktriin

5.2.2 OV relvasiisteemid

5.2.3 Julgeolekupoliitika ja kaitsestrateegia

5.2.4 Kutsealane terminoloogia (NATO OV terminoloogia)
5.2.5 Meteoroloogia alused

5.2.6 OV organisatsiooniline iilesehitus

5.2.7 Ohuvie baasi toetusoperatsioonid

® Tulenevalt erialaprofiili nouetest vaib sisaldada lennundusmeditsiini komisjoni labimist
4
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5.2.8 Ohuvie baasi lennuoperatsioonid
5.2.9 Aerodiinaamika alused
5.2.10 Sissejuhatus 6husdiduki ehitusse ja kditamisse
5.2.11 Navigatsiooni alused
5.2.12 Ohuruumi korralduse alused
5.2.13 Sissejuhatus radariteooria- ja kommunikatsioonisiisteemidesse
5.2.14 Avaliku 6iguse alused:

1) rahvusvaheline sojadigus

2) riigisaladuse seadus

3) kaitsevaeteenistus seadus

4) lennundust reguleerivad digusaktid
5.2.15 Riigikaitse korraldus ja digus
5.2.16 Kaitsejoudude organisatsiooniline iilesehitus
5.2.17 NATO organisatsiooniline iilesehitus
5.2.18 Militaarpsiihholoogia
5.2.19 Sgjaajalugu
5.2.20 Ohusdjaajalugu
5.2.21 Asiimmeetrilise sdja pohimatted
5.2.22 Inglise keele eriala terminoloogia (Maavigi)
5.2.23 Sojaviepedagoogika
5.2.24 Maismaa taktikalised tingmargid
5.2.25 Jalavderiihma lahingutegevuse planeerimine ja juhtimine
5.2.26 Tulejuhtimine
5.2.27 Jalavderithma majandustegevus ja logistika
5.2.28 Pioneeridope — tokestamine ja vilikindlustused
5.2.29 Sojatopograafia
5.2.30 Geoinfosiisteemide kasutusvoimaluste tundmine
5.2.31 Kasitulirelvade kasutamise ohutustehnika
5.2.32 Kasitulirelvade hooldus
5.2.33 Viljadppe korraldamine struktuuriiiksuses
5.2.34 Uleelamise oskused
5.2.35 Meditsiinidpe
5.2.36 Tiirulaskmiste ettevalmistamine ja labiviimine jalavderiithmale

5.3  Erioskused ja —teadmised
5.3.1 Lennuviljakiitaja ohvitser
1) Lennunduspsiihholoogia alused
2) Projektijuhtimine (mdiste ja eesmérk, tunnused, liigid, etapid)
3) Lennuohutuse alused
4) Ettevotte juhtimise iildkursus
5) Lennundusmeteoroloogia
6) Lennundustegevus ja keskkonnakaitse
7) Majandusarvestuse alused
8) Logistika alused
9) Lennundusettevotte juhtimise juriidilised aspektid
10) Lennunduse raadioside
11) Lendude planeerimine
12) Kéitamisprotseduurid
13) To6ohutus lennundusettevottes
14) Lennundusettevotte tegevuse analiiiis ja arengu planeerimine
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15) Transpordigeograafia

16) Lennujaama tehnika

17) Transpordialane seadusandlus

18) Lennuvilja ehitus

19) Keskkonna hooldustehnika ja hooldustehnoloogiad
20) Kiitused, maardeained ja hooldusvahendid

21) Lennuvilja elektri- ja valgustussiisteemid

22) Liikurmasinate tooteooria alused

23) Mehhatroonika alused

5.3.2 Radari- ja sideinsener

1) Sidesiisteemid; raadiolainete levi ja antennide ehitus

2) Analoog- ja digitaalsignaalide to6tlemine

3) Raadiosaate- ja vastuvotu seadmed

4) Raadionavigatsioon

5) Primaar- ja sekundaarradarid

6) Maandumisseadmed

7) Side (andmeedastus)

8) Programmeerimine: programmeerimise alused ja pdhimotted

9) Toojaamade tarkvara

10) Arvutikommunikatsiooni tehnoloogiad

11) Andmebaasid, andmeturve

12) Diskreetse matemaatika elemendid

13) Arvutiriistvara alused

14) Arvutivorgud

15) Siisteemihaldus: arvutivorkude haldamine, arvutisiisteemide planeerimine,
juurutamine ja hooldus

16) Lennundusside vork: ICAO iihtne side, navigatsiooni, seire ja
lennujuhtimise stisteemid, satelliitside

5.4  Lisaoskused ja —teadmised

5.4.1 Alliiksuse transpordivahendite juhtimine, viiksemate rikete kdrvaldamine ning
hoolduse teostamine

5.4.2 Kaitsevie transpordivahendite kasutamine ja hooldusnouded

5.4.3 Kehalise ettevalmistuse korraldamine alliiksuses

5.4.4 Vetelpaiste oskused

55  Isikuomadused ja véimed
1) algatusvoime
2) koormus taluvus
3) iseseisvus
4) otsustusvdime
5) meeskonnatoo oskus
6) koneoskus (eneseviljendamise oskus)
7) tegutsemisvéime muutuvas keskkonnas
8) Gppimisvoime
9) organiseerimisvoime

6 KEHTIVUSAEG

6
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Kutsestandard kehtib kuni 01.01.2014. Vastavalt vajadusele voib kutsestandardit
muuta enne kehtivusaja 16ppu.
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Lisa A
KUTSEKVALIFIKATSIOONI SUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis mairab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nduded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, vairtushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida tunnustatakse
kas reguleeritud, ajalooliselt voi rahvusvaheliselt kujunenud nouete alusel. Koik
kutsed ei eelda kutsekvalifikatsioonide fikseerimist | kuni V tasemeni. Iga konkreetse
kutse kvalifikatsioonid maaratleb kutsendukogu.

| tase — lihtsate tooiilesannete taitmine sarnastes olukordades; pohilised kutsealased
oskused ja teadmised on omandatud enamasti labi koolituse; vajadusel juhendatakse
t00 kaigus; vastutab oma tooiilesannete taitmise eest.

Il tase — pohiliste todiilesannete tiitmine erinevates olukordades; lisaks kutsealastele
oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust; to6taja tootab iseseisvalt;
vastutab oma tooiilesannete taitmise eest.

I11 tase — keerukate tooiilesannete taitmine erinevates ja vahelduvates olukordades;
omab kutsealast meisterlikkust; valmisolek kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks voi laialdased kutsealased oskused ja teadmised on omandatud labi
koolituse; valmisolek korraldada ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutada
selle eest.

IV tase — erinevate, keerukate, analiitisimist ja otsustamist eeldavate tooiilesannete
taitmine muutuvates olukordades; laialdased kutsealased teadmised ja oskused,
millele lisanduvad kogemused ja vilumused voi juhtimisalased teadmised; korraldab
ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest.

V tase — teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike teooriate ja
maoistete rakendamist, olemasolevate teadmiste siistematiseerimist, edasiarendamist ja
Opetamist eeldatavate to6iilesannete taitmine muutuvates olukordades, kargel tasemel
kutse- ja erialased teadmised, oskused, millele lisanduvad kogemused ja vilumused
voi juhtimisalased teadmised; korraldab ressursside jagamist ja teiste t66d ning
vastutab selle eest.

8
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LisaB
KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi libivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

PShioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nouded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nouded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nouded kutsealal tootamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiiiisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pShimdtete teadmine; pdhiliste toovotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tolgendamine ja vordlemine, seoste loomine;
mitmekesiste toovotete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiiiisimine, prognoosimine, jareldamine,
tildistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate to6votete valdamine.
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KEELEOSKUSTASEMETE KIRJELDUSED Lisa C
Al A2 Bl B2 C1l Cc2
Saan aru tuttavatest sonadest | Saan aru fraasidest ja sageli Saan aru pohilisest infost Saan aru pikematest konedest ja Saan aru pikemast tekstist isegi | Saan vaevata aru igasugusest
ja fraasidest, mis | kasutatavatest sonadest, mis on selges tavakanes tuttaval ettekannetest ning tuttava teema | siis, kui see pole selgelt kdnest, olenemata sellest, kus
puudutavad mind, minu | vahetult seotud mulle oluliste teemal: t60, kool, vaba aeg jne. | puhul isegi nende keerukamatest | liigendatud ja seosed on seda esitatakse. Saan aru ka w
perekonda ja minu vahetut | valdkondadega (naiteks info minu Saan aru aeglaselt ja selgelt nianssidest. Saan aru enamiku esitatud kas kaudselt voi kiirkanest, kui mulle antakse =
tumbrust,  kui  inimesed | ja mu perekonna kohta, sisseostude | edastatud raadio- voi teleuudiste, publitsistikasaadete vihjamisi. Saan suurema pisut aega haaldusviisiga <§(
raagivad aeglaselt ja selgelt. | tegemine, kodukoht, t66). Saan aru | telesaadete pahisisust, kui need | ja filmide sisust. vaevata aru tele-programmidest | harjumiseks. 3
lithikeste, lihtsate ja selgelt vilja- kasitlevad paevateemasid voi ja filmidest. -]
w hadldatud titluste pohisisust. mulle huvitavaid teemasid. X
s Saan aru tuttavatest Saan aru vaga liithikestest lihtsatest Saan aru tekstidest, mis Saan aru aktuaalsetel teemadel Saan aru pikkadest ja Saan vaevata aru koigist
= nimedest, sonadest ja viga tekstidest. Oskan leida eeldatavat koosnevad sagedamini kirjutatud artiklitest, kus autorid keerulistest tekstidest, nii kirjaliku teksti liikidest,
S lihtsatest lausetest naiteks spetsiifilist informatsiooni lihtsatest | esinevatest vai minu tooga viljendavad mingeid kindlaid olustikulistest kui ka sealhulgas abstraktsetest,
N siltidel, plakatitel voi igapaevatekstidest (nditeks seotud sdnadest. Saan aru seisukohti voi vaatenurki. Saan kirjanduslikest, tajudes nende struktuurilt ja/voi keeleliselt
kataloogides. reklaamid, toopakkumised, siindmuste, motete ja soovide aru tanapaevasest proosast. stiililist eripdra. Saan aru keerulistest tekstidest, naiteks %
prospektid, meniiiid, sdiduplaanid), | Kirjeldusest isiklikes kirjades. erialastest artiklitest ja kasiraamatutest, erialastest =
samuti saan aru liihikestest pikematest tehnilistest artiklitest ja ilukirjandusest. '{'DJ
lihtsatest isiklikest kirjadest. juhenditest isegi siis, kui need 2
vahetult ei puuduta minu eriala.
Oskan lihtsal viisil suhelda Saan hakkama igapdevastes Saan enamasti keelega Oskan vestelda piisavalt Oskan end moistetavaks teha Saan vaevata osaleda igas o
tingimusel, et vestluspartner | suhtlusolukordades, mis nduavad hakkama maal, kus see on spontaanselt ja ladusalt, nii et ladusalt ja spontaan-selt, vestluses ja diskussioonis -]
aeglaselt raagib, vajadusel otsest ja lihtsat infovahetust kasutusel. Oskan suhtlemine keelt emakeelena viljendeid eriti otsi-mata. ning oskan idioome ja =
Geldut kordab voi timber tuttavatel teemadel. Oskan kaasa ettevalmistuseta vestelda konelevate inimestega on taiesti | Oskan kasutada keelt konekeelseid viljendeid. 5
sdnastab ning mind raékida, ehkki ma ei oska veel ise tuttaval, huvitaval voi olulisel voimalik. Saan aktiivselt osaleda | paindlikult ja tulemuslikult nii Oskan tapselt edasi anda »
vestlemisel aitab. Oskan vestlust juhtida. teemal: pere, hobid, t66, aruteludes tuttaval teemal, oskan | iihiskondlikel kui ka tooalastel tahendusvarjundeid. %
kiisida lihtsaid kiisimusi ja reisimine ja paevasiindmused. oma seisukohti viljendada ja eesmarkidel. Oskan avaldada Vajadusel oskan lausungi 4
neile vastata. pdhjendada. mdtteid ja arvamusi ning imber sonastada, nii et g
vestluses teemat arendada. vestluses osalejad seda @
4 vaevalt markavad.
s Oskan kasutada lihtsaid Oskan kasutada mitmeid fraase ja Oskan lihtsate seostatud Oskan selgelt ja tiksik-asjalikult | Oskan keerulisi teemasid Oskan esitada selge ja ladusa,
< fraase ja lauseid lauseid, et kirjeldada oma lausetega kirjeldada kogemusi, | kasitleda ainest laias tapselt ja iiksikasjalikult kontekstile vastavas stiilis
I kirjeldamaks kohta, kus perekonda ja teisi inimesi, stindmusi, unistusi ja kavatsusi. | teemaderingis, mis puudutab kirjeldada, vilja tuua kirjelduse vai pdhjenduse,
< elan, ja inimesi, keda elutingimusi, hariduslikku Oskan lithidalt pohjendada minu huvialasid. Oskan alateemad ja olulisemad millel on loogiline iilesehitus, g
tunnen. tagapdhja, praegust voi eelmist ning selgitada oma seisukohti selgitada oma seisukohti punktid ning teha kokkuvdtet. mis aitab kuulajal mérgata ja =
to6d. ja plaane. Oskan edasi anda aktuaalsetel teemadel, tuues meelde jatta kdige olulisemat. g =
jutu, raamatu ja filmi sisu ning | vilja erinevate arvamuste poolt- DA
kirjeldada oma muljeid. ja vastuargumendid. 4
Oskan kirjutada liihikest ja Oskan teha mirkmeid ja koostada Oskan koostada lihtsat Oskan kirjutada selgeid ja Oskan ennast viljendada Oskan kirjutada ladusalt ja
lintsat teadet (naiteks viga lihtsat isiklikku Kirja, néiteks seostatud teksti tuttaval voi detailseid tekste mulle huvi selges, hasti liigendatud tekstis, | selgelt vajalikus stiilis. Oskan
postkaarti puhkuse- kellegi tanamiseks. mulle huvi pakkuval teemal. pakkuvas teemaderingis. Oskan avaldades oma arvamust koostada keerulisi kirju,
tervitustega) ning tiita Oskan kirjutada isiklikku kirja, | kirjutada esseed, aruannet voi vajaliku pohjalikkusega. Oskan | aruandeid voi artikleid,
formulare (néiteks hotelli milles kirjeldan oma kogemusi referaati, edastamaks infot ning kirjutada kirja, esseed voi esitada ainest loogiliselt
g registreerimislehte, kus ja muljeid. kommenteerides ja pohjendades | aruannet keerukal teemal ja liigendatuna nii, et lugeja w
= kiisitakse isikuandmeid: oma seisukohti. Oskan kirjutada | esile tdsta olulisemat. Oskan suudab eristada olulist. Oskan | £
= nime, aadressi, rahvust/ kirju, milles tostan esile lugejast lahtuvalt kohandada koostada erialaseid ja <§,:
2 kodakondsust). kogemuste ja siindmuste mulle oma stiili. ilukirjanduslikke E
o olulisi aspekte. sisukokkuvatteid, 2
X annotatsioone ning g
retsensioone.
Tabel. Euroopa Noukogu keeleoskustasemete siisteem: enesehindamise skaala
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Lisa D

INGLISE KEELE OSKUSE STANAG 6001 TASEMETE KIRJELDUSED
(BILCi* TOLGENDUS)

KUULAMINE

0 TASE (OSKUSED PUUDUVAD)

Ei saa aru koneldavast keelest. Moistab juhuslikke sonu. Ei ole suuteline suhtlema.
1. TASE (ESMANE KEELEOSKUS)

Maoistab tuttavaid fraase, lihikesi ja lihtsaid lauseid, mis on seotud inimese igapéaevaste
vajaduste ning esmavajalike teadmistega, naiteks viisakusviljendid, reisil voi téokohas
kasutatav igapdaevane konekeel (suhtlussituatsioon peab olema selge

ning kontekst seda toetama). Maistab konkreetseid viljendeid, lihtsaid kiisimusi ja
vastuseid ning véga lihtsat vestlust. Teemadeks on pdhivajadused: toit, eluase, transport,
kellaaeg, lihtsad juhendid ja instruktsioonid. Isegi emakeelekdnelejad®, kes on harjunud
suhtlema valismaalaste-keeledppijatega, peavad sageli radkima aeglustatult, kordama ning
timber sonastama. Arusaamatusi esineb tihti nii teksti tildmottest arusaamisel kui ka faktide
mdoistmisel. Meediakeelt voi emakeelekdnelejaid maistab ainult juhul, kui sisu on selgelt
ihemotteline ja kontekst etteaimatav.

2. TASE (SUHTLUSLAVI)

Maistab rahuldavalt igapaevast vestlust ja tavaparaseid tooga seotud teemasid. Saab aru
normaaltempos esitatud kirjakeelsest vestlusest, aeg-ajalt vajab monede sdnade ja
viljendite kordamist ja/voi timbersonastamist (suudab suhelda emakeelekdnelejatega, kes
ei ole harjunud suhtlema viélismaalaste-keeledppijatega). Moistab konkreetseid teemasid —
naiteks isiku taust ja perekond, avalikkusele huvipakkuvad teemad, igapaevase tooga
seotud teemad, mis on esitatud isikute, esemete, kohtade Kirjeldustena ning teemaarendusi
nii mineviku, oleviku kui ka tuleviku siindmustest. Saab aru oma ametialaseid teemasid
kajastavates diskussioonides voi konedes kasitletavatest pohipunktidest. Ei pruugi eristada
stiilitasandeid, kuid tunneb dra kompleksse kdne organiseerimise votted. Suudab jalgida
suurel hulgal faktidel pohinevat konet 16igu tasandil. Ebasoodsates tingimustes (naiteks
valjuhiildi kaudu voi iiliemotsionaalses situatsioonis) esitatust mdistab monikord ainult
iksikuid sonu voi fraase. Meediatekstist voi emakeelekonelejatest saab aru vaid tildjoontes,
eriti kui kasutatakse erialast voi keerukamat keelt. Moistab faktidel pohinevat materjali,
kuid mitte teksti keelelisi niiansse.

3. TASE (EDASIJOUDNUTE TASE)

Maoistab suuremat osa ametlikust ja mitteametlikust konest igapéevastel,
ithiskondlikel ja ametialastel teemadel (kaasa arvatud enda huvialad ja erialased
probleemid). Vestluses osaledes moistab selget, normaalkiirusel esitatud kirjakeelset
konet. Saab aru koosolekutel, briifingutel ja teistes erinevat keelekasutust ndudvates

* BILC — Bureau for International Language Coordination
® Emakeelekdnelejad - siin ja edaspidi inglise keelt emakeelena kdnelevad isikud
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olukordades kasutatavast konest (kaasa arvatud tundmatud teemad ja situatsioonid).
Suudab jélgida haritud emakeelekonelejate vestluse pdhialuseid, loenguid dildistel ja
erialastel teemadel, suhteliselt selgeid telefonikonesid ja meediakanalitel edastatavaid
saateid. Hiipoteesi, arvamuse ja hinnangu avaldamisel, pohjendamisel ning
vastuvaidete esitamisel kasutatavat keelt mdistab suurema vaevata. Saab aru
abstraktsetest kontseptsioonidest oma erialal ning majandust, kultuuri, teadust ja
tehnoloogiat kasitlevates diskussioonides. Maistab koneldava teksti otsest ja kaudset
tdhendust. Uldjuhul suudab eristada stiilitasandeid, tunneb tihti &ra huumori, iroonia,
emotsionaalsed varjundid ja keeleniiansid. Kordamist, iimbersonastamist voi
selgitamist vajab harva. Ei pruugi moista emakeelekonelejaid, kui need rasagivad viga
Kiiresti, kasutavad slangi, murdeid voi murrakuid.

4. TASE (VABA SUHTLUSPADEVUS)

Maistab k&iki ametialases kdnes kasutatavaid vorme ja stiile, ka ametlike seisukohtade
esitamisel, loengutel ning labiradkimistel kasutatavat keelt. Maistab viaga keerukat
keelekasutust, teemasid, millest huvituvad ka haritud

emakeelekdnelejad (vdhemtuntud tildteemad vai erialaseid teadmisi ndudvad teemad).
Maistab erineva kuulajaskonna puhul, sealhulgas ka veenmisel, esindusfunktsioonidel ja
ndustamisel kasutatavat keelt. Votab kergesti omaks kasutatava teema voi sobiva konetooni.
Jélgib vaevata ootamatuid poordeid igasugustel tavakuulajale suunatud teemadel nii
ametlikus kui ka mitteametlikus kones. Moistab kompleksset keelekasutust ning tunneb
kergesti dra stiilitasandid ja tahendusvarjundid, kaasa arvatud iroonia ja huumori. Saab aru
abstraktsetest kontseptsioonidest nii majanduse, kultuuri, teaduse ja tehnoloogia vallas kui
ka oma erialal. Mdistab meedias ja emakeekonelejate omavahelisel suhtlemisel kasutatavaid
lausungeid nii iildjoontes kui ka tiksikasjades, enamasti saab aru ka murretest ja
murrakutest.

5. TASE (HARITUD EMAKEELEKONELEJA TASE)

Saab kuulatavast tekstist aru samamoodi nagu haritud emakeelekoneleja. Maistab téielikult
koiki konevorme ja -stiile (kaasa arvatud moningaid piirkondlikke dialekte, erialast keelt
ning kdnet, mida voib segada korvaline miira)

KONELEMINE

0 TASE (OSKUSED PUUDUVAD)

Ei ole suuteline suhtlema. Suudab oelda tiksikuid juhuslikke sonu, néiteks tervitada ja
kasutada peamisi viisakusviljendeid.

1. TASE (ESMANE KEELEOSKUS)

Suhtleb lihtsates igapaevastes tiiiipsituatsioonides. Oskab tihitada tuttavaid, dpitud
keeleelemente. Oskab alustada, jitkata ja lopetada lithikest vestlust esitades lihtsaid
kiisimusi ning neile vastates. Saab rahuldavalt hakkama lihtsatel konkreetsetel teemadel
suheldes (enda isik, eluase, viisakusviljendid, tervitamine, tutvustamine). Suudab anda ja
kiisida eluloolist informatsiooni, lithidalt radkida oma to6st, oskab kiisida kaupu ja
teenuseid, paluda abi, kiisida informatsiooni ja selgitusi, véljendada rahulolu ja
rahulolematust ning kinnitada 6eldut. Teemadeks on toidutellimine, eluase, transport ja
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sisseostud. Maistmaks konelejat peavad ka vilismaalastega

suhtlema harjunud emakeelekdnelejad sageli pingutama, paluma korrata ning toetuma oma
kogemustele. Harva raagib loomulikult ja soravalt ning ei suuda pikemalt vestelda (vilja
arvatud eelnevalt harjutatud materjali puhul). Samas suudab moodustada lihtlauseid ning
nende sidumisel kasutada lihtsaid, enamkasutatavaid sidesonu. Sagedased vead hailduses,
sonavaras ja grammatikas moonutavad sageli 6eldu tahendust. Arusaam grammatilistest
aegadest on ebaselge. Kasutab tihti ainult iihte aega voi hoidub konkreetsetest keelenditest.
Kone on kohklev, sdonade jarjekord ebakindel, esinevad sagedased pausid. Koneleja otsib
sonu (vilja arvatud igapaevased viljendid); imbersonastamine ja enese vigade parandamine
ei ole tulemusrikas.

2. TASE (SUHTLUSLAVI)

Suhtleb igapéevastel teemadel ja harjumusparastes ametialastes situatsioonides. Suudab
kirjeldada inimesi, kohti ja esemeid ning lihtsas keeles 16ikude tasandil jutustada
minevikus toimunud ja olevikus voi tulevikus toimuvatest siindmustest. Suudab esitada
fakte, vorrelda ja vastandada, anda konkreetseid juhendeid ja instruktsioone, esitada
lihtsaid kiisimusi ja neile vastata. Saab hasti hakkama konkreetsetel teemadel toimuvas
tavavestluses (niiteks to6, perekond, isiklik taust ja huvialad, reisimine, paevakajalised
stindmused). Lisaks sellele suudab osaleda igapédevastes vestlussituatsioonides, mis
puudutavad isiklikku elu ja eluaset (niiteks anda mitmesuguseid keerukaid ja
tiksikasjalikke instruktsioone ning lahendada reisidel voi muudel juhtudel esilekerkivaid
ootamatuid probleeme). Suudab vestelda emakeelekonelejatega, kes ei ole harjunud
valismaalastega suhtlema, kuid emakeelekdnelejad peavad oma keelekasutust pisut
kohandama. Suudab siduda lauseid 15ikudeks. Uldjuhul kasutab lihtsamaid
lausestruktuure ja grammatilisi seoseid korrektselt, keerukamaid struktuure véldib voi teeb
nende kasutamisel vigu. Tuttavate teemade puhul kasutab sobivat sdnavara, kuid muudel
juhtudel v&ib sdnavara olla ebatavaline voi ebatdpne. Vead haidlduses, sonavaras ja
grammatikas voivad monikord moonutada tdhendust. Tavaliselt arvestab konelemisel
konkreetset situatsiooni, kuid kasutatavad keelendid ei pruugi alati diged olla.

3. TASE (EDASIJOUDNUTE TASE)

Suudab osaleda enamikul igapéevaseid, iihiskondlikke ja ametialaseid teemasid
puudutavatel ametlikel ja mitteametlikel vestlustel. Huvipakkuvatel ja oma padevusse
kuuluvatel teemadel vestlemisega saab raskusteta hakkama. Saab hakkama

ametialaste iilesannete taitmisega, vastuviidetele vastamisega, selgitamisega, otsuste
pohjendamisega ning arvamuste, hiipoteeside, hinnangute esitamise- ja kaitsmisega.
Keeleoskus voimaldab juhtida koosolekuid, l4bi viia briifinguid vai esitada pikema
kestvusega tiksikasjalikke monolooge, piistitada hiipoteese ning kasitleda tundmatuid
valdkondi ja situatsioone. Suudab emakeelekdnelejalt hankida informatsiooni ja sellel
pohinevaid arvamusi. Suudab valjendada abstraktseid ideid, kasitledes keerukaid teemasid
nagu majandus, kultuur, teadus, tehnoloogia ning oma eriala. Ka pikema kdne puhul
edastab tdhenduse korrektselt ja mdistetavalt. Seob laused koneks paindlikult, kdneleb
pingutuseta ja konkreetset situatsiooni arvestades. Teeb oma métted kergesti arusaadavaks
ka emakeelekonelejatele, keelekasutus on selge ja suhteliselt loomulik. V&ib esineda
moningaid puudujaake kultuuriliste viidete, vihjete, vanasonade, samuti tdhendusvarjundite
ja idioomide maistmisel, kuid on voimeline sujuvalt vestlust jatkama. Hadldus voib olla
tajutavalt vooraparane. Vead voivad ilmneda harva kasutatavates voi keerukamates,
ametlikule keelele iseloomulikes lausetes. V&ib esineda juhuslikke vigu haglduses,

13

ESF programm , Kutsete siisteemi arendamine”



uroopa Liit

Kutse kod a Euroopa Satsiaalfond Eesti Nl’rvlku heaks

grammatikas voi sonavaras, kuid need ei moonuta 6eldu matet ega sega tavaliselt
emakeelekonelejat.

4. TASE (VABA SUHTLUSPADEVUS)

Ametialast keelt kasutab tapselt ja korrektselt; on voimeline esitama ametlikke seisukohti.
Suudab téita head keeleoskust ndudvaid tilesandeid, niiteks vestelda haritud
emakeelekdnelejate huvisfaari jaavatel teemadel, sealhulgas vihemtuntud iild- ja erialastel
teemadel. Vestluspartnerist olenevalt kohandab efektiivselt oma keelekasutust. Oskab
ndustada voi veenda. Nii tooalases kui mittetooalases vestluses erinevate
emakeelekdnelejatega valib keelekasutuse sdltuvalt vestluspartneritest. Vajadusel suudab
muuta teemat ja keelekasutust ning kaasa minna kaaskonelejate teemade ja keelekasutusega.
Suhtleb emakeelekonelejatega tohusalt erinevates situatsioonides (konverentsid,
labiraakimised, loengud, ettekanded, briifingud ja arutelud). Suudab tapsustada abstraktseid
ideid ja sealjuures enese seisukohti pdhjalikult kaitsta. Teemadeks voivad olla majandus,
kultuur, teadus ja tehnoloogia ning oma eriala. Kone on hasti organiseeritud, tadhendus
oigesti edastatud,

keelekasutus sobiv. Suudab viljendada ntiansse ja teha kultuuriliselt sobilikke viiteid.
Koneleb sundimatult ja sujuvalt, valdab erinevaid stiilivarjundeid, kuid teda peetakse harva
emakeelekdnelejaks. Moningad puudujasgid (néiteks vodraparane haaldus) ei sega tildist
moistetavust.

5. TASE (HARITUD EMAKEELEKONELEJA TASE)

Konelemisoskus on samavaarne haritud ning korrektselt valjenduva emakeelekoneleja
kdnelemisoskusega, peegeldades kultuurilisi standardeid, mis on omased vastavat keelt
kasutavale riigile voi piirkondadele. Kasutab keelt darmiselt paindlikult. Kogu kdne, kaasa
arvatud sonavara, idioomid, kdnekeele viljendid ja kultuurilised viited tunduvad haritud
emakeelekdnelejatele loomulikena. Hadldus vastab kirjakeelt kasutavale haritud
emakeelekdneleja hadldusele.

LUGEMINE

0 TASE (OSKUSED PUUDUVAD)

Ei ole suuteline lugema voorkeeles. Ei mdista loetavat voi moistab valesti.
1. TASE (ESMANE KEELEOSKUS)

Suudab lugeda viga lihtsat Kirjalikku materjali ja tihetdhenduslikke tekste, mis on otseselt
seotud igapdevaste tooiilesannete taitmise voi igapaevaste vajadustega. Tekstideks voivad
olla liihiméarkmed, teated; inimeste, esemete voi kohtade dratuntavad kirjeldused;
lihikesed, vilismaalaste jaoks kohandatud tekstid, mis kasitlevad geograafiat, valitsust,
valuutasiisteeme; lihtsate juhendite ja instruktsioonide kogud (avaldused, linnaplaanid,
mentiiid, kataloogid, brosiiiirid, sdiduplaanid jne). Maistab selliste lihtsa tilesehitusega
tekstide pohitahendust, kus kasutatakse esmast sonavara, sealhulgas rahvusvaheliselt
tuntud viljendeid ja sugulassonu. Hoolikal lugemisel on voimeline leidma ka moningaid
tiksikasju. Lihtsas kontekstis suudab sageli dra arvata tundmatute sonade tahenduse.
Keerukamate tekstide puhul vaib dra tunda pohiteemad. V6ib siiski valesti aru saada ka
monedest lihtsatest tekstidest.
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2. TASE (SUHTLUSLAVI)

Maistab rahuldavalt lihtsamat originaalteksti tuttavatel teemadel. Suudab lugeda
tihetdhenduslikke, konkreetseid, faktidel pohinevaid tekste, mis voivad kirjeldada inimesi,
kohti, esemeid. Suudab lugeda jutustavaid tekste mineviku, oleviku voi tuleviku siindmuste
kohta. Tekstid voivad olla sageli korduvaid siindmusi kirjeldavad uudised, lintne elulooline
informatsioon, tihiskondliku sisuga teated, igapaevased ametikirjad ning lihtsad tavalugejale
suunatud tehnilised Kirjeldused. Suudab lugeda lihtsat originaalteksti tuttavatel teemadel,
millel on harilikult lugejat toetav ja etteaimatav jargnevus. Suudab leida ja mdista
tavalugejale suunatud teksti pohiideid ja iiksikasju ning oskab vastata faktidel pohinevatele
kiisimustele. Ei suuda teha jareldusi otseselt teksti pohjal ega maista faktilist materjali
taiendavaid niiansse. Moistab sageli esinevatest lausekonstruktsioonidest koosnevat teksti
raskusteta. Ehkki aktiivne sonavara ei pruugi olla suur, oskab teksti moistmiseks kasutada
konteksti ja kogemustel pohinevaid teadmisi. Selleks voib kuluda rohkem aega, kuna ei
pruugi moista kogu infot. Voib osata kokku votta sisu ning leida ja selekteerida vajalikku
infot oma eriala kasitlevatest keerulistest tekstidest.

3. TASE (EDASIJOUDNUTE TASE)

Suudab aru saada erinevatest originaaltekstidest nii tildistel kui ametialastel teemadel
(kaasa arvatud vahemtuntud teemad). Suudab loetust oppida. Loetavast arusaamine ei sdltu
teemast. Tekstid voivad késitleda uudiseid, infot, emakeelsele haritud lugejale suunatud
suuremate perioodikaviljaannete juhtkirju, samuti isiklikku ja ametialast kirjavahetust,
ettekandeid ja oma erialaga seotud materjale. Arvamuse ja hinnangu esitamisel, hiipoteesi
pustitamisel, pohjendamisel, selgitamisel ja mitmesuguste ideede edasiarendamisel
kasutatavat keelt moistab holpsasti. Saab aru abstraktsetest ideedest majandust, kultuuri,
teadust ja tehnoloogiat ning oma eriala kasitlevates tekstides. Peaaegu alati on suuteline
tolgendama materjali Gigesti, Seostama matteid, lugema “ridade vahelt” ja moistma kaudset
informatsiooni. Suudab eristada stiilitasandeid, tunneb tihti d&ra huumori, emotsionaalsed
varjundid ja keelentiansid. Loetud teksti maistab harva valesti. Mdistab teema olemust ka
keerukates tekstides, kuid ei pruugi eristada kaiki niiansse, naiteks taielikult aru saada
tekstidest, milles on kasutatud tavatult keerulist struktuuri ja harvaesinevaid idioome vai
mis eeldavad kultuuri vdga pohjalikku tundmist. Lugemiskiirus voib olla veidi aeglasem
kui emakeelekdnelejatel.

4. TASE (VABA SUHTLUSPADEVUS)

Maistab téielikult kdiki oma ametialal kasutatavaid tekste, sdltumata stiilist ja vormist,
sealhulgas ka vahemtuntud iild- ja erialaseid tekste. Tekstid voivad olla parit ajalehtedest,
ajakirjadest ja haritud emakeelekonelejale suunatud erialakirjandusest. Teemad hélmavad
majandust, kultuuri, teadust ja tehnoloogiat ning lugeja eriala. Tavalugejale suunatud
tekstides maistab erinevaid mottekaike raskusteta.

Abstraktseid kontseptsioone tekstides maistab nii tildiselt kui iiksikasjalikult. Saab aru
peaaegu koikidest kultuurilistest viidetest ning suudab kultuurikontekstis seostada
spetsiifilist teksti teiste kirjalike tekstidega. Moistab taielikult stiilivarjundeid, irooniat ja
huumorit. Lugemiskiirus sarnaneb emakeelekdneleja lugemiskiirusega. Suudab lugeda
loetavalt kirjutatud kasikirjalist teksti raskusteta.

5. TASE (HARITUD EMAKEELEKONELEJA TASE)
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Lugeja kasitleb teksti samavaarselt haritud emakeelekonelejaga. Moistab samavaarselt
emakeelekdnelejaga koiki teksti vorme ja stiile. Uldisi juriidilisi dokumente, tehnilisi
kirjeldusi ja ilukirjandust (klassikast kuni eksperimentaalse proosani) loeb
samasuguse kergusega nagu haritud emakeelekoneleja. Suudab lugeda erinevaid
kasikirjalisi dokumente.

KIRJUTAMINE

0 TASE (OSKUSED PUUDUVAD)
Ei suuda end kirjalikult véljendada.

1. TASE (ESMANE KEELEOSKUS)

Suudab taita esmaseid isiklikke vajadusi, nditeks koostada nimekirju, teha lithimarkmeid,
Kirjutada postkaarte, lithikesi isiklikke kirju, telefonogramme ja kutseid, tiita blankette ja
avaldusi. Etteantud teemal kirjutatud tekst koosneb norgalt seotud lausetest voi
lausekatketest, mis ei ole teadlikult organiseeritud. Suudab saavutada esmase eesmaérgi,
kasutades liihikesi ja lihtsaid lauseid, mida sageli iihendavad enamkasutatavad sidesdnad.
Esinevad sagedased vead nii digekirjas, sdnavaras, grammatikas kui ka kirjavahemarkide
kasutamises. Vélismaalaste kirjutiste lugemisega harjunud emakeelekdnelejad saavad
Kirjutatud tekstist aru.

2. TASE (SUHTLUSLAVI)

Oskab kirjutada igapdevaseid isiklikke- ja ametikirju, nditeks memosid ja lithiettekandeid
igapdevastel teemadel. Oskab esitada fakte, anda juhiseid, kirjeldada inimesi, kohti ja
esemeid ning kirjeldada lihtsas keeles 16ikude tasandil minevikus toimunud ja olevikus voi
tulevikus toimuvaid siindmusi. Suudab esitada seotud teksti ning ettekannetes ja
kirjavahetuses siduda ja vastandada 15ike. Tekst on organiseeritud kohmakalt, lahtudes
pohiideest voi toimunud siindmuste tépsest ajalisest jarjestusest. Tekst ei pruugi alati olla
seostatud ning tileminekud voivad olla ebaselged.

Kirjapandu on moistetav ka emakeelekonelejatele, kes ei ole harjunud lugema vélismaalaste
kirjutisi. Valdab lihtsaid, enamkasutatavaid grammatilisi struktuure; keerukamate
struktuuride kasutamisel teeb vigu voi véldib neid. SGnavara on kohane sagedasti esinevate
teemade kasitlemiseks, sealjuures voib esineda iimbersonastamist. Vead grammatikas,
sOnavaras, oigekirjas ja kirjavahemarkide kasutamises voivad monikord moonutada
soovitud tihendust. Uldiselt kirjutab asjakohases, sobilikus stiilis ja olukorrast lihtuvalt,
kuigi keelendid ei pruugi olla alati 6iged.

3. TASE (EDASIJOUDNUTE TASE)

Suudab pidada nii isiklikku kui tooalast Kirjavahetust ning koostada dokumente
igapédevastel, tihiskondlikel ja ametialastel teemadel. Suudab raskusteta kirjutada oma
tegevusala puudutavatel teemadel. Oskab kasutada kirjalikku keelt pikemas arutelus,
analiiiisis, hiipoteesi ptistitamisel ning selgitamisel, jutustamisel ja kirjeldamisel. Kasitledes
keerukaid teemasid (naiteks majandus, kultuur, teadus ja tehnoloogia) ja oma eriala, suudab
anda edasi abstraktseid ideid. Ehkki pikemate tekstide organiseerimise votted voivad
emakeelekonelejatele tunduda moneti vooraparased, on tekst iheselt moistetav. Motted on
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omavahel seotud ja selgelt viljendatud, pohipunktid on loogilises seoses ja vastavuses teksti
eesmirgiga. Uleminekud on harilikult dnnestunud. Kasutatud konstruktsioonid, sdnavara,
oigekiri ja kirjavahemérgid on kohased sonumi korrektseks edastamiseks. Vead on
juhuslikud ega takista arusaamist ning héirivad harva emakeelekonelejast lugejat. EhkKi
kirjutamise stiil v3ib olla voorapérane, on see konkreetses olukorras sobiv. Kui dokument
peab olema samavairne emakeelekoneleja kirjutatuga, tuleb teksti redigeerida.

4. TASE (VABA SUHTLUSPADEVUS)

Kirjutab tapselt ja veatult, suudab tiita kdiki ametialaseid vajadusi (on voimeline esitama
ametlikke seisukohti ja arvamusi). Suudab péadevalt kirjutada erinevates stiilides,
sealhulgas vihemtuntud iild-ja erialastel teemadel. Oskab koostada erakirju, tooalaseid
tekste, ettekandeid, ametikohal vajalikke dokumente ning mitmesuguste teiste
dokumentide 16ppversioone. Oskab kasutada Kirjalikku keelt veenmiseks ning abstraktsete
kontseptsioonide arendamiseks. Teemadeks voivad olla majandus, kultuur, teadus,
tehnoloogia ning oma eriala. Pikad tekstid on hasti organiseeritud ning tdhendus edastatud
oigesti, kasutades sobivat stiili. Valdab erinevaid stiilitasandeid ning suudab edasi anda
tahendusvarjundeid.

5. TASE (HARITUD EMAKEELEKONELEJA TASE)

Suudab kirjutada samavaarselt haritud emakeelekonelejaga. Ametlikku ja mitteametlikku
kirjavahetust pidades (naiteks ametlikud dokumendid, avaldatavad artiklid, erialased
materjalid) kasutab teksti organiseerimise pohimotteid ja stilistilisi vahendeid, mis
peegeldavad emakeelekonelejate kultuurilisi standardeid. Kirjutatud tekst on selge ja
informatiivne.
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Lisa E
ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving
Licence/The International Computer Driving Licence) toendab selle omaja praktilisi
pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik).

7 moodulit:

AOL1 - Infotehnoloogia pohimaisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AOG6 — Esitlus

AQOT7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AO1 INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
Pohimaisted

Riistvara

Milu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapéevaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

CoNoOA~WNE

AO2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
1. Elementaaroskused

2. Toolaud

3. Failihaldus

4. Failide lihtne redigeerimine

5. Prindihaldus

AO3 TEKSTITOOTLUS

1. Alustamine

2. Pdhioperatsioonid

3. Kujundamine (vormindamine)
4. Dokumendi viimistlemine

5. Printimine

6. Muud oskused

AO4 TABELITOOTLUS

1. Elementaaroskused

2. Pdhioperatsioonid

3. Valemid ja funktsioonid

4. Kujundamine (vormindamine)

5. Diagrammid ja objektid

6. Printimine
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AO5 ANDMEBAASID
Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

absrwbdE

AO6 ESITLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohitegevused

3. Vormindamine

4. Graafika ja diagrammid
5. Printimine ja levitamine
6. Slaidiseansi efektid

7. Slaidiseansi vaatamine

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
1. Veebi kasutamise elementaaroskused
2. Veebis navigeerimine
3. Otsing veebis

4. Jarjehoidjad (bookmarks)
5. Elektronposti kasutamise elementaaroskused
6. Kirjavahetus

7. Adresseerimine

8. Postkasti haldamine

9. Listid ja uudisgrupid
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