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EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsiooni siisteemis méératletakse kutsekvalifikatsiooni ndudeid
viiel tasemel. I tase on madalaim ja V tase kdrgeim (vt lisa A — Kutsekvalifikatsiooni
siisteemi terminid). Koik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni tasemete fikseerimist I
kuni V tasemeni. lga konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed, sealhulgas vajaduse
korral ka haridusnduded, méérab kindlaks kutsendukogu.

Kéesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide vahel kokkulepitud
nodudeid ehitusviimistleja I, I1, IIT kutsekvalifikatsioonile.

Kutsestandardi kavandi koostas Ehituse, Kinnisvara ja Geomaatika Kutsendukogu
moodustatud tooriihm koosseisus:

Tonu Armulik Tallinna Ehituskool

Aulika Riisenberg  Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus
Jiiri Orlov AS Merko Ehitus

Enn Tammaru ICOPAL Katto OY, TKT

Enn Siim EMV

2005 aasta juunis viidi 1dbi kutsestandardi kavandi arvamuskiisitlus, millesse kaasati
Eesti erinevate ettevotete ja koolitajate esindajad.

Ehitusviimistleja I, II, IIT kutsestandardi loppredaktsiooni koostamisel on eeltoodud
toorithm arvestanud kutsestandardi kavandi kohta arvamuskiisitlusel tehtud
ettepanekuid ja méarkusi.

Kaesolev kutsestandard on koostatud uustootlusena.

Kéesoleva kutsestandardi joustumisel kaotab kehtivuse 18. juunil 2008 a. Ehituse
Kutsendukogu otsusega nr. 28 kinnitatud ehitusviimistleja I, 11, 111 kutsestandard.

Kiesolev ehitusviimistleja I, tase 3, 11, tase 4, 111 tase 5 kutsestandard on kinnitatud
04.05.2012 a Ehituse, Kinnisvara ja Geomaatika Kutsendukogu otsusega nr 17.

Kutsestandardis sisalduvad kutsekvalifikatsioonid on kantud kutseregistrisse.

! EKR- Eesti kvalifikatsiooniraamistik. Tasemekirjeldused vt Kutseseadus lisa 1
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Kutsekod a Euroopa Sotsiaalfond Eestituleviku heaks
1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jirgmine:

1) tootajate kvalifikatsiooninduete méadratlemine

2) oppekavade, koolitusprogrammide valjatéotamine

3) eksaminduete viljatdotamine, kutsekvalifikatsiooni tdendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kvalifikatsiooni tdendavate dokumentide
vordlemiseks

2 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori’ jirgi kuulub ehitiste viimistlus ehituse
tegevusalasse, kood 454.

Ametite Klassifikaatori® jargi kuulub ehitusviimistleja 7. pearithma “Oskus- ja
kisitoolised”, kood 713 ja 714.

3 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Eesti keeles: Ehitusviimistleja I, II, 111
Kvalifikatsioonid spetsialiseerumisel:
e krohvija
e maaler
e plaatija
e podrandakatja

Inglise keeles: Construction finisher I, 11, 1
Specialities:
e plasterer
e painter
o tile layer
o floorer

Soome keeles: Rakennusviimeistelija I, 11, III
Erikoistuminen:
e rappaaja
e maalari

o laatoittaja
e lattian pééllystdja
Vene keeles: Ornenounuk I, 11, TIT
KBTM(DUKAIIMY TIPH CTICIIUATH3AIHH
® IITyKaTyp
o MaJsp
® IUIUTOYHUK
e HacTWJIATelh ToJia

4 KUTSEKIRJELDUS

2 Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestistatud
versioon
® International Standard Classification of Occupations (ISCO-88) eestistatud versioon
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Ehitusviimistlejad to6tavad ehitus- ja kinnisvarahooldusettevotetes.

Pdhilised tooiilesanded on:

a) maalritédd - pindade ettevalmistamine 10ppviimistluseks, vérvi pealekandmine voi
pihustamine, pindade lakkimine, ruumide seinte ja lagede katmiseks tapeedi, tekstiili
jne. mdotmine ja kleepimine, puidukaitsevahendite pealekandmine

b) krohvimist6dd - pindade ettevalmistamine krohvimiseks, krohvitoode ning
dekoratiivkrohvitéode tegemine.

¢) plaatimistodd - pindade ettevalmistamine keraamiliste voi muude plaatidega
katmiseks, plaatide kokkusobitamine, paigaldamine ja vuukimine

d) rull- ja vaipmaterjalide paigaldamine

e) niiskus- ja veetokete valmistamine.

Tootingimused voivad olla muutuvad — todtatakse nii sees kui véljas. Vajalik on
normaalne fiilisiline vorm, hea ndgemine ja korgusetaluvus. Eeldatavad
isikuomadused on koostdovalmidus, kannatlikkus, tdpsus ning hoolikus.
Ehitusviimistleja peab jargima tookultuuri tildtunnustatud pohimaotteid

I kutsekvalifikatsiooni taotlemisel on soovitav haridustase pdhiharidus, ndutav on
vihemalt 2 aastat kutsealase t66 kogemust ja kutsealane koolitus.

Vastava kutsehariduse omamise korral taotlejale tookogemuse nduet ei esitata.

Il kutsekvalifikatsiooni taotlemisel on soovitav haridustase pohiharidus, ndutav on
viahemalt 3 aastat kutsealase t66 kogemust ja kutsealane tdiendkoolitus.

Vastava kutsehariduse omandanutel on noutav 1-aastane kutsealane tookogemus ja
erialane tdiendkoolitus.

11 kutsekvalifikatsiooni taotlemisel on soovitav haridustase keskharidus, 11
kvalifikatsiooni omandanutel on lisaks ndutav vihemalt 2 aastat kutsealase t60
kogemust ja kutsealane tdiendkoolitus ning juhtimisalane baaskoolitus.

Vastava kutsekeskhariduse omamise korral (II kvalifikatsiooni puudumisel) on ndutav
3 aastat tookogemust ja erialane tdiendkoolitus ning juhtimisalane baaskoolitus.

I kutsekvalifikatsiooni omandanud t66taja (Oppinud to6line) omab valmisolekut
tootamiseks juhendamisel voi meeskonnas, on osaliselt iseseisev.

IT kutsekvalifikatsiooni omandanu (oskustodline) tdidab oma todiilesandeid
iseseisvalt, III kutsekvalifikatsiooni omaja (meistertddline) on vdimeline juhendama
noort6olisi ja Opilasi ning edasi dpetama kutsealaseid teadmisi ja oskusi, on valmis
vastutama ressursside jagamise ning teiste t60 tulemuste eest. Oluline on oma
ettevotte esindamise ning klientidega suhtlemise oskus.

IV-V kvalifikatsioon seonduvad inseneritasemega ja ei ole kidesolevas kutsestandardis
kisitletud.

5 KUTSEOSKUSNOUDED (vt lisa B)

5.1  Uldoskused ja -teadmised
5.1.1 Majandus — algtase
1) majanduse pohimdisted
2) ettevotluse pohialused
5.1.2 To66digus — algtase
5.1.3 Suhtlemisoskus — I, ll-algtase, I11-kesktase

4

ESF programm ,,Kutsete siisteemi arendamine*



Kutsekoda B iabind  Eset e sk

5.1.4 Klienditeenindus — I, II-néue puudub, III - algtase
5.1.5 Tookeskkonna ohutus — kesktase

1) todtervishoid ja toohiigieen

2) tuleohutus ning tulekustutusvahendid

3) elektriohutus

4) jaatmekaitlus, keskkonnaohutus

5) esmaabi
5.1.6 Keeleoskus (cestikeelne kutsealane sdonavara) — B (vt lisa C)
5.1.7 To6ogrupi juhtimisoskus — I, 11-ndue puudub, I11-algtase

5.1.8 Arvuti kasutamine — moodulid AO2, AO3 (vt lisa D)

5.2  Pohioskused ja -teadmised
Koigile ehitusvaldkonna kutsetele iihised:
5.2.1 Hea ehitustava (Eesti Ehitusteave ET-1 0207-0068) ja to6le ning sellega
seotud materjalidele kehtestatud nduete tundmine— I, 11-kesktase, 111-kdrgtase
5.2.2 Tooohutus ehitustoddel — I, 11-kesktase, I11-kdrgtase
1) pohilised ohuallikaid ehitusobjektidel, nende miératlemine, dratundmine ja véltimine
vOi kdrvaldamine
2) péiste- ja kaitsevahendite kasutamine
3) tegutsemine t660nnetuse korral

5.2.3 Oma t66 nduetekohane ja ohutu korraldamine — I, I1-kesktase, I11-korgtase
5.2.4 Materjalikulu ja tdoaja arvestamine — |, I1-algtase, 111-kesktase

5.2.5 Ehitusjooniste lugemine — I-algtase, Il-kesktase, 111-korgtase

5.2.6 Lihtsate ehituslike eskiiside koostamine — I, I1-ndue puudub, IlI-algtase
5.2.7 Ehitusmdotmine — l-algtase, 11, 111-kesktase

1) peamiste ehituslike mdotmete mahamérkimine

2) korgusmaérkide tilekandmine

3) lihtsamate ehitusmdoteriistade kasutamine
5.2.8 Ehitamise iildpohimotted — kesktase

1) ehitustoode korraldus Eesti Vabariigis

2) chituse tildmdisted ja -terminid

3) ehitamise etapid, konstruktsioonid, tiitipehitised
5.2.9 Pohilised ehitusmaterjalid ja nende omadused — kesktase

5.2.10 Pohilised ehitustdoriistad ja masinad — I, 11-kesktase, 111-kdrgtase

Kutsealased pohioskused ja -teadmised:

5.2.11 Viimistlusmaterjalide tundmine ja toovahendite kasutamine — I, 11-kesktase,
I11-kdrgtase

5.2.12 Pindade ettevalmistamine
1) viimistlusmaterjalide valimine vastavalt aluspinnale ja to6tingimustele
2) pindade tasandamine ja kruntimine (ka mehhaniseeritud)
3) viimistlusalused hiidroisolatsioonito6d
5.2.13 Krohvimistdod — algtase
5.2.14 Maalritood — algtase
5.2.15 Plaatimist6od — algtase
5.2.16 Porandakatete (rull-, vaip- ja muud —katted) paigaldamine — algtase
Erioskustest ja -teadmistest valida: | kvalifikatsioon — vahemalt iiks kesktasemel, II
kvalifikatsioon — vihemalt iiks kesktasemel ja liks korgtasemel, 111 kvalifikatsioon —
viahemalt kaks kesktasemel ja tiks kdrgtasemel

5.3 Erioskused ja -teadmised
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5.3.1

5.3.2

5.3.3

5.34
5.4

54.1
54.2
5.4.3
54.4
5.4.5

5.5
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Krohvimistdod:

1) krohvimortide valmistamine ja kasutamine vastavalt to6tingimustele ja
aluspinnale

2) pindade loodimine ja majakate paigaldamine

3) masinkrohvimine

4) krohviparandused

Maalrit6od:

1) vdrvidpetuse ja kujunduse pohialused

2) materjalide valimine vastavalt aluspinnale ja projektile

3) varvimisel kasutatavate tooriistade kasutamine ja diged toovotted

4) rullmaterjalide paigaldamine seinale

Plaatimist66d:

1) erinevate plaatmaterjalide to6tlemine (16ikamine, lihvimine)

2) plaatmaterjalide paigaldamine ja vooderdustodde tildpdhimdtete teadmine

3) materjalide valimine vastavalt t66- ja projekttingimustele

4)vuukimine

Porandakatete (rull-, vaip- ja muud —katted) paigaldamine

Lisaoskused ja -teadmised

Restaureerimistood

Dekoratiivviimistlustood: tuppimine, pritsimine, aerograafia,
faktuuriviimistlus, klaasi matistamine, trafarettviarvimine, tekstuuritood jne
Marmoreerimine ja aaderdamine

Kuivkrohvplaatide paigaldamine

Troppimisoskus

Isikuomadused ja voimed

1) loogiline motlemine

2) ruumiline kujutlusvoime

3) kohanemisvdime: keskkonnataluvus, pingetaluvus, stressitaluvus
4) koostoovalmidus

5) teenindusvalmidus

6) Opivdime

7) fuisilise koormuse taluvus ja pingutuse voime

8) liigutuste tdpsus, kiirus ja hea koordinatsioon

9) hea ndgemine

KEHTIVUSAEG

Kutsestandard kehtib kuni 01.01.2014. Vastavalt vajadusele voib standardit muuta
enne standardi kehtivusaja loppu.
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Lisa A

KUTSEKVALIFIKATSIOONI SUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis méérab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nouded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, vddrtushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida tunnustatakse
kas reguleeritud, ajalooliselt vai rahvusvaheliselt kujunenud nduete alusel.

| tase — tootaja tdidab todiilesandeid iihesuguses olukorras, on omandanud kutsealased
oskused ja teadmised enamasti kutsealasel vdljadppel, voib vajada juhendamist t66
kidigus, vastutab oma tooiilesannete tditmise eest;

Il tase — tdotaja tdidab tooiilesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, tootab
iseseisvalt, vastutab oma tooiilesannete tiitmise eest;

I11 tase — tootaja tiidab tooiilesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks
enamasti kutsealasel véljadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele
ja kogemustele omab meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks, korraldab ressursside jagamist ja teiste to0d ning vastutab selle eest;
IV tase — to6taja tdidab analiilisimist ja otsustamist eeldavaid todiilesandeid muutuvas
olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja
teiste t60d ning vastutab selle eest;

V tase — tootaja tdidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike
teooriate ja moistete rakendamist, olemasolevate teadmiste analiilisimist,
siistematiseerimist ja edasiarendamist ning Opetamist eeldavaid tooiilesandeid
muutuvas olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja oskusi, korraldab
ressursside jagamist ja teiste todd ning vastutab selle eest.

ESF programm ,,Kutsete siisteemi arendamine*
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Lisa B
KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi ldbivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

Pohioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nduded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nouded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nduded kutsealal to6tamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiiiisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE
KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pdhimdtete teadmine; pohiliste toovatete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tolgendamine ja vordlemine, seoste loomine;
mitmekesiste toovotete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiiiisimine, prognoosimine, jireldamine,
uldistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate t60vOtete valdamine.

8
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LisaC
KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED
Al A2 Bl B2 Cl C2
Saan aru tuttavatest Saan aru fraasidest ja sageli | Saan aru pohilisest infost | Saan aru pikematest kdnedest ja | Saan aru pikemast tekstist isegi | Saan vaevata aru igasugusest
sonadest ja fraasidest, mis | kasutatavatest sOnadest, mis on | selges tavakdnes tuttaval | ettekannetest ning tuttava teema | siis, kui see pole selgelt | konest, olenemata sellest, kus %
puudutavad mind, minu vahetult seotud mulle oluliste | teemal: t66, kool, vaba aeg jne. | puhul isegi nende keerukamatest | liigendatud ja seosed on | seda esitatakse. Saan aru ka | =
perekonda ja minu vahetut | valdkondadega (nditeks info minu | Saan aru aeglaselt ja selgelt | niianssidest. Saan aru enamiku | esitatud kas kaudselt v&i | kiirkdnest, kui mulle antakse <§(
iimbrust, kui inimesed ja mu perekonna kohta, sisseostude | edastatud raadio- voi | teleuudiste, publitsistikasaadete | vihjamisi.  Saan  suurema | pisut aega hédldusviisiga | _J
x raigivad aeglaselt ja tegemine, kodukoht, t66). Saan aru | telesaadete pdhisisust, kui need | ja filmide sisust. vaevata aru tele-programmidest | harjumiseks. )
Z selgelt. lihi-keste, lihtsate ja selgelt vélja- | késitlevad pédevateemasid voi ja filmidest. Q
N . oA P .
g héildatud iitluste pdhisisust. mulle huvitavaid teemasid.
N Saan aru tuttavatest | Saan aru véga lihikestest lihtsatest | Saan aru  tekstidest, mis | Saan aru aktuaalsetel teemadel | Saan aru  pikkadest ja | Saan vaevata aru kaigist
52 nimedest, sdnadest ja vdga | tekstidest. Oskan leida eeldatavat | koosnevad sagedamini | kirjutatud artiklitest, kus autorid | keerulistest  tekstidest, nii | kirjaliku  teksti liikidest, w
RS lihtsatest lausetest nditeks | spetsiifilist informatsiooni lihtsatest | esinevatest vdi minu tooga | véljendavad mingeid kindlaid | olustikulistest kui ka | sealhulgas abstraktsetest, | =
E siltidel,  plakatitel ~ vdi | igapdevatekstidest (nditeks | seotud sOnadest. Saan aru | seisukohti vdi vaatenurki. Saan | kirjanduslikest, tajudes nende | struktuurilt ja/vdi keeleli- selt §
kataloogides. reklaamid, toopakkumised, | stindmuste, motete ja soovide | aru tdnapdevasest proosast. stiililist eripdra. Saan aru | keerulistest tekstidest, nditeks | (7]
prospektid, mentiiid, sdiduplaanid), | kirjeldusest isiklikes kirjades. erialastest artiklitest ja | késiraamatutest,  erialastest | (D
samuti saan aru lihikestest pikematest tehnilistest | artiklitest ja ilukirjandusest. )
lintsatest isiklikest kirjadest. juhenditest isegi siis, kui need -
vahetult ei puuduta minu eriala.
Oskan lihtsal viisil suhelda | Saan hakkama igapdevastes | Saan enamasti keelega | Oskan vestelda piisavalt | Oskan end moistetavaks teha | Saan vaevata osaleda igas
tingimusel, et vestluspartner | suhtlusolukordades, mis nduavad | hakkama maal, kus see on | spontaanselt ja ladusalt, nii et | ladusalt ja  spontaan-selt, | vestluses ja diskussioonis
aeglaselt radgib, vajadusel | otsest ja lihtsat infovahetust | kasutusel. Oskan | suhtlemine keelt emakeelena | viljendeid eriti  otsi-mata. | ning oskan idioome ja MR
Geldut kordab voi tmber | tuttavatel teemadel. Oskan kaasa | ettevalmistuseta vestelda | konelevate inimestega on téiesti | Oskan kasutada keelt | konekeelseid viljendeid. | = D
sOnastab ning mind | rddkida, ehkki ma ei oska veel ise | tuttaval, huvitaval vdi olulisel | vdimalik. Saan aktiivselt osaleda | paindlikult ja tulemuslikult nii | Oskan tépselt edasi anda | =3 l:'
vestlemisel aitab. Oskan | vestlust juhtida. teemal: pere, hobid, t60, | aruteludes tuttaval teemal, oskan | tihiskondlikel kui ka todalastel | tdhendusvarjundeid. T
§ kiisida lihtsaid kiisimusi ja reisimine ja paevasiindmused. oma seisukohti viljendada ja | eesmirkidel. Oskan avaldada | Vajadusel oskan lausungi (?) 2
~ neile vastata. pdhjendada. motteid ja arvamusi ning | Umber sdnastada, nii et »
E vestluses teemat arendada. vestluses  osalejad  seda
~ .
x vaevalt mérkavad.
' Oskan kasutada lihtsaid | Oskan kasutada mitmeid fraase ja | Oskan  lihtsate  seostatud | Oskan selgelt ja iiksik-asjalikult | Oskan  keerulisi ~ teemasid | Oskan esitada selge ja ladusa,
§ fraase ja lauseid | lauseid, et kirjeldada oma | lausetega kirjeldada kogemusi, | kisitleda ainest laias | tdpselt  ja  iksikasjalikult | kontekstile vastavas stiilis w
kirjeldamaks kohta, kus | perekonda ja  teisi  inimesi, | siindmusi, unistusi ja kavatsusi. | teemaderingis, mis puudutab | kirjeldada, vilja tuua | kirjelduse v&i pohjenduse, | = N
elan, ja inimesi, keda | elutingimusi, hariduslikku | Oskan lithidalt pdhjendada | minu huvialasid. Oskan | alateemad  ja  olulisemad | millel on loogiline iilesehitus, | =3 E
tunnen. tagapOhja, praegust vdi eelmist | ning selgitada oma seisukohti | selgitada oma seisukohti | punktid ning teha kokkuvdtet. mis aitab kuulajal mirgata ja | O &
t66d. ja plaane. Oskan edasi anda | aktuaalsetel teemadel, tuues meelde jitta kdige olulisemat. | =2 L
jutu, raamatu ja filmi sisu ning | vélja erinevate arvamuste poolt- »
kirjeldada oma muljeid. ja vastuargumendid.
Oskan kirjutada lithikest ja | Oskan teha mérkmeid ja koostada | Oskan koostada lintsat | Oskan kirjutada selgeid ja | Oskan  ennast  viljendada | Oskan kirjutada ladusalt ja
lihtsat  teadet  (nditeks | véga lihtsat isiklikku kirja, nditeks | seostatud teksti tuttaval vdi | detailseid tekste mulle huvi | selges, histi liigendatud tekstis, | selgelt vajalikus stiilis. Oskan
L postkaarti puhkuse- | kellegi tinamiseks. mulle huvi pakkuval teemal. | pakkuvas teemaderingis. Oskan | avaldades @ oma  arvamust | koostada keerulisi  Kirju, | L
Z tervitustega) ning  tdita Oskan kirjutada isiklikku kirja, | kirjutada esseed, aruannet vdi | vajaliku pShjalikkusega. Oskan | aruandeid — vdi  artikleid, | £
S formulare (nditeks hotelli milles kirjeldan oma kogemusi | referaati, edastamaks infot ning | Kirjutada kirja, esseed v&i | esitada ainest loogiliselt | S
< registreerimislehte, kus ja muljeid. kommenteerides ja pdhjendades | aruannet keerukal teemal ja | liigendatuna nii, et lugeja | <C
'5 kiisitakse isikuandmeid: oma seisukohti. Oskan kirjutada | esile tdsta olulisemat. Oskan | suudab eristada olulist. Oskan '5
=) nime, aadressi, rahvust/ kirju, milles tdstan esile | lugejast lahtuvalt kohandada | koostada erialaseid ja| >
o kodakondsust). kogemuste ja siindmuste mulle | oma stiili. ilukirjandus-likke o
X olulisi aspekte. sisukokkuvdtteid, X
annotatsioone ning retsen-
sioone.
Euroopa Noukogu keeleoskustasemete siisteem: enesehindamise skaala
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ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving
Licence/The International Computer Driving Licence) tdendab selle omaja praktilisi
pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AOL1 — Infotehnoloogia pdhimdisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AOG6 — Esitlus

AOT7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
PShimaisted

Riistvara

Milu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapdevaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

>
@)
[y

©CoNoa~wWNE

>
O
)

ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
Elementaaroskused

Toolaud

Failihaldus

Failide lihtne redigeerimine

Prindihaldus

agrwbdE

TEKSTITOOTLUS
Alustamine
Pohioperatsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Dokumendi viimistlemine
Printimine

Muud oskused
TABELITOOTLUS
Elementaaroskused
Pohioperatsioonid

Valemid ja funktsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Diagrammid ja objektid
Printimine

>
@)
w

>
O
ocoubhwbdEbr,oablowhE
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Kutsekoda

ANDMEBAASID
Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

ESITLUS
Elementaaroskused
Pdohitegevused
Vormindamine
Graafika ja diagrammid
Printimine ja levitamine
Slaidiseansi efektid
Slaidiseansi vaatamine

INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
Veebi kasutamise elementaaroskused

Veebis navigeerimine
Otsing veebis

Jarjehoidjad (bookmarks)
Elektronposti kasutamise elementaaroskused

Kirjavahetus
Adresseerimine
Postkasti haldamine
Listid ja uudisgrupid

uuuuuu
Euroopa Sotsiaalfond Eesti tuleviku heaks

Lisa D
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