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Kutsekoda

EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsiooni siisteemis madratletakse kutsekvalifikatsiooni ndudeid
viiel tasemel. I tase on madalaim ja V tase korgeim (vt lisa A — Terminid). Koik
kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni tasemete fikseerimist | kuni V tasemeni. lga
konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed, sealhulgas vajaduse korral ka
haridusnouded, méarab kindlaks kutsendukogu.

Kaéesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide vahel kokkulepitud
noudeid rahvakunsti- ja kdsitoomeister kivitdo alal II, III, IV ja V
kutsekvalifikatsioonile.

Kutsestandardi koostas Rahvakunsti ja Késitoo Kutsendukogu moodustatud t66rithm
koosseisus:

Rein Einasto Eesti Paeliit

Arne Joonsaar Eesti Paeliit

Inna Soonurm Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus
Kalev Nommela Tartu Korgem Kunstikool

Raimo Kuusik Vana-Vigala Tehnika- jaTeeninduskool

Ajavahemikus 7 — 14 mai 2005 a viidi 1abi kutsestandardi kavandi arvamuskiisitlus.
Kutsestandardi 16ppredaktsiooni koostamisel on t66riihm arvestanud
arvamuskiisitlustel tehtud ettepanekuid ja mérkusi.

Kutsestandardi koostamisel on ldhtutud Eesti Rahvakunsti ja Késit66 Liidu
missioonist, milleks on rahvuslike késitootraditsioonide véadrtustamine, hoidmine ja
edasiarendamine ning rahvusliku késit66 kui kultuurindhtuse ja elatusallika toetamine.
Arvestatud on rahvusvaheliste kvalifikatsiooninduetega.

Kaesolev kutsestandard on koostatud esmakordselt.

Kéesolev rahvakunsti- ja kédsitoomeister kivitoo alal I, 111, IV, V kutsestandard
on kinnitatud 15. juunil 2005. a Rahvakunsti ja Késito6 Kutsendukogu otsusega nr 6.

Kutsestandardis méaaratletud kutsekvalifikatsioonid on kantud kutseregistrisse.
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Kutsekoda RAK

1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jirgmine:

1) tootajate kutsekvalifikatsiooni nduete maédratlemine

2) oppekavade, koolitusprogrammide valjatéotamine

3) eksaminduete viljatdotamine, kutsekvalifikatsiooni tdendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni tdendavate dokumentide
vordlemiseks

2 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori' jirgi seondub kiviraietéé muude
mittemetalsetest mineraalidest toodete tootmise valdkonnaga, kood 26.70.
Ametite Klassifikaatori? jargi kuuluvad kivisepad 7. peariihma “Oskus- ja
kasitoolised”, kood 73.

3 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Eesti keeles: Rahvakunsti- ja kisitoomeister kivitoo alal (Kivisepp) 1, 111,
v,V

Inglise keeles: Stone-mason 1, 111
Stonecutter IV, V

Saksa keeles: der Steinhauer II, 111
der Steinmetz IV, V

Soome keeles: Kiviseppamestari II, I1I, IV, V

Vene keeles: Kamenoréc II, 111

Pe3uuk mo xamuro IV, V

4 KUTSEKIRJELDUS

Rahvakunsti- ja késitoomeister kivitoo alal, edaspidi kivisepp, on kédsitoomeister, kes
tunneb ja hindab rahvakunsti, arhitektuuri ja skulptuuri traditsioone ning tunneb nii
ajaloolisi kui ka kaasaegseid toovatteid. Kivisepp valmistab traditsioonilisel voi
uusloomingulisel kisit6ol (vt lisa A) pohinevaid kivisepiseid, osaledes enamikus
eseme valmimise todetappides. Kivisepa kée all valmivad graniidist, paest
(lubjakivist, dolokivist), marmorist jt kivimitest spetsiifilised ehituskivid, ehitiste
konstruktiivsed raidkivid, monumendid, skulptuurid, hauakivid ja —plaadid,
(suveniirid), tarbeesemed.

Kivisepast eristub kivitdomees, kes too6tab mingis kindlas todvaldkonnas (lihvib, saeb,
puurib, murrab, 16ikab, treib, raiub tdhti) ega valmista eset tervikuna, vaid mingi osa
sellest.

Kivisepp tunneb kasutatavaid kisitdotehnikaid ja materjale. Ta oskab kasutada
vastavaid toovahendeid ning valdab erinevaid t66votteid.

Oma t606s juhindub ta tervise-, keskkonna- ja tookaitsealastest jm nduetest.

! Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestistatud
versioon
? International Standard Classification of Occupations (ISCO-88) eestistatud versioon
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Kutsekoda

Kiviseppa iseloomustab piisivus, loovus, dpivalmidus, vastutustunne ja vaarikus.
Kivisepp juhindub oma t66s késitoomeistri kutse-eetika pdhimotetest (vt lisa E).
Kivisepp Il on t66taja, kes toojooniste ja ndidiste jargi on voimeline valmistama
lihtsamaid Kivisepiseid.
Kivisepp II on voimeline murrust voetud kivist vdlja puurima ja lahti murdma t66ks
vajalikke toorikuid ning to6tlema neid kisitoo riistadega. Oskab tahuda ehituskive:
nurgakive, sirgeid vaheplokke, sirgeid lihtsa profiiliga karniise.
Kutsekvalifikatsiooni taotlemise eelduseks on:
Kivitodalane kutseharidus voi
2a kivitdoalane tookogemus
Kivisepp Il on voimeline kavandite jargi valmistama to6jooniseid ja keerulisemaid
kivisepiseid, oskab valmistada esemete analooge.
Kivisepp 111 oskab tahuda kumeraid ehituskive, lihtsate profiilidega karniise, ndgusaid ja
kumeraid kive.
Lisandub vilumus kasutada elektrilisi voi pneumaatilisi tooriistu (muutes t60
tootlikumaks). Peab tundma enamkasutatavaid kirja Srifte, kujundama tekste ning Srifte
raiuma Kivisse.
Kutsekvalifikatsiooni taotlemise eelduseks on:
kivitdoalane kutseharidus, kivialane tdiendkoolitus ja 2 a kivitodalane
tookogemus voi
kivitdoalane kesk-eriharidus, kivialane tdiendkoolitus ja 1 a kivitéoalane
tookogemus voi
kivialane tiiendkoolitus ja 4 a kivitddalane tdokogemus
Kivisepp 1V on meister-teostaja, kes loob ja/voi valmistab unikaalseid kivisepiseid.
Ta on voimeline valmistama skulpturaalseid koopiaid.
Kivisepp oskab raiuda keerukaid profiile ja ornamentikat ning skulpturaalset vormi.
Ta peab valdama tehnilist joonestamist, et teha keerulisemaid t66jooniseid (naiteks
moikade ja rihvade valmistamine). Tal peab olema oskus ja tahe juhendada.
Kutsekvalifikatsiooni taotlemise eelduseks on:
kivialane kutseharidus, Kivi- ja/voi skulptuurialane tdiendkoolitus ja 5 a
kivialane tookogemus voi
kivialane kesk-eriharidus, kivi- ja/voi skulptuurialane tdiendkoolitus ja 4 a
kivialane tookogemus voi
Kivi- ja/voi skulptuurialane tdiendkoolitus ja 6 a kivialane to6kogemus voi
konserveerimisalane voi skulptuurialane kdrgharidus ja 3a kivialane
tookogemus
Kivisepp V on silmapaistev isikupédrane meister (looja, restauraator, koolitaja), kelle
tegevusel on siigav ning positiivne moju kutseala arengule. Ta on vdoimeline
valmistama skulpturaalseid rekonstruktsioone.
Oskab analuitisida, motestada seniloodud kivikultuuri.
Kutsekvalifikatsiooni taotlemise eelduseks on:
kivialane kutseharidus, kivialane/restaureerimisalane tdiendkoolitus ja 10 a
kivialane tookogemus voi
kivialane kesk-eriharidus, kivialane/restaureerimisalane tdiendkoolitus ja 8a
kivialane tookogemus voi
kivialane/restaureerimisalane tdiendkoolitus ja 12a
kivialane/restaureerimisalane td6kogemus voi
skulptuurialane/konserveerimisalane korgharidus,
kivialane/restaureerimisalane tdiendkoolitus ja 6a kivialane to6kogemus
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Tépsemad kutseomistamise tingimused méératakse kindlaks Eesti Rahvakunsti ja
Kaésito6 Liidu kutseomistamise korras.

5

KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja —teadmised (vt lisa B)
Kutse-eetika (vt lisa E)

Suhtlemisoskus — Il algtase; 111-V kesktase
Tookeskkonna ohutus ja sddstev eluviis

1) té6ohutus

2) tootervishoid
3) toohiigieen
4) jaatmekaitlus
5) esmaabi

Keeleoskus (vt lisa C)

5.15
5.1.6
5.1.7
5.1.8
5.1.9

5.2
5.2.1
5.2.2

5.2.3
524

5.25
5.2.6
5.2.7
528
529
5.2.10

5.2.11
5.2.12
5.2.13
5.2.14

5.2.15

5.3

53.1
5.3.2
5.3.3

1) eesti keel — 11 algtase; I11-V kesktase

2) tiks voorkeel — 11-V algtase

Arvuti kasutamine — AO7 (vt lisa D)

Oigusaktid (kutsealaga seotud nt autoridigus, tarbijakaitseseadus)

Majanduse pohialused - kesktase (ettevotjalt ndutavad teadmised)

Ettevotluse pohialused — kesktase (ettevotjalt ndutavad teadmised)

Fiitsilisest isikust ettevotja ja véikeettevotja digused ja kohustused (ettevotjalt
ndutavad teadmised)

Pohioskused ja —teadmised

Maailma kivikultuuri ajalugu, Eesti eripéra ja traditsioonid
Orienteerumine ajaloolistes kunstistiilides, kaasaegsete sisekujundus- ja
keskkonnatrendide tundmine

Skulptuurialased algteadmised - 1V, V tase

Raiekivimite omadused, tekketingimused, hankimisvdimalused ja Eesti
leiukohad

Kivitddalane terminoloogia

Orienteerumine kivitdokoja sisseseades, todriistade valmistamises
Kivit6o tehnoloogiad ja toovotted

Tooriistade tundmine ja korrashoid

Toddjooniste lugemine

Kivisepiste kavandamine, to6jooniste koostamine, tdomudelite valmistamine,
suurendamine-vihendamine

Modelleerimine — V tase

To606 arukas korraldamine, ressursside saéstlik kasutamine

Materjalikulu ja todaja arvestamine

Arhitektuursete detailide ja profiilide ilesmodtmine ja nende
véljajoonestamine

Enamkasutatavad kirjasriftid

Lisaoskused ja — teadmised

Keevitamine

Kipsvormi votmine

Raammoddustiku kasutamine figuuri suurendamiseks
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5.3.4 Punkteeraparaadiga to6tamine

5.3.5 Kuldamine

5.3.6 Niaituste organiseerimine ja kujundamine

5.3.7 Moodulsiisteem/geomeetrilise ornamendi kujundamine

5.4  Isikuomadused ja voimed
1) ausus
2) tdpsus
3) piisivus
4) visuaalne malu
5) kéeline osavus
6) loovus
7) loogiline motlemine
8) oOpivalmidus
9) koostoovalmidus
10) proportsioonitaju
11) vormitaju
12) ruumiline m&tlemine

6 KEHTIVUSAEG

Kutsestandard kehtib 4 aastat. Vastavalt vajadusele voib kutsestandardit muuta enne
kehtivusaja 16ppu.
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TERMINID
KUTSEKVALIFIKATSIOONI SUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis méérab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nouded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, vddrtushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida tunnustatakse
kas reguleeritud, ajalooliselt vai rahvusvaheliselt kujunenud nduete alusel.

| tase — tootaja tdidab todiilesandeid iihesuguses olukorras, on omandanud kutsealased
oskused ja teadmised enamasti kutsealasel viljadppel, voib vajada juhendamist t66
kidigus, vastutab oma téoiilesannete tditmise eest;

Il tase — tdotaja tdidab tooiilesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, tootab
iseseisvalt, vastutab oma tooiilesannete tiitmise eest;

I11 tase — tootaja tiidab tooiilesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks
enamasti kutsealasel véljadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele
ja kogemustele omab meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks, korraldab ressursside jagamist ja teiste to0d ning vastutab selle eest;
IV tase — todtaja tdidab analiilisimist ja otsustamist eeldavaid todililesandeid muutuvas
olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja
teiste t60d ning vastutab selle eest;

V tase — tootaja tdidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike
teooriate ja mdistete rakendamist, olemasolevate teadmiste analiilisimist,
slistematiseerimist ja edasiarendamist ning Opetamist eeldavaid todiilesandeid
muutuvas olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja oskusi, korraldab
ressursside jagamist ja teiste t06d ning vastutab selle eest.

KUTSEALASED TERMINID

Rahvakunsti maiste kiesolevas kutsestandardis hdlmab inimese loovat tegevust, mis
on seotud tarbeliste ja/voi dekoratiivsete esemete valdavalt kasitoondusliku
valmistamisega ja esitab loovalt mingi inimgrupi traditsioone.

Seosed traditsioonidega on tdheldatavad vormis, dekooris, materjalikasutuses,
valmistus- ja kasutusviisides. Samuti vdidakse rdhutada ka esemete, tegevuse voi
tegija seotust mingi kindla inimgrupi elulaadi, vaimsuse ja védrtushinnangutega.

Rahvakunst vdib omada tuntavaid seoseid traditsioonidega kuid rahvakunstnikku
vOib inspireerida ka tdnane maailm ja elukeskkond. Parimustekkeprotsess on pidev ja
rahvakunst on elav.

Kisitoo kui tegevus

Kasitoo on inimtegevuse liik, eseme voi materjali valmistusviis. Késitooprotsessis on
tegija aktiivne protsessi mdjutaja —valmistaja isiklikud (kdelised voi sellega
vorreldavad) oskused ja valmistamiskdiku mojutavad valikud on otsustava
tahtsusega iga iiksiku valmistatava eseme puhul.

Automatiseeritud todetappide osa kisitdoeseme valmimisel on viahene voi puudub.

Kutsekvalifikatsioonisiisteemi viljaarendamine 7
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Lisa A

Kaésitooeseme valmistamiseks kulutatud aeg on kordades suurem kui analoogse eseme
‘'valmistamine to0stuslikult, see asjaolu voib olla madrav kasitddeseme turuvairtuse
kujunemisel®.

Kasitoole kui tegevusalale on iseloomulik, et paljude teadmiste siinni eelduseks on
isiklik kogemus. Oluliseks faktoriks vdib olla ka kogemuse omandamise viis
(isedppimine, personaalne juhendamine, polvkondadevaheline side).

Kisitooesemelt oodatakse tanapédeval isikupira, kordumatust, korget kvaliteeti ja
elamuslikkust.

Kasitodeseme valmistusviis (nt traditsiooniline to6vote, kohaliku materjali
kasutamine jne) voib mojutada kliendi/tarbija hoiakuid toote suhtes ja mojutada
eseme turuvaartust.

Kasitdoese on teatud emotsionaalsete vairtuste kandja ja teadmiste vahendamise
kanal.

Kisitoooskus on kéelise t66 kdigus 1dbi teadmiste ja kogemuste stindinud vilumus,
mis aitab jouda soovitud tulemuseni. Késitdooskus ja inimese vaartushinnangud
voivad olla vastastikuses mojus.

Rahvakunstieseme analoog on ese, mille valmistamisel on taotletud vilist sarnasust
originaalesemega.

Rahvakunstieseme koopia on ese, mis on valmistatud eeskujust 1dhtuvalt, jargides
voimalikult tépselt originaalildhedast materjali- ja vérvikasutust, toovotteid jne.
Rahvakunstieseme rekonstruktsioon on ese, mille valmistamisel on toetutud
rahvakunstieseme fragmendile voi kirjeldusele.

3

Kuna késitootegevusega kaasneb ka késitodtoote mdiste, siis viidatakse siinkohal aspektidele, mis
voivad mojutada késitootoote vadrtust tinapieva kliendi silmis.

8 Kutsekvalifikatsioonisiisteemi véljaarendamine
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Lisa B
KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi ldbivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

Pohioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nduded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nouded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nduded kutsealal to6tamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiiiisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pohimotete teadmine; pShiliste toovotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tdlgendamine ja vordlemine, seoste loomine;
mitmekesiste tdovotete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiilisimine, prognoosimine, jireldamine,
uldistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate t60votete valdamin

Kutsekvalifikatsioonisiisteemi viljaarendamine 9
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KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED

"’y

Tootad Euroapa Lit Ecall Rkl Arsrauara

Lisa C

Al A2 Bl B2 Cl C2
Saan aru tuttavatest Saan aru fraasidest ja sageli Saan aru pdhilisest infost selges | Saan aru pikematest kdnedest ja Saan aru pikemast tekstist isegi Saan vaevata aru igasugusest
sOnadest ja fraasidest, mis kasutatavatest sbnadest, mis on tavakones tuttaval teemal: t60, ettekannetest ning tuttava teema siis, kui see pole selgelt kdnest, olenemata sellest, kus w
puudutavad mind, minu vahetult seotud mulle oluliste kool, vaba aeg jne. Saan aru puhul isegi nende keerukamatest liigendatud ja seosed on seda esitatakse. Saan aru ka <
perekonda ja minu vahetut valdkondadega (naiteks info minu ja aeglaselt ja selgelt edastatud niianssidest. Saan aru enamiku esitatud kas kaudselt voi kiirkdnest, kui mulle antakse S
Umbrust, kui inimesed mu perekonna kohta, sisseostude raadio- voi telesaadete teleuudiste, publitsistikasaadete vihjamisi. Saan suurema pisut aega haaldusviisiga g
raagivad aeglaselt ja selgelt. tegemine, kodukoht, t66). Saan aru pohisisust, kui need késitlevad ja filmide sisust. vaevata aru tele-programmidest harjumiseks. S

w lihikeste, lihtsate ja selgelt paevateemasid voi mulle ja filmidest. x

s véljahaaldatud Utluste pdhisisust. huvitavaid teemasid.

= | Saan aru tuttavatest Saan aru vaga liihikestest lihtsatest Saan aru tekstidest, mis Saan aru aktuaalsetel teemadel Saan aru pikkadest ja Saan vaevata aru koigist

,g nimedest, sdnadest ja vaga tekstidest. Oskan leida eeldatavat koosnevad sagedamini kirjutatud artiklitest, kus autorid keerulistest tekstidest, nii kirjaliku teksti liikidest,

S | lintsatest lausetest naiteks spetsiifilist informatsiooni lihtsatest esinevatest vdi minu t66ga véljendavad mingeid kindlaid olustikulistest kui ka sealhulgas abstraktsetest, w
siltidel, plakatitel voi igapaevatekstidest (naiteks seotud sdnadest. Saan aru seisukohti v8i vaatenurki. Saan kirjanduslikest, tajudes nende struktuurilt ja/voi keeleliselt =
kataloogides. reklaamid, té6pakkumised, sundmuste, mbtete ja soovide aru tdnapaevasest proosast. stiililist eripara. Saan aru keerulistest tekstidest, naiteks E

prospektid, meniiid, sdiduplaanid), kirjeldusest isiklikes kirjades. erialastest artiklitest ja kasiraamatutest, erialastest ]

samuti saan aru lihikestest lihtsatest pikematest tehnilistest artiklitest ja ilukirjandusest. 3

isiklikest kirjadest. juhenditest isegi siis, kui need

vahetult ei puuduta minu eriala.

Oskan lihtsal viisil suhelda Saan hakkama igapéaevastes Saan enamasti keelega Oskan vestelda piisavalt Oskan end mdistetavaks teha Saan vaevata osaleda igas
tingimusel, et vestluspartner suhtlusolukordades, mis nduavad hakkama maal, kus see on spontaanselt ja ladusalt, nii et ladusalt ja spontaan-selt, vestluses ja diskussioonis ning ‘3
aeglaselt raagib, vajadusel otsest ja lihtsat infovahetust tuttavatel kasutusel. Oskan suhtlemine keelt emakeelena véljendeid eriti otsi-mata. Oskan oskan idioome ja kdnekeelseid =
oeldut kordab vdi umber teemadel. Oskan kaasa raakida, ettevalmistuseta vestelda kdnelevate inimestega on taiesti kasutada keelt paindlikult ja véljendeid. Oskan tapselt edasi T
sdnastab ning mind ehkki ma ei oska veel ise vestlust tuttaval, huvitaval v&i olulisel véimalik. Saan aktiivselt osaleda tulemuslikult nii Ghiskondlikel kui | anda tdéhendusvarjundeid. a
vestlemisel aitab. Oskan juhtida. teemal: pere, hobid, t66, aruteludes tuttaval teemal, oskan ka tédalastel eesmarkidel. Vajadusel oskan lausungi w

w kusida lihtsaid kisimusi ja reisimine ja paevasindmused. oma seisukohti valjendada ja Oskan avaldada métteid ja Umber sdnastada, nii et E

2 | neile vastata. pShjendada. arvamusi ning vestluses teemat vestluses osalejad seda =)

S arendada. vaevalt mérkavad. 2

<

E Oskan kasutada lihtsaid Oskan kasutada mitmeid fraase ja Oskan lihtsate seostatud Oskan selgelt ja Uksikasjalikult Oskan keerulisi teemasid tapselt | Oskan esitada selge ja ladusa,
fraase ja lauseid lauseid, et kirjeldada oma perekonda lausetega kirjeldada kogemusi, kasitleda ainest laias ja uksikasjalikult kirjeldada, valja | kontekstile vastavas stiilis
kirjeldamaks kohta, kus elan, | ja teisi inimesi, elutingimusi, sundmusi, unistusi ja kavatsusi. teemaderingis, mis puudutab tuua alateemad ja olulisemad kirjelduse voi pdhjenduse, g “
ja inimesi, keda tunnen. hariduslikku tagapd&hja, praegust voi Oskan lthidalt pdhjendada ning minu huvialasid. Oskan selgitada punktid ning teha kokkuvéotet. millel on loogiline llesehitus, S E

eelmist t66d. selgitada oma seisukohti ja oma seisukohti aktuaalsetel mis aitab kuulajal margata ja g E
plaane. Oskan edasi anda jutu, teemadel, tuues vélja erinevate meelde jatta kdige olulisemat. [
raamatu ja filmi sisu ning arvamuste poolt- ja
kirjeldada oma muljeid. vastuargumendid.

Oskan kirjutada luhikest ja Oskan teha markmeid ja koostada Oskan koostada lihtsat Oskan kirjutada selgeid ja Oskan ennast véljendada Oskan kirjutada ladusalt ja
lihtsat teadet (naiteks vaga lihtsat isiklikku kirja, naiteks seostatud teksti tuttaval voi detailseid tekste mulle huvi selges, hasti ligendatud tekstis, selgelt vajalikus stiilis. Oskan
postkaarti puhkuse- kellegi tanamiseks. mulle huvi pakkuval teemal. pakkuvas teemaderingis. Oskan avaldades oma arvamust koostada keerulisi kirju,

E tervitustega) ning taita Oskan kirjutada isiklikku kirja, kirjutada esseed, aruannet voi vajaliku pohjalikkusega. Oskan aruandeid vdi artikleid, esitada E

s formulare (naiteks hotelli milles kirjeldan oma kogemusi ja | referaati, edastamaks infot ning kirjutada kirja, esseed voi ainest loogiliselt ligendatuna s

< | registreerimislehte, kus muljeid. kommenteerides ja pdhjendades aruannet keerukal teemal ja nii, et lugeja suudab eristada <

'5 kusitakse isikuandmeid: oma seisukohti. Oskan kirjutada esile tdsta olulisemat. Oskan olulist. Oskan koostada '5

& | nime, aadressi, rahvust/ kirju, milles tstan esile lugejast lahtuvalt kohandada erialaseid ja ilukirjanduslikke ]

& | kodakondsust). kogemuste ja siindmuste mulle oma stiili. sisukokkuvétteid, <

olulisi aspekte.

annotatsioone ning
retsensioone.

Tabel. Euroopa Noukogu keeleoskustasemete siisteem: enesehindamise skaala
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Kutsekoda

ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving

Licence/The International Computer Driving Licence) tdendab selle omaja praktilisi
pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AO1 — Infotehnoloogia pohimdisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus
AO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AO6 — Esitlus

AO7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AOl1 INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND

curLONED OURWNDERS RWNED OCONOOGOIAWNE

PShimaisted

Riistvara

Milu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapievaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond
Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus
Infotehnoloogia ja Eesti

02 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS

Elementaaroskused
Toolaud

Failihaldus

Failide lihtne redigeerimine
Prindihaldus

03 TEKSTITOOTLUS

Alustamine
PG&hioperatsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Dokumendi viimistlemine
Printimine

Muud oskused

04 TABELITOOTLUS

Elementaaroskused
Pohioperatsioonid

Valemid ja funktsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Diagrammid ja objektid
Printimine

Kutsekvalifikatsioonisiisteemi viljaarendamine
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Kutsekoda

AO5 ANDMEBAASID
Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

arONE

AO6 ESITLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohitegevused

3. Vormindamine

4. Graafika ja diagrammid
5. Printimine ja levitamine
6. Slaidiseansi efektid

7. Slaidiseansi vaatamine

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
1. Veebi kasutamise elementaaroskused
2. Veebis navigeerimine
3. Otsing veebis

4. Jarjehoidjad (hookmarks)
5. Elektronposti kasutamise elementaaroskused
6. Kirjavahetus

7. Adresseerimine

8. Postkasti haldamine

9. Listid ja uudisgrupid

12 Kutsekvalifikatsioonisiisteemi viljaarendamine
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Kutsekoda

Kasitoomeistri kutseetika

Meistrile on késit6o siidameasi.
Meister teeb kvaliteetset t66d.
Meister korraldab oma t66d arukalt ja kasutab ressursse sdastlikult.

Meister austab ja jargib oma to6s autorikaitse pohimotteid. Meister ei kasuta teise
autori ideid ilma vastava kokkuleppeta.

Meister hoidub tegevustest, mis kahjustavad késito6 mainet.
Meistrile on ametiau ja siidametunnistuse jargi tehtud t606 rahast eespool.

Meister ei anna omavalmistatud esemete materjalide, koostise ja valmistusviiside
kohta eksitavat informatsiooni.

Meister vastutab oma t60 eest.
Meister ei halvusta teiste kisitdomeistrite seljataga nende t6id ja tegemisi.

Kui Meister lubab kasutada oma nime mitte tema poolt valmistatud kisitéotoodetel,
siis vastutab ta ka nende toodete kvaliteedi eest.

Meister tunneb ja austab eesti rahvapirandit ning kaitseb kasitootraditsioone.
Meister aitab joudumooda kaasa oma valdkonna arengule.

Meister on Opi- ja arenemishimuline.

Kutsekvalifikatsioonisiisteemi viljaarendamine
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