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EESSONA
Kutsestandard on asjaomaste institutsioonide poolt kokkulepitud nduete kogum vastava kutse
konkreetsel kvalifikatsioonitasemel todtajale esitatavatest oskustest, teadmistest ja vajalikest

isikuomadustest

7. aprillil 1999 viidi kutseoskusnduete kohta 1dbi arvamuskiisitlus Tartus moodustatud
tooriihmas, mille koosseisu kuulusid viie ettevotte esindajad.

Saadud ettepanekute ja mérkuste alusel koostas kutsestandardi kavandi 10ppredaktsiooni
tooriistalukksepa tooriihm koosseisus:

Grigori Gersman Tooriistavabrik AS

Mihkel Mégi Viro Rakise AS

Aido Ots AS Norma

Jaak Roomet AS Pioneer

Leho Lilleorg Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus

Standard on koostatud esmakordselt.

Standardi koostamisel on arvestatud Suurbritannia NVQ-de (National VVocational
Qualifications — rahvuslikud kutsekvalifikatsioonid) kutseoskusnouetega, CEDEFOP’i
(European Centre for the Development of VVocational Training — Euroopa Kutsehariduse
Arenduskeskus) poolt koostatud Euroopa Liidu litkmesriikide kutseoskusnduete vordleva
analiilisiga ja Soome kutsekvalifikatsiooninduetega (ndyttotutkintojen kuvaukset).

Kutsestandard on kooskolastatud 15. juunil 1999 Masina-, Metalli- ja Aparaaditoostuse
Kutsendukogu otsusega.

Kutsestandard on registrisse kantud ...



1 KASUTUSALA

Kutsestandardi eesmark:
- fikseerida nduete kogum to6taja oskustele, teadmistele ja isikuomadustele
- anda alus vastava kutseala dppekava viljatdotamiseks to6alase kompetentsuse
nouete 0sas
- diferentseerida t66j0u kvalifikatsiooni tasemed
- toetada tooalase koolituse vastavusse viimist toSturu vajadustega.

2 NORMATIIVVIITED

Kéesolevas standardis on tuginetud standardile KS 2:1998.

3 TERMINID JA MAARATLUSED

Kéesolevas kutsestandardis on kasutatud EVS-EN 45202 “Standardiseerimine.
Pohiterminid ja médratlused” termineid ja méératlusi.

4 KUTSESTANDARDI TAHIS

Fikseerub pérast kutsestandardite registri pidamise pohiméiiruse joustumist.

5 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Tooriistalukksepp 1

Inglise keeles: toolmaker
Soome keeles: tyokalunvalmistaja

6 KUTSEKIRJELDUS

Tooriistalukksepp tootab valdavalt todriistade valmistamisele spetsialiseerunud ettevottes,
samuti nii metalli-, elektri-, elektroonika- ja plastmassit6ostuse kui ka aparaadiehituse
ettevottes.

Tooriistalukksepp valmistab, viimistleb, hooldab, remondib ja katsetab seeriatootmises
vajaminevaid tooriistu ja rakiseid: stantse, vorme, konduktoreid, modte- ja kinnitusrakiseid.
Tooriistalukksepa pohilised téoiilesanded on puurimine, lihvimine, freesimine, treimine,
termiline to6tlemine, erosioonitdotluselektroodide viimistlemine, poleerimine, faktuurimine,
sobitamine, modtmine, koostamine, katsetamine ja konserveerimine. Kutsealal to6tamist
toetav lisaoskus on keevitamine.

Toadilesannete tditmisel kasutab tooriistalukksepp metallitootlemise toopinke ja instrumente,
sh surudhu- ja elektrikésiinstrumente, termilise to6tlemise ahjusid, klaaskuulipritse,
poleerimis- ja modtevahendeid ning tdsteseadmeid.

Tooriistalukksepa t66 eeldab jooniste lugemise oskust, tootlustehnoloogia ja kasutatavate
materjalide omaduste tundmist.



Kutse eeldab arenenud vastutustunnet, hoolikust ja tdpsust, kuna tootatakse vadrtuslike
materjalidega ning t66 tulemus on seotud lopptoodanguga.

Tooriistalukksepp peab oskama iseseisvalt oma t66d planeerida ja korraldada ning olema
voimeline meeskonnatdoks. Eeldatavad isikuomadused on ruumiline kujutlusvdime, hea
nigemine, koostodvalmidus, kannatlikkus, tdpsus ning hoolikus

Noutav baasharidus on pohiharidus.

Antud kutsestandard on aluseks kutsekeskhariduse riikliku dppekava koostamisele.

7.1

7.1.1
7.1.2
7.1.3
7.14
7.15
7.16
7.1.7

7.1.8

7.19

7.1.10

7.1.11
7.1.12

7.2
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7.2.2

KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised

Teada masinaehituses kasutatavaid materjale.

Teada tooriistade teraseid.

Osata peamisi lukksepatoid.

Teada masinaehituses kasutatavaid seadmeid ja osata neid kasutada.
Teada mdoteriistade ehitust ja osata neid kasutada.

Teada ja osata kasutada metallitodtlemise instrumente.
Majandusalased teadmised:

a) teada majanduse pohimdisteid;

b) teada ettevotluse pohialuseid;

c) teada kutsealaga seotud t66diguse aluseid.

Tooohutuse ja todtervishoiu alased teadmised ja oskused:

a) tunda todohutust reguleerivaid digusakte;

b) teada ja osata rakendada to6ohutuse, toGtervishoiu ja toohiigieeni ndudeid;
c) teada elektri- ja tuleohutuse ndudeid ning osata kasutada tulekustutusvahendeid;
d) osata korraldada oma t6okohta;

e) osata anda esmaabi;

f) teada jadtmekditluse noudeid.

Osata kasutada tosteseadmeid.

Osata troppida.

Osata kasutada arvutit tasemel AO1, AO2 (Lisa A)

Keelteoskus:

a) osata eesti keelt algtasemel C (Lisa B);

b) osata inglise keelt algtasemel B (Lisa B).

Pohioskused ja -teadmised

Teoreetilised teadmised:

a) teada rakiste konstruktsiooni ja t66d;

b) teada termilise to6tlemise, treimise, freesimise, lihvimise ja
elektroerosioontdotlemise tehnoloogiaid;

c) teada metroloogiat ja modtmistehnikat;

d) teada stantsimise, plastmasside ja metallide valutehnoloogiat.

Praktilised oskused:

a) osata lugeda t66jooniseid;

b) osata teha eskiise;

C) osata puurida;

d) osata lihvida;

e) osata treida;

f) osata freesida;

g) osata termiliselt toddelda;

h) osata poleerida;



1) osata kasutada CAD/CAM vahendeid.

7.3.  Lisaoskused ja -teadmised

7.3.1 Osata keevitada.
7.3.2 Osata jootmistoid.

7.4. Isikuomadused
7.4.1. Vaimsed omadused:

a) loogiline motlemine;

b) visuaalne milu;

¢) ruumiline kujutlusvoime;
d) kontsentreerumisvoime.

7.4.2 Fuusilised omadused:

a) liigutuste tépsus ja hea koordinatsioon.

7.4.3 Isiksuseomadused:

a) kohanemisvdime (pinge- ja stressitaluvus);

b) vastutusvoime (usaldatavus, korrektsus, kohusetunne, enesedistsipliin);
c) suhtlemisvalmidus;

d) koostoovoime, koostoovalmidus;

e) Opivalmidus;
f) tdpsus ja hoolikus.

8 KEHTIVUSE AEG

Kutsestandard kehtib 4 aastat. Vastavalt vajadusele voib standardit muuta enne kehtivusaja

16ppu.

9 KINNITAJA

Kutsestandardi on kooskolastanud Masina-, Metalli- ja Aparaaditoostuse Kutsendukogu

koosseisus:

Jiiri Riives

Grigori Gersman
Aleksander Stepanov
Jaan Saarse

Toomas Noorem

Endel Soon
Malle Kindel
Marje Riis
Oleg Epner
Riinno Lumiste
Mart Relve

Eesti Mehaanikainseneride Liit

Eesti Masinatddstuse Liit, Eesti Tooriistatoojate Assotsiatsioon
Eesti Keevitusiihing

Eesti Masinatodstuse Liit

Eesti Masinatodstuse Liit, Elektroonika ja Aparaaditdodstuse
Ettevotete Uhendus

Eesti Metallitdotajate Ametitihing

Sotsiaalministeerium

Haridusministeerium

Majandusministeerium

Eesti To0andjate ja Toostuse Keskliit

Eesti Kaubandus-Tdostuskoda



10 LISAD
Lisa A (teatmeline)

ARVUTI KASUTAMISE OSKUS ELEMENTAARSEL TASEMEL

Arvutikasutaja oskustunnistus-AO (ECDL- European Computer Driving Licence) on
Euroopas vilja tootatud infoiihiskonna tundmise ja arvutikasutuse kvalifikatsioonistandard,
mis katab laiatarbe rakendustarkvara praktiliste baasoskuste taseme.

7 moodulit:

AO01 — Infotehnoloogia ja iihiskond

A02 — Arvuti kasutamine ja failisiisteemid

AO03 — Tekstitdootlus

A04 — Tabelarvutus

A05 — Andmebaasid

A06 — Joonistus- ja esitlustarkvara

A07 — Andmevorgud ja internet

NoakowhE

1 INFOTEHNOLOOGIA JA UHISKOND

1.1 Infotehnoloogia kasutamine

1.1.1 Arvutite kasutamise eelised muude vahendite ees
1.1.2 Arvutite hooldamise esmased votted

1.1.3 Arvuti jatervis

1.1.4 Operatsioonisiisteemid ja rakendustarkvara

1.1.5 Tarkvara autoridigused

1.1.6 Andmekaitse, turvalisus

1.1.7 Printerid, nende kasutamise 6konoomia

1.1.8 Vorgu eelised ja puudused

1.2 Eesti ja infotehnoloogia

1.2.1 Arvutite ja Interneti kasutamine Eestis

1.2.2 Infotehnoloogia Eesti pankades — kasutajateenused

1.2.3 Eesti internetiseeritus ja selle vordlus teiste Euroopa riikidega

1.2.4 Kuidas eraisik ja asutus saavad endale internetiiihenduse Eestis

1.2.5 Avalikud internetipunktid

1.2.6 Informatsioon internetis (ajalehed, reisiinfo, linnad ja maakonnad, ministeeriumid,
telefoniinfo, raamatukogud, teadus, Eesti seadused, Eesti kaardid)

1.2.7 Audio- ja videoiilekanded Eestis internetis

1.2.8 Interneti baasvork Eestis, liinikiirused

1.2.9 Eestikeelne kommunikatsioon Internetis

1.2.10 Infootsimootorid ja Eesti

2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUSSUSTEEMID

Mooduli eesmérk on kontrollida arvutikasutamise pohioskusi ning arvutiala tildiste terminite
tundmist. Moodul koosneb 2 praktilisest {ilesandest ja testist. Test koosneb viiest kiisimusest ,
mis on koostatud pohimdistete ja terminite tundmise

kontrollimiseks. Ulesandeid on vdimalik lahendada Windows 3.x, Windows 95 vdi Windows
NT keskkonnas.



2.1
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2.2.11
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23.1
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2.3.3
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Lisa A (teatmeline)
PShimdisted ja terminid
Riistvara, tarkvara operatsioonisiisteem, rakendusprogramm
Arvuti pohiosad ja nende otstarve
Protsessor, protsessorite pdlvkonnad, kiirus ja voimsus
Milu ja salvestamise pohimotted
Erinevad méluseadmed ja nende funktsioonid
Kovaketas, flopiketas, CD-ROM
Monitor, selle tdhtsamad parameetrid sagedus ja suurus
Laienduskaardid (graafika, heli, vide,vorgu)
Modem, modemite andmeedastuskiirused
Printerite tiilibid, nende kasutusvaldkonnad
Skénner
Katkematu toite allikas (UPS)

Arvuti kasutamine

Arvuti lilitamine vooluvdrku, viljaliilitamine vooluvorgust. Taaskéivitamise erinevad
voimalused

Klaviatuuril olevate siimbolite ja klahvide tdhenduse tundmine

Hiire kasutamine: objekti valimine, programmi kdivitamine, mentiii- korralduse
valimine

Programmide kiivitamine, programmi t66 korrektne 10petamine, andmete
salvestamine

To6akna elemendid, to6akna nihutamine, peitmine, suuruse muutmine, sulgemine
Nupuribade toomine ekraanile ja nende peitmine

Mitme programmi paralleelne kasutamine, t66laua korrastamine

Malupuhvri (Clipboard) kasutamine

Flopiketta formaatimine

Oskus triikkida installeeritud printeriga, dige printeri valimine mitme printeri hulgast
Oma arvuti oluliste parameetrite (ndit. protsessori kiiruse, tiilibi ja kasutatava milu)
teadmine

Failid ja kaustad

Faili ja kausta mdiste, failitiilibid, faili nimi, faili nime laiend

Failisiisteem, liikumine kaustapuus

Uue kausta/alamkausta loomine

Uue faili loomine ja selle salvestamine kovakettale, digesti valitud kausta

Faili salvestamine flopikettale

Kaustade sisu uurimine, etteantud kaustas olevate failide arvu leidmine, failide
jarjestamine suuruse, nime, tiilibi voi salvestamisaja jargi

Failide kopeerimine ja iimberpaigutamine (teisaldamine)

Failide kustutamine

Failide nime muutmine

Failide otsimine erinevatelt ketastelt; asendusstimbolite * ja ? kasutamine failide
otsimisel

3 TEKSTITOOTLUS

Moodul katab pdhilisi tekstitoStlusprogrammide kasutamise operatsioone. Mooduli
ilesannete lahendamiseks on vaja monda tildtuntud tekstitodtlusprogrammi (MS Word,
WordPerfect, Works vms.) Eksami sooritamiseks ettendhtud aeg on 45 minutit. T66deldavad
tekstid antakse ette *.rtf failina.



3.1 Tekstitoimetid, nende formaadid ning tildised tekstiformaadid (*.txt, *.rft)
3.2 To66 olemasoleva dokumendiga

3.3 Uue dokumendi loomine

3.4 Teksti imberpaigutamine ja korrigeerimine dokumendis

3.5 Teksti vialimuse muutmine

3.6 Lehekiilje kujundus

3.7 To0 tabelitega

3.8 Seosed teiste dokumentide ja programmidega

3.9 Teksti keele méddramine ja digekeele kontroll

3.10 Dokumendi triikkimine

4 TABELTOOTLUS

Tabeltootlus mooduli eksam koosneb kompleksiilesandest. Kompleksiilesande lahendamise
eest on vOimalik saada 20 punkti. Eksam loetakse sooritatuks, kui kogutakse vihemalt 15
punkti. Ulesannete tiditmiseks vdib kasutada programmi MS Exceli v&i Quattro Pro.

4.1 To66 olemasoleva tabeliga

4.2 Uue tabeli loomine

4.3 Tabeli kujundamine

4.4 Andmete sorteerimine ({ihe ja mitme tunnuse jérgi)
4.5 Arvutused tabelis

4.6 Diagrammi loomine

4.7 Diagrammi parameetrite muutmine

4.8 Dokumendi pdise ja jaluse loomine

4.9 Tabeli trikkkimine

5 ANDMEBAASID

Mooduli lilesannete tiditmiseks voib kasutada MS Accessi (FoxPro, MS Sxceli, ...).
Lihtefailid antakse ette .dbf voi .mdb failina.

Mooduli eksam koosneb iihest kompleksiilesandest ithe andmebaasi (tabelite komplekti)
piires.

5.1 Olemasoleva andmebaasi kasutamine

5.2 Uue andmebaasi loomine

5.3 Péringu koostamine

5.4 Aruannete koostamine (programmitarga e. ndustaja (Wizard) abil)

5.5 Andmetabel tekstitoimetis ja tema kasutamise voimalused

5.6 Andmete (tabeli, paringu tulemuse, aruande) eksportimine tekstifailiks (.txt, .rtf, .doc jm)

6 ARVUTIGRAAFIKA

Eksam koosneb iihest kompleksiilesandest. Eksami tegija saab valida, kas ta teeb esimese
variandi (Esitluse loomine) voi teise variandi (Kujundamine ja joonistamine) iilesande.
Kompleksiilesande lahendamise eest on voimalik saada 20 punkti. Eksam loetakse
sooritatuks, kui kogutakse vdhemalt 15 punkti.

Eksamiiilesannet saab teha:

e Esimese variandi korral kasutades Power Point'i, Corel Presentations'i vdi mdnda muud
vdhemalt sama palju voimalusi pakkuvat programmi. Eksamifail antakse ette formaadis
.ppt.

e Teise variandi korral kasutades MS Word'i, CorelDraw"d, voi monda muud vihemalt
sama palju voimalusi pakkuvat programmi



6.1
6.1.1
6.1.2
6.1.3
6.1.4
6.1.5
6.1.6
6.1.7
6.1.8
6.1.9
6.1.10
6.1.11
6.1.12

6.2
6.2.1
6.2.2
6.2.3
6.2.4
6.2.5
6.2.6
6.2.7
6.2.8
6.2.9
6.2.10
6.2.11

Esitluse loomine

Olemasoleva esitluse avamine, uue esitluse loomine ja salvestamine
Teksti sisestamine

Teksti paigutamine

Joonistamine todriistade kasutamine

Péise ja jaluse loomine

Lehekiilgede nummerdamine

Automaatse kuupdeva lisamine

Pildi lisamine

Slaidide lisamine, kopeerimine ja kasutamine

Diagrammide, tabelite ja blokkskeemide loomine ja lisamine
Olemasolevate slaidiprogrammide kasutamine

Triikkkimine

Kujundamine ja joonistamine

Olemasoleva joonistuse avamine, uue joonistuse loomine ja salvestmine
Vaba kdega joonistamine

Joonte, ristkiilikute, ringide ja teiste objektide joonistamine

Erinevate virvide kasutamine

Objekti kopeerimine, teisaldamine, lisamine iihest failist ja 16ikamine
Objekti pdoramine ja venitamine

Objekti suuruse muutmine

Teksti sisestamine

Pildi salvestamine teise formaati

Objektide grupeerimine ja grupeeringu eemaldamine

Triikkimine

7 INTERNETI KASUTAMINE

Moodul katab jargmisi praktilisi teemasid: elektronkiri, WWW, listid, uudisgrupid, FTP.
Mooduli iilesannete lahendamiseks on vaja kirjavahetusprogrammi (Pegasus, Pine, elm,
Netscape Mail, MSExchange vms.), WWW- brauserit (Netscape Navigator, Microsoft
Internet Explorer ja FTP klienti.

7.1
7.1.1
7.1.2

7.1.3
7.14
7.15

7.2
7.2.1

7.2.2
7.2.3
7.24
7.2.5
7.2.6
7.2.7

Elektronkiri

Kirjavahetusprogrammi avamine. Elektronkirja lugemine

Elektronkirja kirjutamine. Vastamine. Saabunud Kirja tsiteerimine vastuses.
Edasisaatmine

Kirja salvestamine kausta, kustutamine, taasavamine, salvestamine failiks.
Aadressraamatu kasutamine ja kasutamine.

Kirjaga kaasapandud failide salvestamine etteantud kataloogi. Faili lisamine kirjale

WWWwW

Brauseri kdivitamine. Viitade kasutamine. Tagasipdordumine eelmise vaadeldud lk.
juurde

Lehekiilje avamine URL-1 kasutades

Sona(de) otsimine veebilehekiiljelt. Lehekiiljel oleva teksti kopeerimine tekstifaili
Otsimine WWW-s

Brauseri médarangute muutmine

Brauseriakna kujundamine

WWW-lehekiilje triikkimine, salvestmine



7.3 Uudisgrupid
Uudisgruppide lugemine WWW- brauseri abil. Gruppide tellimine. Tellimuse
tithistamine. Kirja saatmine uudisgruppi

7.4 Listid

7.4.1 Listide tellimine. Kirjutamine listi. Listi saabunud Kirjale vastamine. Listi kohta info
hankimine (listi kirjeldus, tellijate nimekiri). Tellimuse tiihistamine.

7.4.2 Info hankimine listserveri kdskude kohta. Listide nimekirja tellimine listserverilt

75 FTP
Anoniitimse FTP- serveriga ithenduse votmine. Failide leidmine ja kohaletdombamine.
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Lisa B (teatmeline)
KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED

Alljargnevates nduetes on ldhtutud Eesti Vabariigi keeleseaduses kasutatavatest riigikeele
oskuskategooriatest, laiendades samad nouded vodrkeelele.

Vastavalt Vabariigi Valitsuse 29. jaanuari 1996. a. méérusele eristatakse kolme
keeleoskustaset:

- algtase- keele piiratud suuline ja elementaarne Kirjalik oskus. Isik tuleb toime tuttavates
keelekasutusolukordades, saab aru selgest kdnest igapdevaelu puudutavatel teemadel, mdistab
iildjoontes lihtsama teksti sisu ning oskab téita lihtsaid tlilipdokumente ja kirjutada lithikesi
tarbetekste;

- kesktase- keele suuline ja piiratud kirjalik oskus. Isik tuleb toime mitmekesistes
keelekasutusolukordades, saab aru normaalse tempoga konest, moistab raskusteta igapdevaelu
kajastavate tekstide sisu, suudab Kirjutada oma tegevusvaldkonda puudutavaid tekste;

- korgtase-keele suuline ja kirjalik oskus. Isik véljendab ennast vabalt, sdltumata
keelekasutusolukorrast, saab aru ka kiire tempoga konest, modistab raskusteta keerulisemate
tekstide sisu, suudab kirjutada stiililt ja funktsioonilt erinevaid tekste.

Nimetatud tasemed vastavad 1989. a. keeleseaduse keeleoskuskategooriatele A-F jargmiselt:
- algtase = A-C

- kesktase = D

- korgtase = E-F

A —riigi/voorkeelest arusaamine (t66taja peab aru saama suulisest kdnest ja mdistma
kirjalikku teksti umbes 800 sonast koosneva baassonavara piires);

B — riigi/voorkeele piiratud suuline oskus (t66taja peab aru saama suulisest konest, mdistma
kirjalikku teksti ja oskama riigi/voorkeeles ametialaselt suhelda umbes 800 sonast koosneva
baassOnavara ja sellele lisanduva ametialase terminoloogiamiinimumi piires);

C — riigi/voorkeele piiratud suuline ja piiratud kirjalik oskus (t66taja peab aru saama
suulisest kdnest ja mdistma kirjalikku teksti umbes 800 sdnast koosneva baassdnavara ja
sellele lisanduva ametialase terminoloogiamiinimumi piires; ta peab oskama riigi/voorkeeles
oma eriala piires suhelda ja tiita etteantud piiratud iseloomuga tiitipdokumente);

D — riigi/voorkeele suuline ja piiratud kirjalik oskus (t60taja peab aru saama suulisest
konest, mdistma kirjalikku teksti ja oskama riigi/vodrkeeles ametialaselt suhelda umbes 1500
sonast koosneva baassOnavara ja sellele lisanduva ametialase terminoloogia piires; ta peab
oskama tiita etteantud iseloomuga dokumente ja anda nendekohaseid selgitusi);

E — riigi/voorkeele suuline ja kirjalik oskus (t66taja peab oskama ametialaselt suhelda
umbes 2500 sonast koosneva baassdnavara ja sellele lisanduva ametialase terminoloogia
piires; ta peab oskama koostada t60s vajalikke dokumente ja anda nendekohaseid selgitusi);
F — riigi/voorkeele valdamine (oskus suhelda riigi/voorkeeles ka viljaspool ametiala,
koostada dokumente ja anda selgitusi).
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