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PEOJUHT I, I, 1]

ARITEENINDUSE JA MUU ARITEGEVUSE KUTSENOUKOGU



EESSONA

See kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide poolt kokkulepitud ndudeid
peojuhi I, Il ja I kvalifikatsioonile.

Kutsestandardi kavandi koostas Ariteeninduse ja Muu Aritegevuse Kutsendukogu
juurde ning Eesti Meelelahutajate Liidu Jokker (edaspidi EMLJ) poolt moodustatud
tooriihm koosseisus:

Mart Puust Salme Kultuurikeskus, EMLJ
Mart Tonismée Péarnu Kunstide Maja, EMLJ
Veiko Valgepea OU “Eventlab”, EMLJ
Aleksander Parman FIE, EMLJ

Peep Raun Keila Vallavalitsus, EMLJ

Ajavahemikus 14.03.2002—-05.11.2002. a. viidi ldbi kutsestandardi kavandi
arvamuskiisitlus, millesse kaasati 10 meelelahutusteenuseid pakkuva firma esindajat
ja 25 EMLJ tegevliiget Eesti erinevatest piirkondadest

Peojuhi I, II ja III kvalifikatsiooni sisaldava kutsestandardi 10ppredaktsiooni
koostamisel on eeltoodud to6riihm arvestanud arvamuskiisitlustel tehtud ettepanekuid
ja markusi.

Nouded peokorraldaja I, IT ja III kvalifikatsioonile on koostatud esmakordselt.

Peokorraldaja I, 11 ja IlI kvalifikatsiooni sisaldav kutsestandard on kinnitatud 13.
detsembril 2002. a. Ariteeninduse ja Muu Aritegevuse Kutsendukogu otsusega nr. 11.

Kutsestandardis sisalduvad kutsekvalifikatsioonid on kantud kutseregistrisse.



1 KASUTUSALA

1) tootajate kvalifikatsiooninduete madratlemine

2) oppekavade, koolitusprogrammide viljato6tamine

3) eksaminduete viljatodtamine, kutsekvalifikatsiooni tdendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kvalifikatsiooni tdendavate dokumentide
vordlemiseks

2 KUTSEKVALIFIKATSIOONISUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis méaarab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nduded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, védrtushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida
tunnustatakse kas reguleeritud, ajalooliselt voi rahvusvaheliselt kujunenud nduete
alusel. Koik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsioonide fikseerimist | kuni V tasemeni.
Iga konkreetse kutse kvalifikatsioonid méératleb kutsendukogu.

Peojuhi kutsealal on kutsekvalifikatsioonisiisteemis I, II ja III kutsekvalifikatsioon.
| tase — lihtsate tooiilesannete tiditmine sarnastes olukordades; pohilised kutsealased
oskused ja teadmised on omandatud enamasti 14bi koolituse; vajadusel juhendatakse
t00 kdigus; vastutab oma todiilesannete tditmise eest.

Il tase — pohiliste tooiilesannete tditmine erinevates olukordades; lisaks kutsealastele
oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust; to6taja tootab iseseisvalt;
vastutab oma toodiilesannete tditmise eest.

111 tase — keerukate tooiilesannete tditmine erinevates ja vahelduvates olukordades;
omab kutsealast meisterlikkust; valmisolek kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks voi laialdased kutsealased oskused ja teadmised on omandatud 14bi
koolituse; valmisolek korraldada ressursside jagamist ja teiste to0d ning vastutada
selle eest.

Kutseoskusnouded

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi libivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

Pohioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nduded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nduded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja vdimed — nduded kutsealal tootamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiiiisilistele voimetele.

Konkreetsete teadmiste ja oskuste tasemete kirjeldused

Algtase — moistete, faktide ja pShimdtete teadmine; pohiliste todvotete valdamine.
Kesktase — mdistete ja faktide tdlgendamine ja vordlemine, seoste loomine;
mitmekesiste toovotete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiiiisimine, prognoosimine, jareldamine,
iildistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate t60votete valdamine.



3 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori® jirgi kuulub peojuhi tegevus Muu
vaba aja veetmise valdkonda, kood 923.

Ametite Klassifikaatori? jargi kuulub peojuht 3. pearithma “Kunsti-, [5bustus- ja
sporditdotajad “, kood 347.

4 KUTSEKVALIFIKATSIOON

Eesti keeles: Peojuht |

Inglise keeles: Master of Ceremonies (MC) |
Vene keeles: Pa3Bnekarens |

Eesti keeles: Peojuht 11

Inglise keeles: Master of Ceremonies (MC) Il
Vene keeles: PazBrnekarens |l

Eesti keeles: Peojuht I

Inglise keeles: Master of Ceremonies (MC) Il
Vene keeles: PazBnekarens |l

5 KUTSEKIRJELDUS

Peojuht voib meelelahutusteenust pakkuda ja meelelahutusiiritusi 14bi viia nii
vastavates peoruumides(peo- ja puhkekeskused, moisad, rahvamajad, klubid,
eramajad, talud jmt.) kui ka vabas dhus. Meelelahutusteenust voib ta pakkuda nii
kodu- kui vilismaal, nii eraettevotjana, firma lepingulise to6tajana kui eraisikuna -
freelancerina.
Esinemisaeg (teenuse kestvus) ja teenustasu méar on vastavalt suusdnalisele voi
kirjalikule kokkuleppele(meelelahutusteenuse leping) tellijaga.
Peojuht v3ib meelelahutusteenust pakkuda nii pdhitdona kui teha seda ka
pohitdovilisel ajal.
Hea tuju on peojuhi esmane to6vahend. Tema todkeskkond on sotsiaalne ja muutuv —
igal peol uued peokiilalised, ruumid, teenindajad, orkester jne.

Peojuht lahtub oma t66s erinevate klientide vajadustest ja Soovidest ning tegutseb ja
kiditub vastavalt eetilistele, esteetilistele ja muudele sotsiaalselt heakskiidetud
normidele.

Tooiilesannetega toimetulekuks on vajalikud mitmekiilgsed niitleja- ja
lavastajaoskused ning loomingulised vdimed. Peojuhi todiilesannete hulka kuuluvad
konsultatsiooni andmine, peo(lirituse) kava koostamine kooskdlas tellija sooviga,
kiilaliste vastuvdtmine-suunamine, peo(iirituse) sissejuhatamine(tervituskone) ja selle
lineaarne mojutamine (algusest kulminatsioonini, sealt I6puni).

Peojuhil on viga hea suhtlemisoskus, keskkonnataluvus ja meeskonnatddvoime. Ta
kditub igas olukorras korrektselt ja esineb konkreetse peo stiiliga sobivas riietuses.

! Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestistatud
versioon
? International Standard Classification of Occupations (ISCO-88) eestistatud versioon



Peojuhi kutsealal to6tamist toetavateks isikuomadusteks on tahtejoulisus,
vastupidavus, emotsionaalne stabiilsus, korrektsus.

Vajalik on regulaarne enesetidiendamine ja atesteerimine.

Peojuhi I, 11 ja 111 kutsekvalifikatsiooni omandamise eelduseks on kultuurialane
(nditleja, nditejuht-lavastaja, muusik, kultuuritdotaja vms.) keskeri- voi korgem
haridus ja soovitavalt eelnev vihemalt viieaastane to6kogemus meelelahutuse alal.

Peojuht I - JOKKERSELL

kutsealased teadmised ja oskused on omandatud 1&bi koolituse ja jarjepideva
kutsetdo (5 a.)

toimetulek erinevate todlilesannetega

hea suhtlemisoskus

vastustus- ja analiiiisivdime

majandustegevuse teoreetiliste ja praktiliste aluste tundmine

PeOJuht Il - JOKKER

kutsealane kiipsus, mis on saavutatud aastatepikkuse jarjepideva kutsetdo ja
koolitusega (10 a.)

toimetulek keerukate tooiilesannetega erinevates olukordades

viga hea suhtlemisoskus

vastutus- ja analiilisivdime

majandustegevuse teoreetiliste ja praktiliste aluste hea tundmine

PGOJuht 111 - JOKKERMEISTER

6.1
6.1.1

6.1.2

6.1.3

kutsealane professionaalsus, mis on saavutatud 14bi jarjepideva praktilise
kutsetoo ja koolituse(15 a.)

toimetulek viga keerukate todiilesannetega erinevates olukordades
suuriirituste korraldamise ja ldbiviimise oskus

projektijuhi toddoskused

koolitaja-lektori todoskused

véga hea suhtlemisoskus

korgendatud vastutus- ja analiiiisivoime

majandustegevuse teoreetiliste ja praktiliste aluste vdga hea tundmine

KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised

Majandus — | algtase; 11, 111 kesktase

1) majanduse pShimdisted

2) majandusvaldkondade vahelised seosed
3) ettevotluse alused

4) turumajanduse alused

Oigusaktid — | algtase; 1, 111 kesktase

1) EV tooseadusandlus

2) EV Autorikaitseseadus
Tookeskkond — | algtase; 11, 111 kesktase
1) tooohutust reguleerivad EV digusaktid
2) tootervishoid



3) tegutsemine ohu- ja eriolukordades
4) tuleohutus
5) esmaabi
6.1.4 Arvuti kasutamine: moodulid AO1-AQO3 (I, Il); AO1-AO3, AO7 (I11) (vt lisa A)
6.1.5 Keeleoskus (vt lisa B)
1) eesti keel — I kesktase; II, III kdrgtase
2) ks voorkeel — | algtase; 11, 111 kesktase
6.1.6 Audio-ja videotehnika — I alg-; 1l kesk-; III korgtase
1) audio- ja videotehniliste vahendite tundmine
2) heliscadmete ihendamine helivéimendusega
3) mikrofoni kasutamine

6.2 Pohioskused ja —teadmised
6.2.1 EMLJ aukoodeksi tundmine ja jargimine
6.2.2 Peojuhtimine — I kesktase; II, III korgtase
1) teadmised erinevatest meelelahutusiirituste tiitipidest ja liikidest
2) iilevaade levinumatest muusika- ja tantsustiilidest
3) peo(iirituse) kava iileschituse pohimotete tundmine
4) peo(iirituse) lineaarse arengu mdjutamise oskus
6.2.3 Naitlejameisterlikkus — I kesktase; II, III korgtase
1) peomeeleolu ja —stiilitaju
2) rollitaju
3) mitmekiilgsed néitleja- ja lavastajatddoskused
4) loomingulised voimed
5) nditlejacetika
6.2.4 Suhtlemisoskus — | kesk-; II, IIT kdrgtase
1) erinevate suhtlustehnikate valdamine — verbaalne ja mitteverbaalne
suhtlemine, kehakeel, kehtestav kditumine jmt.
2) peomeeleolu ja —stiilitaju, rollitaju
3) meeskonnatodoskus, iilesannete tditmise korraldamine ja delegeerimine,
inimeste motiveerimine
4)  kultuuriliste ja keeleliste erinevuste mdistmine, suhtlemine kultuuriliselt
ja intellektuaalselt erinevate inimestega, efektiivne to6tamine
multikultuurses keskkonnas;
5) kiire orienteerumine situatsioonis
6) vastuvoetavate lahenduste ja kokkulepete saavutamine erinevates
olukordades
6.2.5 Intellektuaalsed oskused — I, 1l kesk-; III korgtase
1) kriitilise analiilisi voime
2) probleemide mdistmine ja lahendamine erinevates situatsioonides
3) prioriteetide madratlemine
4) muutustega kohanemine

6.3 Erioskused ja -teadmised
6.3.1 Lauluoskus — I algtase; I, 111 kesktase
6.3.2 Pillimdnguoskus — I algtase; I, 111 kesktase

6.4  Isikuomadused ja véimed
1) loominguline m&tlemine
2) nditlejameisterlikkus



3) koostoovoime

4) korrektsus

5) keskkonnataluvus
6) vastupidavus

7) hea fiitisiline vorm

7 KEHTIVUSAEG

Kutsestandard kehtib 4 aastat. Vastavalt vajadusele voib kutsestandardit muuta enne
kehtivusaja 16ppu.



Lisa A
ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving
Licence/The International Computer Driving Licence) tdendab selle omaja praktilisi
pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AOL1 — Infotehnoloogia pdhimdisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AOG — Esitlus

AO7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AOl INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
PShimoisted

Riistvara

Milu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapdevaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

LCOoNOUOR~WNE

AO2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
1. Elementaaroskused

2. Toolaud

3. Failihaldus

4. Failide lihtne redigeerimine

5. Prindihaldus

AO3 TEKSTITOOTLUS

1. Alustamine

2. Pohioperatsioonid

3. Kujundamine (vormindamine)
4. Dokumendi viimistlemine

5. Printimine

6. Muud oskused

AO4 TABELITOOTLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohioperatsioonid

3. Valemid ja funktsioonid

4. Kujundamine (vormindamine)
5. Diagrammid ja objektid

6. Printimine



AO5 ANDMEBAASID
Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

agrODE

AO6 ESITLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohitegevused

3. Vormindamine

4. Graafika ja diagrammid
5. Printimine ja levitamine
6. Slaidiseansi efektid

7. Slaidiseansi vaatamine

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
1. Veebi kasutamise elementaaroskused
2. Veebis navigeerimine
3. Otsing veebis

4. Jarjehoidjad (bookmarks)
5. Elektronposti kasutamise elementaaroskused
6. Kirjavahetus

7. Adresseerimine

8. Postkasti haldamine

9. Listid ja uudisgrupid

Lisa A



Lisa B

KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED

Alljargnevates nouetes on ldhtutud Eesti Vabariigi keeleseaduses kasutatavatest
keeleoskustasemetest, laiendades samad nduded vodrkeelele.

Eristatakse kolme keeleoskustaset:

Algtase — keele piiratud suuline ja elementaarne kirjalik oskus. Isik tuleb toime
tuttavates keelekasutusolukordades, saab aru selgest konest igapdevaelu puudutavatel
teemadel, mdistab iildjoontes lihtsama teksti sisu ning oskab tiita lihtsaid
tilipdokumente ja kirjutada lithikesi tarbetekste.

Kesktase — keele suuline ja piiratud kirjalik oskus. Isik tuleb toime mitmekesistes
keelekasutusolukordades, saab aru normaalse tempoga kdnest, mdistab raskusteta
igapédevaelu kajastavate tekstide sisu, suudab kirjutada oma tegevusvaldkonda
puudutavaid tekste.

Korgtase — keele suuline ja kirjalik oskus. Isik véljendab ennast vabalt, sdltumata
keelekasutusolukorrast, saab aru ka kiire tempoga kdnest, mdistab raskusteta
keerulisemate tekstide sisu, suudab Kirjutada stiililt ja funktsioonilt erinevaid tekste.

10



