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KUTSESTANDARD

Aednik | EKR tase 3 11-03122012-11/6s
Aednik Il EKR tase 4 11-03122012-12/6s
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AEDNIK 11
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EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsioonisiisteemis miératletakse kutsekvalifikatsiooni ndudeid viiel
tasemel. I tase on madalaim ja V tase korgeim (vt lisa A — Kutsekvalifikatsiooni siisteemi
terminid). Koik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni tasemete fikseerimist I kuni V
tasemeni. lga konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed, sealhulgas vajaduse korral ka
haridusnduded, miirab kindlaks kutsendukogu.

Kaiesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide vahel kokkulepitud noudeid
aednik I, 11 ja 11 kutsekvalifikatsioonile.

Aednik I, Il kutsestandardi koostas Toiduainetddstuse ja Pollumajanduse Kutsendukogu
moodustatud aianduse t60rithm koosseisus:

Ain Jirve OU Kadrioru Park

Aino Molder Luua Metsanduskool

Aita Sauemégi Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus
Andres Patzig Eesti Lilleliit

Jaan Kivistik Répina Kdrgem Aianduskool

Katrin Lehiste Kangro&Lehiste lillestuudio OU

Livi Rooma Jianeda Oppe- ja Nouandekeskus

Priit P6ldma EPMU Aianduse Instituut

Valdur Miller Eesti Aiandusliit

Ulle Grisakov OU Kivisilla

Aednik 111 kutsekvalifikatsiooni kavandi koostas Toiduainetddstuse ja Pollumajanduse
Kutsendukogu moodustatud aianduse to6rithm koosseisus:

Aino Molder Luua Metsanduskool

Aita Saueméagi Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus
Jaan Kivistik Répina Aianduskool

Livi Rooma Jineda Oppe- ja Nouandekeskus

Priit P6ldma EPMU Aianduse Instituut

Valdur Miller Eesti Aiandusliit

Ajavahemikus 18. aprill — 10. mai 2001 ( I ja Il tasemekvalifikatsioonid) ning 16.
september — 10. oktoober 2002 (I1I taseme kvalifikatsioon) viidi 1abi kutsestandardi
kavandi arvamuskiisitlus.

Kutsestandardi 16ppredaktsiooni koostamisel on todrithm arvestanud arvamuskiisitlustel
tehtud ettepanekuid ja mérkusi.

Kaesolev kutsestandard on koostatud uustdotlusena.
Kéesoleva kutsestandardi joustumisel kaotab kehtivuse 30. novembri 2010

Toiduainetodstuse ja Pollumajanduse Kutsendukogu otsusega nr 7 kinnitatud aednik I, 11,
Il kutsestandard.
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Kiesolev aednik 1, tase 3%, 11, tase 4, 111, tase 5 kutsestandard on kinnitatud
Toiduainetodstuse ja Pollumajanduse Kutsendukogu 03.12.2012 otsusega nr. 18.

Kutsestandardis méairatletud kutsekvalifikatsioonid on kantud kutseregistrisse.

! EKR- Eesti kvalifikatsiooniraamistik. Tasemekirjeldused vt Kutseseadus lisa 1
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1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jirgmine:

1) tootajate kutsekvalifikatsiooni nduete médratlemine

2) oOppekavade, koolitusprogrammide véljatodtamine

3) eksaminduete viljatdotamine, kutsekvalifikatsiooni tdendamine ja hindamine

4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni tdendavate dokumentide
vordlemiseks

2 STATISTILISED TAHISED

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori? jirgi kuuluvad aednik ja haljastaja
pollumajanduse, jahinduse ja metsamajanduse valdkonda, kood A.

Ametite Klassifikaatori® jirgi kuuluvad aednik ja haljastaja 6. peariithma “Pdllumajanduse
ja kalanduse oskustdolised”, kood 6113

3 KUTSENIMETUS JA KUTSEKVALIFIKATSIOONI TASE

Eesti keeles: Aednik | (abiaednik)

Vene keeles: Canoson 1

Inglise keeles: Gardener | (garden assistant)
Eesti keeles: Aednik 1

Vene keeles: Canoson 11

Inglise keeles: Gardener 11

Eesti keeles: Aednik 111 (meisteraednik)
Vene keeles: Canosog 11

Inglise keeles: Gardener 111

4 KUTSEKIRJELDUS

Aednik tootab aedades, haljasaladel, aiandites, kalmistutel, puukoolides, taimede
hooldajana katmikaladel jm. Oma t66s ldhtub ta aedniku kutse-eetikast, suhtudes
taimedesse kui elusolendeisse. Kutse eeldab valmisolekut to6tada vilitingimustes,
vajadusel ka puhkepédevadel. Aednikutdos on oluline vastutustunne, samuti hea tervis ja
fiitisiline vastupidavus. Intensiivse tootmistehnoloogia korral tuleb puutuda kokku
kemikaalidega.

Aednik | (abiaednik) peab omama t66ks vajalikke praktilisi oskusi. Ta todtab tavaliselt
koos juhendajaga ja tooiilesannete tditmisel on oluline juhiste ja korralduste tditmise
tépsus.

> Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestistatud versioon
® International Standard Classification of Occupations (ISCO-88) eestistatud versioon
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Aednik 11 t66 pohineb laiematel teoreetilistel teadmistel ja praktilisel tdokogemusel ning
iseseisvate otsustuste tegemisel. Aednik tegeleb aiasaaduste (aedviljad, istikud, lilled jm)
tootmise ja miiligiks ettevalmistamisega ning teenuste osutamisega aiatéodel (vorade
1dikamine jne).

Aednik Il kutsekvalifikatsiooni taotlemiseks on vajalikud lisaks aednik | oskustele ja
teadmisele (vt pt 5) aednik Il oskused ja teadmised (vt pt 6) ning 1 aasta erialast
tookogemust.

Aednik 111 (meisteraednik) kutsekvalifikatsiooni omistamise eelduseks on aednik Il
oskused ja teadmised ning vihemalt 5 aastat tookogemust kas aiandusalases
spetsialiseerumisvaldkonnas voi aretajana voi kollektsionddrina. Aednik III
(meisteraednik) on tuntud ja tunnustatud aednik ning oma valdkonna propageerija Eestis.

5 AEDNIK I KUTSEOSKUSNOUDED

5.1.  Uldoskused ja -teadmised
5.1.1 Majandus — algtase (vt lisa B)
5.1.2 Oigusaktid — algtase
1) kutsealaga seonduvad digusaktid
2) t00oigus
5.1.3 Tookeskkonna ohutus — algtase
1) to6ohutus
2) tootervishoid
3) toohiigieen
4) keskkond ja sdédstev areng
5) esmaabi
5.1.4 Tookoha korraldamine
5.1.5 Organisatsioonikditumine
5.1.6 Eesti keele oskus — A2 (vt lisa C)
5.1.7 Kutse-eetika

5.2. Pohioskused ja -teadmised
5.2.1 Taimekasvatus — algtase
1) taimede ehitus (morfoloogia)
2) taimede areng aasta (fenoloogia) ja eluea viltel (arengustaadiumid)
3) taimede valguse-, soojuse- ja niiskusevajadus
4) mulla 16imis ja happesus
5) vietised ja taimekaitsevahendid ning nende séilitamine
6) mullaharimise votted
5.2.2 Materjalid — algtase
1) puuvilja- ja marjakultuurid
2) koogiviljakultuurid
3) maitse- ja ravimtaimed
4) ilutaimed ja nende perekonnad
5) umbrohud
6) aiakultuuride haigused ja kahjurid
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7) kahjustajate looduslikud vaenlased
8) aiatarvikud
5.2.3 Praktilised oskused — kesktase

1) taimede paljundamine ja pookimine

2) praktilised aiatood (maa ettevalmistamine, seemnete varumine, seemnete
kiilviks ettevalmistamine ja kiilv, taimede istutamine, mullasegude
valmistamine, vdetamine ja taimekaitseto0od vastavalt juhendile, kastmine,
kastmis- ning niisutussiisteemide kasutamine ja teenindamine, rohimine,
harvendamine, mult§imine, toestamine, sidumine, etikettimine, taimede
l1oikamine ja kujundamine vastavalt juhistele, saagi koristamine, saagi esmane
tootlemine ja sdilitamine, taimede ettevalmistamine talvitumiseks, talvitumise
jélgimine jm)

3) aiatdomasinate kasutamine (muruniiduk, trimmer, hekildikur, mullafrees jm)

4) aiatOoriistade korrashoid ja toovotted

5) teede, muru jm rajamine ning aastaringne hooldamine, lihtsamad ehitust6od

6) dekoreerimata pargade aluste ja vanikute valmistamine

5.3  Lisaoskused ja -teadmised

5.3.1 Taimeseadete valmistamine

5.3.2 Autojuhtimisoskus (B-kategooria)

5.3.3 Pdllumajandusmasinate ja traktorite kasutamine ja hooldamine

5.4  Isikuomadused ja voimed
1) valmisolek tootada looduses
2) fiitisilise koormuse taluvus
3) vastutusvGime
4) kohanemisvdime
5) koostoovoime

6 AEDNIK II KUTSEOSKUSNOUDED

Aednik IT kutsekvalifikatsioon sisaldab lisaks aednik I kutseoskusnduetele (vt pt 5)
alljdrgnevat:

6.1  Uldoskused ja -teadmised
6.1.1 Oigusaktid — algtase
1) Euroopa Liidu Uhise Pdllumajanduspoliitika Rakendamise seadus, sh
alasaaduste standardid
2) pdllumajandust reguleerivad standardid ja normatiivid
6.1.2 Klienditeenindus — algtase
6.1.3 Toogrupi juhtimine — algtase
6.1.4 Raamatupidamine — algtase
1) hinna kujunemine ja eelarve
2) arvestuse ja aruandluse pidamine
6.1.5 Keeleoskus (vt lisa C)
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1) eesti keel — B2
2) ks voorkeel — A2
6.1.6 Arvuti kasutamine — AO3, AO4, e-posti kasutamine (vt lisa D)

6.2  Pohioskused ja -teadmised
6.2.1 Maaviljelus ja taimekasvatus
1) taimede anatoomia, fiisioloogia ja siistemaatika — kesktase
2) agrometeoroloogia — algtase
3) mullateadus — algtase
4) vietamine ja taimekaitse — kesktase
5) mullaharimine, umbrohutdrje, viljavaheldus — kesktase
6) maade kuivendamine ja niisutamine — algtase
7) geneetika ja sordiaretus — algtase
6.2.2 Aiasaaduste tootmise erinevad tehnoloogiad (koogiviljandus, puuviljandus,
ilutaimede kasvatus, seemnekasvatus) — kesktase
1) enamlevinud aiataimede liigid (ladinakeelsete nimedega) ja sordid
(soovitussortiment)
2) seemned, vegetatiivne paljundusmaterjal ja istikud
3) enamlevinud umbrohtude, aiataimede kahjustajate ja nende looduslike
vaenlaste bioloogia
4) aiatarvikute valik
5) mullasegud, substraadid, kasvualused, kompostid (valmistamine ja
kasutamine)
6) inventeerimine ja aiaraamatu pidamine
6.2.3 Tehnoloogilised seadmed ja masinad — algtase
6.2.4 Aiasaaduste sdilitamine ja miiligiks ettevalmistamine — kesktase
6.2.5 Objektide kujutamine plaanil ja plaani mahaméarkimine — algtase
6.2.6 Katmikehitised ja hoidlad — algtase

6.3 Isikuomadused ja véimed
1) otsustusvdime
2) iseseisvus

7 AEDNIK III KUTSEOSKUSNOUDED

Aednik III kutsekvalifikatsioon sisaldab lisaks aednik I ja aednik II kutseoskusnduetele
(vt pt 5, 6) alljargnevat:

7.1 Uldoskused ja -teadmised

7.1.1 Oigusaktid — algtase
1) keskkonnakaitsealane seadusandlus ja normatiivid
2) toiduohutus- ja kvaliteedinduded
3) lepingute koostamine ja sGlmimine

7.1.2 Léabirddkimiste pidamine

7.1.3 Tookeskkonna ohutus — kesktase

ESF programm ,,Kutsete siisteemi arendamine*
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1) tooohutus, todtervishoid, esmaabi, t66- ja tootmishiigieen

2) tuleohutusnduded, kustutusvahendite kasutamine

3) jadtmekaitlus

4) keskkonnakaitse ja keskkonnaaudit

Arvuti kasutamine: moodulid AO3, AO4, AO7 (p 1,3,5) (vt lisa D)

7.2 Pohioskused ja -teadmised

7.2.1

7.2.2

7.2.3
7.2.4
7.2.5

7.3

7.3.1
7.3.2
7.3.3
7.3.4
7.3.5
7.3.6
7.3.7
7.3.8

7.4

8

Majandus

1) ettevotte asutamine, ettevotte eri vormid, optimaalne suurus — algtase

2) ettevotte juhtimine — kesktase

3) hindade kujunemine pollumajanduses — kesktase

4) turundus; pollumajandustoodangu turustamine — kesktase

5) tootmissuundade ja -mahu méadramine — kesktase

6) rahandus; krediteerimine pdllumajanduses; toetused (laenud, liisingud,
fondid, otsetoetused) — kesktase

7) ériplaani koostamine — algtase

8) tulude- kulude arvestus; kattetulu ja omahind — kesktase

9) raamatupidamine e. majandusarvestus — algtase

10) ettevotte raamatupidamist reguleerivad pohilised seadussatted — algtase

11) tekke- ja kassapdhine raamatupidamine — kesktase

12) maksud (tulu-, sotsiaal-, kdibemaks jm) — kesktase

13) statistilise informatsiooni kasutamine — algtase

Maaviljelus ja taimekasvatus

1) agrometeoroloogia — kesktase

2) mullateadus — kesktase

3) maade kuivendamine ja niisutamine — kesktase

Tehnoloogilised seadmed ja masinad — kesktase

Objektide kujutamine plaanil ja plaani mahamérkimine — kesktase

Katmikehitised ja hoidlad — kesktase

Erioskused ja —teadmised
Valida spetsialiseerumine vihemalt {ihele aiandusvaldkonnale katmikalal ja/voi
avamaal.

Koogiviljakasvatus
Seenekasvatus

Maitse- ja ravimtaimekasvatus
Puuviljakasvatus
Marjakasvatus

Lillekasvatus

Seemnekasvatus
Istikukasvatus

Isikuomadused ja voimed

1) loogiline mdtlemine

2) teenindus- ja suhtlemisvalmidus
3) arenemisvdime
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8 KEHTIVUSAEG

Kutsestandard kehtib kuni 01.01.2014. Vastavalt vajadusele voib kutsestandardit muuta
enne kehtivusaja 16ppu.
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Lisa A

KUTSEKVALIFIKATSIOONISUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis méérab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nduded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, vdartushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida tunnustatakse
kas reguleeritud, ajalooliselt vdi rahvusvaheliselt kujunenud nduete alusel.
Kutsekvalifikatsioonisiisteemis on viis taset, kusjuures I tase on madalaim ja V tase
korgeim. Planeerimise ja arhitektuurse projekteerimise kutsealal on
kutsekvalifikatsioonisiisteemis ainult V kutsekvalifikatsioon.

| tase — todtaja tdidab todiilesandeid iihesuguses olukorras, on omandanud kutsealased
oskused ja teadmised enamasti kutsealasel véljadppel, voib vajada juhendamist t66
kdigus, vastutab oma téoiilesannete tditmise eest;

Il tase — toGtaja tiidab toodiilesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, t66tab
iseseisvalt, vastutab oma todiilesannete tditmise eest;

I11 tase — tootaja tdidab tooiilesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks enamasti
kutsealasel véljadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele ja
kogemustele omab meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks, korraldab ressursside jagamist ja teiste to0d ning vastutab selle eest;
IV tase — tootaja tdidab analiilisimist ja otsustamist eeldavaid todiilesandeid muutuvas
olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja teiste
to0d ning vastutab selle eest;

V tase — tootaja tdidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike
teooriate ja moistete rakendamist, olemasolevate teadmiste analiiiisimist,
Siistematiseerimist ja edasiarendamist ning dpetamist eeldavaid todiilesandeid muutuvas
olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja oskusi, korraldab ressursside jagamist
ja teiste t00d ning vastutab selle eest.

10
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Lisa B
KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi ldbivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

Pohioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nduded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nouded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nouded kutsealal to6tamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiiiisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pdhimdtete teadmine; pohiliste todvotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tolgendamine ja vordlemine, seoste loomine; mitmekesiste
toovaotete valdamine.

Korgtase — seostatud faktide alusel analiilisimine, prognoosimine, jireldamine,
tildistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate toovotete valdamine.
11
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Kutsekoda
KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED

Euroopa Liit
Euroopa Sotsiaalfond

"

Eesti tuleviku heaks

Lisa C

Al

A2

Bl

B2

C1

Cc2

Saan aru tuttavatest

Saan aru fraasidest ja sageli

Saan aru pohilisest infost

Saan aru pikematest konedest ja

Saan aru pikemast tekstist isegi

Saan vaevata aru igasugusest

sonadest ja fraasidest, mis kasutatavatest sdnadest, mis on selges tavakones tuttaval ettekannetest ning tuttava teema | siis, kui see pole selgelt kdnest, olenemata sellest, kus w
puudutavad mind, minu vahetult seotud mulle oluliste teemal: t60, kool, vaba aeg jne. | puhul isegi nende keerukamatest | liigendatud ja seosed on seda esitatakse. Saan aru ka <
perekonda ja minu vahetut valdkondadega (nditeks info minu Saan aru aeglaselt ja selgelt niianssidest. Saan aru enamiku esitatud kas kaudselt voi kiirkdnest, kui mulle antakse 3
timbrust, kui inimesed ja mu perekonna kohta, sisseostude | edastatud raadio- voi teleuudiste, publitsistikasaadete vihjamisi. Saan suurema pisut aega hdildusviisiga -
rddgivad aeglaselt ja tegemine, kodukoht, t66). Saan aru | telesaadete pShisisust, kui need | ja filmide sisust. vaevata aru tele-programmidest | harjumiseks. 3

‘2‘ selgelt. lihikeste, lihtsate ja selgelt vélja- kasitlevad paevateemasid voi ja filmidest. X

E héildatud itluste pohisisust. mulle huvitavaid teemasid.

E;) Saan aru tuttavatest Saan aru véga liihikestest lihtsatest | Saan aru tekstidest, mis Saan aru aktuaalsetel teemadel Saan aru pikkadest ja Saan vaevata aru kdigist

& | nimedest, sdnadest ja viga tekstidest. Oskan leida eeldatavat koosnevad sagedamini kirjutatud artiklitest, kus autorid | keerulistest tekstidest, nii kirjaliku teksti liikidest,

= | lihtsatest lausetest nditeks spetsiifilist informatsiooni lihtsatest | esinevatest vdi minu téoga véljendavad mingeid kindlaid olustikulistest kui ka sealhulgas abstraktsetest, %
siltidel, plakatitel voi igapdevatekstidest (nditeks seotud sdnadest. Saan aru seisukohti voi vaatenurki. Saan kirjanduslikest, tajudes nende struktuurilt ja/voi keeleliselt =
kataloogides. reklaamid, t66pakkumised, stindmuste, motete ja soovide aru tdnapdevasest proosast. stiililist eripdra. Saan aru keerulistest tekstidest, néiteks E

prospektid, meniiiid, sdiduplaanid), | kirjeldusest isiklikes kirjades. erialastest artiklitest ja késiraamatutest, erialastest (DD
samuti saan aru lihikestest pikematest tehnilistest artiklitest ja ilukirjandusest. |
lihtsatest isiklikest kirjadest. juhenditest isegi siis, kui need
vahetult ei puuduta minu eriala.
Oskan lihtsal viisil suhelda Saan hakkama igapédevastes Saan enamasti keelega Oskan vestelda piisavalt Oskan end moistetavaks teha Saan vaevata osaleda igas
tingimusel, et vestluspartner | suhtlusolukordades, mis nduavad hakkama maal, kus see on spontaanselt ja ladusalt, nii et ladusalt ja spontaan-selt, vestluses ja diskussioonis 3
aeglaselt radgib, vajadusel otsest ja lihtsat infovahetust kasutusel. Oskan suhtlemine keelt emakeelena viljendeid eriti otsi-mata. ning oskan idioome ja ,:'
Geldut kordab voi timber tuttavatel teemadel. Oskan kaasa ettevalmistuseta vestelda konelevate inimestega on téiesti Oskan kasutada keelt konekeelseid véljendeid. I
sOnastab ning mind raakida, ehkki ma ei oska veel ise tuttaval, huvitaval voi olulisel voimalik. Saan aktiivselt osaleda | paindlikult ja tulemuslikult nii Oskan tdpselt edasi anda ?
vestlemisel aitab. Oskan vestlust juhtida. teemal: pere, hobid, t60, aruteludes tuttaval teemal, oskan | iihiskondlikel kui ka tooalastel tdhendusvarjundeid. w
ky | kisida lihtsaid kiisimusi ja reisimine ja paevastindmused. oma seisukohti véljendada ja eesmérkidel. Oskan avaldada Vajadusel oskan lausungi %

E neile vastata. pdhjendada. motteid ja arvamusi ning timber sOnastada, nii et 35

E vestluses teemat arendada. vestluses osalejad seda 5’)

< vaevalt markavad.

‘S Oskan kasutada lihtsaid Oskan kasutada mitmeid fraase ja Oskan lihtsate seostatud Oskan selgelt ja tiksik-asjalikult | Oskan keerulisi teemasid Oskan esitada selge ja ladusa,
fraase ja lauseid lauseid, et kirjeldada oma lausetega kirjeldada kogemusi, | késitleda ainest laias tapselt ja iiksikasjalikult kontekstile vastavas stiilis
kirjeldamaks kohta, kus perekonda ja teisi inimesi, stindmusi, unistusi ja kavatsusi. | teemaderingis, mis puudutab kirjeldada, vilja tuua kirjelduse vdi pohjenduse, '-'ZJ I
elan, ja inimesi, keda elutingimusi, hariduslikku Oskan lithidalt pdhjendada minu huvialasid. Oskan alateemad ja olulisemad millel on loogiline iilesehitus, 5 E
tunnen. tagapdhja, praegust voi eelmist ning selgitada oma seisukohti selgitada oma seisukohti punktid ning teha kokkuvotet. mis aitab kuulajal mérgata ja o0

t66d. ja plaane. Oskan edasi anda aktuaalsetel teemadel, tuues meelde jatta kdige olulisemat. AU
jutu, raamatu ja filmi sisu ning | vélja erinevate arvamuste poolt-
kirjeldada oma muljeid. ja vastuargumendid.
Oskan kirjutada lihikest ja Oskan teha markmeid ja koostada Oskan koostada lihtsat Oskan kirjutada selgeid ja Oskan ennast véljendada Oskan kirjutada ladusalt ja
lihtsat teadet (nditeks véga lihtsat isiklikku kirja, néiteks seostatud teksti tuttaval voi detailseid tekste mulle huvi selges, histi liigendatud tekstis, | selgelt vajalikus stiilis. Oskan
postkaarti puhkuse- kellegi tinamiseks. mulle huvi pakkuval teemal. pakkuvas teemaderingis. Oskan avaldades oma arvamust koostada keerulisi kirju,

% tervitustega) ning tdita Oskan kirjutada isiklikku kirja, | kirjutada esseed, aruannet voi vajaliku pdhjalikkusega. Oskan | aruandeid vdi artikleid, '-'ZJ

s formulare (nditeks hotelli milles kirjeldan oma kogemusi referaati, edastamaks infot ning kirjutada kirja, esseed voi esitada ainest loogiliselt s

< | registreerimislehte, kus jamuljeid. kommenteerides ja pdhjendades | aruannet keerukal teemal ja liigendatuna nii, et lugeja <

'5 kiisitakse isikuandmeid: oma seisukohti. Oskan kirjutada | esile tdsta olulisemat. Oskan suudab eristada olulist. Oskan 5

o | nime, aadressi, rahvust/ kirju, milles tdstan esile lugejast lahtuvalt kohandada koostada erialaseid ja p;

< | kodakondsust). kogemuste ja siindmuste mulle oma stiili. ilukirjanduslikke <

olulisi aspekte.

sisukokkuvotteid,
annotatsioone ning
retsensioone.

Euroopa Noukogu keeleoskustasemete siisteem: enesehindamise skaala

12

ESF programm ,,Kutsete siisteemi arendamine*




Kutsekoda Bl 50t b e
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ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving
Licence/The International Computer Driving Licence) tdendab selle omaja praktilisi
pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AOL1 — Infotehnoloogia pohimdisted ja infoiithiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AQO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AOG6 — Esitlus

AO7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AOl INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
PShimoisted

Riistvara

Milu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapdevaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

©COoNOA~WNE

AO2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS

Elementaaroskused
Toolaud

Failihaldus

Failide lihtne redigeerimine
Prindihaldus

agrwpnE

AO3 TEKSTITOOTLUS

Alustamine

PdShioperatsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Dokumendi viimistlemine
Printimine

Muud oskused

ok wdpE
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AO4 TABELITOOTLUS

Elementaaroskused
Pohioperatsioonid

Valemid ja funktsioonid
Kujundamine (vormindamine)
Diagrammid ja objektid
Printimine

ok wdE

AO5 ANDMEBAASID
Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

s R

AO6 ESITLUS

Elementaaroskused
Pohitegevused
Vormindamine
Graafika ja diagrammid
Printimine ja levitamine
Slaidiseansi efektid
Slaidiseansi vaatamine

NoogkrwdpE

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON

Veebi kasutamise elementaaroskused
Veebis navigeerimine

Otsing veebis

Jarjehoidjad (bookmarks)

Elektronposti kasutamise elementaaroskused
Kirjavahetus

Adresseerimine

Postkasti haldamine

Listid ja uudisgrupid

oSN~ wWNE
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