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ELEKTRIK I, I, Il

Spetsialiseerumised:
e Kuni 1 kV siseelektripaigaldised

o Kuni 1 kV viliselektripaigaldised (sh liinid)

1- 40 KV elektripaigaldised (sh liinid)
Ule 40 kV elektripaigaldised (sh liinid)
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EESSONA

Eesti kutsekvalifikatsiooni siisteemis maératletakse kutsekvalifikatsiooni ndudeid
viiel tasemel. | tase on madalaim ja V tase kdorgeim (vt lisa A — Kutsekvalifikatsiooni
stisteemi terminid). K&ik kutsed ei eelda kutsekvalifikatsiooni tasemete fikseerimist |
kuni V tasemeni. Iga konkreetse kutse kvalifikatsioonitasemed, sealhulgas vajaduse
korral ka haridusnouded, méaarab kindlaks kutsendukogu.

Kiesolev kutsestandard sisaldab asjaomaste institutsioonide vahel kokkulepitud
ndudeid elektrik I, I1, 111 kutsekvalifikatsioonile.

Kutsestandardi kavandi koostas Energeetika, Mae- ja Keemiatoostuse Kutsendukogu
moodustatud tooriihm koosseisus:

Arvo Ulla Eesti Elektritoode Ettevotjate Liit

Aulika Riisenberg  Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus
Tiit Ling AB Net OU

Arvo Kiibarsepp OU Elektrikontrollikeskus

Aldur Jarvalt Eesti Siisteemiinseneride Selts

Eduard Brindfeldt Tallinna Toostushariduskeskus

Ajavahemikus 13.-17. november 2006 viidi labi kutsestandardi kavandi
arvamuskiisitlus. Kutsestandardi 16ppredaktsiooni koostamisel on to6rithm arvestanud
arvamuskiisitlustel tehtud ettepanekuid ja markusi.

Kaesolev kutsestandard on koostatud uustootlusena.

Kaesoleva kutsestandardi joustumisel kaotab kehtivuse kinnitatud 21. novembril 2008.
a Energeetika, Mae- ja Keemiatoostuse Kutsendukogu otsusega nr 27 kinnitatud
elektrik I, I1, 111 kutsestandard.

Kaiesolev elektrik I ja elektrik II kutsestandard on suhestatud Eesti
kvalifikatsiooniraamistiku® 3. tasemega ja elektrik 111 kutsestandard Eesti
kvalifikatsiooniraamistiku 4. tasemega Kutsekoja juhatuse liikme 02. novembri 2010.a.
korraldusega nr 15.

Kéesolev elektrik I, tase 3, 1, tase 3, Ill, tase 4 kutsestandard on kinnitatud 7.
detsembril 2012. a Energeetika, Mae- ja Keemiatoostuse Kutsendukogu otsusega nr 9.

Kutsestandardis sisalduvad kutsekvalifikatsioonid on kantud kutseregistrisse.

! EKR- Eesti kvalifikatsiooniraamistik. Tasemekirjeldused vt Kutseseadus lisa 1
2
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Kutsekoda

1 KASUTUSALA

Kutsestandardite kasutusala on jargmine:

1) tootajate kutsekvalifikatsiooni nduete maaratlemine

2) Oppekavade, koolitusprogrammide viljatootamine

3) eksaminduete viljatootamine, kutsekvalifikatsiooni toendamine ja hindamine
4) aluse andmine rahvusvaheliste kutsekvalifikatsiooni toendavate dokumentide

vordlemiseks

2 KUTSESTANDARDIGA SEONDUVAD STATISTILISED KOODID

Eesti Majanduse Tegevusalade Klassifikaatori’ jirgi kuulub elektritdé elektritootmise
ja -vorkude valdkonda, kood 40.
Ametite Klassifikaatori® jargi kuulub elektrik 7. peariithma “Oskus- ja kasitalised”,

kood 7137.

3 KUTSENIMETUS JA KUTSETASE

Eesti keeles: Elektrik 1
Elektrik I1, 11
Spetsialiseerumised:

Kuni 1 kV siseelektripaigaldised
Kuni 1 kV viliselektripaigaldised (sh liinid)

L]

e 1-40KkV elektripaigaldised (sh liinid) Ule

e 40KV elektripaigaldised (sh liinid)

o Elektriajamid (sh tdste- ja transpordiajamid)

¢ Releekaitse ja automaatika

¢ Side-, turva-, arvuti- ja teised ndrkvoolusiisteemid
Inglise keeles: Electrician |

Electrician II, 11

Specialisations:

Indoor electrical installation up to 1 kV

Outdoor electrical installation up to 1 kV (including
electric line)

Electrical installation over 1 kV up to 40 kV (including
electric line)

Electrical installation exceeding 40 kV (including
electric line)

Electric drive (including elevating and lifting drive)
Relay protection and automation

Communication, security, computer and other weak
current systems

Vene keeles: Onekrpuk |
Onextpux I, 111
Crnenuanns3anus:

BHyTpeHHue snexkrpoycraHoBku 10 1 kB

? Statistical classification of economics activities in the European Community (NACE) eestistatud

versioon

* International Standard Classification of Occupations (1ISCO-88) eestistatud versioon
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e HapyxHsle anekTpoyctaHoBku 10 1 kB (B T.4.
9JIEKTPOTHHUN)

OnekrpoycranoBk Boiiie 1 kB 1o 40 kB (B 1.4.
JIIEKTPOJHUHUH)

DnexkrpoyctanoBKH Bbilre 40 KB (B T.4. 3JICKTPOIHHUH)

DNEKTPpOnpUBOJ (B T.4. MOIBEMHO-TPAHCIIOPTHBIN )

Peneiinas 3amura 1 aBToMaTuKa

KoMMyHHKaIIMOHHBIE, OXpaHHbIE, KOMIIBIOTEPHBIE U
Jpyrue cinaboTOYHbIE CUCTEMBI

4 KUTSEKIRJELDUS

Elektrik teeb usaldusvaarselt elektritoid (vt lisa A) valtides elektrist tulenevaid
voimalikke ohte ja kahjustusi.

Oma todiilesannete taitmisel juhindub elektrik kutsealal kehtivatest ja
ildkasutatavatest normdokumentidest, standarditest ning juhenditest. Elektrik peab
jargima tildtunnustatud tookultuuri pdhimatteid ja tdoohutuse ndudeid.

Tootada tuleb pinge- ja laenguvabadel, pingealustel voi pingeldhedastel toodel nii
sise- kui valistingimustes.

Elektrik I4bib perioodiliselt tervisekontrolli ja elektriohutusalaste teadmiste kontrolli.
Elektriku pohilisteks toovahenditeks on kasi- ja spetsiaaltooriistad, mooteseadmed
ning abivahendid.

Kutse eeldab loogilist motlemist, head keskendumisvoimet, jarjekindlust,
koordinatsioonivoimet, arenenud vastutustunnet ja dppimisvalmidust. Vajalik on
vaimne ja fiiiisiline vastupidavus.

Elektrik voib tootada energeetika-, toostus-, ehitus-, kinnisvarahooldus- voi muudes
ettevotetes jargmistel ametikohtadel: paigalduselektrik, kdiduelektrik, elektrimontoor,
koosteelektrik.

Elektriku tooiilesanded on kirjeldatud kolmel kutsetasemel.

Elektrik I on viheste kogemustega t66taja, kes on labinud kutsealase koolituse, mis
voimaldab edaspidist spetsialiseerumist. Ta voib vajada juhendamist.

| kutsetaseme elektriku pohilised tooiilesanded on jargmised:

1. Elektriseadmete, tarvikute ja -juhistike paigaldamine

2. Tootamine tehnilise dokumentatsiooniga

3. Modtmiste labiviimine

4. Kaéidutoimingute teostamine

5. Klientide vdi koostoopartneritega suhtlemine

| kutsekvalifikatsiooni taotlemisel on noutav kutsealane ettevalmistus ja vahemalt
pohiharidus. I kutsetaseme elektrikuks saab oppida kutsekoolis, kursustel voi
tookohal.

Elektrik 11 on kogemustega oskustodtaja, kes on voimeline tditma varieeruvaid
tootilesandeid tavaparastes olukordades. 11 kutsetaseme elektrikule lisanduvad
jargmised tooiilesanded:

1. Seadistamine

Il kutsekvalifikatsiooni taotlemisel on noutav kutsealane ettevalmistus, vahemalt
pohiharidus ja 2-aastane erialase t66 kogemus, mille jooksul elektrik on
spetsialiseerunud viahemalt kahele erioskuste ja -teadmiste punktile (vt p 5.4).

Il kutsetaseme elektrikuks saab oppida kutsekoolis, kursustel voi tookohal.

Elektrik 111 on t66taja, kes omab oma spetsialiseerumisalal laialdasi teadmisi ja -
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oskusi. Ta on vdimeline tditma tooiilesandeid erisugustes olukordades, edasi andma
kutsealaseid oskusi ning juhtima to6gruppi.

I11 kutsetaseme elektrikule lisanduvad jargmised tooiilesanded:

1. Teiste tootajate juhendamine

2. Toogrupi juhtimine

I11 kutsekvalifikatsiooni taotlemisel on ndutav kutsealane ettevalmistus, keskharidus
ja 4-aastane erialase t66 kogemus, mille jooksul on spetsialiseerunud vahemalt 3-le
erioskuste ja -teadmiste punktil (vt p 5.4). 111 kutsetaseme elektrikuks saab oppida
kutsekoolis, kursustel voi tookohal.

5 KUTSEOSKUSNOUDED (vt lisa B)

5.1  Uldoskused ja -teadmised

5.1.1 Majandus — I, Il algtase; 111 kesktase
5.1.2 Oigusaktid — I, Il algtase; 111 kesktase
1) kutsealaga seotud digusaktid
2) t660igus

5.1.3 Tookeskkonna ohutus
1) tooohutus, -tervishoid ja -hiigieen
2) tuleohutus
3) keskkonnakaitse
4) jaatmekaitlus
5) esmaabi
5.1.4 Eesti keel —1 A2; 11 B1; 111 B2 (vt lisa C)
5.1.5 Arvuti kasutamine — | ja Il kutsetase AO1-A04, AO7; Il kutsetase AO1-A04,
AO6-AQ7 (vt lisa D)
5.1.6 Suhtlemine — I, 1l algtase; Il kesktase
5.1.7 Toogrupi juhtimine — 111 kutsetase

5.2  Péhioskused
5.2.1 Elektriseadmete, tarvikute ja -juhistike paigaldamine
1) elektriseadmete, tarvikute ja -juhistike paigaldamine padeva elektriala
isiku jarelevalve all — I kutsetase
2) elektriseadmete, tarvikute ja -juhistike paigaldamine — 11, 11l kutsetase
3) elektriala tarvikute ja materjalide kasutamine
4) tooriistade ning elektri- ja modteseadmete kasutamine
5) paigaldusmaterjalide ja -meetodite valimine — I, 111 kutsetase
5.2.2 To0 tehnilise dokumentatsiooniga
1) kasutab lihtsamat tehnilist dokumentatsiooni — | kutsetase

2) kasutab tehnilist dokumentatsiooni — 11, 111 kutsetase

3) koostab lihtsamat tehnilist dokumentatsiooni — I1, 111 kutsetase
5.2.3 Maootmine

1) Modteriista ja—meetodi valimine — 11, 111 kutsetase

2) lihtsamate mootmiste teostamine — | kutsetase

3) teostab mootmisi — 11, 11 kutsetase

4) hindab mootmistulemusi

5) hindab ja analiiiisib mdotmistulemusi — 11 kutsetase

5.2.4 Elektripaigaldiste ja tarvitite kdidutoimingud
1) lihtsamate lilitamiste, juhtimiste ja hooldamiste teostamine — | kutsetase
2) lilitamiste, juhtimiste ja hooldamiste teostamine — I1, 111 kutsetase
3) lihtsamate kontrollimiste teostamine — Il kutsetase
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5.2.6

5.2.7

5.2.8

5.3
5.3.1

5.3.2
5.3.3
5.34

5.35
5.3.6

5.3.7
5.3.8

5.3.9

5.3.10
5.3.11
5.3.12
5.3.13

5.4

54.1
5.4.2
5.4.3

6

Kutsekod a Eumfxa'“"s;’ét'.'um Eesti tuleviku heaks
4) kontrollimiste teostamine — I11 kutsetase
5) lihtsamate rikete tuvastamine ja korvaldamine — 11 kutsetase
6) tuvastab, analiiiisib ja korvaldab rikkeid — I11 kutsetase

Seadistamine

1) lihtsamate elektriseadmete haélestamine ja reguleerimine — Il kutsetase

2) lihtsamate elektriseadmete ja —siisteemide hailestamine ja reguleerimine —
Il kutsetase

Teiste tootajate juhendamine — 111 kutsetase

1) toolahenduste vilja pakkumine

2) ohutute toovotete selgitamine

Toogrupi juhtimine — 11 kutsetase

1) toooperatsioonide jarjekorra ja tootajate jaotuse maaramine

2) materjali ja t66jou kulude kohta arvestuse pidamine

3) projektijargselt objektile vajalike seadmete ja materjalide tellimine

4) ohtlike olukordade ennetamine ja lahendamine, to6ohutusnduete tiitmise

jalgimine
Suhtlemine Kklientide voi koostédpartneritega
1) kliendisuhete loomine ja hoidmine — 111 kutsetase

Péhiteadmised

Uldelektrialased teadmised

1) kutsealased maisted — I, 11 kutsetase eesti keeles; 111 kutsetase eesti keeles
ja tihes voorkeeles

2) kutsealal kasutatavad materjalid, nende omadused

3) elektrotehnika alused — I, 11 algtase; I11 kesktase

4) elektroonika komponendid ja liilitused — I, Il algtase; 111 kesktase
5) protsessortehnika pohimaisted — I, 11 ndue puudub; 111 algtase

6) elektriala tehnilise dokumentatsioon— I, 11 algtase; 111 kesktase

7) elektritoodel kasutatavad tooriistad, mehhanismid, seadmed ja
kaitsevahendid

8) elektritarvitite, -aparaatide ja -seadmete t66pohimaotted ning ehitus

9) elektriala metalli- ja plastitood

Ehituskonstruktsioonitehnika tildpdhimotted — I, 11 algtase; 111 kesktase
Elektrimdotmised — | algtase; 11 ja 111 kesktase

Elektrienergia tootmine, iilekanne, jaotamine ja tarbimine — I, 11 algtase; 11l
kesktase

Paigaldustehnoloogia alused — I algtase; Il, 11 kesktase

Elektripaigaldiste kiidu alused — I algtase; I, 11 kesktase
Elektripaigaldiste kaitseviisid — | algtase; Il, 11 kesktase

Kontroll- ja mdoteseadmete paigaldusnouded — | algtase, |1 kesktase, 111
korgtase

Telekommunikatsiooni (side-, turva-, arvuti- ja teised norkvoolu) siisteemid
Elektritoode korralduse tildnouded. Nouded tookohale

Elektriohutus

Tegutsemine t66onnetuse korral

Elektripaigaldiste kdidu ohutusjuhend

Erioskused ja -teadmised

Kuni 1 kV siseelektripaigaldised

Kuni 1 kV viliselektripaigaldised (sh liinid)
1 - 40 kV elektripaigaldised (sh liinid)
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Ule 40 kV elektripaigaldised (sh liinid)
Elektriajamid (sh tdste- ja transpordiajamid)
Releekaitse ja automaatika

Side-, turva-, arvuti- ja teised norkvoolusiisteemid

Lisaoskused ja -teadmised
Korgtood

Isikuomadused ja véimed
1) loogiline motlemine

2) hea (visuaalne) milu
3) koordinatsioonivdime
4) emotsionaalne tasakaalukus
5) kohanemisvdime

6) Opivalmidus

7) hoolikus

8) kohusetunne

9) vastutusvoime

10) koostoovalmidus

11) iseseisvus

I11 kutsetasemel lisaks:

12) algatusvoime

13) planeerimisoskus

KEHTIVUSAEG

Kutsestandard kehtib kuni 31.12.2014. Vastavalt vajadusele voib standardit muuta

enne

standardi kehtivusaja 1oppu.
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Lisa A

KUTSEKVALIFIKATSIOONI SUSTEEMI TERMINID

Kutsestandard — dokument, mis maérab kindlaks kutsekvalifikatsioonist tulenevad
nduded teadmistele, oskustele, vilumustele, kogemustele, vaartushinnangutele ja
isikuomadustele.

Kutsekvalifikatsioon — antud kutsealal ndutav kompetentsuse tase, mida tunnustatakse
kas reguleeritud, ajalooliselt voi rahvusvaheliselt kujunenud nouete alusel.

| tase — tootaja tdidab tooiilesandeid ihesuguses olukorras, on omandanud kutsealased
oskused ja teadmised enamasti kutsealasel viljadppel, voib vajada juhendamist t66
kaigus, vastutab oma todiilesannete taitmise eest;

Il tase — tootaja taidab todiilesandeid erisuguses olukorras, lisaks enamasti kutsealasel
viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele omab vilumust ja kogemust, tootab
iseseisvalt, vastutab oma todiilesannete taitmise eest;

I11 tase — tootaja taidab tooiilesandeid erisuguses ja vahelduvas olukorras, lisaks
enamasti kutsealasel viljadppel omandatud oskustele ja teadmistele ning vilumustele
ja kogemustele omab meisterlikkust, valmisolekut kutsealaste oskuste ja teadmiste
edasiandmiseks, korraldab ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest;
IV tase — toGtaja tdidab analiiiisimist ja otsustamist eeldavaid tooiilesandeid muutuvas
olukorras, omab kutsealaseid teadmisi ja oskusi; korraldab ressursside jagamist ja
teiste t66d ning vastutab selle eest;

V tase — tootaja taidab teadmiste laiendamist, probleemide lahendamist, teaduslike
teooriate ja moistete rakendamist, olemasolevate teadmiste analiitisimist,
stistematiseerimist ja edasiarendamist ning dpetamist eeldavaid tooiilesandeid
muutuvas olukorras, omab laialdasi kutsealaseid teadmisi ja oskusi, korraldab
ressursside jagamist ja teiste t66d ning vastutab selle eest.

KUTSEALASED TERMINID

Elektripaigaldis — elektrienergia tootmiseks, edastamiseks, muundamiseks,
jaotamiseks ja/voi kasutamiseks ettendhtud elektriseadmete, -juhtide, -tarvikute
paigaldatud ja iiksteisega talitluslikult seotud ning méaratletud kogum.
Paigaldamine, paigaldus — elektripaigaldise ehitamine.

Kait — elektripaigaldise igapdevast ja nduetekohast talitlemist tagavate to6de ja
tegevuste kogum, nagu kasutamine, kontrollimine ja hooldamine; kaidutoimingud
hdlmavad nii elektri- kui ka mitteelektritoid.

Elektritoo — elektriseadme remontimine, imberehitamine, kontrollimine, katsetamine
ja hooldamine ning elektripaigaldise projekteerimine, ehitamine, paigaldamine,
kontrollimine, katsetamine, remontimine ja hooldamine.

8

ESF programm ,Kutsete slisteemi arendamine”



K utse ko d a Euroops Sasiationd Eesti tuleviku heaks

Lisa B
KUTSEOSKUSNOUDED

Uldoskused ja -teadmised — tegevusvaldkondi libivad nduded iildistele oskustele ja
teadmistele.

PShioskused ja -teadmised — kutsealal tegutsemiseks vajalikud nduded oskustele ja
teadmistele.

Erioskused ja -teadmised — nduded oskustele ja teadmistele, mis on seotud
spetsialiseerumisega.

Lisaoskused ja -teadmised — soovituslikud oskused ja teadmised, mis toetavad ja
laiendavad kutseoskusi voi seonduvad lisakvalifikatsiooniga.

Isikuomadused ja voimed — nouded Kutsealal tootamiseks eeldatavatele isiku- ja
isiksuslikele omadustele ja fiitisilistele voimetele.

KONKREETSETE TEADMISTE JA OSKUSTE TASEMETE KIRJELDUSED

Algtase — moistete, faktide ja pdhimotete teadmine; pohiliste todvotete valdamine.
Kesktase — moistete ja faktide tolgendamine ja vordlemine, seoste loomine;
mitmekesiste toovotete valdamine.

Kargtase — seostatud faktide alusel analiitisimine, prognoosimine, jareldamine,
tildistamine, hindamine; mitmekesiste keerukate t66votete valdamine.
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KEELTE OSKUSTASEMETE KIRJELDUSED

Euroopa Liit
Euroopa Sotsiaalfond

Lisa C

P
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Al A2 B1 B2 Cc1 c2
Saan aru tuttavatest Saan aru fraasidest ja sageli Saan aru pohilisest infost selges | Saan aru pikematest kdnedest ja Saan aru pikemast tekstist isegi Saan vaevata aru igasugusest
sdnadest ja fraasidest, mis kasutatavatest sdnadest, mis on tavakdnes tuttaval teemal: t60, ettekannetest ning tuttava teema siis, kui see pole selgelt kdnest, olenemata sellest, kus w
puudutavad mind, minu vahetult seotud mulle oluliste kool, vaba aeg jne. Saan aru puhul isegi nende keerukamatest liigendatud ja seosed on seda esitatakse. Saan aru ka 2
perekonda ja minu vahetut valdkondadega (naiteks info minu ja aeglaselt ja selgelt edastatud nlianssidest. Saan aru enamiku esitatud kas kaudselt voi kiirkbnest, kui mulle antakse S
Umbrust, kui inimesed mu perekonna kohta, sisseostude raadio- voi telesaadete teleuudiste, publitsistikasaadete vihjamisi. Saan suurema pisut aega haaldusviisiga §
raagivad aeglaselt ja selgelt. tegemine, kodukoht, t66). Saan aru p&hisisust, kui need kasitlevad ja filmide sisust. vaevata aru tele-programmidest harjumiseks. a

w lihikeste, lihtsate ja selgelt paevateemasid voi mulle ja filmidest.

g valjahaaldatud Utluste pohisisust. huvitavaid teemasid.

5 Saan aru tuttavatest Saan aru vaga luhikestest lihtsatest Saan aru tekstidest, mis Saan aru aktuaalsetel teemadel Saan aru pikkadest ja Saan vaevata aru kdigist

'« | nimedest, sdnadest ja vaga tekstidest. Oskan leida eeldatavat koosnevad sagedamini kirjutatud artiklitest, kus autorid keerulistest tekstidest, nii kirjaliku teksti liikidest,

S | lihtsatest lausetest niteks spetsiifilist informatsiooni lihtsatest esinevatest voi minu té6ga véljendavad mingeid kindlaid olustikulistest kui ka sealhulgas abstraktsetest, w
siltidel, plakatitel voi igapaevatekstidest (naiteks seotud sdnadest. Saan aru seisukohti vdi vaatenurki. Saan kirjanduslikest, tajudes nende struktuurilt ja/voi keeleliselt <
kataloogides. reklaamid, td6pakkumised, stindmuste, mbtete ja soovide aru tdnapéevasest proosast. stiililist eripara. Saan aru keerulistest tekstidest, naiteks E

prospektid, meniiid, sdiduplaanid), kirjeldusest isiklikes kirjades. erialastest artiklitest ja kasiraamatutest, erialastest g

samuti saan aru lihikestest lihtsatest pikematest tehnilistest artiklitest ja ilukirjandusest. ~

isiklikest kirjadest. juhenditest isegi siis, kui need

vahetult ei puuduta minu eriala.

Oskan lihtsal viisil suhelda Saan hakkama igapaevastes Saan enamasti keelega Oskan vestelda piisavalt Oskan end mdistetavaks teha Saan vaevata osaleda igas
tingimusel, et vestluspartner suhtlusolukordades, mis nduavad hakkama maal, kus see on spontaanselt ja ladusalt, nii et ladusalt ja spontaanselt, vestluses ja diskussioonis ning ‘3
aeglaselt raagib, vajadusel otsest ja lihtsat infovahetust tuttavatel | kasutusel. Oskan suhtlemine keelt emakeelena valjendeid eriti otsimata. Oskan oskan idioome ja kdnekeelseid =
Geldut kordab v&i imber teemadel. Oskan kaasa raakida, ettevalmistuseta vestelda kdnelevate inimestega on téiesti kasutada keelt paindlikult ja valjendeid. Oskan tapselt edasi §
sOnastab ning mind ehkki ma ei oska veel ise vestlust tuttaval, huvitaval voi olulisel voimalik. Saan aktiivselt osaleda tulemuslikult nii Ghiskondlikel kui | anda tdhendusvarjundeid. :
vestlemisel aitab. Oskan juhtida. teemal: pere, hobid, t66, aruteludes tuttaval teemal, oskan ka tooalastel eesmarkidel. Vajadusel oskan lausungi 2

w | kisida lihtsaid klsimusi ja reisimine ja paevasiindmused. oma seisukohti valjendada ja Oskan avaldada métteid ja Umber sénastada, nii et 3

£ | heile vastata. pdhjendada. arvamusi ning vestluses teemat vestluses osalejad seda a

é arendada. vaevalt markavad.

:(( Oskan kasutada lihtsaid Oskan kasutada mitmeid fraase ja Oskan lihtsate seostatud Oskan selgelt ja Uksikasjalikult Oskan keerulisi teemasid tépselt | Oskan esitada selge ja ladusa,

& | fraase ja lauseid lauseid, et kirjeldada oma perekonda lausetega kirjeldada kogemusi, kasitleda ainest laias ja Uksikasjalikult kirjeldada, valja | kontekstile vastavas stiilis 2
kirjeldamaks kohta, kus elan, | ja teisi inimesi, elutingimusi, stindmusi, unistusi ja kavatsusi. teemaderingis, mis puudutab tuua alateemad ja olulisemad kirjelduse v&i pdhjenduse, E
ja inimesi, keda tunnen. hariduslikku tagapdhja, praegust voi Oskan lihidalt péhjendada ning minu huvialasid. Oskan selgitada punktid ning teha kokkuvbtet. millel on loogiline llesehitus, W

eelmist t66d. selgitada oma seisukohti ja oma seisukohti aktuaalsetel mis aitab kuulajal margata ja Lﬁ
plaane. Oskan edasi anda jutu, teemadel, tuues vélja erinevate meelde jatta kdige olulisemat. g
raamatu ja filmi sisu ning arvamuste poolt- ja a
kirjeldada oma muljeid. vastuargumendid.
Oskan kirjutada luhikest ja Oskan teha markmeid ja koostada Oskan koostada lihtsat Oskan kirjutada selgeid ja Oskan ennast valjendada Oskan kirjutada ladusalt ja
lihtsat teadet (naiteks vaga lihtsat isiklikku kirja, naiteks seostatud teksti tuttaval voi detailseid tekste mulle huvi selges, hasti liigendatud tekstis, selgelt vajalikus stiilis. Oskan
postkaarti puhkuse- kellegi tnamiseks. mulle huvi pakkuval teemal. pakkuvas teemaderingis. Oskan avaldades oma arvamust koostada keerulisi kirju,

% tervitustega) ning taita Oskan kirjutada isiklikku kirja, kirjutada esseed, aruannet voi vajaliku péhjalikkusega. Oskan aruandeid voi artikleid, esitada §

S formulare (naiteks hotelli milles kirjeldan oma kogemusi ja | referaati, edastamaks infot ning kirjutada kirja, esseed voi ainest loogiliselt ligendatuna E

= | registreerimislehte, kus muljeid. kommenteerides ja péhjendades aruannet keerukal teemal ja nii, et lugeja suudab eristada =

9, kisitakse isikuandmeid: oma seisukohti. Oskan kirjutada esile tdsta olulisemat. Oskan olulist. Oskan koostada 3

< ) ) i . - . f - ) [ ’ o

$ | nime, aadressi, rahvust/ kirju, milles tostan esile lugejast lahtuvalt kohandada erialaseid ja ilukirjanduslikke 3
kodakondsust). kogemuste ja siindmuste mulle oma stiili. sisukokkuvédtteid,

olulisi aspekte. annotatsioone ning
retsensioone.

Euroopa Noukogu keeleoskustasemete siisteem: enesehindamise skaala
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Kutsekoda T

ARVUTI KASUTAMISE OSKUS

Arvutikasutaja oskustunnistus — AO (ECDL/ICDL — The European Computer Driving

Licence/The International Computer Driving Licence) toendab selle omaja praktilisi

pohioskusi laiatarbe tarkvara kasutamisel. (AO tunnistuse omamine ei ole
kutsekvalifikatsiooni taotlemisel kohustuslik.)

7 moodulit:

AO1 — Infotehnoloogia pohimoisted ja infoiihiskond

AO2 — Arvuti kasutamine ja failihaldus

AO3 — Tekstitootlus

AO4 — Tabelitootlus

AO5 — Andmebaasid

AOG6 — Esitlus

AO7 — Informatsioon ja kommunikatsioon

AO1 INFOTEHNOLOOGIA POHIMOISTED JA INFOUHISKOND
PShimaisted

Riistvara

Milu

Tarkvara

Arvutivorgud

Arvutid igapaevaelus

Infotehnoloogia ja tihiskond

Turvalisus, diguskaitse ja seadusandlus

Infotehnoloogia ja Eesti

©CoN>Or~ N E

AO2 ARVUTI KASUTAMINE JA FAILIHALDUS
1. Elementaaroskused

2. Toolaud

3. Failihaldus

4. Failide lihtne redigeerimine

5. Prindihaldus

AO3 TEKSTITOOTLUS

1. Alustamine

2. Pdhioperatsioonid

3. Kujundamine (vormindamine)
4. Dokumendi viimistlemine

5. Printimine

6. Muud oskused

AO4 TABELITOOTLUS

1. Elementaaroskused

2. Pdhioperatsioonid

3. Valemid ja funktsioonid

4. Kujundamine (vormindamine)
5. Diagrammid ja objektid

6. Printimine

ESF programm , Kutsete siisteemi arendamine”
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Kutsekoda

AO5 ANDMEBAASID
Alustamine
Andmebaasi loomine
Vormi kasutamine
Informatsiooni otsimine
Aruanded

agrwnE

AO6 ESITLUS

1. Elementaaroskused

2. Pohitegevused

3. Vormindamine

4. Graafika ja diagrammid
5. Printimine ja levitamine
6. Slaidiseansi efektid

7. Slaidiseansi vaatamine

AO7 INFORMATSIOON JA KOMMUNIKATSIOON
1. Veebi kasutamise elementaaroskused
2. Veebis navigeerimine
3. Otsing veebis

4. Jiarjehoidjad (bookmarks)
5. Elektronposti kasutamise elementaaroskused
6. Kirjavahetus

7. Adresseerimine

8. Postkasti haldamine

9. Listid ja uudisgrupid
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